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. |A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve Intézmények Gazdasagi Hivatala Az el6z6 allapot térlendd
Székhelye 2890 Tata, Bercsényi u.1.

Postai cime 2890 Tata, Bercsényi u.1.

Telefon-és telefaxszama
Elektronikus levélcime

Honlapja

Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

06 34 588-671, 672,673,675
igh@tata.hu; ighvezeto@tata.hu
nincs

nincs

A kozfeladatot ellatd szerv szervez:
Az egyes szervezeti egységek feladatai

épitése szervezeti egységek megjeldlésével

A szervezeti felépitést és a szervezeti egységek
feladatait az intézmény SZMSZ-e részletesen tartalmazza.

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve
Beosztasa
Elérhetésége telefon-és telefaxszama,

( elektronikus levélcime)

Németh lldiké Katalin
gazdasagi vezetd

Recsak Maria
igazgato

recsak.maria@igh.hu nemeth.ildiko@igh.hu

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten bellil illetékes ligyfélkapcsolati vezeté neve
Elérhetésége(telefon-és telefaxszama, elektronikus levélcime)

Ugyfélfogadasi rend

nemleges

Az el6z6 allapot térlendd

Testlileti szerv esetén a testiilet létszama
Osszetétele

Tagjainak neve

Beosztasa

Elérhetésége

nemleges

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa
Felligyelete vagy ellenérzése alatt allé
Aldrendeltségben miikédé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése

J1.pontban meghatarozott adatai

nemleges

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo,illetve részvételével miikodé gazdalkodo szervez:
Székhelye

Elérhet6sége(postai cime-és telefaxszama,elektronikus levélcime)

Tevékenységi kére

Képvisel6jének neve

A kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

nemleges

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve

Székhelye

Elérhetésége (postai cime, telefon-és telefaxszama, elektronikus levélcime)
Alapité okirata

Kezeld szervének tagjai

nemleges

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve

Székhelye

A kéltségvetési szervezet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapit6 hatarozat
A koltségvetési szerv alapitd okirata

Vezetbje

Honlapjanak elérhetésége

Mukodési engedélye

nemleges

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve
A szerkeszt6ség és a kiad6 neve

Cime

Fészerkesztd neve

nemleges

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett
térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai.

Tata Varos Onkormanyzata
2890 Tata, Kossuth tér 1.
Telefon: +36 34/588 — 600,
www.tata.hu

fax: +36 34/587-078

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo , a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok

Kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok

A szervezeti és miikddési szabalyzat vagy lUgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

hatalyos és teljes sz6vege

mellékletben csatolva

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos &g szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a

nemleges

Az el6z6 allapot torlendd

az intézmény esetében nem értelmezhetd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése

Hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,illetékes teriilete
Az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok , okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa

Alapvet6 eljarasi szabalyok

Az eljarast megindito irat benyujtasanak maodja (helye,ideje)

Ugyfélfogadas ideje

Az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd)

Az lgyek intézését segité utmutatok

Az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt formanyomtatvanyok

Az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése

Idépontfoglalas

Az tgytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke

Tajekoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrol és az tgyfelet terheld kotelezettségekrél

az intézmény esetében nem értelmezhetd

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyuijtott vagy koltségvetésbdl finanszirozott kzszolgaltatasok
Tartalma

A kozszolgaltatasok igénybevételének rendje

A kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke

Az abbdl adott kedvezmények

nemleges

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

|A kézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok

[nemleges
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Nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv)

Az adatvédelmi nyilvantartasban bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal- alaptevékenységek keretében- gyiijtott és feldolgozott adatok
fajtai

A hozzaférés maddja

A masolatkészités kéltségei

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime
Témaja

A hozzaférés modja

A kiadvany ingyenessége

A koltségtérités mértéke

nemleges

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testileti szerv dontései el6készitésének rendje

Az allampolgari kdzrem(ikodés (véleményezés) modja

Eljaras szabalyai

A testiileti szerv Uléseinek helye

Ideje

Nyilvanossaga

Dontései

Ulésének jegyzékdnyvei

Osszefoglaloi

A testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt a jogszabaly nem korlatozza

az intézmény esetében nem értelmezhetd

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan a kozzéteendd jogszabalyszervezetek és kapcsolédd dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képviselé-testliletének nyilvanos llésére benyuijtott eléterjesztések a benyujtas

Az el6z6 allapot 1 évig

idépontjatdl nemleges archivumban tartasaval
| | Az ¢l6z6 allapot legalabb 1
A kozfeladatot ellato szerv_kozzétett hirdetmények, kdzlemények nemleges ¢évig archivumban tartésaval

| Az ¢l6z6 allapot 1 évig |
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk nemleges archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok Az el6z6 allapot 1 évig
Ellenérzések nyilvanos megallapitasai nemleges archivumban tartasaval

A kdzérdeki( adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

Az illetékes szervezeti egység neve

Elérhetésége

Ahol kijeldlésre kerl az adatvédelmi felel8s vagy az informacios jogokkal foglalkozo személy neve

belsé szabalyzatban régzitve mellékletben csatolva

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

nemleges

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
|adatai.

|me|le’kletben csatolva

Az ¢l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Azon kozérdekll adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté

Az ¢l6z0 allapot 1 évig

szerv_az egyik szerz6dé fél nemleges archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében lévd kozérdek(i adatok felhasznalasara, hasznositasara Az ¢l6z0 allapot 1 évig
vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek nemleges archivumban tartdsaval
|A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista |nemleges JAz el6z8 allapot térlends |
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé , a kdzadatok Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint  [nemleges
A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levé a kdzadatok Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint
Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok Az el6z0 allapot 1 évig
megjeldlésével archivumban tartdsaval
A 19.sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkesztheté valtozat nemleges Az el6z0 allapot térlendd
A 19.sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé tényezdkkel egylttesen. |nemleges Az el6z6 allapot térlendd
A kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas |nemleges 1Az el626 allapot térlendd |
A kozfeladatot ellatéd szerv altal megkotott, a kozadatok Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
kotott kizarélagos jogot biztositdé megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése nemleges
A kizarélagosséag idétartamanak, targyanak megjeldlése Az el6z6 allapot térlendd
A megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
arol szol6 térvény szerint a

megallapodasok szévege nemleges Az el6z6 allapot torlendd
A kézadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerinti azon jogszabaly , kézjogi szervezetszabalyozé
eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erével biré dokumentum ( vagy az annak
elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatod
kézadat gydijtésével , eldallitasaval, feldolgozasaval, és terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a kézfeladatot ellato szerv részére. nemleges Az el6z0 allapot térlendd

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves kéltségvetése
Szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoloja

mellékletben csatolva

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok

Osszesitve a vezetk és vezets tisztségviseldk illetménye

Munkabére

Rendszeres juttatasai

Koltségtéritése

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke sszesitve

10 f6
9763 eFT
9763 eFt

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




3.1

4.2

6.3

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési

tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond.

nemleges

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése (
tipusa)

Targya

A szerz6dést koté felek neve

A szerz6dés értéke

Hatarozott idére kétott szerz6dés esetében annak idétartama

Emlitett adatok valtozasai

A védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és mindsitett adatok

Tovabba a Kbt. 9.§ (1) bekezdés b, pontja szerinti beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott- altalanos forgalmi adé nélkil szamitott-
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozll a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatéré- egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott- szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kététt azonos targya
szerzédések értéket egybe kell szamitani.

KOLYOK Kft. Szolgaltatasi szerz6dés, Pikante-Gasztro
Kft. Szolgaltatasi szerzédés

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorél szol6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig
archivumban tartasaval

kifizetések.

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

archivumban tartasaval

adatai, az elbirdlasrol készitett emlékezteték, palyazat eredmenye) nemleges

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen egyesiilet tamogatasara,

foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara , foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis, és sporttevékenységet segité szervezet tAmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggé kifizetésre) forditott, &tmillié forintot meghalado legalabb 1 évig
nemleges

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa nemleges

Az azokra vonatkozé szerzédések

Legalébb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasarol , a megkétott

szerzédésekrol)

nemleges

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




