KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tata Varos Onkorminyzata, mint ajanlatkéré gazdilkodasi korébe tartozo
kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzésekre

Preambulum

Tata Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrél sz616 2011.évi CVIII,
térveny 6. § (1) b) pontjdban foglalt kotelezettségének végrehajtasara kdzbeszerzési
szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja meg.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) Tata Varos Onkormanyzata (a
tovibbiakban:  Onkormanyzat) kiaddsainak, a kozpénzek  ésszerii  felhaszndlasa
atlathatosaganak ¢s széles kortl nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében. a kozbeszerzésrdl szolo
2011.évi CVIILtorvény 22 § (1) bekezdésében foglaltak szerint, az ajanlatkérd kételes
meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belséd ellendrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel8sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét, dsszhangban
a vonatkozo6 jogszabalyokkal. Ennek kérében kiilondsen meg kell hatéroznia az eljaras sordn
hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és 6sszhangban kell alkalmazni.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

(1) A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel
dsszhangban az Onkormanyzat kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatdrozza a kézbeszerzési
eljarasok szabalyait, az Onkormanyzatnak, mint ajanlatkérének a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos  jogait és kotelezettségeit, azaz a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének.
lefolytatisanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét. a nevében eljard. illetbleg az
eljarasba bevont személyek. illetdleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét.

2.§ A Szabalyzat targyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan, visszterhes szerzodés megkotése céljabol
lefolytatott, a Kbt. 7. § targyi hatalya ald tartozo beszerzésekre, amelynek becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 10 § (1) szerinti éves
kozbeszerzési értékhatarokat Tata Véaros Onkormanyzata, vagy Tata Varos Polgarmesteri
Hivatala az ajanlatkéro.



3.§ A Szabilyzat személyi hatialya

(1) A Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkormanyzat (mint ajanlatkérd) nevében eljard €s
kozbeszerzési eljarasaiba bevont szervekre és személyekre:

e aképvisel6-testiiletre,

e apolgarmesterre, aki az ajanlatkérd nevében eljard személy.

o azeljarast elokészité személyekre és a biralobizottsagra,

e adontést hozo bizottsagra,

¢ a polgarmesteri hivatal valamennyi olyan koztisztviselgjére, aki munkakori
kotelezettsége folytan, vagy errdl szold kilon megbizas alapjan a kozbeszerzési

eljarasba bevonnak,
e azokra a szakértelemmel biré szemeélyekre €s szervezetekre, akiket/amelyeket a

kozbeszerzési eljarasba bevontak.
4.§ Tata Varos Onkormanyzata ajanlatkéréi stitusza

(1) Tata Véaros Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl sz016 201 1.évi CVIIL torvény 6. § (1) b)
pontjanak hatéalya ala tartozik. Az Onkormanyzat a Kbt. targyt hatalya ala tartozo beszerzései
soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéset szerint koteles eljarni.

(2) Az Onkorményzat 6nallé dontési jogkdrrel rendelkezik, és pénziigyi forrasai felett 6nalld
rendelkezési jogosultsaggal bir, igy a koézbeszerzési eljarasok soran az ellenszolgaltatas
kizarolagos teljesitje, onalldéan kot szerzodést és vallal kotelezettségeket. és mint ilyen, a
Kbt. 6 § (1) bekezdés b) pontja szerinti 6nallo ajanlatkérének minosiil.

5.§ A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokban résztvevok kotelesek
biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat. valamint az ajanlattevok esélyegyenldségét
¢s egyenld banasmodjukat, figyelembe véve a nemzeti elbands elvét is.

(2) Ajanlatkéré a kozbeszerzés targyat nem hatdrozhatja meg olvan modon. hogy egyes
ajanlattevoket/részvételre jelentkezodket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehetoségébdl
kizar, vagy mas modon hatranyos megkiilonboztetésiiket okozza.

(3) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban. részletesen tajékoztatni a Jegyzot, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérol, barmilyen. az eljards tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel. A Jegyzé koteles a tajékoztatas

alapjan az tigyet kivizsgalni €s a sziikséges intézkedéseket megtenni.

(4) A kbzbeszerzesi eljaras nyilvanossagat biztositan: kell.

1. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,

FELELOSSEGI REND



6.§ A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Onkorményzat a koltségvetési év elején, legkésdbb minden év maércius 31 napjaig
eéves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

(2) Az Onkorményzat kozbeszerzési tervét az irodavezetdk, a csoportvezetdk ¢€s a referensek
irasbeli - a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok €s tébb évre sz016 kotelezettségvallalasok
figyelembe vételével adott — javaslata alapjan kézbeszerzési tigyintézo késziti el.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatarozni az arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszio, a szolgdltatss megrendelés és a szolgaltatdsi koncesszid  korébe esd
beszerzéseket. Ki kell jeloIni minden beszerzési feladat felelgsét €s a beszerzésben résztvevd
személyeket. A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések hataridejét és pénziigyi itemezését. A
kozbeszerzési tervben csak olyan kozbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi fedezete a
koltségvetésben biztositott. A  tervben szerepelhet olyan kozbeszerzés s, amelynek
megvaldsitasanak pénziigyi fedezetére palyazatot nydjtottak be, azonban arra a tervben utalni

kell.
(4) Az éves beszerzéseket az aldbbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzési eljaras lefolytathato. ha eldre nem lathato okbd] eldallt kozbeszerzési igény
vagy egyeb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben az éves tervet modositani kell, megadva
a modositas indokat:

b) a kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

(5) A kdzbeszerzési tervet legalabb ot ¢vig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv megolrzése
az Onkorményzat iratkezelési szabalyzata szerint torténik.

(6) A kozbeszerzési terv modositasaért. aktualizalasaért a kozbeszerzési iigyintézé a felelds.

(7) A kozbeszerzési tervet, illetve a terv modositasat a pénziigyi €s vdrosfejlesztési
irodavezetd javaslata alapjan a polgarmester hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv nyilvanos, vagyis az @nkorményzat honlapjan, a terv mddositasa
esetén a modositastdl szamitott 35 munkanapon beliil kézzé kell tenni, és elérhetGségét
biztositani kell a kivetkezé év kozbeszerzési tervének kozzétételéig.

7.§ Ajdnlatkéré nevében eljiro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi kiorébe tartozo feladatok

(1)A Szabélyzat hatalya al4 tartozo kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitdsaban nem vehet részt
az a személy, akire nézve a Kbt. 24. §-anak (2) bekezdésében foglalt Osszeférhetetlenségi

rendelkezések fennallna.

(2) A kozbeszerzésekért a Polgarmester a felelds.

(3) A Képviseld-testiilet



a) koltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetesi
elbiranyzatat.

(4) A Polgarmester

a) a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérd képviseldje:

b) az Onkormanyzat nevében gyakorolja az ajanlatkéro jogait és kotelezettségeit:
c) felel6s a kozbeszerzésekért; a kozbeszerzési eljarasok meginditasacrt.

d) kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot. valamint felelds a Szabalyzat jogszabalyi
valtozasoknak megfeleld modositasacrt;

e) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, illetdleg annak modositasait:

) megfeleld anyagi fedezet rendelkezésre dllasa esetén dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol;

g) felkéri az eljarasba bevonando kiilsé személyeket, megkdti veliik a megbizési szerzodést:
h)dsszeférhetetlenség fennalldsa esetén kizarja az osszeférhetetlen személyeket/szervezeteket,
i) felkéri a biralobizottsag tagjait, kijeldli annak az elnokét;

i) dont a kiilsé kozbeszerzési tandcsado szervezet / személy igénybe vételérol és megbizza az
eljaras teljes vagy részleges lefolytatasaval;

k) jovéhagyja az eljarast meginditd hirdetményt vagy felhivast, dokumentaciot — melyet
elbzetesen a Jegyzd ellenjegyez. a pénziigyi €s varosfejlesztési bizottsag elndke, valamint a
pénziigyi és ugyrendi bizottsag elndke, vagy helyettese  véleményez, esetleges
ellenvéleményét irasban csatolja —. valamint a kozzétételre kerild egyéb tajékoztatokat,
hirdetményeket;

1) dont az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, dokumentacio modositasardl valamint az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas visszavonasarol;

m) jovahagyja a kiegészito tajekoztatas dokumentumat:

n) a Biralé Bizottsag. illetve a kiils6 kozbeszerzési tanacsadod javaslata alapjan ellatja a
dontést hozo bizottsag elndki teendoit:

0) jovahagyja az elGzetes vitarendezés valasz dokumentumat;

p) megkoti az eljardst lezard szerzédéseket. vagy azok megkdtésére mas személyt
felhatalmaz;

q) elrendeli a kozbeszerzési eljarasok tisztasagat sértd esetek kivizsgdldsat, megteszi a
sziikséges intézkedéseket;

r) jovahagyja az éves statisztikai dsszegezest.



(5) A Jegyzd

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az cljardsba bevonandé személyekre:

b) vizsgilja az Osszeférhetetlenséget;

¢) ellenérzi az eljardst megindité hirdetmény vagy felhivis elkészitését;

d) ellendrzi a hirdetmények kozzétételét, vagy kozvetlen megkiildését:

e) ellenérzi az ajanlati/részvételi dokumentécio elkészitését olyan idSpontra, hogy azt a

felhivas megjelenésének a napjatol kezdodden az Ajanlattevék rendelkezésére lehessen

bocsatani;

) gondoskodik a Kbt. szerinti egyeb tajékoztatok elkészitésérol és megjelentetésérol:
dijanak utaldsarol, tovabba az ajanlati biztositékok kezelésérsl:

g) segiti a Birdlo Bizottsag munkajat;

h) segiti a dontést hozo bizottsag munkajat;

1) ellenérzi, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti Osszegzes elkésziiljon, és
azt az Ajanlattevok hataridében kézhez kapjak:

1) ellen6rzi, hogy a tajékoztaté az clirds eredményérél a Kozbeszerzési értesitdben
hatdridére megjelenjen:

k) ellenérzi a szerzédések alairasra torténd elokészitését;

1) gondoskodik a megkstitt szerzodések pénziigyi teljesitésérol.

(6) A Biralo Bizottsag

a) A Polgdrmester az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagu Birald Bizottsagot hoz létre,
amely az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket ¢rtékeli, és — adott esetben kiils
kozbeszerzési tandcsadé altal — irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést

hozo bizottsag részére.

b) A beszerzéssel érintett iroda vagy intézmény vezetdjének, pénziigyi és vérosfejlesztési
bizottsig, valamint a human é&s ugyrendi bizottsdg elndkének (a bizottsagi elnokok
akadalyoztatasa esetén az cIndkhelyettesnek, vagy a bizottsdg képviselé tagjanak) és kiilsé
szakértének — ha kozremiksdik —. valamint €pitési beruhazas esetén a muszaki ellenérnek a
részvételét biztositani kell.

¢) A Biralé Bizottsdg munkajarol Jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolédssal ellatott biralati lapjat, tovdbba a Biralo Bizottsagi ¢és Dontéshozatali
jegyzékonyv. A Biralo Bizottsagnak az eljaras eredményére vonatkozo allaspontjat a Biralo
Bizottsag elnskének alairasaval ellatott Biralé Bizottsagi és Dontéshozatali Jjegyzokonyv tjan
kozli a dontéshozoval.

d) A Birdl6 Bizottsigban tagként kételezden részt vess:

» akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy:

* penziigyi szakértelemmel rendelkezd személy;

» Kkorzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy:

¢ jogi szakértelemmel rendelkez személy.

* A kdzbeszerzési eljards elokészitése, a felhivds és dokumenticio elkészitése. az
ajanlatok / részvételi jelentkezések értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a
megteleld jogi szakértelmet az eljrasonként megbizott hivatalos kézbeszerzési
tandcsado biztosithatja jelen fejezetben meghatarozott részletezésben.



e) A Biralo Bizottsag munkajaba a kotelezd tagokon felill mas, kilsd €s belso szakértd 1s
bevonhato.

) Feladatat:

targyaldsos eljaras esetén kozremikodik a targyalasok dllando megbizottkent mikddo
hivatalos kézbeszerzési tanacsado altal torténd lebonyolitasaban;

az 4lland6 megbizottként miikodd hivatalos kozbeszerzési tanacsado eldterjesztésének
megismerését kovetden a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan értékell a
benytjtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, javaslatot tesz az ajanlattevok/részvetelre
jelentkezok —szerzodés  teljesitésére valé alkalmatlansaganak megallapitasarol és az
ajanlattevo/részvételre jelentkezd kizarasarol. javaslatot tesz a dontéshozo bizottsag szamara
az eljaras nyertesére. Amennyiben javaslatat nem eldterjeszto elterjesztésében foglaltaknak
megfelelden teszi meg. javaslatat frasban indokolja;

« javaslatot tesz a megbizottkent miik6dé hivatalos kozbeszerzési tanacsado részére az
esetleges hianypotlas elrendelésér6l:

o javaslatot tesz irasbeli indokolast kérésére a biralati rész-szempontok szerinti tartalmi
elemekre. ha az lehetetlennek, tulzottan magas vagy tulzottan alacsony mértékiinek.
illetdleg kirivoan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz;

« a megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsadd elOterjesztésének megismeresét
kovetben ortékeli az ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati
szempontoknak megfeleloen:

« attanulmanyozza az ajanlatok szakmai tartalmat.

g) A Birdlo Bizottsag mikdodése:

« a Biralé Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van;
« a Biralé Bizottsag hatarozatait szavazas utjan hozza meg;

» minden tagnak egy szavazata van;

o szavazat egyeléség esetén az elndk szavazata dont.

h) A Biralo Bizottsag megbizatdsa az adott kozbeszerzési eljarasra érvenyes.
i) A Biralo Bizottsag elnoke:

« A Biralé Bizottsag elndkét a Polgarmester jel6li ki.
» Feladatai:

o szervezi és irdnyitja a Biralé Bizottsag munkajat;

o vizsgalja a bizottsag tagjatval kapcsolatos dsszeférhetetlenség fennallasat,
szitkség esetén kezdeményezi a bizottsagi tag visszahivasat és aj tag
kinevezését;

o tagként részt vesz a Biralé Bizottsagban;

a Birdlo Bizottsag nevében eldterjeszti a dontest hozo bizottsag felé a
kozbeszerzési eljaras eredményére vonatkozo dontést javaslatot.

O

(7) A dontést hozoé bizottsag

a) a Biralo Bizottsagnak a megbizott hivatalos kozbeszerzési tandcsado eloterjesztésének
megismerését kovetoen megtett javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességérol.
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érveénytelenségérdl, az ajanlattevé alkalmassdgarol, ¢s az eljaras eredményérél,
eredménytelenségérol.

b) A dontést hozé bizottsag tagjai: a polgarmester, az adott targyban illetékes alpolgarmester
(akadalyoztatasa esetén Tata varos masik alpolgarmestere), valamint a képviselo-testiilet
allando bizottsagai elndkei (a bizottsagi elnokok akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes,
vagy a bizottsag képvisel§ tagja; akaddlyoztatasnak szamit a birdlobizottsag munkajaban valo
részvétel).

¢) A bizottsg testiiletként jar el, elndke a polgarmester. Ulése akkor hatdrozatképes, ha azon
legalabb harom tag megjelent. A testiilet a dontéshozatalat név szerinti szavazassal hozza.

d) Az ilésrdl jegyzokdnyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokoldsaval
egyiitt a dontést timogatok és ellenzok személyét. A szavazas sordn a tag nem tartozkodhat.

(8) Kozbeszerzésekért felelds munkatars

a) Az Onkormémyzat kozbeszerzésekért felelds munkatarsa felelds a kozbeszerzésekért,
valamint a kozbeszerzési eljarasok elinditasaért.

b) A kozbeszerzésekért felelés munkatars feladatai:

« az Onkormanyzat irodavezetéinek, csoportvezetdinek és a referenseinek az
adatszolgaltatdsa alapjan elkésziti az éves kdzbeszerzési tervet, adott esetben kiilsé
kozbeszerzési tanacsadd kozremiikodésével, és felelés az éves kézbeszerzési terv
elkészitéséért és jovahagyatasaért;

» a Birdld Bizottsdg tagjaival alafratja az Osszeférhetetlenségi  és  titoktartdsi
nyilatkozatokat;

o az Onkorményzat szervezeti egységeinek egytttmitkodésével (pl. miszaki leiras,
feladatleirds biztositasdval) 6sszeallitia a dokumentacidt/iratmintat, adott esetben
kiils6 kézbeszerzési tanacsado kozremikodésével;

o felelés az ajanlati/részvételi felhivas és az ajanlati/részvételi dokumentacié
rendelkezésre allasaért, a Birdlé Bizottsaggal t6rténd egyeztetéseért, véglegesitéséért;

« a Kbt-ben eldirt esetekben tajékoztatia a Kozbeszerzési Dontébizottsagot, részére
megkiildi a sziikséges iratokat adott esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsado
kozremikodésével;

o Kkozremlkodik az eljarast megindito felhivas feladasardl. és a Kozbeszerzési
Ertesitdben, illetéleg az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (a TED-adatbankban)
torténd  kozzétételérdl, tovabba kozremikodik a 92/2011.(XIL30.) NFM rendelet
szerinti egyeb hirdetmények elkészitésében és kdzzétételében, valamint gondoskodik a
hirdetmény ellenérzés dijanak atutaldsarol; illetve a torvényben eldirt esetekben
készitett ajanlattételi felhivas ajanlattevo(k) részére torténé megkiildésérol, adott
esetben kiilsé kizbeszerzési tandcsado kozremiikodésével;

¢ gondoskodik a Kbt dltal elbirt, az Onkormanyzat honlapjan valamint a
Kozbeszerzések Tandcsa honlapjan kotelezéen kézzéteendd hirdetmények, illetéleg
adatok kozzétételérol. adott esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsado kozremiikodésével:

¢ gondoskodik az ajanlati/részvételi  dokumentacio  sokszorositisardl és  az
ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére torténd rendelkezésre bocsatasardl, adott
esetben kiils6 kdzbeszerzési tanacsadé kizremiksdésével:

o cllendrzi az egyes kizbeszerzési eljdrasi cselekmények szakszert. hataridében torténd
vegrehajtdsat;



o cllatja a kdzbeszerzési eljras soran felmeriilld egyéb adminisztrativ és koordinacios
feladatokat;

« adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzultaciot;

o kozremikodik az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett kiegeszitd
tajékoztatas iranti kérdések megvalaszolasaban, egytittmiikddve az illetékes szervezeti
egységekkel. az egyéb kérdésekre adott valaszokat pedig ellenérzi a Kbt. eloirdsainak
torténd megfelelés szempontjabol, adott esetben a kiilsé kozbeszerzeési tanacsadoval
egytittmukdodve;

«  kozremiikodik az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételében. bontdsi eljarasaban.,
Orzésében;

o a jelentkezések/ajanlatok felbontasarol. ismertetésérél, a biralati munkarol térténd
jegyzokonyv elkészitésében kozremiikodik:

o targyalasos eljaras esetén kozremikodik a targyaldsokrol szolo jegyzokonyv
elkészitésében;

o kozremikodik az Osszegzés elkészitésében a biralati munka befejezésekor az
ajanlatokrol, és az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul gondoskodik annak megkiildésérdl az osszes ajanlattevd részére, adott
esetben kiilsd kozbeszerzési tanacsadd kozremikodésével:

o ellatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések értekelésevel, az eredményhirdetéssel,
szerzodéskotéssel és az eljards lezarasaval Osszefliggd adminisztracios jellegl
feladatokat (Biral6 Bizottsdg ilésének megszervezese, nyertes szemelyének
jovahagyatasa, a Biralo Bizottsag iiléseinek jegyzokonyvvezetése. eredményhirdetés
szervezése €s bonyolitasa, kiilsd levelezések (ajanlattevok/részvételre jelentkezok,
Kézbeszerzési Frtesité Szerkesztdsége. Kozbeszerzési Dontobizottsag) bonyolitasa. az
eljaras dokumentumainak rendszerezett tarolasa);

e kozremilkodik az eljaras eredményérol szolo tajékoztato elkészitésében és a Kbt.
szerinti hirdetményben torténé kozzétételében

o kozremikodik a szerzédésnek a dokumentacioban megadott szerzodeés-tervezet
alapjan torténé eldkészitésében. és gondoskodik annak megkotésérol a nyertes
ajanlattevovel:

o figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljardsok eredményeként megkotott szerzddések
teljesitését;

o amennyiben a szerzodés teljesitése soran szerzodésmodositisra kertl  sor.
kozremikodik tajékoztatot készitésében. és hirdetmény tdtjan a Kozbeszerzést
Ertesitoben torténd kozzétételében:

e kozremitkodik a szerzodés teljesiilésérdl (egy €évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenként) tajckoztato
kozzétételében, és  hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitében  torténd
kozzétételében;

« az éves statisztikai Osszegezést legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig
megkiildi a Kézbeszerzések Tanacsanak. adott esetben kiilso kézbeszerzési tanacsadod
kozremukodésével.

o kozremiikodési kotelezettségét a megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsado iranyaba
gyakorolja, kiilonos tekintettel az egyes cselekmenyek lebonyolitasahoz sziikséges
adatszolgaltatasi kotelezettségre

(9) Kiilsé kozbeszerzési tanacsado szervezet / személy
a) Az Onkormanyzat — a Kbt. eléirasai szerint. a megfeleld szakértelem biztositasa ¢rdekében

— a Polgarmester dontése alapjan, a koOzbeszerzési eljards lefolytatasat, kozbeszerzési
eljarasonként, megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsado szervezet bevonasaval lathatja el



b) A kiils6 kozbeszerzési tanicsadd szervezet feladatai, a vele kotdtt megbizasi szerzédés
alapjan:

Altaldnos kozbeszerzési Jjogi tevékenységek esetén:

+ kozremiikodés a kozbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizalasa soran

»  kozremlikodés az elbzetes kozbeszerzési terv elkészitése soran

»  kozremiikodés az éves kozbeszerzési terv elékészitése soran

o jogszabalyi kotelezettség esetén elézetes Gsszesitett tajékoztato készitése

+  kozremikodés az éves statisztikai 6sszegzés készitése sordn

+ cljdrds a Kozbeszerzési Dont6bizottsag eldtt jogorvoslati eljaras esetén

+ a dont6bizottsagi hatdrozat birdsagon t5rténd megtamaddsa esetén részvétel a birdsagi
targyalasokon

 a fel nem sorolt, a kézbeszerzési eljards elékészitése korében, a kozbeszerzési eljaras
cl6készitéséhez kapcsolodoan  sziikséges cgyeb kozbeszerzési lebonyolitoi  és
tanacsadoi tevékenységek ellatasa

Konkrét kozbeszerzési eljaras soran:

o cllendrzi a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétét, hianyossag
esetén jelzi azt az Onkormanyzat kijelolt kapesolattartdja felé;

o elkésziti az eljdrast indito hirdetmény, illetve kétfordulds eljaras eseten az ajanlattételi
felhivas — Kbt. eléirdsainak megfelel - tervezetét, €s a Kbt. altal eloirt egyéb
hirdetményeket és gondoskodik azok kozzétételérsl:

o clkésziti a részvételi / ajanlati dokumentacié kézbeszerzési jogt jellegti részeit;

 sziikség esetén részt vesz a helyszini bejarason, konzultacién;

e megvalaszolja az ajanlattevik/részvételre jelentkezok altal feltett kozbeszerzési jogi
jellegli kérdéseket, egyiittmiikodve a kizbeszerzésért felelds munkatarssal, az egyéb
kérdésekre adott valaszokat pedig ellenérzi a Kbt. eldirdsainak torténd megfelelés
szempontjabol;

» indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacié médositasara, a
hirdetmény visszavonasara, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasira

 atveszi €s felbontja a beérkezo jelentkezéseket ill. ajanlatokat

» Jjegyzékonyvet készit a bontasrél. és azt a Kbt. rendelkezéseinek megtelelden
megkiildi a jelentkezoknek illetve az ajanlattevéknek.

+ gondoskodik a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen a hianypotlasrol,

* ajanlatkéré kozremiikddésével lefolytatia a beszerzési eljards soran sziikséges
targyalasokat,

 a lefolytatott targyalasokrol jegyzokonyvet készit és azt a targyalds befejezésekor
minden jelenlévé ajanlattevével alairat,

+ Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljards eredmenytelenné nyilvanitasara a Kbt. -ban
megfogalmazott kériilmények fennallasa esetén,

o clOterjesztés utjan javaslatot ad az alkalmatlansag. érvénytelenség. kizaras
vonatkozasaban meghozand6 dontéshez a Birald Bizottsag szamdra;

o felkérés alapjan részt vesz a Biralo Bizottsag munkdjaban

 clkésziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések biralatardl az osszegezést, lebonyolitja
a nyilvanos eredményhirdetést, jegvzokonyvet készit az eredményhirdetésrol:

» gondoskodik az eljirds eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hatariddben
valo feladasarol,



o az cljarast kovetd szerzédéskotés soran a dokumentacio részeként kiadott szerzddés
tervezetnek a nyertes ajanlat szerint torténé el6keszitése, nyertes ajanlattevovel illetve
ajanlatkérovel torténd egyeztetése, aldirdsra felterjesztése

« gondoskodik az eljaras dokumentalasarol,

o az eljaras soran a Megbizottnal keletkezett 6sszes dokumentumot az eljaras lezarasat
kovetdn atadja a Megbizonak.

o atadja az eljards soran keletkezett valamennyi dokumentum eredett példanyat az
ajanlatkéronek a Kbt. szerinti megorzésre;

o felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzeés alapjan kotott  szerzodés
médositasanak fennall-e a Kbt. szerinti jogalapja. elkésziti a szerz6dés modositas
tervezetét és gondoskodik a szerzodés modositasrol szolo tajekoztato kozzétételérdl:

« a kozpontositott kozbeszerzési rendszer (KSZF) utjan (orténo beszerzések esetén
regisztracio és csatlakozas megvalositasa

e afel nem sorolt, a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitisa korében, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasihoz kapcsolodéan  szilkkséges egyeb kozbeszerzést lebonyolitdr es
tanacsaddi tevékenység ellatasa

INILFEJEZET

A K(")ZBI;;SZERZE”SI ELJ{'&RASOK ELQKESZiTESENEK, LEFOLYTATASANAK
S BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

8.§ A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, belso ellenérzésének altalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljardsokat az éves kozbeszerzési tervnek megfelelden kell elokésziteni.
Ha az adott kozbeszerzés nem szerepel az éves kozbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a
terv modositasat.

(2) A kozbeszerzési eljards soran, az eljaras elokeszitésctdl kezdddden annak befejezéséig
biztositani kell az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szemelyek
partatlansagat. Ennek érdekében az eljarasba bevont személy koteles megbizojanak, vagy a
Jegyzonek jelezni, ha vele szemben az Osszeférhetetlenség az eljaras folyaman meriil fel.
Amennyiben az eljaras folyaman jelzésre, vagy hivatalbél a polgarmester tudomdsdra jut
osszeférhetetlenség, az azzal érintett személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizarja.

(3) Ha az osszeférhetetlenségi ok

e a Pénziigyi és Virosfejlesztési Iroda vezetdjével szemben all fenn. hataskorében —
megbizas alapjan — a Polgarmester altal kijelolt masik koztisztviselo jar el:

« a kozbeszerzés targya szerinti irodavezetovel. vagy a birdlobizottsag tagjaval szemben
all fenn. hataskorében a Polgarmester altal megjelolt masik koztisztviselo jar el:

« a dontést hozo bizottsag tagjaval szemben all fenn. a dontés meghozatalaban nem
vehet részt.

(4) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.
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(5) A kozbeszerzési eljardsba kiilsé szakért6 akkor vonhatd be, ha a kézbeszerzés targya,
vagy volumene azt indokoltta teszi, kiilsndsen, ha a polgarmesteri hivatalban nincs megfelel
szakértelemmel, gyakorlattal rendelkezé koztisztviseld.

(6) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgalja, az intézmény
vezet§jét, illetdleg, az ltala kijelolt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.

(7) A bels6 ellenodrzés rendje:

a) A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése a belsé ellenédr
feladatkorébe tartozik.

b) Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
Polgarmester a biralobizottsag elnokét tajékoztatja.

¢) A Polgarmester a zarszamadassal egyidejiileg beszamol az eldzé évi kdzbeszerzési terv
teljesitéséral.

(8) Elozetes Osszesitett tajékoztatd és statisztikai sszegzés készitése:

a) A kozbeszerzési ligyintéz6 az elfogadott kozbeszerzési terv alapjan gondoskodik az
elbzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérdl, és annak kozzétételérél, amennyiben annak a
Kbt. eléirt feltételei fenndllnak. valamint az éves statisztikai Osszegzés elkészitésérdl és

kozzétételérol.

(9) A kizbeszerzési terven alapulo konkrét eljards elékészitésére a Pénziigyi és
Virosfejlesztési Iroda vezetdje tesz javaslatot a Polgarmesternek. A javaslatnak tartalmaznia
kell:
¢ akozbeszerzeési eljaras targyat és becsiilt értékét;
e ajavasolt eljarasi format;
 azoknak a munkavallaloknak. illetéleg szakértd személyeknek. vagy szervezeteknek a
megnevezéset, akiknek az eljarasba vald bevonasa indokolt lehet.

(10) A kozbeszerzés megkezdését a Polgarmester az el6készités iratara tett rajegyzéssel
engedélyezi. A javaslattél eltéré dontést a Polgarmester az iraton, vagy kiilén iven rogziti.

(11) A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Polgarmester dont.

(12) Kozbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithatd el. ha az ajanlatkéro rendelkezik a
szerzodes teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal,
hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésére all.

(13) A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt intézkedni kell a Biralo Bizottsag felallitdsarol,

valamint ha az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz kiilsé kézbeszerzési
tandcsado szervezetet / személyt kivan igénybe venni. a megbizasi szerzédés megkotésérdl.

(14) A Jegyz0 sziikség esetén a kozbeszerzésért felelés munkatars vagy a kiilsé kdzbeszerzési
tanacsado szervezet / személy kozremiikodésével javaslatot tesz a szakmailag illetékes
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irodaval egyeztetve a kdzbeszerzési eljaras meginditasa elétt — a jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételével — a kozbeszerzési eljaras fajtajara.

9.§ A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindito hirdetmény elkészitése,
kozzététele:

a) A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
illetve piacfelmérést kovetden meg kell hatarozni a kozbeszerzés becsiilt erteket.

b) Ezt kovetden eld kell késziteni az eljarast megindito hirdetményt, vagy ajanlattételi
felhivast és a dokumentacidt, a Szabalyzatban meghatarozott felelosségi korok figyelembe

vételével.

¢) A Polgarmester altal jovahagyott megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsado szervezet
altal ellenjegyzett eljarast megindito hirdetmény kozzétételérdl, illetdleg ajanlattételi felhivas
kikiildésérol a kozbeszerzésért felelds munkatars a kiilsd kozbeszerzési tanicsado utjan
gondoskodik.

d) Az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas, dokumentacié modositisara valamint az
ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas visszavonasara kizardlag a torvényben
meghatarozott modon, idoben és esetekben van lehetdség.

(2) Muszaki leiras:
a) A miiszaki leirast az ajanlati felhivasban vagy a dokumentacidban kételezd megadni.

b) A kozbeszerzési miszaki leirast a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
adja meg. melynek tartalméért ezen szervezeti egység vezetdje a felelds.

¢) A miszaki leirds nem hatarozhaté meg oly mddon, hogy azzal az ajanlatkéré egyes
ajanlattevoket, illetdleg arukat az eljarasbol kizar, vagy mas modon indokolatlan és hatranyos
vagy elényds megkiilonboztetésiiket eredményezi.

d) Amennyiben a kozbeszerzés targyanak egyértelmi ¢és kozérthetd meghatarozasa
szitkségessé tesz meghatarozott gyartmanyu. eredeti. vagy tipusi dologra. eljarasra.
tevekénységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre valéo hivatkozast, a leirasnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmii meghatarozasa
érdekében tortént. és a megnevezés mellett a .vagy azzal egyvenértékil™ kifejezést kell
szerepeltetni.

(3) A dokumentécio:

a) Az ajanlati dokumentéacio célja. hogy a megfelel6 ajanlattéte] eldsegitése érdekében az
ajanlattevok szamdra megadja mindazon informaciokat. amelyek alapjdan az ajanlatukat
megtehetik, valamint régzitse mindazon kovetelményeket, amelyeket az ajanlatoknak ki kell
elégiteniiik. A dokumentacioban formai kdvetelményt legfeljebb a megfelelé ajanlattételhez
ténylegesen sziikséges mértékig lehet eldirni.
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b) A dokumentacié tartalmazza tovabba a szerzddéstervezetet.

¢) A dokumentacié ellenértéke az annak elédllitisaval és az ajanlattevék részére torténd
rendelkezésre bocsdtasaval kapesolatban a kdzbeszerzési eljarasra tekintettel felmerdilt
koltseget alapul véve keriil megallapitasra.

d) A dokumentaciot a kozbeszerzési ligyintéz6/ a megbizott kdzbeszerzési tanacsadd bocsatja
az ajanlattevok rendelkezésére.

(4) Kiegészit6 tajékoztatas:

a) Az ajanlattevé az ajanlati felhivasban és a dokumenticioban foglaltakkal kapcsolatban
irdsban kiegészitd (értelmezd) tajékoztatast kérhet az ajanlatkérétol, vagy az altala
meghatarozott szervezettdl a térvényben eléirt hataridében.

b) Kiegészitd tdjékoztatis nydjthato konzultacio, illetve helyszini bejaras formdjaban 1s. A
konzultaciorol a kozbeszerzésért felelds munkatirs — vagy megbizott tanacsadd -
jegyzOkdnyvet készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen meg kell kiildeni a
konzultacion részt vevd ajanlatteviknek. valamint egyben hozzaférhetdvé kell tenni az
ajanlattevok szamara.

¢) A kiegészité tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevik
esélyegyenldségét.

d) A tdjékoztatas nem eredményezheti az ajanlati felhivasban és dokumentaciéban foglaltak
modositasat.
(5) Az ajanlatok felbontésa:

a) A beérkezett ajanlatokat a kdzbeszerzési ligyintézé/ a megbizott hivatalos kozbeszerzési
tanacsadd Orzi meg felbontatlanul az ajanlattételi hataridéig. A postai tton beérkezett
ajanlatok bontatlanul tovabbitasra keriilnek a kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé
kozbeszerzési tanacsado részére.

b) Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé utan érkezett ajanlat/részvételi Jjelentkezés
ervénytelen.

¢) Az ajanlatok felbontasat az ajanlatkér$ képviseletében legalabb harom személy — lehetdség
szerint a birald bizottsag tagjai — végzik az ajanlattevok jelenlétében Kbt. 62 § szerint.

d) A bontast kovetoen jegyzdkonyvet kell felvenni, a Kbt. szerinti tartalommal

¢) Amennyiben az eljaras lebonyolitasdban megbizott kiilsd kdzbeszerzési tanicsadd vesz
részt. a bontast kévetden az ajanlatok eredeti példanyai a tanicsadénal maradnak értékelés
celjabol. A kozbeszerzési eljaras lezardsat kdvetden a tanacsadé visszajuttatja az ajanlatokat a

kozbeszerzésért felelds munkatars részére.

(6) Az ajanlatok értékelése, elbiralasa:
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a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a Biralo Bizottsag végzi a Kbt. vonatkozo
szabalyainak betartasaval. A Biralo Bizottsag elndke — sziikség esetén — kiils§ szakeértdket is
bevonhat az ¢rtékelésbe.

b) A Birdl6 Bizottsig a kozbeszerzésért felelés munkatars — adott esetben a kiilsd
kozbeszerzési tanacsadd — altal a beérkezett ajanlatokrol az ajanlat(tétel)i/részveteli
felhivasban, valamint a dokumentacidban/iratmintdban meghatarozott szempontrendszer
szerint Osszefoglald jegyzOkonyvet vagy szakvéleményt készit, amely kilondsen az
alabbiakat tartalmazza:

o az ajanlattevo érvényes ajanlatot adott-e,

o az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
alkalmassagi feltételeknek,

« az ajanlattevé miiszaki-technikai, illetdleg szakmai szempontbol alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére,

e az ajanlat az eléirt, valamint a Kbt-ben meghatrozott — tartalmi ¢és formai —
kovetelményeknek megfelel-e,

« érvényes ajanlat esetén az ajanlat biralati szempont szerinti értékelése.

¢) A kozbeszerzésért felelés munkatars — vagy az eljarasba bevont kiilsé kozbeszerzési
tanacsadd — az alkalmas ajanlattevok érvényes ajanlatait értékeli, a hianyos ajanlatot
benyujtok esetében gondoskodik azok hidnypotlasra felszolitasarol. Amennyiben szikséges, a
kizbeszerzésért felelos munkatars /tanacsado felvilagositast kér az ajanlattevoktol. valamint
tajékoztatast kild a nyilvanvalo szamitasi hibarol.

d) A Birald Bizottsig az 0Osszefoglald jegyzOkonyvben vagy a szakvéleményeben
megallapitja, hogy — az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban megfogalmazott értekelési
szempontokat figyelembe véve — melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb
osszegli ellenszolgaltatast, illetve melyik az 9sszességében legelonydsebb ajanlat.

e) A kozbeszerzésért felelés munkatars /kiilsd kozbeszerzési tanacsadd sziikség esetén az
ajanlatkérd nevében eljaré személy részére javaslatot tesz a nem megfelelé ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasara, vagy az ajanlattevo alkalmatlanna nyilvanitasara.

f) A megbizottként mikodé hivatalos kozbeszerzési tanacsado eléterjesztés Gjan javaslatot
tesz a Biralo bizottsag részére az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras tovabba a nyertesség
targyaban, valamint az eljaras eredményére vonatkozoan.

) A kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik az ajanlatokat értékel6 Biralo Bizottsag
tagjainak dsszehivasarol és az ajanlatok rendelkezésre bocsatasarol.

h) A Biralé Bizottsag elndke — a kizbeszerzésért felelés munkatars utjan — az értekelésnek
megfeleld tartalmi dontésre vonatkozo javaslatot készit elo a dontéshozé szamdra az allando
megbizottként miikodé hivatalos kozbeszerzési tandcsadd  eldterjesztésében  foglaltak
megismerését kovetéen. a Birdlé bizottsig Elndke altal alairt Birdld Bizottsagi ¢és
Déntéshozatali jegyzOkényv utjan. A jegyzokonyv mellékletét képezik a birdlé bizottsagi
tagok alairt biralati lapjai. az dsszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén értekeld
biralati lapjar.

(7) Dontés az eljaras eredményérol. osszegezés megkiildése:
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a) A kozbeszerzési eljaras eredményérél/eredménytelenségérél — a Birdlo Bizottsag
véleményét figyelembe véve, a Birdlé Bizottsag elndke altal eloterjesztett dontési javaslat
alapjan — a dontést hozo bizottsag dént. Az eljarast lezard dontés a dontéshozé altal alairt, a
Birald Bizottsagi ¢és Dontéshozatali jegyzokonyvhoz Dontéshozatali Zaradék formajaban
keriil csatolasra, részletezve a déntéshozok névszerinti déntését.

b) Az ¢értékelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatdrozott hataridén beliil el kell
vegezni, ¢s az eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljaras eredményét legkésébb az
ajanlatok felbontasatdl szamitott 30 — épitési beruhazas esetében 60 — napon beltl ki kell

hirdetni.

¢) A dontést hozo bizottsdg dontésének megfelelen a kdzbeszerzésért felelés munkatars,
illetbleg az eljarasba bevont kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd a biralati munka befejezésekor

Osszegezést készit az ajanlatokrol.

d) Az Osszegzés elkésziilte utan a kozbeszerzésért felelés munkatars. illetéleg az eljarasba
bevont kiilsd kézbeszerzési tandcsadd haladéktalanul gondoskodik az Osszegez¢s atadasardl,
illetve megkiildésérdl az 5sszes ajanlattevé részére.

e) A kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kozbeszerzési tanacsado elkésziti az eljaras
eredményérél/eredménytelenségérdl szo16 tdjékoztatot, és gondoskodik a feladasarol.

) A kozbeszerzési eljaras a szerzédéskotéssel zarul le.
(8) Szerzodéskotés:

a) Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlat
Osszegzésében megjeldlte, a kovetkez legkedvezdbb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel

(személlyel) kitheti meg a szerzédést.

b) Szerzédéskotésre csak az Osszegzés megkiildése utan 10 nappal keriilhet sor kivétel.
Kbt.124.§ (8) bekezdés.

¢) A kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kdzbeszerzési tanacsadé az credményhirdetést
kdvetéen elkésziti a szerzddéstervezetet, és a kizbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik
— egyeztetéseket kdvetden — annak megkotésérél a nyertes ajanlatteviovel. A szerzédéseket az
¢rintett iroda vezetdjével, a Pénziigyi és Varosfejlesztési irodavezetével és a hivatal jogi
referensével ellenjegyeztetni kell.

d) Ha az ajanlatkéro lehet6vé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- kiilon kell szerzodést koni.

¢) Az ajanlatkéré csak abban az esetben mentesiil a szerzédés megkotésének kotelezettsége
alol. ha az eredményhirdetést kvetéen — altala elére nem lathaté ok kovetkeztében — bedllott
korilmény miatt a szerzodés megkotésére, vagy teljesitésére nem képes.

) Amennyiben a szerzddés teljesitése soran szerzédésmodositasra keriil sor. tdjckoztatot kell

késziteni, ¢s hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitdben kézzétenni. A hirdetményt
legkésdbb a szerzddésmadositasatol szamitott ot munkanapon beliil kell feladni.
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g) A megkotott szerzédések modositasara a Kbt. 132. §-ban meghatarozottak alapjan van
lehetdség.

h) A szerzddés teljesiilésérol (egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott szerzodés
esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként) tdjékoztatot kell késziteni, és
hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitdben kozzétenni.

10.§ A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) Az Onkormanyzat a belsé szabalyzatanak eléirasai, valamint a Kbt. 34. § -ban rogzitettek
szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatasarol, valamint Ot évig
torténd megorzésikrol.

(9) Az iratok irattarozasa

a) A kozbeszerzési eljaras dokumentalasara és a dokumentaciojanak megérzéscre az
Onkormanyzat Hivatalanak iratkezelési szabélyzata és a Kbt. szabalyai az iranyadok.

Jelen Szabalyzat a Képviselo-testiilet altali elfogadas napjan 1ép hatalyba.
Rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden indult kozbeszerzési eljirisokban kell
alkalmazni.

Tata, 2012 . februar 07.

A szabalyzatot Tata Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 34/2012. (IL.16.) Tata Kt.
hatarozataval jovahagyta.

Tata Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatat — annak mellekleteivel,

fliggelékeivel egyiitt — jovahagyolag alairom:

dr. Korosi Emoke

polgiarmester S jegyzé

Jelen szabalyzat mellékletei:

1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta
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1. SZAMU MELLEKLET ,
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT (minta) 1

(anyjanever........................ Jlakeime:. oo )
Tata Varos Onkorméanyzat Tata, Kossuth tér 1. mint ajanlatkéré nevében eljaré (az eljarasba

bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z) ajanlatkéré

targya és mennyiségl kozbeszerzési eljarasaban személyemre ¢és hozzatartozdimra
vonatkozoan az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezOkkel kapesolatban a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.: 24. §-dban foglalt kizaré kériilmények és
osszeférhetetlenség nem all fenn.

Rendelkezem tovabba a Kbt. 22. § (3) bekezdésben eldirt, a kozbeszerzés targya szerinti /
kozbeszerzési / jogi / pénziigyi szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzatartozéim az eljarasban nem ajanlattevok/részvételre jelentkezok,
nem allunk a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd
szervezettel (a Kbt. altal meghatarozott ,érdekelt gazdalkodd szervezettel (a Kbt. Aaltal
meghatarozott ,.érdekelt gazdalkod6 szervezettel”) munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban, nem vagyunk annak vezeté tisztségviseldi, illetve abban
tulajdoni részesedéssel rendelkezok.

Kijelentem, hogy az eljaras sordn a tudomasomra jutott informécidkat, adatokat, valamint a
Kbt. 80. §-dnak (1) bekezdésében, valamint a Polgari Torvénykdnyv vonatkozd részében
meghatarozott Uzleti titkot, sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetden jogosulatlan
személy tudomdsara nem hozom, az informacidkkal, adatokkal az ajanlattevket/részvételre

jelentkezoket nem befolyasolom.

Ajanlatkéré nevében eljard, vagy az
eljarasba bevont személy (szervezet)
alairdsa

' az Ajanlatkéré nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személy részére
* Csak a Kbt 22 § (3) bekezdése szerint a megfelels szakértelmet biztosité személy(ek) esetében alkalmazandé a
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