KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tata Viros Onkorminyzata és a Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal, mint ajanlatkéré
gazdalkodasi kdrébe tartozé kézbeszerzési értékhatart eléré beszerzésekre

Preambulum

Tata Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrél szo16 2011.évi CVIIL
torvény 6. § (1) b) pontjaban foglalt kotelezettségének végrehajtasara kozbeszerzési
szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja meg.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) Tata Véaros (")nkonnényzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) ¢s a Tatai Kozos énkorma'nyzati Hivatal (tovabbiakban:
Kizos Hivatal) kiadasainak, a kozpénzek ésszer(i felhasznalasa atlathatosaganak és széles
kori nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések sordn a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésrdl szol6 2011.évi CVIIL.térvény 22 § (1)
bekezdésében foglaltak szerint, az ajanlatkérd koteles meghatdrozni a kézbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozo Jogszabalyokkal.
Ennek korében kiilondsen meg kell hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabélyaival egyiitt és sszhangban kell alkalmazni.
I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

(1) A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel
Osszhangban az Onkormanyzat kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza a k6zbeszerzési
eljarasok szabalyait, az Onkorményzatnak, mint ajanlatkéronek a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos jogait és Kkotelezettségeit, azaz a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét.

2.§ A Szabalyzat targyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, visszterhes szerzédés megkotése céljabol
lefolytatott, a Kbt. 7. § targyi hatdlya ald tartozo beszerzésekre, amelynek becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 10 § (1) szerinti éves
kozbeszerzési értékhatarokat és amelyben Tata Viaros Onkormé.nyzata, vagy Tatai Kozos
Onkormanyzati Hivatal az ajanlatkérd. Foszabdly szerint jelen szabdlyzat rendelkezéseit
megfelelden kell alkalmazni azon esetekben is, amikor mds ajinlatkéré meghatalmazza
Tata Viros Onkormdnyzatit azzal, hogy a javdra ajdnlatkérdkeént kizbeszerzési eljdardst
Solytasson le. Szintén jelen szabdlyzat alkalmazando, ha tibb ajdnlatkérd kozisen valosit
meg egy kozbeszerzést olyan mddon, hogy maguk koziil Tata Viros Onkormdnyzatit
hatalmazzak fel a kizbeszerzési eljdrds lefolytatisdval.



Tobb ajdnlattevé kozds beszerzése esetén — jelen szabdlyzattol eltérden — egyedi
megdllapoddsukban is régzithetik az egyiittmiikodésiik formdjdt és a kozbeszerzési eljdrds
lefolytatdsdnak rendjét.

3.§ A Szabalyzat személyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat (mint ajanlatkéré) nevében eljaré és
kozbeszerzési eljarasaiba bevont szervekre és személyekre:

o aképviselo-testiiletre,

« apolgarmesterre, aki az ajanlatkér6 nevében eljaré személy,

o az eljarast elokészitd személyekre €s a biralobizottsagra,

o adontést hozo bizottsagra,

e a tatai kozés onkormdnyzati hivatal valamennyi olyan koztisztviselOjére, aki
munkakori kotelezettsége folytan, vagy errdl szolo kilon megbizas alapjan a
kozbeszerzési eljarasba bevonnak,

o azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a
kozbeszerzési eljarasba bevontak,

e mads ajanlatkérd nevében lefolytatott eljardsok esetén: a meghatalmazo személyre,
és az dltala kijelolt pénziigyi szakértelemmel rendelkezo, valamint a beszerzés tdrgya
szerinti szakértelemmel rendelkezd, a meghatalmazoval munkaviszonyban lévi
megjelolt személyre.

4.§ Tata Viaros Onkormanyzata, és a Tatai Kizos Onkormdnyzati Hivatal ajanlatkéréi
statusza

(1) Tata Varos Onkorményzata és a Tatai Kozés Onkormdnyzati Hivatal a kozbeszerzésekrol
sz616 2011.évi CVIIL térvény 6. § (1) b) pontjanak hatalya ala tartozik. Az Onkormanyzat és
a Tatai Kozés Onkormdnyzati Hivatal a Kbt. targyi hatalya ala tartozé beszerzései soran a
kozbeszerzési torvény rendelkezései szerint kételes eljarni.

(2) Az Onkorméanyzat és a Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal 6nall6 dontési jogkorrel
rendelkezik, és pénziigyi forrasai felett 6nallo rendelkezési jogosultsaggal bir, igy a
kozbeszerzési eljarasok soran az ellenszolgaltatds kizardlagos teljesit6je, onalléan kot
szerzGdést és vallal kotelezettségeket, és mint ilyen, a Kbt. 6 § (1) bekezdés b) pontja szerinti
onallo ajanlatkérének mindsiil.

5.§ A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

(1) A Szabalyzat hatalya ald tartozé kozbeszerzési eljarasokban résztvevok kotelesek
biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevok esélyegyenldséget
és egyenl6 banasmodjukat, figyelembe véve a nemzeti elbanas elvét is.

(2) Ajanlatkéré a kozbeszerzés targyat nem hatrozhatja meg olyan modon, hogy egyes
ajanlattevéket/részvételre jelentkezOket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehet6ségébdl
kizar, vagy mas modon hatranyos megkiilonbéztetésiiket okozza.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tajékoztatni a Jegyzot, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérol, barmilyen, az eljards tisztasagat



veszélyeztetd ¢s a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel. A Jegyzd koteles a tajékoztatas
alapjan az lgyet kivizsgdlni és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

(4) A kbzbeszerzési eljaras nyilvanossagat biztositani kell.
I1. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,

FELELOSSEGI REND
6.§ A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Ajanlatkéré a koltségvetési €v elején, legkés6bb minden év marcius 31. napjaig éves
osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott
évre tervezett k6zbeszerzésekrol.

(2) Az Ajanlatkérd kozbeszerzési tervét az irodavezetk, a csoportvezetdk és a referensek
irasbeli - a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatok és tobb évre sz616 kotelezettségvallalasok
figyelembe vételével adott — javaslata alapjan kozbeszerzési ligyintézo késziti el.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatdrozni az arubeszerzés, €pitési beruhazas, épitési
koncesszi6, a szolgaltatis megrendelés és a szolgaltatdsi koncesszié6  korébe esd
beszerzéseket. Ki kell jelolni minden beszerzési feladat feleldsét és a beszerzésben résztvevd
személyeket. A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések hataridejét és pénziigyi itemezését. A
kozbeszerzési tervben csak olyan kozbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi fedezete a
koltségvetésben biztositott. A tervben szerepelhet olyan kdzbeszerzés 1s, amelynek
megvalositasanak pénziigyi fedezetére palyazatot nyujtottak be, azonban arra a tervben utalni
kell.

(4) Az éves beszerzéseket az alabbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzési eljaras lefolytathat6, ha elére nem lathaté okbél eléallt kizbeszerzési igény
vagy egycb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben az éves tervet modositani kell, megadva
a modositas indokat;

b) a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatisanak kotelezettségét.

(5) A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv megorzése
az Onkormdnyzat iratkezelési szabélyzata szerint torténik.

(6) A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a kozbeszerzési ligyintéz6 a felelos.

(7) A kozbeszerzési tervet, illetve a terv modositdsat a pénziigyi ¢és vérosfejlesztési
irodavezeté javaslata alapjan a polgarmester hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv nyilvanos, vagyis az Onkorméanyzat honlapjan, a terv mddositasa
esetén a modositastol szamitott 5 munkanapon beliil kozzé kell tenni, és elérhet6ségét
biztositani kell a kovetkez6 év kozbeszerzési tervének kozzétételéig.



7.§ Ajanlatkérd nevében eljard, az ajdnlatkérd javdara lefolytatott kizbeszerzési eljardsba
bevont személyek, szervezetek felelosségi korébe tartozo feladatok, valamint mas
Ajdnlatkéré nevében eljiré, azaz nem a 4. §-ban meghatdrozott ajanlatkérd javdra
lefolytatott kizbeszerzési eljdrdsba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korébe tartozo
feladatok

(1)A Szabalyzat hatalya ala tartoz6 kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasiban nem vehet részt
az a személy, akire nézve a Kbt. 24. §-anak (2) bekezdésében foglalt Osszeférhetetlenségi
rendelkezések fennallnak.

(2) A kézbeszerzésekért a Polgarmester a felelds.

(3) A Képviselo-testillet és a mds ajdnlatkérd javdra lefolytatott kozbeszerzési eljdards
meghatalmazdja

a) koltségvetésében biztositia az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetési
eldiranyzatat.

(4) A Polgarmester

a) a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkéré képviseldje;

b) az Onkormanyzat nevében gyakorolja az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit;
c) felelds a kozbeszerzésekért; a kozbeszerzési eljarasok meginditasaért;

d) kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint felelés a Szabdlyzat jogszabalyi
valtozasoknak megfelel6 modositasaért;

e) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, illetéleg annak modositasait;

f) megfeleld anyagi fedezet rendelkezésre allasa esetén dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl;

g) felkéri az eljarasba bevonando kiilsd személyeket, megkdti velik a megbizasi szerz6dést;
h)osszeférhetetlenség fennallasa esetén kizarja az Osszeférhetetlen személyeket/szervezeteket,
i) felkéri a biralobizottsag tagjait, kijeloli annak az elnoket;

i) dont a kiils6 kozbeszerzési tanacsado szervezet / személy igénybe vételérdl és megbizza az
eljaras teljes vagy részleges lefolytatasaval;

k) jovahagyja az eljarast megindité hirdetményt vagy felhivast, dokumentaciét — melyet
elozetesen a Jegyzé ellenjegyez, a pénziigyi és varosfejlesztési bizottsag elndke, valamint a
pénziigyi és igyrendi bizottsag elndke, vagy helyettese veleményez, kivéve a mads ajanlatkérd
Jjavira lefolytatott kizbeszerzési eljdrds esetét, ahol az eljards meghatalmazoja ellenjegyez,
az dltala kijelolt személy(ek) véleményez(nek), esetleges ellenvéleményet irdsban csatolja;

1) dont az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, dokumentacio modositasarol valamint az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas visszavondsarol;

m) jovahagyja a kiegészit6 tajékoztatas dokumentumat;



n) a Birdlo Bizottsag, illetve a kiilsé kozbeszerzési tanacsadé javaslata alapjan ellatja a
dontést hozo bizottsag elnoki teendoit;

0) jovahagyja az elézetes vitarendezés valasz dokumentumat;

p) megkoti az eljarast lezar6 szerzbdéseket, kivéve a mds ajinlatkéré nevében lefolytatott
eljdrdsok esetét, vagy azok megkotésére mas személyt felhatalmaz;

q) elrendeli a kozbeszerzési eljarasok tisztasagat sértd esetek kivizsgalasat, megteszi a
sziikséges intézkedéseket;

r) jovdhagyja az éves statisztikai 6sszegezést.
(5) A Jegyz6

a) Javaslatot tesz a polgarmesternek az eljarasba bevonand6 személyekre;

b) vizsgélja az §sszeférhetetlenséget;

¢) ellendrzi az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitését;

d) ellenérzi a hirdetmények kozzétételét, vagy kozvetlen megkiildését;

e) ellen6rzi az ajanlati/részvételi dokumentacié elkészitését olyan id6épontra, hogy azt a

felhivds megjelenésének a napjatol kezdédden az Ajanlattevék rendelkezésére lehessen

bocsatani;

f) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérél és megjelentetésérol;
dijanak utalasardl, tovabba az ajanlati biztositékok kezelésérdl:

g) segiti a Birdlo Bizottsdg munkajat;

h) segiti a dontést hozo bizottsag munkajat;

1) ellendrzi, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti Osszegzés elkésziiljon, és
azt az Ajanlattevék hataridében kézhez kapjak;

J) ellendrzi, hogy a tajékoztaté az eljaras eredményérdl a Kozbeszerzési értesitdben
hataridére megjelenjen;

k) ellenérzi a szerzdések alairasra torténé el6készitését;

1) gondoskodik a megkotott szerzédések pénziigyi teljesitésérsl.

(6) A mds ajdnlatkérd javdra lefolytatott eljdrdsok esetén az eljdrds Meghatalmazdja eltérve

a (4)-(5) bekezdésben meghatdrozottaktol

a) javaslatot tesz a polgirmesternek a Megbizo részérél az eljarasba bevonni kivint
személyek kijelolésére;

b) ellenjegyzi az eljardst megindité hirdetményt vagy felhivist,

¢) ellenjegyzi az ajanlati/részvételi dokumentdciot,

d) Jjavaslatot tesz a polgdrmesternek a Meghizo részérél a Birdlo Bizottsag munkdjdban

részt vevd személyekre,



e) résgt vesz a dontést hozo bizottsdg munkdjdaban,

) megkiti a javdra lefolytatott eljdrdsban a nyertes ajdnlattevével a szerzodést.

(7) A Biralo6 Bizottsag

a) A Polgarmester az ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagi Biralo Bizottsagot hoz létre,
amely az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket értékeli, és — adott esetben kilsd
kozbeszerzési tanacsado altal — irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést
hoz6 bizottsag részére.

b) A beszerzéssel érintett iroda vagy intézmény vezetSjének, pénziigyi és varosfejlesztési
bizottsag, valamint a huméan és Ugyrendi bizottsdg elndkének (a bizottsagi elndkok
akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettesnek, vagy a bizottsag képviselé tagjanak) és kiilsd
szakértének — ha kozremiiksdik —, valamint épitési beruhazas esetén a miiszaki ellendrnek a
részvételét biztositani kell. A mds ajanlatkérd javdra lefolytatott kozbeszerzési eljdrds esetén
a pénziigyi és virosfejlesztési bizottsdg, valamint a humdn és iigyrendi bizottsig részvétele
helyett a megbizo dltal kijelslt pénziigyi és beszerzés tdrgya szerinti szakértelmet biztosito
személy miikodik kozre.

¢) A Biralo Bizottsag munkajardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokoldssal ellatott birlati lapjai, tovabba a Birdlé Bizottsagi és Dontéshozatali
jegyzokonyv. A Birdlé Bizottsagnak az eljaras eredményére vonatkozé éllaspontjat a Biralé
Bizottsag elndkének alairasaval ellatott Birdlo Bizottsagi és Dontéshozatali jegyz6konyv utjan
kozli a dontéshozdval.

d) A Biralo Bizottsagban tagként kotelezOen részt vesz:

o akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy;
o pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 szemely;

e kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy;

o jogi szakértelemmel rendelkez6 személy.

e) A Biral6 Bizottsag munkéjaba a kotelezd tagokon feliil mas, kiilsd €s belsd szakeérté is
bevonhatd. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok / részvételi jelentkezések értékelése sorn és az eljards mas szakaszdban a megfelel6
jogi szakértelmet az eljarasonként megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsado biztosithatja
jelen fejezetben meghatarozott részletezeésben.

f) A Biralo Bizottsag feladatai:

o targyalasos eljaris esetén kozremiikodik a targyalasok 4llando megbizottként mikddo
hivatalos kdzbeszerzési tanacsado altal torténé lebonyolitasaban;

o az allando megbizottként milkod6 hivatalos kozbeszerzési tanacsado eléterjesztésének
megismerését kovetden a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan ért¢keli a
benyujtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, javaslatot tesz az
ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szerzbdés teljesitésére valé alkalmatlansaganak
megéllapitasarol és az ajanlattevd/részvételre jelentkezd kizardsarol, javaslatot tesz a
dontéshozé bizottsag szamara az eljaras nyertesére. Amennyiben javaslatat nem
eldterjeszto elSterjesztésében foglaltaknak megfeleloen teszi meg, javaslatat irdsban
indokolja;

o javaslatot tesz a megbizottként miikodé hivatalos kozbeszerzési tanacsado részére az
esetleges hianypotlas elrendelésérol;



* Javaslatot tesz irdsbeli indokolas kérésére a birlati rész-szempontok szerinti tartalmi
elemekre, ha az lehetetlennek, tilzottan magas vagy tulzottan alacsony mértékiinek,
illet6leg kirivoan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz;

* a megbizott hivatalos kozbeszerzési tanicsado -el6terjesztésének megismerését
kovetben értékeli az ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati
szempontoknak megfelelGen;

e attanulmanyozza az ajanlatok szakmai tartalmat.

g) A Biralo Bizottsag mitkodése:

* abirdlobizottsignak legalabb hdarom tagbol kell dllni,

* aBiral6 Bizottsag hatdrozatképes, ha a tagok t6bb mint fele jelen van;
+ aBiralo Bizottsag hatdrozatait szavazas itjan hozza meg;

« minden tagnak egy szavazata van;

» szavazat egyel6ség esetén az elndk szavazata dont.

h) A Biralo Bizottsag megbizatasa az adott kdzbeszerzési eljarasra érvényes.
1) A Biralé Bizottsag elndke, akaddlyoztatdsa esetén elnokhelyettesét a Polgarmester jeloli ki.
1) A Biral6 Bizottsag elndkének feladatai

* szervezi és irdnyitja a Birdlé Bizottsag munkajat;

» vizsgdlja a bizottsdg tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség fennallasat, sziikség
esetén kezdemeényezi a bizottsagi tag visszahivasat és 11j tag kinevezését;

» tagkent részt vesz a Biral6 Bizottsagban;

* a Birdlo Bizottsag nevében elSterjeszti a dontést hozo bizottsag felé a kozbeszerzési
eljaras eredményére vonatkozo dontési javaslatot.

(8) A dontést hozo bizottsdg

a) a Birdl6 Bizottsagnak a megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé vagy a kozbeszerzési
szakértelmet biztosité személy eloterjesztésének megismerését kovetben megtett javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérol, érvénytelenségérél, az ajanlattev$ alkalmassagarol,
¢s az eljaras eredményérél, eredménytelenségérol.

b) A dontést hozé bizottsag tagjai: a polgarmester, az adott targyban illetékes alpolgarmester
(akaddlyoztatdsa esetén Tata varos masik alpolgarmestere), valamint a képvisel6-testiilet
allando bizottsdgai elndkei (a bizottsagi elndkok akadalyoztatisa esetén az elndkhelyettes,
vagy a bizottsag képvisel tagja; akadalyoztatasnak szamit a biralobizottsag munkajaban val6
részvétel).

¢) A bizottsag testiiletként jar el, elndke a polgarmester. Ulése akkor hatarozatképes, ha azon
legalabb harom tag megjelent. A testiilet a déntéshozatalat név szerinti szavazassal hozza.

d) Az tilésrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokolasaval
egyiitt a dontést timogatok és ellenzék személyét. A szavazas soran a tag nem tartozkodhat.

(9) Kozbeszerzésekért felelés munkatars



a) Az Onkormanyzat kdzbeszerzésekért felelés munkatarsa felelés a kozbeszerzésekért,
valamint a kdzbeszerzési eljarasok elinditasaért.

b) A kozbeszerzésekért felelos munkatars feladatai:

az Onkorményzat irodavezetdinek, csoportvezetdinek és a referenseinek az
adatszolgaltatasa alapjan elkésziti az éves kozbeszerzési tervet, adott esetben kiilsd
kézbeszerzési tanacsadé kozremukodésével, és felelds az éves kozbeszerzési terv
elkészitéséért és jovahagyatasaért;

a Biralo Bizottsag tagjaival alairatja az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatokat;

az Onkormanyzat szervezeti egységeinek egyiittmiikodésével (pl. miiszaki leiras,
feladatleiras biztositasaval) osszeallitia a dokumentaciot/iratmintat, adott esetben
kiils6 kozbeszerzési tanacsadé kozremukodésével;

felelés az ajanlati/részvételi felhivas és az ajanlati/részvételi dokumentacio
rendelkezésre allasaért, a Biralo Bizottsaggal torténd egyeztetéséért, véglegesitésécrt;
a Kbt-ben el6irt esetekben tajékoztatja a Kozbeszerzési Dontdbizottsagot, részére
megkiildi a sziikséges iratokat, adott esetben kiilsé kozbeszerzesi tanacsado
kézremiikodésével:

kozremikodik az eljarast megindito felhivas feladdsarol, és a Kozbeszerzési
Ertesitében, illetéleg az Europai Unio¢ Hivatalos Lapjaban (a TED-adatbankban)
torténd kozzétételérdl, tovabba kozremiltkodik a 92/2011.(XI1.30.) NFM rendelet
szerinti egyéb hirdetmények elkészitésében és kozzétételében, valamint gondoskodik a
hirdetmény ellenérzés dijanak atutalasarol; illetve a torvényben eléirt esetekben
készitett ajanlattételi felhivds ajanlattevo(k) részére torténd megkildésérol, adott
esetben kiilsé kézbeszerzési tanacsadd kozremukodésével;

gondoskodik a Kbt. altal eldirt, az Onkormanyzat honlapjan valamint a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan kotelezen kozzéteendd hirdetmények, illetdleg
adatok kozzétételérdl, adott esetben kiilsé kozbeszerzési tanacsadd kozremikodésével,
gondoskodik az  ajanlati/részvételi dokumenticié sokszorositasarol és = az
ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére torténd rendelkezésre bocsatasarol, adott
esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsadd kozremuikodésével;

ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszer(, hataridében torténd
végrehajtasat;

ellatja a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé egyéb adminisztrativ és koordinacios
feladatokat;

adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzultaciot;

kozremilkodik az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett kiegészitd
tajékoztatas iranti kérdések megvalaszolasaban, egyiittmikodve az illetékes szervezeti
egységekkel, az egyéb kérdésekre adott valaszokat pedig ellendrzi a Kbt. eldirasainak
t6rténd megfelelés szempontjabol, adott esetben a kiilsé kozbeszerzési tanacsadoval
egyiittmikodve;

kozremikodik az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételében, bontasi eljarasaban,
Orzésében;

a jelentkezések/ajanlatok felbontasarol, ismertetésérol, a biralati munkarol torténd
jegyz6konyv elkészitésében kézremikodik;

targyaldsos eljards esetén kozremikodik a targyaldsokrol szolo jegyzokonyv
elkészitésében,;

kozremikodik az osszegzés elkészitésében a biralati munka befejezésekor az
ajanlatokrél, és az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést kovetoen
haladéktalanul gondoskodik annak megkiildésérél az sszes ajanlattevé részére, adott
esetben kiils6 kozbeszerzési tanacsado kézremuikodésével;



ellatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésével, az eredményhirdetéssel,
szerzO0déskotéssel és az eljards lezarasaval oOsszefiiggd adminisztracios jellegti
feladatokat (Birdlé Bizottsag ulésének megszervezése, nyertes személyének
jovahagyatdsa, a Birdl6 Bizottsag iiléseinek jegyzokonyvvezetése, eredményhirdetés
szervezése €s bonyolitdsa, kiilsé levelezések (ajanlattevok/részvételre jelentkezok,
Kozbeszerzési Ertesits Szerkeszt6sége, Kozbeszerzési Dontdbizottsag) bonyolitasa, az
eljaras dokumentumainak rendszerezett tarolasa);

kozremlkddik az eljards eredményérdl szolo tijékoztaté elkészitésében és a Kbt.
szerinti hirdetményben t6rténé kozzétételében;

kozremlkodik a szerzédésnek a dokumentdcioban megadott szerzddés-tervezet
alapjan torténé el6készitésében, és gondoskodik annak megkotésérdl a nyertes
ajanlattevovel;

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotstt szerzédések
teljesitését;

amennyiben a szerzédés teljesitése soran szerzédésmodositisra keriil sor,
kozremiikodik tdjékoztatd készitésében, €és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési
Ertesitében torténéd kozzétételében;

kozremlikddik a szerzédés teljesiilésérdl (egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerz0dés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenkeént) tajékoztatd
kozzétételében, és hirdetmény 1tjan a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételében,;

az éves statisztikai Osszegezést legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig
megkiildi a K6zbeszerzések Tanacsanak, adott esetben kiilsé kdzbeszerzési tanicsadé
kézremikodésével;

kdzremiikodési kotelezettségét a megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsadd iranyaba
gyakorolja, killon0s tekintettel az egyes cselekmények lebonyolitasahoz sziikséges
adatszolgaltatasi kitelezettségre.

(10) Kiils6 kozbeszerzési tanacsado szervezet / személy

a) Az Onkormanyzat — a Kbt. eléirasai szerint, a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében
— a Polgarmester dontése alapjan, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat, kdzbeszerzési
eljarasonként, megbizott hivatalos kézbeszerzési tanacsadé szervezet bevonasaval lathatja el.

b) A kiilsé kozbeszerzési tanacsado szervezet feladatai, a vele kotott megbizasi szerzodés
alapjan:

ba) Altalanos kozbeszerzési jogi tevékenységek esetén:

kdzremiikodés a kozbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizaldsa soran
kdzremiikodés az elézetes kdzbeszerzési terv elkészitése soran

kozremiikodés az éves kizbeszerzési terv elékészitése soran

jogszabalyi kotelezettség esetén elbzetes dsszesitett tajékoztaté készitése
kozremiikodés az éves statisztikai dsszegzés készitése sordn

eljaras a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tt jogorvoslati eljaras esetén

a dont6bizottsagi hatarozat birsagon torténé megtamadasa esetén részvétel a birosagi
targyalasokon

a fel nem sorolt, a kozbeszerzési eljdras el6készitése korében, a kozbeszerzési eljaras
elokészitéséhez kapcsolodoan  sziikkséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitéi és
tanacsadoi tevékenységek ellatasa



bb) Konkrét kbzbeszerzési eljaras soran:

o ellendrzi a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétét, hidnyossag
esetén jelzi azt az Onkormanyzat kijel5lt kapcsolattartoja felé;

o elkésziti az eljarast indito hirdetmény, illetve kétfordulds eljras eseten az ajanlattételi
felhivas — Kbt. eldirasainak megfelelé — tervezetét, és a Kbt. altal eloirt egyéb
hirdetményeket és gondoskodik azok kozzétételérol;

o elkésziti a részvételi / ajanlati dokumentacio kozbeszerzési jogi jellegl részeit;

o sziikség esetén részt vesz a helyszini bejardson, konzultacion;

o megvalaszolja az ajanlattevik/részvételre jelentkezok altal feltett kdzbeszerzési jogi
jellegii kérdéseket, egyiittmiikddve a kozbeszerzésért felelés munkatarssal, az egyéb
kérdésekre adott valaszokat pedig ellen6rzi a Kbt. eloirasainak torténé megfelelés
szempontjabol;

« indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacio modositasara, a
hirdetmény visszavondsara, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitasara;

o Aatveszi és felbontja a beérkezo jelentkezéseket ill. ajanlatokat;

o jegyzokonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt rendelkezéseinek megfeleléen
megkiildi a jelentkez6knek illetve az ajanlattevoknek;

« gondoskodik a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden a hianypotlasrol;

« ajanlatkéré kozremikodésével lefolytatia a beszerzési eljards soran szikséges
targyalasokat;

o a lefolytatott targyalasokrol jegyzékonyvet készit és azt a targyalas befejezésekor
minden jelenlévé ajanlattevével alairat;

 javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. -ban
megfogalmazott korilmények fennallasa esetén;

o cléterjesztés Utjan javaslatot ad az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras
vonatkozasaban meghozandé dontéshez a Biralé Bizottsag szamara,

o felkérés alapjan részt vesz a Biral6 Bizottsdg munkajaban;

o elkésziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések biralatarol az Osszegezést, lebonyolitja
a nyilvanos eredményhirdetést, jegyzokonyvet készit az eredményhirdetésrol;

o gondoskodik az eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatd elkészitésérdl és hatariddben
valo feladasarol;

o az eljarast kovetd szerzoédéskotés soran a dokumentacio részeként kiadott szerzédes
tervezetnek a nyertes ajanlat szerint torténd elokészitése, nyertes ajanlattevével illetve
ajanlatkérovel torténd egyeztetése, aldirasra felterjesztése;

« gondoskodik az eljaras dokumentalasardl;

o az eljaras soran a Megbizottnal keletkezett 6sszes dokumentumot az eljaras lezardasat
kovetdn atadja a Megbizonak;

o 4tadja az eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentum eredeti példanyat az
ajanlatkérének a Kbt. szerinti megorzésre;

o felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan Kkotott szerzodés
modositasanak fennall-e a Kbt. szerinti jogalapja, elkésziti a szerzodés modositas
tervezetét és gondoskodik a szerzédés modositasrol szol6 tajékoztato kozzétételérdl;

o a kozpontositott kozbeszerzési rendszer (KSZF) utjan torténd beszerzések eseten
regisztracio és csatlakozas megvalositasa;

o a fel nem sorolt, a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasa korében, a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasahoz kapcsolodoan sziikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitol és
tanacsadoi tevékenység ellatdsa.

I11. FEJEZET
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A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ES BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

8.§ A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, belsé ellenérzésének altalinos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljarasokat az éves kozbeszerzési tervnek megfeleléen kell elékésziteni.
Ha az adott kozbeszerzés nem szerepel az éves kozbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a
terv modositasat.

(2) A kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras elkészitésétsl kezdédéen annak befejezéséig
biztositani kell az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek
partatlansagat. Ennek érdekében az eljarasba bevont személy koteles megbizojanak, vagy a
Jegyzonek jelezni, ha vele szemben az Gsszeférhetetlenség az eljaras folyaméan meriil fel.
Amennyiben az eljards folyaman jelzésre, vagy hivatalbél a polgarmester tudomasara jut
Osszeférhetetlenség, az azzal érintett személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizarja.

(3) Ha az sszeférhetetlenségi ok

» a Pénziigyi és Virosfejlesztési Iroda vezetdjével szemben all fenn, hataskérében —
megbizas alapjan — a Polgarmester altal kijelolt masik koztisztviseld jar el;

 akozbeszerzés tdrgya szerinti irodavezetSvel, vagy a biralobizottsag tagjaval szemben
all fenn, hatdskorében a Polgarmester altal megjelolt masik koztisztviselé jar el;

e a dontest hozo bizottsag tagjaval szemben 4ll fenn, a dontés meghozataldban nem

vehet részt.

(4) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

(5) A kozbeszerzési eljarasba kiilsé szakérté akkor vonhaté be, ha a kozbeszerzés targya,
vagy volumene azt indokolttd teszi, kiilondsen, ha a polgarmesteri hivatalban nincs megfelel6
szakértelemmel, gyakorlattal rendelkezé koztisztvisel6.

(6) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szol galja, az intézmény
vezetdjét, illetdleg, az altala kijelolt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.

(7) A belso ellendrzés rendje:

a) A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé ellendr
feladatkdrébe tartozik.

b) Amennyiben a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester a biralébizottsag elndkét tajékoztatja.

¢) A Polgarmester a zarszamadassal egyidejlileg beszamol az eléz6 évi kdzbeszerzési terv
teljesitésérol.

(8) A kozbeszerzési iigyintézé az elfogadott kozbeszerzési terv alapjan gondoskodik az
elézetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérol, és annak kozzétételérdl, amennyiben annak a
Kbt. eldirt feltételei fennallnak, valamint az éves statisztikai Gsszegzés elkészitésérdl és

kozzétételérol.
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(9) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elokészitésére a Pénziigyi €s
Virosfejlesztési Iroda vezetéje tesz javaslatot a Polgarmesternek. A javaslatnak tartalmaznia

kell:

o akozbeszerzési eljaras targyat és becsiilt értékét;

e ajavasolt eljarasi format;

o azoknak a munkavallaloknak, illetéleg szakértd személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezését, akiknek az eljarasba valé bevonasa indokolt lehet.

(10) A kozbeszerzés megkezdését a Polgarmester az eldkészités iratara tett rajegyzéssel
engedélyezi. A javaslattol eltérd dontést a Polgarmester az iraton, vagy kiilon iven rogziti.

(11) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Polgarmester dont.

(12) Kozbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithat6 el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a
szerzédés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal,
hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésére all.

(13) A kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt intézkedni kell a Biralo Bizottsag felallitasarol,
valamint ha az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsahoz kiilsé kozbeszerzési
tandcsado szervezetet / személyt kivan igénybe venni, a megbizasi szerzddés megkteésérol.

(14) A Jegyzé sziikség esetén a kozbeszerzésért felelos munkatars vagy a kiilsé kozbeszerzési
tanacsadé szervezet / személy kozremiikodésével javaslatot tesz a szakmailag illetékes
irodaval egyeztetve a kdzbeszerzési eljaras meginditasa elott — a jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételével — a kozbeszerzési eljaras fajtajara.

9.§ A kizbeszerzési eljarasok lefolytatasianak altalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast meginditd hirdetmény elkészitése,
kozzététele:

a) A kozbeszerzési eljaras elkészitése soran az adott kdzbeszerzéssel kapesolatos helyzet-,
illetve piacfelmérést kovetéen meg kell hatarozni a kozbeszerzés becsiilt értéket.

b) Ezt kovetden elé kell késziteni az eljarast megindité hirdetményt, illetdleg ajanlattételi
felhivast és a dokumentaciot, a Szabalyzatban meghatarozott felelosségi korok figyelembe

vételével.

c) A Polgarmester altal jovahagyott megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsado szervezet
altal ellenjegyzett eljarast megindit6 hirdetmény kozzétételérdl, illetdleg ajanlattételi felhivas
kikiildésérol a kozbeszerzésért felelés munkatars a Kiils6 kozbeszerzési tanacsadd utjan
gondoskodik.

d) Az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas, dokumentacié modositisara valamint az

ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas visszavonasara kizarolag a torvényben
meghatarozott modon, idében és esetekben van lehetdség.

(2) Miszaki leiras:

a) A miiszaki leirast az ajanlati felhivasban vagy a dokumenticioban kotelezé megadni.
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b) A kozbeszerzési miszaki leirast a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
adja meg, melynek tartalmaért ezen szervezeti egység vezetéije a felelds.

¢) A miszaki leirds nem hatdrozhaté meg oly modon, hogy azzal az ajanlatkérd egyes
ajanlattevoket, illetdleg drukat az eljarasbol kizar, vagy mas modon indokolatlan és hatranyos
vagy elényds megkiilonboztetésiiket eredményezi.

d) Amennyiben a kozbeszerzés targyanak egyértelmii és kozérthetd meghatarozasa
sziikségessé tesz meghatarozott gyartmanyu, eredetli, vagy tipusu dologra, eljardsra,
tevekénységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre vald hivatkozast, a leirasnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmi meghatdrozasa
¢rdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal egyenértéki” kifejezést kell

szerepeltetni.
(3) A dokumentacio:

a) Az ajanlati dokumentacid célja, hogy a megfeleld ajanlattétel elésegitése érdekében az
ajanlattevk szdmara megadja mindazon informaciokat, amelyek alapjan az ajanlatukat
megtehetik, valamint rogzitse mindazon kévetelményeket, amelyeket az ajanlatoknak ki kell
elégiteniiik. A dokumentacioban formai kovetelményt legfeljebb a megfelelé ajanlattételhez
ténylegesen sziikséges mértékig lehet eléirni.

b) A dokumentacié tartalmazza tovabba a szerz6déstervezetet.

¢) A dokumentacié ellenértéke az annak elééllitasaval és az ajanlattevok részére torténéd
rendelkezésre bocsitasaval kapcesolatban a kdzbeszerzési eljarasra tekintettel felmeriilt

koltséget alapul véve kertl megallapitasra.

d) A dokumentaciot a kozbeszerzési iigyintéz6/ a megbizott kozbeszerzési tanacsado bocsatja
az ajanlattevok rendelkezésére.

(4) Kiegészit6 tajékoztatas:

a) Az ajanlattevd az ajanlati felhivasban és a dokumentaciéban foglaltakkal kapcsolatban
irasban kiegészitd (értelmez6) tajékoztatast kérhet az ajanlatkérétol, vagy az altala
meghatarozott szervezett6l a térvényben eldirt hataridében.

b) Kiegészité tajékoztatas nyujthaté konzultacio, illetve helyszini bejards formajaban is. A
konzultaciérol a kozbeszerzésért felelés munkatirs — vagy megbizott tanicsadd —
JegyzOkonyvet készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfelelen meg kell kiildeni a
konzultacion részt vevé ajanlattevéknek, valamint egyben hozzaférhetévé kell tenni az

ajanlattevok szamara.

¢) A kiegészitd tdjékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevok
esélyegyenléségét.

d) A tajékoztatds nem eredményezheti az ajanlati felhivasban és dokumentacioban foglaltak
modositasat.

(5) Az ajanlatok felbontasa:

a) A beérkezett ajanlatokat a kozbeszerzési iigyintéz6/ a megbizott hivatalos kézbeszerzési
tanacsadé Orzi meg felbontatlanul az ajanlattételi hataridéig. A postai uton beérkezett
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ajanlatok bontatlanul tovébbitdsra keriilnek a kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé
kozbeszerzési tanacsado részére.

b) Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé utdn érkezett ajanlat/részvételi jelentkezés
érvénytelen.

¢) Az ajanlatok felbontasat az ajanlatkérd képviseletében legalabb harom személy — lehetoség
szerint a biral6 bizottsag tagjai — végzi az ajanlattevdk jelenlétében a Kbt. 62 §-a szerint.

d) A bontast kdvetben jegyzokonyvet kell felvenni, a Kbt. szerinti tartalommal.

e) Amennyiben az eljaras lebonyolitdsaban megbizott kiilsé kozbeszerzési tanacsado vesz
részt, a bontast kévetben az ajanlatok eredeti példanyai a tanacsadonal maradnak értékelés
céljabol. A kdzbeszerzési eljaras lezarasat kovetoen a tanacsado visszajuttatja az ajanlatokat a
kozbeszerzésért felelés munkatars részére.

(6) Az ajanlatok értékelése, elbiralasa:

a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a Biralo Bizottsag végzi a Kbt. vonatkozo
szabalyainak betartasaval. A Biralo Bizottsag elnoke — sziikség esetén — kiils6 szakértoket is
bevonhat az értékelésbe.

b) A Birdl6 Bizottsag a kozbeszerzésért felelds munkatars — adott esetben a kiilsd
kozbeszerzési tanacsadd — altal a beérkezett ajanlatokrél az ajanlat(tétel)i/részvételi
felhivasban, valamint a dokumenticioban/iratmintaban meghatirozott szempontrendszer
szerint osszefoglalé jegyzOkonyvet vagy szakvéleményt készit, amely kiilondsen az
alabbiakat tartalmazza:

o az ajanlattevé érvényes ajanlatot adott-e,

o az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
alkalmassagi feltételeknek,

 az ajanlattevé miiszaki-technikai, illetdleg szakmai szempontbdl alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére,

e az ajanlat az el6irt, valamint a Kbt-ben meghatarozott — tartalmi €s formai —
kovetelményeknek megtelel-e,

o érvényes ajanlat esetén az ajanlat biralati szempont szerinti értékelése.

¢) A kozbeszerzésért felelés munkatars — vagy az eljarasba bevont kiilsé kdzbeszerzési
tanacsadd — az alkalmas ajanlattevék érvényes ajanlatait értékeli, a hidnyos ajanlatot
benynjtok esetében gondoskodik azok hianypétlasra felszolitasarol. Amennyiben szikséges, a
kozbeszerzésért felelds munkatars /tanacsado felvilagositast kér az ajanlattevoktol, valamint
tajékoztatast kiild a nyilvanvald szamitasi hibarol.

d) A Biralé Bizottsag az 0Osszefoglaldo jegyz6konyvben vagy a szakvéleményében
megallapitja, hogy — az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban megfogalmazott értékelesi
szempontokat figyelembe véve — melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb
osszegli ellenszolgaltatast, illetve melyik az 9sszességében legeldnydsebb ajanlat.

e) A kozbeszerzésért felelés munkatirs /kiilsé kozbeszerzési tanacsado sziikség esetén az

ajanlatkéré nevében eljar6 személy részére javaslatot tesz a nem megfeleld ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasara, vagy az ajanlattevd alkalmatlanna nyilvanitasara.
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f) A megbizottként miikod6 hivatalos kozbeszerzési tanacsadd eldterjesztés utjan javaslatot
tesz a Biralo bizottsag részére az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizéras tovabba a nyertesség
targyaban, valamint az eljaras eredményére vonatkozoan.

g) A kozbeszerzésért felelés munkatérs gondoskodik az ajanlatokat értékelé Biralo Bizottsag
tagjainak 0sszehivdsarol és az ajanlatok rendelkezésre bocsatasarol.

h) A Biral6 Bizottsag elndke — a kozbeszerzésért felelés munkatars utjan — az értékelésnek
megfelel6 tartalmi dontésre vonatkozo javaslatot készit elé a dontéshozé szamara a
kozbeszerzési tanacsadé elGterjesztésében foglaltak megismerését kovetéen, a Biralo
bizottsag Elnoke altal alairt Biralé Bizottsagi és Dontéshozatali jegyzékonyv utjan. A
jegyzOkonyv mellékletét képezik a biralo bizottsagi tagok alairt biralati lapjai, az
Osszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztasa esetén értékelé biralati lapjai.

(7) Dontés az eljaras eredményérol, 6sszegezés megkiildése:

a) A kozbeszerzési eljaras eredményérol/eredménytelenségérél — a Biralé Bizottsag
véleményét figyelembe véve, a Birdlé Bizottsag elndke altal eldterjesztett dontési javaslat
alapjan — a dontést hozo bizottsag dont. Az eljarast lezaré dontés a dontéshozo altal alairt, a
Biralo Bizottsagi és Dontéshozatali jegyzO6konyvhoz Dontéshozatali Zaradék formajaban
keriil csatolasra, részletezve a dontéshozdk névszerinti dontését.

b) Az értékelést az ajanlati/részvételi felhivdsban meghatarozott hataridén beliil el kell
végezni, €s az eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljards eredményét legkésébb az
ajanlatok felbontasatol szamitott 30 — épitési beruhdzas esetében 60 — napon beliil ki kell
hirdetni.

¢) A dontést hozo bizottsdg dontésének megfeleléen a kozbeszerzésért felelds munkatars,
illetdleg az eljdrasba bevont kiilsé kozbeszerzési tanacsadd a biralati munka befejezésekor
Osszegezést készit az ajanlatokrol.

d) Az Gsszegzés elkésziilte utan a kozbeszerzésért felelds munkatars, illetdleg az eljarasba
bevont kiilsé kozbeszerzési tanacsadé haladéktalanul gondoskodik az sszegezés atadasarol,
illetve megkiildésérdl az 6sszes ajanlattevé részére.

) A kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd elkésziti az eljaras
eredményérél/eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot, és gondoskodik a feladasarél.

1) A kozbeszerzési eljaras a szerzédéskotéssel zarul le.

(8) Szerz6déskotés:

a) Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlat
Osszegzésében megjeldlte, a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel

(személlyel) kotheti meg a szerzédést.

b) Szerzodéskotésre csak az Osszegzés megkiildése utdn 10 nappal keriilhet sor kivéve
Kbt.124. § (8) bekezdésében foglaltakat.

c) A kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kozbeszerzési tanacsadé az eredményhirdetést

kovetden elkésziti a szerzOdéstervezetet, és a kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik
— egyeztetéseket kdvetden — annak megkotésérdl a nyertes ajanlattevovel. A szerzédéseket az
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érintett iroda vezetojével, a Pénziigyi és Varosfejlesztési irodavezetével és a hivatal jogi
referensével ellenjegyeztetni kell.

d) Ha az ajanlatkérd lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténé ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- kiilon kell szerzédést kotni.

e) Az ajanlatkéré csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megkotésének kotelezettsége
alol, ha az eredményhirdetést kvetden — altala elére nem lathaté ok kovetkeztében — beallott
korilmény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy teljesitésére nem képes.

f) Amennyiben a szerz6dés teljesitése soran szerzédésmodositasra kertil sor, tajékoztatot kell
késziteni, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitdben kozzétenni. A hirdetményt
legkés6bb a szerz6désmodositasatol szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

g) A megkotott szerzodések modositasara a Kbt. 132. §-ban meghatarozottak alapjan van
lehet6ség.

h) A szerzédés teljesiilésér6l (egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzodés
esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként) tajeékoztatot kell késziteni, €s
hirdetmény tjan a Kozbeszerzési Ertesitoben kozzétenni.

10.§ A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) Az Onkormanyzat a belsd szabalyzatanak eldirasai, valamint a Kbt. 34. § -ban rogzitettek
szerint gondoskodik a koézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatasirol, valamint 6t €vig
t6rténd megorzésikrol.

(9) Az iratok irattarozasa

a) A kozbeszerzési eljardas dokumentalasara és a dokumenticidjanak megdrzésére az
Onkormanyzat Hivatalanak iratkezelési szabalyzata és a Kbt. szabalyai az irdnyadok.

Jelen Szabdlyzat a Képviselo-testiilet altali elfogaddas napjan lép hatalyba.
Rendelkezéseit a hatalyba lépését megel6z6en a mas ajanlatkéré javara folytatott
folyamatban lévé kozbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével Tata Varos Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
34/2012. (I1.16.) Tata Kt hatarozataval elfogadott kozbeszerzési szabalyzata hatalyat
veszti azzal a kikotéssel, hogy a 4. §-ban meghatarozott ajanlatkéro javara folytatott,
folyamatban 1évo kozbeszerzési eljarasok befejezéséig azokra érvényes marad.

Tata, 2013 . aprilis 03.
A szabalyzatot a Képviselo-testiilet 185/2013. (V.2.) szdmu hatarozataval jovahagyta.

Tata Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatat — annak mellékletével, egyiitt —
j6vahagyolag alairom:

o (L (-

dr. Korosi Emoéke
jegyzo
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1. SZAMU MELLEKLET =~ ’
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT (minta) 1

AU O . e e e e e e e
(anyja neve:..........ooooiiiiann ,lakeime:......... P )
Tata Varos Onkormanyzat Tata, Kossuth tér 1. mint ajdnlatkéré nevében eljar6 (az eljarasba

bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z) ajanlatkér6

targy és mennyiségli kozbeszerzési eljarasaban személyemre és hozzatartozoimra
vonatkozoan az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezokkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrdl
sz616 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.: 24. §-aban foglalt kizaré korilmények és
Osszeférhetetlenség nem all fenn.

Rendelkezem tovabba a Kbt. 22. § (3) bekezdésben eléirt, a kozbeszerzés targya szerinti /
kozbeszerzési / jogi / pénziigyi szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzatartozéim az eljarasban nem ajanlattevok/részvételre jelentkezok,
nem allunk a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzé gazdalkodo
szervezettel (a Kbt. altal meghatarozott ,érdekelt gazdalkodé szervezettel (a Kbt. altal
meghatérozott ,érdekelt gazdalkodé szervezettel”) munkaviszonyban vagy munkavégzeésre
iranyulé egyéb jogviszonyban, nem vagyunk annak vezetd tisztségviseloi, illetve abban
tulajdoni részesedéssel rendelkez6k.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a tudoméasomra jutott informaciokat, adatokat, valamint a
Kbt. 80. §-dnak (1) bekezdésében, valamint a Polgari Torvénykdnyv vonatkozo részében
meghatarozott iizleti titkot, sem az eljaras befejezése elétt, sem azt kévetoen jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom, az informaciokkal, adatokkal az ajanlattevoket/részvételre

jelentkezoket nem befolyasolom.

Ajanlatkér6 nevében eljaro, vagy az
cljarasba bevont személy (szervezet)
alairasa

1 az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont szemeély részére
2 Csak a Kbt. 22 § (3) bekezdése szerint a megfeleld szakértelmet biztosito szemely(ek) esetében alkalmazando a
vonatkozo részek alahizasaval
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