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Ajánlattételi Dokumentáció

a

Tata Város Önkormányzata

által, az alábbi beszerzési tárgyban indított, hirdetmény közzététele nélküli közbeszerzési eljárásban
Az ÚJ Széchenyi Tervhez kapcsolódóan „Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003. kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek megvalósulása, az eredménytermékek létrehozása 

Tata, 2013. november
TARTALOMJEGYZÉK



 I. Az ajánlatok elkészítésével kapcsolatos információ, valamint iratjegyzék a csatolandó igazolásokról és nyilatkozatokról

II. Műszaki leírás

III. Nyilatkozatminták

IV. Vállalkozási szerződés tervezete
V. 1.számú melléklet
1. I. Az ajánlatok elkészítésével valamint a csatolandó igazolásokkal és nyilatkozatokkal kapcsolatos információ (minden rész tekintetében)

Az ajánlatot az ajánlattevőnek az ajánlattételi felhívásban, valamint a dokumentációban meghatározott tartalmi és formai követelményeknek megfelelően kell elkészítenie és benyújtania.

Az ajánlatkérő a Kbt. 49. §-ának (2) bekezdése alapján felhívja az ajánlattevők figyelmét, hogy az alábbi nyilatkozatokat és igazolásokat kell az ajánlat részeként becsatolni:

· az ajánlattételi felhívás 12) pontjában előírt nyilatkozatok a kizáró okok tekintetében,

· az ajánlattételi felhívás 13) pontjában felsorolt iratok az alkalmasság igazolása tekintetében,

· az ajánlattételi felhívás 25) pontjában előírt iratok

· az ajánlattételi felhívásban vagy a dokumentációban előírt egyéb iratok.

Azoknak a szervezeteknek (hatóságoknak) a neve és a címe (elérhetősége), amelyektől az ajánlattevő megfelelő tájékoztatást kaphat a munkavállalók védelmére és a munkafeltételekre vonatkozó olyan kötelezettségekről, amelyeknek a teljesítés helyén és a szerződés teljesítése során meg kell felelni:
Név: Nemzeti Munkaügyi Hivatal, Munkavédelmi és Munkaügyi Főigazgatóság
Cím: 1106 Budapest, Fehér út 10
Telefon: (1) 433-0402
Fax: (1) 433-0455
Email: MMI_foigazgato-helyettes@lab.hu
II. MŰSZAKI LEÍRÁS

A közbeszerzés tárgya, mennyisége:
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003. kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek megvalósulása, az eredménytermékek létrehozása keretében

Az alábbi részek tekintetében:

- A/ rész: 1. ÁROP-1.A.2. pályázatban megvalósított intézkedések felülvizsgálata

- B/ rész: 2. Támogató infrastruktúra és szerződéses kapcsolatok felülvizsgálata

- C/ rész: c) 3. Költségcsökkentés, hatékonyságnövelés

- D/ rész: 4. Feladat ellátási és finanszírozási modell kidolgozása

- E/ rész: 7. Térségi feladat ellátási modell kialakítása

- F/ rész: 8. Térségi szinten funkcionális tevékenységek közös megszervezése

- G/ rész: 9. Átfogó felmérés

- H/ rész: 10. Támogató folyamatok felülvizsgálata

- I/ rész: 11. CAF modell

- J/ rész: 12. Humán erőforrás kapacitás mérése

- K/ rész: 13. Nyomon-követési rendszer kidolgozása

Közbeszerzés mennyisége: 
Az ajánlattevőnek az ajánlattételi dokumentáció részét képező ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003. kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek megvalósítása, az eredménytermékek létrehozása az egyes részek tekintetében, az ajánlattételi dokumentáció 1. számú mellékletében részletezettek szerint 

A közbeszerzés tárgyának teljesítésével kapcsolatos teljesítési határidők összefoglalása:
A projekt megvalósítására a teljesítési határidő: 2014. december 31.
Részajánlat tétel lehetősége: 
Részajánlat a felhívásban szereplő szakmai területekre tehető egy részre vagy több részre. 
Egyéb:
· A  termékek nyelve: magyar
Feladat meghatározás, szakmai követelmények (minden rész tekintetében) 
A feladat célja, elvárt eredmények, kapcsolódó tevékenységek
Az ajánlattevőnek az ajánlattételi dokumentáció részét képező az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003. pályázati anyag szakmai tevékenységeinek megvalósítása (1.sz.melléklet szerint),az eredménytermékek létrehozása. 

A termék kötelező formai és tartalmi elvárásai
· Tartalomjegyzék

A dokumentáció(k) elején vagy végén szerepeltetett szokásos, oldalszámokkal ellátott, logikusan felépített fejezetcímek, és alcímek közlése, amely segíti a termék szerkezetének áttekintését

· Elektronikus változat

Az elkészült terméket (helyzetfelmérést, kutatási adatbázist, stb.) a nyomtatott példányokon túl elektronikus, továbbszerkeszthető formában is a megrendelő számára át kell adni.

· Kötelező arculat előírások alkalmazása

Az elkészült termékeknek minden vonatkozásban meg kell felelnie az Új Széchenyi Terv arculati előírásainak. Az arculati követelményrendszer a Nemzeti Fejlesztési Ügynökség honlapjáról elérhető: www.nfu.hu.
III. Nyilatkozatminták
(minden rész tekintetében)

Ajánlati adatlap
(felolvasólap)
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás vonatkozásában
1.
Ajánlattevő neve:
 


Ajánlattevő székhelye (lakóhelye): 


Telefon: …………………………….
Telefax: 


E-mail: 


2. A kért ellenszolgáltatás általános forgalmi adó nélkül számított (nettó) összege
: 

A/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft
B/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

C/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

D/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

E/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

F/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

G/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

H/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

I/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

J/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft
K/ Rész: ………………,-Ft,  azaz…………………………………………Ft

................................, 2013. ………………….. 

                                                                          …...……..………..……………….

ajánlattevő cégszerű vagy meghatalmazott általi aláírása

Nyilatkozat
a Kbt. 40. § (1) bekezdésében, a 60. § (3) bekezdésében és 

a 60. § (5) bekezdésében foglaltakkal kapcsolatban
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott, ..........................................., mint a(z) ............................................... ajánlattevő (székhely: ......................................................) cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselője az alábbiak szerint nyilatkozom, hogy:

1) a Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint:

a) az ajánlattevő a közbeszerzésnek az alábbi része (részei) teljesítéséhez kíván alvállalkozót igénybe venni
:

	A közbeszerzés azon része (részei), amelynek teljesítéséhez az ajánlattevő alvállalkozót kíván igénybe venni 



	

	


b) az ezen része(k) tekintetében az ajánlattevő a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben az alábbi alvállalkozókat kívánja igénybe venni, megjelölve a közbeszerzésnek azt a százalékos arányát, amelynek teljesítésében a megjelölt alvállalkozók közre fognak működni: 

	Alvállalkozó neve, címe


	A közbeszerzés százalékos aránya (%)

	
	

	
	


2) az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a Kbt. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelően – ezennel kijelentem, hogy az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelményt megismertük, megértettük és azokat a jelen nyilatkozattal feltétel nélkül és visszavonhatatlanul elfogadjuk, nyertességünk esetén a szerződést megkötjük, az abban foglalt feltételek szerint az ajánlatunkban meghatározott ellenszolgáltatás ellenében teljesítjük.

3) a Kbt. 60. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelően nyilatkozom, hogy az általam képviselt ajánlattevő a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló törvény szerint mikrovállalkozásnak / kisvállalkozásnak / középvállalkozásnak / egyiknek sem minősül
.

………………… 2013. ...............................

..........................................

ajánlattevő cégszerű vagy    meghatalmazott általi aláírása 
NYILATKOZAT

Kbt. 55. § (5) bekezdése szerint
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott …………………………… (név), mint a(z) ……………………………… (ajánlattevő elnevezése) képviselője úgy nyilatkozom, hogy az alkalmassági követelményeknek az alábbi szervezetek (személyek) kapacitására (is) támaszkodva kívánunk megfelelni:
	Kapacitást rendelkezésre bocsátó szervezet (személy) neve, székhelye (címe)
	Az ajánlattételi felhívás vonatkozó pontjának megjelölésével annak az alkalmassági követelménynek a megjelölése, melynek igazolása érdekében az ajánlattevő a megjelölt szervezet (személy) erőforrására támaszkodik (Pl.: P/1).

	
	

	
	


Az ajánlattevő cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselőjeként nyilatkozom továbbá, – figyelemmel a Kbt. 55. § (6) bekezdésének a) és b) pontjában foglaltakra – hogy a felajánlott kapacitást az alábbi módon fogjuk a teljesítés során ténylegesen igénybe venni.
	Az alkalmasság igazolásában részt vevő más személy/ szervezet neve
	Az alkalmasság igazolásában részt vevő más személy/ szervezet címe (székhelye)
	A felajánlott kapacitás – szerződés teljesítése során történő – tényleges felhasználásának módja


	
	
	

	
	
	


…………………., 2013. ……….…… ….. 

.........................................
aajánlattevő cégszerű vagy    meghatalmazott általi aláírása
Nyilatkozat
a Kbt. 55. § (5) bekezdése alapján
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott ..........................................., mint a(z) ............................................... alkalmasság igazolásában részt vevő más szervezet (székhely:………………………………….) cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselője, az ajánlattételi felhívásban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után

kijelentem,

hogy a szerződés teljesítéséhez szükséges erőforrások a rendelkezésére fognak állni a szerződés teljesítésének teljes időtartama alatt.

........................, 2013. ...............................

..........................................

   az alkalmasság igazolásában részt vevő más szervezet cégszerű vagy meghatalmazotti aláírása

Nyilatkozat kizáró okokról
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott ………………………… társaság (ajánlattevő), melyet képvisel: ………………….... 

az alábbi nyilatkozatot tesszük:

Nem állnak fenn velünk szemben a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény 56. § (1) bekezdésében és (2) bekezdésében foglalt kizáró okok.

A Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pont kc) pontjával kapcsolatban kijelentjük, hogy társaságunk olyan társaságnak minősül, amely 

· szabályozott tőzsdén jegyzett;

· szabályozott tőzsdén nem jegyzett.

Amennyiben a társaság szabályozott tőzsdén nem jegyzett, akkor a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 3. § r) pontja szerint definiált valamennyi tényleges tulajdonos nevét és állandó lakóhelyét az alábbiak szerint mutatjuk be:

……………………….

Kijelentjük továbbá, hogy a szerződés teljesítéséhez nem veszünk igénybe a Kbt. 56. § (1) bekezdése szerinti kizáró okok hatálya alá eső alvállalkozót, valamint az általunk alkalmasságunk igazolására igénybe vett más szervezet nem tartozik a Kbt. 56. § (1) bekezdése szerinti kizáró okok hatálya alá.

………….., 2013. ………… ……….. 

.........................................
ajánlattevő cégszerű vagy meghatalmazott általi aláírása 

Nyilatkozat

a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 14. § (8) bekezdésének tekintetében

a P/1 alkalmassági feltétellel kapcsolatban
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása, az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott, ……………...……….………, mint a(z) ……………………………..… (cégnév, székhely) ajánlattevő cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselője – az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 14. § (8) bekezdésében foglaltaknak megfelelően ezennel kijelentem, hogy

az ajánlattételi felhívás 13.1 pontjában rögzített pénzügyi és gazdasági alkalmassági követelménynek az ajánlattevő megfelel.

 ………………….., 2013. ………………

……………………………

ajánlattevő cégszerű vagy 
meghatalmazott általi aláírása
Nyilatkozat 

a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 15. § (3) bekezdésének a) pontja tekintetében

az M/1 alkalmassági feltétellel kapcsolatban
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott, ……………...……….………, mint a(z) ……………………………..… (cégnév, székhely) ajánlattevő / az alkalmasság igazolásában részt vevő más szervezet 
 cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselője – az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 15. § (3) bekezdésének a) pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel kijelentem, hogy 

…………………………………………………………….. ajánlattevő / az alkalmasság igazolásában részt vevő más szervezet

az ajánlattételi felhívás megküldésének napjától visszafelé számított hat évben teljesített legjelentősebb szolgáltatásai a következőképpen alakultak:

	Sor

szám
	A szerződést kötő másik fél 


	A 

szolgáltatás

tárgya  


	Az ellenszolgáltatás nettó összege (Ft) 
	A teljesítés ideje

(év, hónap, nap)
	A teljesítés az előírásoknak és a szerződésnek megfelelően történt-e

Igen/Nem

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


A referenciamunka rövid leírása:………………………………………………………………

………………….., 2013. ………………

……………………………

     cégszerű vagy meghatalmazott általi aláírás

Nyilatkozat 
a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 15. § (3) bekezdésének d) pontja tekintetében

az M/2 alkalmassági feltétellel kapcsolatban
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott, ……………...……….………, mint a(z) ……………………………..… (cégnév, székhely) ajánlattevő / kapacitást rendelkezésre bocsátó szervezet 
 cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselője – az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 15. § (3) bekezdésének d) pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel kijelentem, hogy 

…………………………………………………………….. ajánlattevő / kapacitást rendelkezésre bocsátó szervezet 

az alábbi szakember(eke)t kívánja a szerződés teljesítésébe bevonni:

	Név            
	………terén szerzett gyakorlat (év)

	1.
	

	…
	


……………..………, 2013. …………….. …….

………..……………….

  
               cégszerű vagy 

     meghatalmazott általi aláírás
Nyilatkozat

a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 14. § (8) bekezdésének tekintetében

a M/1-M/2 alkalmassági feltétellel kapcsolatban
„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt szakmai tevékenységeinek  megvalósulása , az eredménytermékek létrehozása

tárgyú közbeszerzési eljárás ……. része vonatkozásában
Alulírott, ……………...……….………, mint a(z) ……………………………..… (cégnév, székhely) ajánlattevő cégjegyzésre jogosultja vagy szabályszerű meghatalmazással rendelkező képviselője – az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a 310/2011. (XII.23.) Korm. rendelet 17. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfelelően ezennel kijelentem, hogy

az ajánlattételi felhívás 13.3 pontjában rögzített műszaki és szakmai alkalmassági követelménynek az ajánlattevő megfelel.

 ………………….., 2013. ………………

……………………………

ajánlattevő cégszerű vagy 
meghatalmazott általi aláírása
IV. 

Vállalkozási szerződés
(minden részre vonatkozó tervezet, mely a tárgyalás során pontosításra kerül)

amely létrejött egyrészről a

Tata Város Önkormányzata

(2890 Tata, Kossuth tér 1.)

adószám: 15729617-2-11
bankszámlaszám: 11500906-10005642
képviseli: Michl József,

mint Megrendelő (a továbbiakban Megrendelő),
másrészről a

………………………………………… (cím:……………………….)

cégjegyzékszám:……………, 

adószám:………………….., 

fizetési számlaszám: ………..,

képviseli: ………………………………..,

mint Vállalkozó (a továbbiakban Vállalkozó)
(a továbbiakban együtt: Felek)

között az alulírott napon és helyen az alábbi feltételekkel:

I.

Előzmények

1. Megrendelő, mint ajánlatkérő a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 122. § (7) bekezdésének a) pontjában foglaltak alapján hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos közbeszerzési eljárást folytatott le. 

2.
Az ajánlattételi felhívásban a közbeszerzés tárgya az alábbiak szerint került meghatározásra:

„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  kódszámú projekt keretében.
3. Megrendelő a közbeszerzési eljárásban Vállalkozót nyilvánította nyertes ajánlattevőnek …………/részben. 

II.

A szerződés tárgya és a teljesítési határidő

4. Vállalkozó a jelen szerződés aláírásával kötelezettséget vállal arra, hogy a jelen szerződés 1. számú mellékletét képező dokumentációban részletesen meghatározott feladatokat elvégzi, az eredménytermékeket létrehozza, és azt 2 nyomtatott példányban, valamint elektronikus, szerkeszthető formában 1 példányban, a műszaki leírásban megfogalmazottak szerint a Megrendelőnek átadja.
Vállalkozó a terméket a közbeszerzési eljárásban rendelkezésre bocsátott dokumentáció és a közbeszerzési eljárásban benyújtott ajánlata szerint köteles elkészíteni.  
5. Felek az alábbi teljesítési határidőben állapodnak meg: 
    A projekt megvalósulására a teljesítési határidő:2014.12.31.
III.

A felek jogai és kötelezettségei

6.
Vállalkozó köteles a termékeket Megrendelőnek elektronikus formában véleményezésre olyan időben átadni, hogy a Vállalkozó – figyelemmel a jelen pont szerinti határidőkre is – a jelen szerződés szerinti valamennyi feladatát el tudja végezni az 5. pontban meghatározott teljesítési határidőig. Megrendelő a termékekkel kapcsolatos észrevételeit az átadás-átvétel napjától számított 10 naptári napon belül közli Vállalkozóval. Megrendelő – a termékek alapján tett – szakmai szempontból indokolt észrevételeit Vállalkozó köteles a termékbe beépíteni 5 naptári napon belül. Amennyiben Vállalkozó Megrendelő észrevételeit nem tartja indokoltnak, azt írásban – indokolással együtt – jeleznie kell Megrendelő számára, legkésőbb a kézhezvételtől számított 5 naptári napon belül.
7.
Vállalkozó szerződésszerű teljesítéséről Megrendelő képviseletében ………….. jogosult teljesítési igazolást kiállítani, melyet Megrendelő 15 naptári napon belül megküld a Vállalkozónak, figyelemmel a Kbt. 130. § (1) bekezdésében foglaltakra.  Vállalkozó a teljesítés igazolása alapján jogosult számlát kiállítani. A teljesítési igazolás másolata a számla mellékletét képezi.

8. Vállalkozó a termék elkészítése tekintetében köteles Megrendelő utasításai szerint eljárni. Ha Megrendelő célszerűtlen, vagy szakszerűtlen utasítást ad, Vállalkozó köteles őt erre figyelmeztetni. 

A figyelmeztetés elmulasztásából eredő kárért Vállalkozó felelősséggel tartozik. Amennyiben Megrendelő utasításához e figyelmeztetés ellenére is ragaszkodik, Vállalkozó a szerződéstől elállhat. Ha Vállalkozó ilyen esetben a szerződéstől nem áll el, Megrendelő utasítása szerint Megrendelő kockázatára köteles a jelen szerződésben meghatározott feladatokat teljesíteni.

9.
Vállalkozó alvállalkozó igénybevételére a Kbt. és a Ptk. rendelkezéseinek megfelelően jogosult. Vállalkozó a jogosan igénybe vett alvállalkozóért úgy felel, mintha a munkát maga végezte volna el. Alvállalkozó jogosulatlan igénybevétele esetén pedig felelős minden olyan kárért is, amely enélkül nem következett volna be. 

10.
Vállalkozó köteles Megrendelőt haladéktalanul értesíteni minden olyan körülményről, mely a vállalkozás eredményességét, vagy kellő időre való elvégzését veszélyezteti, vagy gátolja (akadályközlés).
11. Vállalkozó köteles haladéktalanul Megrendelő tudomására hozni, amennyiben vele kapcsolatban csődeljárás, felszámolási eljárás indult, vagy végelszámolását határozta el, továbbá az illetékes cégbíróság a cégjegyzékből való törlését kezdeményezte.
12. Vállalkozó adott esetben felhasználása után haladéktalanul köteles visszaadni Megrendelőnek mindazon dokumentumokat, melyeket Megrendelő a feladatai teljesítése érdekében részére átadott.

13.
Felek kijelentik, hogy nyilatkozataikat, értesítéseiket postán, faxon, e-mailben vagy személyes kézbesítéssel juttatják el egymáshoz. A postai küldemény kézbesítettnek tekintendő a tértivevény aláírásának napján. Ha a kézbesítés azért volt eredménytelen, mert a címzett az iratot nem vette át (feladóhoz „nem kereste” vagy az „átvételt megtagadta” jelzéssel érkezett vissza) a postai küldeményt a postai kézbesítés megkísérlésének napját követő tizedik munkanapon kell kézbesítettnek tekinteni. A faxon küldött irat az elküldést visszaigazoló szelvénnyel, az e-mailben küldött dokumentum a kézbesítési értesítéssel tekintendő kézbesítettnek.

A Megrendelő részéről kapcsolattartásra kijelölt személy: 

név: ......................................................

telefonszám/fax: …… / ……….

e-mail: …………..

A Vállalkozó részéről kapcsolattartásra kijelölt személy: 

név: ......................................................

telefonszám/fax: …… / ……….

e-mail: …………..

IV.

A vállalkozási díj, fizetési feltételek

15. Szerződő felek megállapodnak abban, hogy a jelen szerződés 4. pontjában meghatározott feladat teljesítéséért Vállalkozót megillető vállalkozási díj összege: 

…………………………,- Ft. + …. % Áfa, összesen ………………….,- Ft.,

azaz …………………………….. forint.

A vállalkozási díj valamennyi, a szerződésszerű teljesítéséhez szükséges költséget tartalmazza, Vállalkozó egyéb díjazásra, költségtérítésre nem jogosult. A vállalkozási díj különösen magában foglalja az V. pont szerinti felhasználási jog ellenértékét is.
Vállalkozó a megrendelő által kiállított teljesítésigazolás alapján jogosult számlát kiállítani. A teljesítés során három  részszámla és egy végszámla állítható ki.
Megrendelő tájékoztatja Vállalkozót, hogy a jelen beszerzést európai uniós forrásból, - „Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése” az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003.  – projekt keretében valósítja meg.
16. A vállalkozó a számlán köteles szerepeltetni a projekt azonosító számát: ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003., illetve Tata Város Önkormányzata adószámát.

Megrendelő az előző pontban meghatározott vállalkozási díjat a kincstári fizetési rend szerint, számla ellenében, a számla kézhezvételétől számított 30 (harminc) napon belül, átutalással teljesíti. Vállalkozó tudomásul veszi, hogy Megrendelő előleget nem ad. 

17. Megrendelő a kifizetést az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (a továbbiakban: Art.) 36/A. §-ában foglaltaknak megfelelően teljesíti.

Vállalkozó – az Art. 36/A. §-ában foglaltaknak megfelelően – amennyiben a kifizetés időpontjában nem szerepel a köztartozásmentes adózói adatbázisban, a fizetési határidő figyelembevételével Megrendelőhöz benyújtja az adóhatóság által kiállított együttes adóigazolást.

18. Szerződő felek megállapodnak abban, hogy amennyiben a szerződés megkötését követően az általános forgalmi adó (továbbiakban: Áfa) mértéke – jogszabály általi módosítás révén – megemelkedik, ez a teljes vállalkozási díj összegét nem emeli meg, ennek teljes pénzügyi kockázatát és terhét Vállalkozó viseli. Vállalkozó az Áfa megemelésére tekintettel a vállalkozási díj, vagy annak bármely részének megemelését nem követelheti, egyéb díjazásra, költségtérítésre, kártérítésre vagy egyéb jogcímen alapuló követelésre nem jogosult. Vállalkozó kifejezetten megerősíti, hogy ezzel a feltétellel jelen szerződés megkötésekor tisztában volt. Ennek a feltételnek az elfogadásával kötötte meg a szerződést.

V.

A felhasználási jog

19. Vállalkozó hozzájárul ahhoz, hogy az általa elkészített terméket vagy annak részét Megrendelő Vállalkozó minden további hozzájárulása nélkül korlátozás nélkül és kizárólagosan szabadon felhasználhassa. A felhasználási engedély határozatlan idejű, korlátlan és kizárólagos. Vállalkozó kifejezetten kijelenti, hogy a felhasználási engedély magában foglalja a termék módosításának és átdolgozásának jogát is. A felhasználási engedély kifejezetten kiterjed a termék többszörözésére, amely magában foglalja a termék kép- vagy hangfelvételen rögzítését, illetve számítógéppel vagy elektronikus adathordozóra való másolását is. A felhasználási engedély kiterjed arra is, hogy a felhasználási engedélyt a Megrendelő harmadik személyre átruházza, illetve, hogy harmadik személynek további engedélyt adjon a termék felhasználására.  Adott esetben a Vállalkozót megillető teljes felhasználási díjat a 14. pont szerinti vállalkozási díj magában foglalja. 

20. Vállalkozó szavatol azért, hogy harmadik személynek nincs olyan joga, amely a termék felhasználását megakadályozza, vagy korlátozza. 

VI.

A szerződést biztosító mellékkötelezettségek

21. Megrendelő a jelen szerződéstől bármikor elállhat, köteles azonban - a jelen szerződés 23. pontjában meghatározott eset kivételével - az elállás időpontjáig a Vállalkozó által elvégzett munka ellenértékét, valamint az elállás folytán Vállalkozót ért kárt megtéríteni. 

22. Amennyiben Vállalkozó a teljesítési határidő tekintetében neki felróható okból késedelembe esik, késedelmi kötbért köteles Megrendelő számára fizetni. A késedelmi kötbér mértéke a teljes (bruttó) vállalkozási díj 0,25 %-a naponta. 
23. Amennyiben a szerződésben rögzített bármelyik teljesítési határidő tekintetében Vállalkozó neki felróható módon késedelembe esik, úgy azt a felek olyan súlyos szerződésszegésnek tekintik, amely alapján Megrendelő egyoldalúan elállhat a szerződéstől. 

24. Amennyiben a jelen szerződés teljesítése olyan okból válik lehetetlenné, amelyért Vállalkozó felelős, Vállalkozónak meghiúsulási kötbért kell fizetnie. A meghiúsulási kötbér mértéke a teljes (bruttó) vállalkozási díj 20%-a. Szerződő felek a szerződés meghiúsulásának tekintik különösen azt, ha Megrendelő a 23. pontban meghatározott okból áll el a jelen szerződéstől. 

A kötbér megfizetése Vállalkozót nem mentesíti az egyéb jogkövetkezmények alól. A jelen szerződés Vállalkozónak felróható okból történő meghiúsulása esetén, Vállalkozó kizárólag a szerződés megszűnéséig elvégzett munkájával kapcsolatban felmerült szükséges költségeit (kiadásait) követelheti.  

25. Amennyiben Megrendelő a vállalkozói díj megfizetésével késedelembe esne, köteles Vállalkozó részére a Ptk. 301/A. §-ának (2) és (3) bekezdésében foglaltak szerinti mértékű késedelmi kamatot fizetni.

VII.

Egyéb rendelkezések

26. 
Felek kötelezettséget vállalnak arra, hogy a szerződés időtartama alatt folyamatosan együttműködnek. Ennek megfelelően időben tájékoztatják egymást, nem csupán a jelen megállapodásban foglaltak teljesítéséről, hanem minden olyan számottevő kérdésről, amely a szerződés teljesítésére kihatással lehet.

A szerződő felek kötelezettséget vállalnak arra, hogy a szerződés teljesítése során a jóhiszeműség és a tisztesség követelményeinek megfelelően, kölcsönösen együttműködnek. 

27.
A felek a jelen szerződést kizárólag a Kbt. 132. §-ában foglaltak és a Ptk. rendelkezései szerint módosíthatják.

28. 
Vállalkozónak és Megrendelőnek meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy közvetlen tárgyalások útján rendezzenek minden olyan nézeteltérést vagy vitát, amely közöttük a szerződés keretében vagy a szerződéskötéssel kapcsolatban merül fel. Minden, a szerződés megkötése után felmerülő, a szerződés teljesítését akadályozó körülményről a felek kölcsönösen kötelesek egymást tájékoztatni.

29.
Szerződő felek megállapodnak abban, hogy a jelen szerződésben foglaltakat, valamint a teljesítésük során az egymásnak átadott információt bizalmasan, üzleti titokként kezelik. Ez értelemszerűen nem vonatkozik arra az információra, amely titokban tartását jogszabály nem teszi lehetővé.

Szerződő felek tudomással bírnak arról, hogy a Kbt. 80. §-ának (3) bekezdése szerint nem korlátozható, illetve nem tiltható meg üzleti titokra hivatkozással olyan információ nyilvánosságra hozatala, amely a közérdekű adatok nyilvánosságára és a közérdekből nyilvános adatra vonatkozó külön törvényben meghatározott adatszolgáltatási és tájékoztatási kötelezettség alá esik.

Vállalkozó tudomásul veszi, hogy jelen Szerződés – összhangban a Kbt. 31. § (1) bekezdésében foglaltakkal – a szerződéskötést követően Megrendelő honlapján teljes terjedelmében közzétételre kerül.

Amennyiben a Vállalkozó – a Kbt. 80. §-ában foglaltaknak megfelelően – az ajánlatban, valamint a Kbt. 69.-70. § szerinti indoklásában elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát megtiltotta, abban az esetben a Megrendelő honlapján a Szerződés - a kifejezetten és elkülönített módon, mellékletben közölt üzleti titok kivételével - teljes terjedelmében közzétételre kerül.

30.
Szerződő felek magukra nézve kötelezőnek fogadják el, hogy az Állami Számvevőszék, illetve a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal is jogosult ellenőrizni a rendelkezésükre bocsátott költségvetési pénzeszközök szerződésszerű felhasználását.

A Felek kötelezik magukat arra nézve, hogy az európai uniós pénzforrások szerződésszerű felhasználását, illetve a projekt megvalósulásának ellenőrzését minden olyan szervezet, hatóság, egyéb személy részére lehetővé teszik, amelyeket erre jogszabály jogosít, illetve kötelez. Ilyen szervek különösen a Közreműködő Szervezet, a Támogató, a Kormány által kijelölt belső ellenőrzési szerv, a Magyar Államkincstár, az Európai Bizottság illetékes szervezetei és az Európai Számvevőszék.

Vállalkozó – az esetleges vizsgálat esetén – vállalja, hogy az ellenőrzést végző szervek részére a kért felvilágosítást megadja, jelen szerződés teljesítésével kapcsolatos iratokat bemutatja, és szükség esetén másolatban átadja.

31.
A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (Kbt.) 125.§-ának (4) bekezdése értelmében Vállalkozó nem fizet, illetve számol el a szerződés teljesítésével összefüggésben olyan költségeket, melyek a Kbt. 56.§ (1) bekezdés k) pontja szerinti feltételeknek nem megfelelő társaság tekintetében merülnek fel, és melyek Vállalkozó adóköteles jövedelmének csökkentésére alkalmasak. 

32. Szerződő felek megállapodnak abban, hogy Vállalkozó a szerződés teljesítésének időtartama alatt tulajdonosi szerkezetét a Megrendelő számára megismerhetővé teszi és a Kbt. 125.§ (5) bekezdésében foglalt, Megrendelő általi felmondási okként szereplő ügyletekről Megrendelőt haladéktalanul értesíti.      

33.
A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben különösen a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény, a Kbt., a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvény, valamint az egyéb kapcsolódó jogszabályok vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni.

34.
A jelen szerződés elválaszthatatlan mellékletét képezi:


1. számú melléklet: A közbeszerzési eljárásban készített ajánlattételi dokumentáció


2. számú melléklet: A közbeszerzési eljárásban készített ajánlattételi felhívás 


3. számú melléklet: A közbeszerzési eljárásban Vállalkozó által benyújtott ajánlat

Amennyiben a mellékletek és a vállalkozási szerződés között ellentmondás lenne, akkor az értelmezés során elsődlegesen az ajánlattételi felhívás, másodlagosan az ajánlattételi dokumentáció, harmadlagosan a jelen szerződés, végül a Vállalkozó által benyújtott ajánlat az irányadó. 

Jelen szerződés 3 db egymással szó szerint megegyező, eredeti magyar nyelvű példányban készült. A szerződés 2 db eredeti példánya a Megrendelőt, 1 db eredeti példánya pedig a Vállalkozót illeti meg.

A felek a jelen szerződést elolvasták, megértették és azt, mint akaratukkal mindenben egyezőt jóváhagyólag aláírták.

Tata, 2013. ………………  „...”

.............................................



.............................................

Megrendelő






    Vállalkozó

jogi ellenjegyzés:



pénzügyi ellenjegyzés:

1.számú melléklet

„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése”

az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003. kódszámú projekt
I. Szakmai tevékenység 

- A) rész 1. ÁROP-1.A.2. pályázatban megvalósított intézkedések felülvizsgálata

- B) rész 2. Támogató infrastruktúra és szerződéses kapcsolatok felülvizsgálata

- C) rész 3. Költségcsökkentés, hatékonyságnövelés

- D) rész 4. Feladat ellátási és finanszírozási modell kidolgozása

- E) rész 7. Térségi feladat ellátási modell kialakítása

- F) rész 8. Térségi szinten funkcionális tevékenységek közös megszervezése

- G) rész 9. Átfogó felmérés

- H) rész 10. Támogató folyamatok felülvizsgálata

- I) rész 11. CAF modell

- J) rész 12. Humán erőforrás kapacitás mérése

- K) rész 13. Nyomon-követési rendszer kidolgozása

A projekt szakmai tevékenységei részletesen: 
A feladatok elvégzéshez az Önkormányzat biztosít minden szükséges adatot, dokumentumot, információt és előzetes elemzést a Vállalkozó szempontjai alapján. A Vállalkozó az adatgyűjtést dokumentumelemzéssel, kérdőívezéssel, vezetői interjúkkal és vezetői műhelymunkákkal végzi, melyekhez a résztvevők és helyszín biztosítása az Önkormányzat feladata. 

FEJLESZTÉSI TERÜLETEK (pályázatban szereplő feladatok szerint sorszámozva):
A/ rész: 1. ÁROP-1.A.2 A polgármesteri hivatalok szervezetfejlesztése című pályázatban vállalt és megvalósított intézkedések felülvizsgálata

Feladatok:
· Dokumentumelemzés

· Lakossági kutatás

· Dolgozói kutatás

· Benchmark adatbázis-elemzés

· Team munka

A tanácsadással létrejövő eredménytermék(ek) = output: Tanulmány: 1. Eredmények bemutatása, fenntartási időszak áttekintése, képzések hatékonysága, horizontális célok teljesülésének vizsgálata. 2. Benchmark eredmények, lakossági, munkatársi kutatás eredményei.

Kapcsolódó indikátorok: Korábbi szervezetfejlesztés eredményeit bemutató tanulmány 2 db.
B/ rész 2. Az önkormányzati feladatok átalakulásával kapcsolatban a támogató infrastruktúra és a szerződéses kapcsolatok felülvizsgálata, valamint a kiszervezetett és kiszervezhető önkormányzati feladatok felülvizsgálata az új feladat-ellátási rendben. Intézményi struktúra, intézményirányítási modell kidolgozása, felülvizsgálata, átszervezése, a gazdasági társaságok tevékenységeinek hatékonyabb működésére irányuló szervezeti javaslatok kidolgozása és megvalósítása
Feladatok:
· Dokumentumelemzés

· Személyes interjúk lefolytatása

· Lakossági kutatás lebonyolítása

· Team munka

A tanácsadással létrejövő eredménytermék(ek) = output: Tanulmány és Intézményirányítási modell.

Kapcsolódó indikátorok: Intézményirányítási modell.
C/ rész 3. A költségcsökkentés, hatékonyságnövelés rövid, közép- és hosszú távú opcióinak és stratégiájának kidolgozása 

· A költségvetés átfogó értékelése, a költségcsökkentés és bevételnövelés fókuszainak meghatározása benchmark modell segítségével: az önkormányzat pénzügyi helyzetének és működésének fő jellemzői összehasonlítása más hazai önkormányzatok adataival és/vagy általánosan elfogadott piaci, szakmai normákkal. 

· Az önkormányzati pénzügyek egészének integrált vizsgálata. Két szempontra fókuszált elemzés és javaslattétel: az önkormányzat jelenlegi költségvetési helyzete és az önkormányzat finanszírozhatósága a következő időszakban.

· Kiemelten vizsgált alapadatok: saját és állami bevételek, kiadások/költségek, költségvetési egyenleg/eredmény, pénzügyi és hatékonysági mutatószámok. Ezeket a tényezőket szervezetenként és összességében is vizsgálni kell a következő mutatószámok alapján: jövedelmezőség, finanszírozás, likviditás, vevők-szállítók forgási sebessége, belső hatékonyság.

· A költségvetési tételeket kategorizálása, amelynek célja a költségvetésen belüli mozgástér meghatározása, vagyis annak megállapítása, hogy a költségvetés mekkora részét képezik a determinált kiadások, illetve melyek azok a tételek, melyek az önkormányzat által befolyásolhatóak. 

Eredmény
Hatékonyságnövelés lehetőségeit bemutató tanulmány (1 db, 2 ív)
D rész 4. Önkormányzati fenntartásban, vagy működtetésben álló intézményekkel kapcsolatos feladat ellátási és finanszírozási modell kidolgozása. 

· Az önkormányzat által ellátandó üzemeltetési feladatok körének pontos meghatározása és az azokhoz tartozó irányadó jogszabályok és elvárt standard minimum.

· A feladatok tervezése és finanszírozása rendszerének kidolgozása: az azonosított feladatok költségeinek meghatározása, a releváns bevételek meghatározása, a költségekhez és bevételekhez igazodó, optimálisabb erőforrás-szerkezet kialakítása és bevezetése.

· A tervezési rendszer koncepciója tartalmazza az elkészítendő tervek tartalmát és a tervezés folyamatát. A feladatok tervezésének célja a közszolgálati feladatok és beruházások megvalósulásának biztosítása. Ennek érdekében azonosítani kell a tervezés alapjául szolgáló operatív célokat, feladatokat és ezek mutatóit, az intézmények alap- és támogató tevékenységeit, lehetőség szerint a tevékenységek költségének meghatározását szolgáló normákat.

· Az alapvető létesítménygazdálkodási folyamatok és szervezeti struktúra kialakítására és fejlesztésére javaslattétel a közszolgáltatásokkal kapcsolatos létesítmények működése tekintetében. Különösen a gazdasági és humánadminisztráció, ingatlan- és létesítménygazdálkodás, a fejlesztés, felújítás, karbantartás, beszerzés és eszközgazdálkodás, étkeztetés, informatika és egyéb szakértői szolgáltatások igénybevételi és szolgáltatási folyamatát.

Eredmény
Feladat-ellátási és finanszírozási koncepció (1 db, 1 ív)
E/ rész 7. Térségi feladat-ellátási modell kialakítása és megvalósítása 

· A térségben nyújtott közszolgáltatások körének, a feladatellátás módjának, szervezeti kereteinek és finanszírozásának felmérése

· a szolgáltatások közös ellátásának értékelése multicriteria elemzés segítségével

· interjúk lefolytatása az érintett szolgáltatásokat végző szervezetek egy-egy képviselőjével 

· koncepcionális javaslat kidolgozása, amely elsősorban helyi szociális, településüzemeltetési szolgáltatások közös megszervezésének, a várható hasznok és költségek, valamint a megvalósítás feltételeinek és üzemeltetésének magas szintű vizsgálatára tér ki.

· Egy szolgáltatás-csoport esetében a szolgáltatások közös megszervezése lehetőségeinek, módjának, a várható hasznoknak és költségeknek, a lebonyolítás ütemezésének, a megvalósítás feltételeinek átfogó vizsgálata és javaslattétel. 

Eredmény
Tanulmány és cselekvési terv a térségi feladat-ellátási modellről (1 db, 1 ív)
F/ rész 8.Térségi szinten, több önkormányzat tekintetében a funkcionális tevékenységek közös megszervezésének vizsgálata

· A települések által igénybevett belső és külső támogató tevékenységek meghatározása

· a közös megszervezés szempontjainak és lehetséges modelljeinek, opcióinak kidolgozása

· interjúk lefolytatása az érintett szolgáltatásokat végző szervezetek egy-egy képviselőjével

· a szolgáltatásnyújtás módjának, szervezeti kereteinek és finanszírozásának felmérése

· a szolgáltatások közös ellátásának értékelése multicriteria elemzés segítségével

· koncepcionális javaslat kidolgozása, amely kiterjed a funkcionális tevékenységek közös megszervezésének szervezeti modelljére, az egyes tevékenységek közös megszervezésétől várható hasznok és ezek költségének és jogszabályi és egyéb feltételeinek magas szintű bemutatására.

· Egy szolgáltatás-csoport esetében a közös megszervezés lehetőségeinek, módjának, a várható hasznoknak és költségeknek, a lebonyolítás ütemezésének, a megvalósítás feltételeinek vizsgálata.

Eredmény
Tanulmány és cselekvési terv a térségi feladat-ellátási modellről (1 db, 1 ív)
G/ rész 9. A lakosság körében átfogó felmérés és elemzés készítése a közszolgáltatással kapcsolatos elégedettségről és felmerülő igényekről. A lakosság véleményének, igényeinek és javaslatainak felmérése minimum egy adekvát módszer (pl. kérdőív, személyes megkérdezés, online adatgyűjtés, telefonos interjú, stb.) alkalmazásával minimum két időintervallumban
Feladatok:
· Lakossági kutatások lebonyolítása

A tanácsadással létrejövő eredménytermék(ek) = output: Lakossági igényfelmérések eredményeit feldolgozó tanulmány.

Kapcsolódó indikátorok: Többletvállaláshoz szükséges lakossági arányban elvégzett 3 db igényfelmérés.
H/rész 10. Az önkormányzati feladatok átalakítása által érintett szakmai és támogató folyamatok felülvizsgálata.

· Három kiválasztott folyamat elsődlegesen interjún alapuló, kvalitatív értékelése, folyamat optimalizálási lehetőségeinek meghatározása

· a folyamat leírása folyamat-táblában/folyamatábrán

· kapcsolódó szabályzatok módosítására vonatkozó javaslat.

· A folyamatok statisztikai mintán alapuló vizsgálata a folyamatokra vonatkozó adatok alapján DMAIC/DMEDI módszertan – kontextus-függően kiválasztott és alkalmazott – elemeinek alkalmazásával

· valamint folyamatoptimalizáló workshop megtartása

· tanácsadó támogatás nyújtása a folyamatoptimalizálás végrehajtásához

Eredmény
Folyamatelemzés és optimalizálás tanulmány és dokumentált optimalizált folyamatok (1 db tanulmány, 3 ív mellékletekkel. A folyamatok a tanulmány részei, folyamatábra/tábla formátumban)
I/ rész 11. A közszolgáltatások nyújtásának és a szervezet működésének folyamatos, ciklikus minőségfejlesztése érdekében nemzetközileg elfogadott minőség-menedzsment modell bevezetése vagy felülvizsgálata, például a közigazgatásra adaptált Közös Értékelési Keretrendszer (Common Assessment Framework, CAF) alkalmazása révén. A megújított CAF 2013-as modell bevezetéséhez és alkalmazásához nyújt segítséget a kormányzati CAF honlap (https://caf.kim.gov.hu), amelyen az ingyenesen használható online önértékelési kérdőívkitöltő szoftveren túlmenően módszertani segédanyagok is feltöltésre kerülnek.
Feladatok:
· Kutatás lebonyolítása

· Team ülés, prezentáció

· Cselekvési program elkészítése

A tanácsadással létrejövő eredménytermék(ek) = output: CAF kutatás tapasztalatait összefoglaló tanulmány és mellékletei.

Kapcsolódó indikátorok: -

J/ rész 12. Polgármesteri hivatalok és a települések intézményei, jelentősebb foglalkoztatói humán erőforrás kapacitásgazdálkodásának, a munkatársak munkaköri és szervezeti besorolásának, illeszkedésének felülvizsgálata, átszervezése

· A szervezeti változások által érintett egységek és munkakörök kérdőíves felmérése

· az érintett egységek/munkakörök kapacitás-felhasználásának interjú és kérdőív alapján történő elemzése

· eredmények kiértékelése, fejlesztési javaslatok kidolgozása.

· humánerőforrás-kapacitásgazdálkodási terv és humánerőforrás stratégiai koncepció kidolgozása, amely többek között tartalmazza a rugalmas kapacitás-gazdálkodás eszközeit, a kapacitás jobb kihasználtságára vonatkozó képzési és ösztönzési tervet. 

· A kapacitások felmérésével párhuzamosan a megváltozott munkakörök tartalmának felülvizsgálata, amelynek része a munkakör-sablon kidolgozása, a munkakörök módosítását végző munkatársak tájékoztatása, a munkakörök módosításainak központi minőségbiztosítása. 

Eredmény
· Feladatellátást lekövető belső szabályzat (1 db, 2 ív) - a feladatváltozás által érintett egységek, feladatok és munkaköröket, a munkakörök elemzését és a munkakörök, szervezeti egység szintű feladatleírások új/megváltozott tartalmára vonatkozó javaslatok részletes bemutatását tartalmazó dokumentum és szabályozási javaslat; 
· Szervezeti kapacitáskihasználtság elemzés és javaslatcsomag (1 db, 1 ív)
· Felülvizsgált munkaköri leírások (1 db összegző dokumentum, 1 ív)
K/ rész 13. A kidolgozott hatékonyságnövelő intézkedések megvalósításának folyamatos, a projekt teljes időtartamát átívelő nyomon követése, szakértői támogatás biztosítása
Feladatok:
· Dokumentáció-felülvizsgálat

A tanácsadással létrejövő eredménytermék(ek) = output: Projektintézkedések megvalósításának nyomon követési ütemterve, tartalma és programja

Kapcsolódó indikátorok: Többletvállaláshoz szükséges lakossági arányban elvégzett 2 db igényfelmérés.
2.számú melléklet

„Tata Város Önkormányzatának szervezetfejlesztése”

az ÁROP-1.A.5-2013-2013-0003. kódszámú projekt dokumentáció, és a módosított oldalai (25.oldal, 31.oldal, 36.oldal)
3.számú melléklet

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS (szakmai része, 4.,10.,11.számú melléklete)

























� Közös ajánlattétel esetén valamennyi közös ajánlattevőt fel kell tüntetni, és meg kell adni az 1. pont szerinti adatokat. Nem elegendő, ha az ajánlattevők kizárólag az egyik ajánlattevőt vagy a közös ajánlattevők által adott konzorciumi elnevezést tüntetik fel. Az ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a „konzorcium” nem jogképes szervezet, ezért a felolvasólapot közös ajánlattétel esetén úgy kell kitölteni, hogy abból egyértelmű legyen, hogy a közös ajánlattevők nyújtják be az ajánlatot.


� A kért ellenszolgáltatás összegét úgy kell megadni, hogy az magába foglalja a felhívásban és a dokumentációban meghatározott valamennyi feladat ellenértékét.


� Amennyiben az ajánlattevő nem kíván alvállalkozót a teljesítésbe bevonni, akkor az alábbi sorokat jól látható módon ki kell húzni, vagy a „nem kívánunk igénybe venni” szövegbetétet kell beírni.


� Amennyiben az ajánlattevő nem kíván a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben alvállalkozót a teljesítésbe bevonni, akkor az alábbi sorokat jól látható módon ki kell húzni, vagy a „nem kívánunk igénybe venni” szövegbetétet kell beírni.


� Kérjük, a megfelelő meghatározást egyértelműen megjelölni szíveskedjenek!


� A Kbt. 55. § (6) bekezdésének a) pontja szerinti főszabály szerint jelölendő meg. 


Ugyanakkor amennyiben az ajánlattevő az adott szervezetet (személyt) az ajánlattételi felhívás 13.3. pontjának M1. alpontja szerinti alkalmassági minimumkövetelmény igazolásához kívánja igénybe venni, akkor a Kbt. 55. § (6) bekezdésének b) pontja szerint az ajánlattevőnek arról kell nyilatkoznia, hogy milyen módon vonja be a teljesítés során ezt a szervezetet, amely lehetővé teszi e más szervezet szakmai tapasztalatának felhasználását a szerződés teljesítése során.


� A megfelelő részt meg kell jelölni, vagy a nem kívánt részt törölni kell!


� Amennyiben a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 3. § r) pontja szerinti tényleges tulajdonos nincsen, akkor erről a tényről kell nyilatkozni. Amennyiben az ajánlattevő szabályozott tőzsdén jegyzett társaságnak minősül, akkor a nyilatkozat ezen részét nem kell kitölteni.


� A nyilatkozat kitöltése nem kötelező, akkor szükséges, ha az ajánlattevő él az ajánlatkérő által nyújtott lehetőséggel, mely szerint az ajánlatkérő által előírt alkalmassági követelményeknek ajánlattevő nyilatkozata útján felel meg. Ha ajánlattevő ezen nyilatkozatot kitölti, és az ajánlat részeként becsatolásra kerül, úgy nem szükséges a P1. pénzügyi és gazdasági alkalmassági követelménynek való megfelelés céljából egyéb iratot az ajánlatba becsatolni.





� A megfelelő részt jól látható módon meg kell jelölni.


� A megfelelő részt jól látható módon meg kell jelölni.


� A megfelelő részt jól látható módon meg kell jelölni.


� A megfelelő részt jól látható módon meg kell jelölni.


� A nyilatkozat kitöltése nem kötelező, akkor szükséges, ha az ajánlattevő él az ajánlatkérő által nyújtott lehetőséggel, mely szerint az ajánlatkérő által előírt alkalmassági követelményeknek ajánlattevő nyilatkozata útján felel meg. Ha ajánlattevő ezen nyilatkozatot kitölti, és az ajánlat részeként becsatolásra kerül, úgy nem szükséges az M/1-M/2. műszaki és szakmai alkalmassági követelménynek való megfelelés céljából egyéb iratot az ajánlatba becsatolni.
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