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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a Tatai Kistérségi Idéskoruak
Otthona (a tovabbiakban: Adatfelelés/Intézmény) kozérdek( adatok megismerésére iranyulod
igények teljesitésének rendjének szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotia a Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott alapjogra tekintettel (,,mindenkinek joga van a kozérdeki
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informécioszabadsag biztositasa érdekében.

Intézmény neve: Tatai Kistérségi Idéskoraak Otthona
Székhelye: 2890 Tata, Fényes fasor 2.

Adoszam: 15388351-1-11

Torzsszam: 388355

Intézményvezeto: Turza Karoly

Intézmény, mint Adatkezel6 elérhetdsége:
Telefon/fax: +36 34 586 660

E-mail: tataikistersegi@idosekotthona.t-online.hu
Intézmény telephelye: 2890 Tata, Kocsi u. 11.
Adoészam: 15388351-1-11

Torzsszam: 388355

Telephelyvezet6: Gulyasné Lokos Krisztina
Intézmény Fenntartdja:

Tatai Kistérségi Tobbeélu Tarsulas

2890 Tata, Kossuth tér 1.

A Fenntarto altal kijelolt vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége:
dr. Dezs6 Marianna (L Tender-Consulting Kft.)
adatvedelem@tata.hu

2. A szabalyzat célja és hatalya, altalanos rendelkezések
(1) Jelen szabédlyzat célja, hogy rogzitse az Intézménynél a kozérdekii adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

Biztositsa és szabalyozza a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének és azok ellendrzésének felelosségi rendjét.
Elosegitse a kozérdekli adatok megjelentetésével kapcsolatos feladatok meghatarozasat, az
abban résztvevék jogait és kotelességeit, a kovetendd eljaras pontos menetét, az Intézmény
eljarasi jogait, kotelezettségeit.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény altal kezelt kozérdekdi adtok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdeki adatok) teljes korére.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kozérdekii adatra
iranyul.

(4) A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az adatigénylés jelen szabalyzat szerinti
teljesitésben részt vevo személyre.
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(5) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandoak az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kozhiteld nyilvanossagbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

(6) Az Adatfelelds az Infotv. 33. § (1) bekezdésében meghatarozott elektronikus kozzétételre
kotelezett. Az Adatfelelds a feladatkdrébe tartozé iigyekben koteles elésegiteni és biztositani
a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3. A szabalyzat fogalmi rendszere
A szabalyzat fogalmi rendszere, értelmez6 rendelkezései, eldirasai megegyeznek a GDPR, az
Infotv. és egyes dgazati jogszabalyokban foglaltakkal.

4. Jogszabalyi hattér

- Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény

- GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

- A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

- A kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

- kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

5. A kozérdekii adatok kozzétételének és megismerésének korlatai
(1) Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességekeént nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt 6sszeallitas, amelynek a titokban tartdsa
¢rdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhaté magatartast tanusitja.
[az Uizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. térvény 1. § (1) bekezdés]

Nem mindsiil iizleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkorményzati koltségvetés, illetve az
eurdpal uniés tdmogatds felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel,
az allami és oOnkormanyzati vagyon Kkezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
¢érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekboél elrendel.

(2) A kozérdekl adat nem ismerhetd meg, ha az a minésitett adat védelmérél sz616 tdrvény
szerinti mindsitett adat.

(3) A kozérdekl adatok megismeréséhez vald jogot — az adatkoérok meghatarozasaval —
térvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbél, biincselekmények iildézése vagy
megelozése ¢rdekeben, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi
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vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a
szellemi tulajdonhoz f{iz6d0 jogra tekintettel korlatozhatja.

(4) Jogszabaly alapjan a kozfeladatot ellaté szerv, igy az Intézmény feladat- és hataskorébe
tartoz dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok

megismerését az Intézményvezetd kérelemre — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség  kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — esetileg
engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a tiz éves idétartamon
beliil a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja vagy az adat megismerésére az Intézmény miikdési rendjét vagy
feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztet6 alldspontjanak a dontés elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, €s a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb silyu a
kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6do kozérdeknél.

(5) A kozérdekii adatok megismerése korlatozhat6 unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid

jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetése €s az adopolitikai érdeket is.

(6) Az Intézmény minden adatigénylés esetén ellendrzi, hogy az adott adatra vonatkozoan
fennall-e korlatozas.

6. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény teljesitésével és a kozérdekii adat
kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
(1) Az Intézmény nem rendelkezik sajat honalappal, ezért a kozérdek adatok kozzétételét,
a Fenntarté kozremikodésével, Tata Varos honlapjan (www.tata.hu) teljesiti.

(2) Kozzétételi lista elérése:
http://www.tata.hu/4507/tatai kistersegi idoskoruak otthona

(3) A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelose az Intézményvezetd és a gazdasagi
lgyintéz0, akik gondoskodnak a kozzétételre keriilo kozérdekd adatok pontossagarol,
szakszerliségérol és idoszeriiségérol, tovabba feladataik kiilondsen:

- Kapesolatot tart az adatkézlével az adatigénylével .

- Az adatigényldnek kiadja a kért és kiadhat6 kozérdek( adatot.

- Elkésziti, feliilvizsgalja és modositja az Intézmény kozzétételi listajat.

- Intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése, vagy

elmulasztasa esetén.

' Adatigényl$ alatt igénylot is érteni kell.
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- Folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat, a jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelést, az adatok pontossagat,
id6szertiségét és értelmezhetdségét.

(4) Az adatok kozzétételérdl a Fenntarté gondoskodik az alabbiak szerint:
- Ellen6rzi a kozzétételi egységek leir6 adataira meghatirozott formatumok
megfeleldsségét.
- Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi kozérdekii adat
elérhet6 legyen.
- Biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az Adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdeki adatokkal.

(5) A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel €s eltavolitassal kapcsolatos feladatok
- A honlapon szereplé adatok torlése, modositdsa, cseréje az Intézményvezetd
felel6sségi korébe tartozik. A Fenntartd kizarolag az Intézmény rendelkezése alapjan
valtoztathatja a honlapon 1év6 kozzétételi listat.
- A Fenntarté az Intézmény altal meghatarozott idépontig modositja a kozzétételi listat.
- Az Intézményvezetd a Fenntartéhoz elektronikus uton juttatja el a kozérdekd
adatokat.

- Az Intézmény koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezOségét ellendrizni.
- A kozzétett allomanyok formatuma: pdf.

(6) A kozzétételi lista

Altalanos kozzétételi lista

Az altalanos kozzétételi lista jegyzékét Ggy kell kialakitani a honlapon, hogy az tartalmazza
az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy azokra
valo hivatkozasokat. Az értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, ahol a
jelzett helyen nincs aktudlis adattartalom, akkor a ,,nem relevans” megjegyzést sziikséges
alkalmazni. Az altalanos kozzétételi listat az Intézmény a tevékenységéhez kapesolddoan az
Infotv. 1. sz. melléklete szerint allitja dssze, és teszi kozzé.

Kozzétételi egységek Iétrehozasa
A kozzétételi egységek kialakitasa soran legalabb a 18/2005 (XI1.27) IHM rendelet 2. sz.
mell¢klete szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, €s nem lehet a hivatkozott melléklet

szerint eltérd kozzétételi egységekhez sorolt adatokat, azonos kozzétételi egységekben
1étrehozni.

7. A kozérdeki adatok adatigénylésének teljesitésével kapcsolatos szabalyok
(1) Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egy€b kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében
lévo kozérdekl adatot ¢s kozérdekboél nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekii adatok
megismerésének altalanos szabalyait az Infotv-ben a 26. — 27. §-a rogziti.

2) A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése:
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(3) Az eljaras a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényre indul. Igényt barki
benyujthat.

4) Igény benyujtasa torténhet:
o szoban
o irasban (postai uton vagy személyesen benyujtott dokumentum vagy az Intézmény
altal rendelkezésre bocsatott formanyomtatvany kitoltésével — 1. sz. melléklet —)
o elektronikus tuton.

Az igénylésben sziikséges a nevet és elérhetdséget megadni.

(5) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

(6) Az igény benyujtasanak helye és modja

* Szobeli igények benyujtasa
- személyesen az intézményben (2890 Tata, Fényes fasor 2.)
- telefonon a kovetkez6 telefonszamokon: +36 34 586 660
« Irasbeli igények benyujtasa
- személyesen az intézményben (2890 Tata, Fényes fasor 2.)
- postai Gton az Intézményvezetdnek (2890 Tata, Fényes fasor 2.) cimzett levélben
- elektronikus uton e-mail cimre kiildétt levélben (tataikistersegi@idosekotthona.t-
online.hu)

(7) Az igényl6 kérelmét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja.

(8) A személyesen megjelent igénylé kérelmét az altala irt formaban vagy az erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvany kitdltésével is benyujthatja az Intézményvezetd irodajan. A
formanyomtatvany mintajat a jelen Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

9) Amennyiben az igény szoban érkezik, Ggy az Adatfelelés azon alkalmazottja, akinek a
szObeli igényt benyujtottak, koteles az igényrol azonnal a 2. sz. mellékletben meghatarozott
jegyzokonyvet felvenni és tovabbitani az Intézményvezetének.

A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényelt adat jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt, az igény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd, de ezt is a fent hivatkozott
Jjegyz6konyvvel dokumentalni sziikséges.

(10) Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatrozott szempont
alapjan valo vizsgélatdhoz sziikséges, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott
id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.
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(11) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, Adatfelelés felhivia az igénylét az igény
pontositasara.

(12)  Abban az esetben, ha az igényl6 kérelmet terjeszt elo, az Intézmény — amennyiben
minden kétséget kizaréan megallapithatd, hogy az igényelt adat kozérdekti adatnak mindsiil,
amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza — az igényelt adatokat kozolheti.
Amennyiben az elterjesztett igény nem valaszolhaté meg azonnal, az igényt — az igényld
tdjékoztatdsdval — haladéktalanul tovébbitani kell a Fenntartonak és az adatvédelmi
tisztviselonek egytittmiikodés és az igény megalapozott megvélaszolasa érdekében. Az
Intézmény a kérelem teljesitése soran a tovabbiakban az altalanos szabalyok szerint jar el.

(13)  Igény elbiralasa, adatok atadasa:

(14) Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem
adja meg a nevét, nem természetes személy esetén megnevezését, valamint az elérhetéséget,
amely szamara az igényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(15) A kozérdekl adat kiadasarol az Intézményvezeté dont, amennyiben sziikséges a
Fenntarto, az adatvédelmi tisztviselé (DPO) és az Intézmény azon dolgozoja javaslatéra,
akinek illetékességi teriiletérél a kozérdeki adatot igényelték.

(16) Az Intézményvezetd koteles minden kozérdek(i adat igénylést a Fenntartonak és a
DPO-nak megkiildeni.

(17)  Amennyiben adatvédelmi tisztviseld is bevonasra keriil, a javaslatot a DPO a
beadvany érkezésétdl szamitott 8 napon beliil elkésziti és az Intézményvezetd, valamint
Fenntart6 elé terjeszti.

A kozérdekll adat megismerésére iranyulo igényeknek az Intézmény az igény beérkezését
kdvezod 15 napon beliil tesz eleget. Beérkezésnek, az igény érkezésének idépontja mindsiil.
Elektronikus tton érkezett igény esetén az elektronikus beérkezés idépontja, amennyiben az
munkaiddn kiviil torténik, akkor a beérkezés esetén a kdvetkezé6 munkanap 8 ora.

A benyujtott igényt, jegyzokonyvet a leheté legrovidebb idén beliil, de maximum a
rogzitéstl szamitott 24 oran beliil koteles az érintett alkalmazott az Intézményvezetéhoz
eljuttatni.

(18) Az igénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal 1 éven beliil nyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(19) Ennek eldontésére az Intézményvezetd az Aaltala vezetett nyilvantartds adatait
vizsgalja.

(20)  Ha, az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatokra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
alakalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithato.

Errdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatja az Intézmény.

s
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(21)  Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

(22) Az Intézmény az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az
Intézmény aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant formaban,
illetve modon tesz eleget.

(23) Amennyiben a kért kozérdekii adatot korabban mar az Intézmény elektronikus
formdban nyilvanossagra hozta, az igényt az adatot tartalmazé nyilvdnos forras
megjeldlésével teljesiti.

(24) Az adatigénylést az Intézmény nem utasithatja el arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni, tovabba akkor sem, ha nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazz meg.

A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténé forditasarol az Intézmény a
Fenntart6 kozremiikodésével gondoskodik.

(25) Amennyiben az Intézmény megtagadja a kozérdek(i adat megismerése iranti igény
teljesitését, errdl (az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt)
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban, vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

(26) A valasz kiadomanyozasara az Intézményvezetd jogosult.

Az igény teljesithetosége esetén az Intézmény a nyilvanossagra hozhat6 adatokat, illetve az
ezekrol késziilt masolatokat az igénylonek atadja, melynek atvételét az igényld alairasaval
igazolja.

Postai uton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az adatigénylonek megkiildeni, a visszaérkezett igazolo
szelvényt pedig az tigyirathoz csatolni.

8. Koltségtérités megallapitasanak szabalyai
(I) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumkezelésrél, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az adatigényl6 masolatot kap. Az Intézmény az adatigénylés
teljesitéséért a kozérdekii adat iranti teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (X1.30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint - az azzal kapcsolatban
felmeriild koltség mértékéig terjedéen — kiszamitott koltségtéritést allapithat meg. (4. sz.
melléklet)

(2) Az Intézmény a koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az alabbi kéltségelemeket
veszi figyelembe;

- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
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- ha, az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(3) A papir alapon nyujtott masolatok koltsége csak az igénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében veheto figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarol masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges idotartam vehetd figyelembe, abban a mértékben, amennyiben az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas nem haladja meg a négy munkaorat.

(5) A koltségtérités Osszegérél az igényl6t az igény teljesitését megelézden az Intézmény
tajékoztatja.

(6) Az igényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
koteles nyilatkozni arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételérdl az
igénylé nyilatkozatdanak az Intézményhez valo beérkezéséig terjedd idétartam az igénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az Intézmény részére megfizetni.

(7) A fizetendd dijrél az Intézmény szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély

természetes személy nevére allitja ki, gy az érintett személyes adatit a vonatkozo torvényi
eloirasok alapjan 8 évig kezeli.

(8) A megallapitott koltségtérités banki atutalassal teljesithetd.

(9) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeleten meghatarozott osszeget, az

adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Arrdl, hogy a masolatonként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm(i, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.
9. Jogorvoslat

(1) Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében Tatabanyai Jarasbirosaghoz
- az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatdé szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1€évo jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kozponti Kertileti Birdsag illetékes - fordulhat.
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(2) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

10. A kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa, adatszolgaltatas
(1) Az Intézményhez postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szObeli adatigénylésr6l készitett feljegyzést az Intézmény Iratkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt, tigyiratonként csatolni kell az adott
ligyben keletkezd minden tovabbi, dokumentaciot, igy kiillondsen az igénylés teljesitését, az
Intézmény vagy az igényl6 valaszait, a szamat és a nyilatkozatot.

(2) A kozérdekii adatok megismerése iranti igényeket az Intézményvezetdé onallo
nyilvéantartasban vezeti.

(3) A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,, elutasitva” megjelsléssel kell ellatni.

(4) A DPO jelentést készit az Intézményvezetd kozremiikodésével a teljesitett, és az
clutasitott igényekrol, és a targyévet kovetd januar 20-ig irasban megkiild a Fenntarto részére.

(5) Az Intézményvezetd a jelentés alapjan elutasitott igényekrél, és az elutasitasok indokairol
minden €vben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagot.

i 11. ?r() rendelkezések
(1) Jelen szabalyzat 2019. //~ honap ... napjan Iép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szold ...............................

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Kozérdekil adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap

2. sz. melléklet: Feljegyzés a szoban érkezett kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igényrol

3. sz. melléklet: A kozérdeki adat nyilvantartasanak tablazata

4. sz. melléklet: A kozérdeki adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités Gsszege

Készitette:



Kozérdeki adat kozzétételének és megismerésér

igénvek megismerésének teljesitésének rendi

1. sz. melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelenté lap

Az igénylé személy vagy jogi személy

Neve:

Levelezési cime:

Napkdozbeni elérhetdsége (telefonszam, fax-szam, e-mail fiok):

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése

...............................................................................................................

Az adatkérés idopontja:

Az adatokrol masolat készitését
a) igénylem b) nem tartok ra igényt

Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant médja
a) papiralapon b) elektronikusan

Az elkészitett masolatokat
a) személyesen

b) postai uton

¢) elektronikus tton

kivanom atvenni.

Igényld alairasa
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igénvek megismerésének teljesitésének rendi

2. sz. melléklet: Feljegyzés a szoban érkezett kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
igényrol
Igény beérkezésének datuma:

Kelt: [... [ € ... 6 ....00p

Felvevd munkatars alairasa
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igények megismerésének teljesitésének rendjét rogzitd

3. sz. melléklet

A kozérdekii adat nyilvantartasanak tablazata

elutasitas

egyéb
lezart
dijrol tajékoztattuk

4
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A kozérdeki adatrol

4. szamu melléklet

készitett masolatért fizetendo koltségtérités dsszege

Az elszamolas szabdlyai és az elszamolhato6 koltségek mértéke (Korm. rendelet)

Adathordoz6 koltsége (maximalizalt sszegek, Korm. rendelet 1. §)

Masolas modja A/4
(fekete-fehér/szines) F.. 12 Ft/oldal
Sz.: 130 Ft/oldal
Papir alapu adathordozo A/3
Maésolat mérete (A/4, A/3) F.: 24 Ft/oldal
Sz.: 260 Ft/oldal

10 oldal alatt nem éllapithaté meg

Optikai adathordoz6 (CD, DVD)

Adathordozo kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo

Egyéb elektronikus adathordozo
(pendrive)

Adathordozo kozvetlen koltsége

Masolatkészitéshez sziikséges
eszkozok hianya esetén

Kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltségek

Az adathordozo kézbesitési koltsége (Korm. rendelet 2. §)

Hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi

Belfoldi kezbesités postai szolgaltatas dija

Postai uton torténd kézbesités

Egyetemes postai szolgaltatas keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal

koltsége s e 5o
NPT leisoniice feladott, konyvelt kiildeményekre
vonatkozo postai szolgaltatas dija
Munkaeré-raforditas (Korm. rendelet 3-4. §)
Alaptevékenység (kiszervezés koltsége nem) ellatasahoz sziikséges
Feltétele (veszélyeztette a feladatellatast az igénylésben kdzremiikodé munkaerd

kiesése) munkaeréforrds aranytalan igénybevétele

Figyelembe vehetd id6tartam

Csak a 4 munkaorat meghalado rész vehet6 figyelembe

Figyelembe vehet
munkafolyamatok

Adat felkutatasa, dsszesitése és rendszerezése, adathordozdrdl masolat
készitése, meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tétele

Elektronikus uton torténd teljesités

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat

készitéséhez sziikséges idotartam csak akkor vehet6 figyelembe, ha
elektronikus forméaban rendelkezésre nem all6 adat igénylésére keriilt sor,
vagy a masolat készitéséhez sziikséges idtartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allé adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges
idétartamnal.

Koltségek megallapitasa

A munkaerd-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak
megfelelden egész orara kell kerekiteni.
Munkaerd-raforditas = munkadrak szama X egy munkaorara es6 tényleges
jovedelem (rendszeres személyi juttatasok dsszege)

A munkaeré-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak
megfelelden egész ordra kell kerekiteni.

Osszes koltségként legfeljebb munkadranként atlagosan 4.400 Ft veheto

figyelembe

A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerint
figyelembe veend6 dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelent6s terjedelmdi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a

kormanyrendeletben meghatarozott sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését

kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.




