KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tata Varos Onkormanyzata és a Tatai Kozis Onkorményzati Hivatal, mint ajanlatkéro
gazdilkodasi kérébe tartozo kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzésekre

Preambulum

Tata Véaros Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szold 2011.évi CVIIL
torvény 6. § (1) b) pontjaban foglalt kotelezettségének végrehajtisara kozbeszerze31
szabalyzatit az alabbiak szerint alkotja meg.

Jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabalyzat) Tata Véros Onkormanyzata (a
tovibbiakban: Onkorményzat) és a Tatai Kizds Onkormdnyzati Hivatal (tovibbiakban:
Kézos Hivatal) kiadasainak, a kozpénzek ésszerlt felhaszndlasa 4tlathatdsaganak és széles
korli nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések soran a verseny
tisztasigénak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésr6l sz616 2011.évi CVIILtsrvény 22 § (1)
bekezdeseben foglaltak szerint, az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kizbeszerzési eljardsai
clékészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kdzbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, dsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.
Enneck korében killondsen meg kell hatiroznia az eljaras sordn hozott dontésekért felelés
személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabélyaival egylitt és 6sszhangban kell alkalmazni.
I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8 A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

(1) A Szabélyzat cclja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtdsi rendeleteivel
Osszhangban az Onkormanyzat kozbeszerzéseire vonatkozban meghatarozza a kizbeszerzési
eljardsok szabélyait, az Onkormanyzatnak, mint ajanlatkérbnek a kozbeszerzési eljérassal
kapcsolatos jogait és kotelezettségeit, azaz a kozbeszerzési eljarasok elékészitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében cljard, illetéleg az
eljarasba bevont személycek, illetdleg szervezetek felelésségi kérét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét.

2.§ A Szabadlyzat targyi hatalya

(1) A Szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan, visszterhes szerz6dés megkétése céljabol
lefolytatott, a Kbt. 7. § targyi hatdlya ala tartozd beszerzésekre, amelynek becsiilt értéke a
kézbeszerzés megkezdésekor cléri, vagy meghaladja a Kbt. 10 § (1) szerinti éves
kozbeszerzési értékhatérokat és amelyben Tata Varos Onkormanyzata, vagy Tatai Kozos
Onkorményzati Hivatal az ajanlatkérd. Foszabaly szerint jelen szabalyzat rendelkezéseit
megfeleléen kell alkalmazni azon esetekben is, amikor més ajanlatkérd meghatalmazza Tata
Véros Onkorményzatat azzal, hogy a javéra ajanlatkéréként kézbeszerzési eljarast folytasson
le. Szintén jelen szabélyzat alkalmazand6, ha t&bb ajanlatkérd kozosen valdsit meg egy
kozbeszerzést olyan médon, hogy maguk kéziil Tata Viaros Onkorményzatit hatalmazzak fel
a kézbeszerzési eljaras lefolytatasaval.



Tobb ajanlattevd kozods beszerzése esetén — jelen szabalyzattdl eltéréen — egyedi
megdallapodasukban is rogzithetik az egylittmiikodésitk formajat és a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsanak rendjét.

3.§ A Szabalyzat személyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat (mint ajanlatkéré) nevében eljard és
kozbeszerzési eljarasaiba bevont szervekre és személyekre:

» aképviseld-testiiletre,

» apolgarmesterre, aki az ajanlatkérd nevében eljard személy,

» az eljarast elokészit6 személyekre és a biralobizottsagra,

* adontést hozod bizottsigra,

« a tatai kozds oOnkorményzati hivatal valamennyi olyan koztisztviselGjére, aki

munkakori kotelezettsége folytdn, vagy errél szold killon megbizas alapjdn a

kozbeszerzési eljarasba bevonnak,

azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a

kozbeszerzési eljarasba bevontak, '

» mas ajanlatkéré nevében lefolytatott eljarasok esetén: a meghatalmazo személyre, és
az altala kijelolt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd, valamint a beszerzés tirgya
szerinti szakértelemmel rendelkez6, a meghatalmazdval munkaviszonyban 1&évé
megjelolt személyre.

4.§ Tata Viaros Onkormanyzata, és a Tatai Kozis Onkormdnyzati Hivatal ajanlatkéréi
statusza

(1) Tata Véaros Onkormanyzata és a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal a kozbeszerzésekrdl
52616 2011.évi CVIIL tdrvény 6. § (1) b) pontjanak hatalya al4 tartozik. Az Onkorményzat és
a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal a Kbt. targyi hatélya ald tartozé beszerzései sordn a
kozbeszerzési torvény rendelkezései szerint kiteles eljarni.

(2) Az Onkorményzat és a Tatai Kozds Onkorményzati Hivatal dnallé déntési jogkorrel
rendelkezik, és pénzigyl forrasai felett 6nallé rendelkezési jogosultsiggal bir, igy a
kozbeszerzési eljarasok soran az ecllenszolgéltatds kizardlagos teljesitdje, Omnalloan kot
szerzOdést s vallal kotelezettségeket, és mint ilyen, a Kbt. 6 § (1) bekezdés b) pontja szerinti
&nallo ajanlatkérének mindsiil.

5.§ A kozbeszerzés tisztasiganak és alapelveinek betartdsat biztosité szabalyok

(1) A Szabélyzat hatélYa ald tartozd kozbeszerzési eljaridsokban: résztvevék kotelesek
biztositani a verseny tisztasdgat és nyilvinossagat, valamint az ajanlattevék esélyegyenlségét
¢s egyenld bandsmodjukat, figyelembe véve a nemzeti eibanis elvét is. ‘

(2) Ajanlatkérd a kozbeszerzés tirgyat nem hatarozhatja meg olyan médon, hogy egyes
ajdnlatteviket/részvételre jelentkezket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehetdségébol
kizar, vagy mas modon hatranyos megkiilénboztetésiiket okozza.

(3) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mdédon bevont
személy haladéktalanul koteles irisban, részletesen tajékoztatni a Jegyzdt, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljards tisztasigit



veszélyezietd €s a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel. A Jegyzéd koteles a tajékoztatis
alapjan az ligyet kivizsgalni €s a sziikséges intézkedéseket megtenni.

(4) A kdzbeszerzesi eljaras nyilvanossagat biztositani kell.

IL. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

6.8 A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Ajanlatkérd a koltségvetési €v elején, legk€sdbb minden év marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) kiteles késziteni az adott
évre tervezett kdzbeszerzésekrél.

(2) Az Ajanlatkéré kozbeszerzési tervét az irodavezetdk, a csoportvezetdk és a referensek
irasbeli - a jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatok és tobb évre sz616 kotelezettségvallalasok
figyelembe vételével adott — javaslata alapjan kdzbeszerzési ligyintéz6 késziti el.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatirozni az drubeszerzés, épitési beruhizas, épitési
koncesszid, a szolgaltatds megrendelés és a szolgaltatisi koncesszié — korébe esd
beszerzéseket. Ki kell jeldlni minden beszerzési feladat felelését és a beszerzésben résztvevd
szemelyeket. A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések hataridejét és pénziigyi litemezését. A
kézbeszerzési tervben csak olyan kdzbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi fedezete a
koltségvetésben biztositott. A tervben szerepelhet olyan kozbeszerzés is, amelynek
megvaldsitdsanak pénziigyi fedezetére palyazatot nyujtottak be, azonban arra a tervben utalni
kell.

(4) Az éves beszerzéscket az aldbbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kozbeszerzési tervben nem szerepls, vagy a tervben foglaltakhoz képest madositott
kozbeszerzési eljaras lefolytathato, ha elére nem lathato okbél elallt kdzbeszerzési igény

vagy egyéb viltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben az éves tervet médositani kell, megadva
a mddositas indokat;

b) a kizbeszerzési terv nem vonja maga utédn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

(5) A kbzbeszerzési tervet legalabb ot évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv megdrzése
az Onkormanyzat iratkezelési szabélyzata szerint torténik.

(6) A kizbeszerzési terv médositasaért, aktualizaldsaért a kizbeszerzési ligyintézé a felelds.

(7) A Kkozbeszerzési tervet, illetve a terv modositisat a pénziigyi és varosfejlesztési
irodavezetd javaslata alapjan a polgarmester hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv nyilvanos, vagyis az Onkorményzat honlapjan, a terv modositdsa
esetén a modositastdl szamitott 5 munkanapon beliil kdzzé kell tenni, és elérhetéségét
biztositani kell a kdvetkez6 év kozbeszerzési tervének kdzzétételéig.



7.8 Ajanlatkérd nevében eljard, az ajanlatkérd javara lefolytatott kizbeszerzési eljarasba
bevont személyek, szervezetek felel6sségi kdrébe tartozo feladatok, valamint mas Ajanlatkérd
nevében eljar6, azaz nem a 4. §-ban meghatirozott ajanlatkérd javara lefolytatott
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi kérébe tartozé feladatok
(1)A Szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdban nem vehet részt
az a szemely, akire nézve a Kbt. 24. §-adnak (2) bekezdésében foglalt Gsszeférhetetlenségi
rendelkezések fennallnak.

(2) A kozbeszerzésekért a Polgarmester a felelds.

3) A Képviseléi-tesﬁilet és a mas ajanlatkérd javira lefolytatott kozbeszerzési eljaras
meghatalmazdja

a) koltségvetésében biztositia az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetési
eliranyzatat.

{(4) A Polgarmester

a) a kdzbeszerzési eljardsokban az ajanlatkérd képviseldje;

b) az Onkormanyzat nevében gyakorolja ’az ajanlatkérd jogait ¢s kitelezettségeit;
c) felelds a kozbeszerzésekért; a kzbeszerzési eljarasok meginditasaért;

d) kiadja a Kozbeszerzési Szabdlyzatot, valamint felelés a Szabalyzat jogszabalyi
valtozdsoknak megfelelé modositasaért;

e) Jovahagyja az éves kbzbeszerzési tervet, illetbleg annak modositasait;

1) megfeleld anyagi fedezet rendelkezésre alldsa esetén dont a kozbeszerzési eljaris
meginditasardl;

g) felkéri az eljarasba bevonandd kiils6 személyeket, megkéti veliik a megbizasi szerz6dést;
h)dsszeférhetetlenség fennallasa esetén kizarja az dsszeférhetetlen személyeket/szervezeteket,
1) felkéri a biralobizottsag tagjait, kijeloli annak az elndkét;

j) dont a kiilsé kozbeszerzési tandcsadd szervezet / személy igénybe vételérdl és megbizza az
eljaras teljes vagy részleges lefolytatisaval,

k) jovéhagyja az eljarast meginditd hirdetményt vagy felhivast, dokumentécidt — melyet
elozetesen a Jegyzé ellenjegyez, a pénziigyi és varosfejlesztési bizottsag elndke, valamint a
pénziigyi és ligyrendi bizottsag elndke, vagy helyettese véleményez, kivéve a mas ajanlatkérd
javara lefolytatott kbzbeszerzési eljards esetét, ahol az eljards meghatalmazoja ellenjegyez, az
altala kijelolt személy(ek) véleményez(nek), esetleges ellenvéleményét irdsban csatolja;

I) dont az ajénlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, dokumenticié médositasardl valamint az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas visszavonasardl;

m) jovahagyja a kiegészit6 tajékoztatds dokumentumat;



n) a Birdlé Bizottsag, illetve a kiilsé kozbeszerzési tanacsadd javaslata alapjan ellatja a
dontést hozd bizottsag elnski teenddit;

0} jévahagyja az eldzetes vitarendezés valasz dokumentumét;

p) megkodti az eljarast lezard szerz6déseket, kivéve a mas ajanlatkéré nevében lefolytatott
eljarasok esetét, vagy azok megktésére mas személyt felhatalmaz;

q) elrendeli a kozbeszerzési eljarasok tisztasdgat sértd esetek kivizsgaldsat, megteszi a
szlikséges intézkedéseket;

1) jovahagyja az éves statisztikai Osszegezést.
(5) A Jegyz6

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az eljarasba bevonandé személyekre;

b) vizsgalja az Osszeférhetetlenséget;

¢) ellendrzi az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitését;

d) ellendrzi a hirdetmények kozzétételét, vagy kozvetlen megkiildését;

e) ellen6tzi az ajanlati/részvételi dokumenticio elkészitését olyan idépontra, hogy azt a

felhivds megjelenésének a napjatdl kezdddéen az Ajanlattevk rendelkezésére lehessen

bocsatani;

f) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tdjékoztatok elkészitésérdl és megjelentetésérol;
dijanak utalasarol, tovabba az ajanlati biztositékok kezelésérél;

g) segiti a Biralé Bizottsag munkajat;

h) segiti a dontést hozo bizottsag munkajat;

i) ellendrzi, hogy az eredményhirdetés iddpontjara a Kbt. szerinti dsszegzés elkésziiljon, és
azt az Ajanlattevik hatdridében kézhez kapjak;

J) ellenérzi, hogy a tajékoztatd az eljards eredményérdl a Kozbeszerzési értesitbben
hataridére megjelenjen; |

k) ellendrzi a szerz6dések aldirasra torténd elokészitését;

) gondoskodik a megkotitt szerzddések pénziigyi teljesitésérol.

(6) A mas ajanlatkérd javara lefolytatott eljarasok esetén az eljards Meghatalmazoja eltérve a

(4)-(5) bekezdésben meghatirozottaktol

a) javaslatot tesz a polgarmesternek a Meghizd részérdl az eljarasba bevonni kivant
személyek kijel6lésére;

b) ellenjegyzi az eljardst megindit6 hirdetményt vagy felhivast,

c) ellenjegyzi az ajanlati/részvételi dokumentaciot,

d) javaslatot tesz a polgdrmesternek a Megbiz6 részérél a Biralo Bizottsag munkéjiban részt

vevd személyekre,



e) részt vesz a dontést hozo bizottsdg munkajiban,

f) megkoti a javara lefolytatott eljarasban a nyertes ajanlattevbvel a szerz8dést.

(7) A Biralo Bizottsag

a) A Polgarmester az ajanlatok elbiraldsara legaldbb hiromtagt Biralé Bizottsigot hoz létre,
amely az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket értékeli, és — adott esetben kiilsd
kozbeszerzési tandcsadé altal — irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést
hozo bizottsag részére.

b) A beszerzéssel érintett iroda vagy intézmény vezet6jének, pénziigyi és vdrosfejlesztési
bizottsdg, valamint a human és iigyrendi bizottsag elndkének (a bizottsigi elndkok
akadalyoztatdsa esetén az elnokhelyettesnek, vagy a bizottsdg képviseld tagjanak) és kitlsé
szakértének — ha kézremiikddik —, valamint épitési beruhdzés esetén a miiszaki ellendmek a
reszvetelét biztositani kell. A mas ajanlatkérd javara lefolytatott kzbeszerzési eljaras esetén,
valamint az 6nkormdnyzati valasztdsok évében, abban az idészakban, amig a Képvisels-
testillet nem valasztotta meg a bizottsidgainak tagjait, a pénziigyi és varosfejlesztési
bizottsdg, valamint a humén ¢és tigyrendi bizottsag részvétele helyett a meghizo 4ltal kijelslt
pénziigyi €s beszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd személy miikédik kozre.

'c) A Biralé Bizottsdg munkajard] jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokoldssal ellatott birlati lapjai, tovédbba a Birdld Bizottsagi és Déntéshozatali
jegyzodkoényv. A Birald Bizottsagnak az cljaras eredményére vonatkozé alldspontjat a Birald
Bizottsag elndkének alairasaval ellatott Birdld Bizottsdgi és Dontéshozatali jegyzokdnyv ttjan
kézli a dontéshozdval.

d) A Biral6 Bizottsagban tagként kitelezben részt vesz:

» akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy;
o pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy;

» kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezéd személy;

o jogi szakértelemmel rendelkezd személy.

e) A Birdlé Bizottsdg munkajaba a kotelezd tagokon felill mas, kiilsé és belsd szakértd is
bevonhat6. A kozbeszerzési eljards eldkészitése, a felhivas és dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok / részvételi jelentkezések értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban a megfeleld
jogi szakértelmet az eljdrasonként megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé biztosithatja
jelen fejezetben meghatarozott részletezésben.

1) A Birdlo Bizottsag feladatai:

o targyalésos eljaras esetén kozremiikddik a targyalasok dllandé megbizottként mitk6dd
hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd altal trténd lebonyolitdsdban;

o az dllandd megbizottként mikodéd hivatalos kzbeszerzési tanacsado eléterjesziésének
megismerését kovetden a hirdetményben meghatdrozott szempontok alapjén értékeli a
benytjtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, javaslatot tesz az
ajanlattevok/részvételre jelentkezbk szerzGdés teljesitésére vald alkalmatlansaganak
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doéntéshoz6 bizottsg szamara az eljards nyertesére. Amennyiben javaslatit nem
cléterjesztd eldterjesztésében foglaltaknak megfelelden teszi meg, javaslatat irasban
indokolja;

« javaslatot tesz a megbizottként miitk6édé hivatalos kozbeszerze51 tanacsado részére az
esetleges hidnypétlas elrendelésérsl;

» Javaslatot tesz irdsbeli indokolds kérésére a birdlati rész-szempontok szerinti tartalmi
clemekre, ha az lehetetlennek, tilzottan magas vagy tulzottan alacsony mertekunek
illetdleg kirivoan ardnytalannak értékelt kitelezettségvallalast tartalmaz;

e a megbizott hivatalos kozbeszerzési tanicsadd eldterjesztésének megismerését
kvetben értékeli az ajanlatokat az ajdnlati felhivasban meghatarozott biralati
szempontoknak megfeleléen;

e attanulmanyozza az ajanlatok szakmai tartalmat.

g) A Biral6 Bizottsag mitkdése:

» abirdlobizottsagnak legalabb harom taghdl kell 4llni,

» aBiral6 Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok t6bb mint fele jelen van;
» aBiral6 Bizottsag hatdrozatait szavazas 0tjan hozza meg;

» minden tagnak egy szavazata van;

» szavazat egyel6ség esetén az elnok szavazata dont.

h) A Biral6 Bizottsag megbizatésa az adott kdzbeszerzési eljardsra érvényes.
i) A Birlo Bizottsag elndke, akadalyoztatisa esetén elndkhelyettesét a Polgarmester jeloli ki.
1) A Birld Bizottsig elndkének feladatai

e szervezi €s irdnyitja a Biralé Bizottsag munkajat;

» vizsgdlja a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség fennallasat, szilkség
esetén kezdeményezi a bizottsagi tag visszahivasat és 1jj tag kinevezését;

e tagkent részt vesz a Birdlo Bizottsagban;

» a Birdlo Bizottsig nevében elGterjeszti a dontést hozo bizottsag felé a kézbeszerzési
cljaras eredményére vonatkoz6 dontési javaslatot.

(8) A dontést hozd bizottsag

a) a Biralo Bizottsagnak a megbizott hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd vagy a kdzbeszerzési
szakértelmet biztosftd személy elbterjesztésének megismerését kovetben megtett javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérol, érvénytelenscgérdl, az ajanlattevd alkalmassagardl,
€s az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérol.

b) A ddntést hozd bizottsag tagjai: a polgdrmester, az adott targyban illetékes alpolgdrmester
(akadalyoztatasa esetén Tata viros masik alpolgarmestere), valamint a képviseld-testitlet
allandé$ bizottsagai elndkei (a bizottsagi elndokok akadalyoztatisa esetén az clndkhelyettes,
vagy a bizottsag képviseld tagja; akaddlyoztatasnak szdmit a biralobizottsag munkajaban vald
részvétel).

¢) A bizottsag testiiletként jar el, elndke a polgirmester. Ulése akkor hatarozatképes, ha azon
legaldbb harom tag megjelent. A testiilet a déntéshozatalat név szerinti szavazassal hozza.

d) Az iilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokoldsaval
egyiitt a dontést timogatdk és ellenzok személyét. A szavazas soran a tag nem tartézkodhat.



¢) Az onkormanyzati vilasztisok évében - az a) — d) pontoktdl eltéréen - abban az
idészakban, amig a Képviselo-testiilet nem valasztotta meg a bizottsigainak tagjait,
alpolgarmesterét, a hivataliban lévé polgirmester egy személyben dont a birilé
bizottsag eléterjesztése alapjin mint dontéshozd.

(9) Kozbeszerzésekért felelds munkatars

a) Az Onkorményzat kézbeszerzésekért felelés munkatdrsa felelés a kozbeszerzésekért,
valamint a kdzbeszerzési eljarasok elinditisaért.

b) A kdzbeszerzésekért felelés munkatars feladatai:

o az Onkormanyzat irodavezetdinek, csoportvezetdinek és a referenseinek az
adatszolgéaltatdsa alapjan elkésziti az éves kozbeszerzési tervet, adott esetben kiilsd
kdzbeszerzési tandcsado kozremikddésével, és felelds az éves kozbeszerzési terv,
elkészitéséért €s jovahagyatasaért;

» a Birdlo Bizottsdg tagjaival aldiratja az Osszeférhetetlenségi &s titoktartdsi
nyilatkozatokat;

« az Onkormdnyzat szervezeti egységeinek egyiittmiikddésével (pl. miiszaki leiras,
feladatleiras biztositdsdval) Osszedllitja a dokumentdcidt/iratmintat, adott esetben
kiilsé kbzbeszerzési tanacsadd kozremitkodésével;

o felelds az ajanlati/részvételi felhivds és az ajanlatifrészvételi dokumenticié
rendelkezésre allasaért, a Birdld Bizottsiggal torténd egyeztetéséért, véglegesitéséért;

o a Kbi-ben eléirt esetekben tdjékoztatia a Kozbeszerzési Dontdbizottsagot, részére
megkiildi a szitkséges iratokat, adott esetben kiilsé kozbeszerzési tandcsadd
kozremiikodésével,

o kozremiikodik az eljarist megindito felhivas feladdsardl, és a Kozbeszerzési
Ertesitében, illetSleg az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (a TED-adatbankban)
torténd kozzétételérsl, tovabba kozremiikodik a 92/2011.(X11.30.) NFM rendelet
szerinti egyéb hirdetmények elkészitésében és kozzétételében, valamint gondoskodik a
hirdetmény ellenérzés dijanak Aatutalasardl; illetve a térvényben eldirt esetekben
készitett ajanlattételi felhivas ajanlattevi(k) részére torténd megkiildésérdl, adott
esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsadd kdzremiiksdésével;

» gondoskodik a Kbt 4ltal eldirt, az Onkormanyzat honlapjan valamint a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan kételezéen kozzéteendd hirdetmények, illetdleg
adatok kodzzétételérol, adott esetben kiils6 kdzbeszerzési tandcsadd kozremiikidésével;

» gondoskodik az ajanlati/részvételi dokumenticid sokszorositisardl és az
ajanlattevik/részvételre jelentkezOk részére torténd rendelkezésre bocsatdsardl, adott
esetben kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd kdzremikddésével;

» cllendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerti, hatariddben térténéd
végrehajtasat;

» ecllatja a kozbeszerzési eljaras soran felmeriild egyéb adminisztrativ és koordinécids
feladatokat;

 adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzultaciét;

» kozremiikodik az ajanlattevék/részvételre. jelentkezok 4ltal feltett kiegészitd
tajékoztatas iranti kérdésck megvalaszoldsiban, egyiittmiikodve az illetékes szervezeti
egységekkel, az egyéb kérdésekre adott valaszokat pedig ellendrzi a Kbt. eldirasainak
torténé megfelelés szempontjabodl, adott esetben a kiilsé koézbeszerzési tanicsaddval
egyiittmilkédve;

» kozremiikddik az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételében, bontasi eljardséban,
Orzésében;

« a jelentkezések/ajanlatok felbontasardl, ismertetésérdl, a birdlati munkardl torténd
jegyzbkonyv elkészitésében kozremiikodik;



targyaldsos eljaras esetén kozremilkddik a targyaldsokrdl szolé jegyzokonyv
elkészitésében,;

kézremilkodik az Osszegzés elkészitésében a birdlati munka befejezésekor az
ajdnlatokrél, és az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul gondoskodik annak megkiildéséré! az Ssszes ajanlattevd részére, adott
esetben kitls6 kozbeszerzési tandcsadd kozremitkdésével;

ellitia az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésével, az eredményhirdetéssel,
szerzOdéskotéssel €s az eljaras lezdrdsaval Osszefiiggd adminisztracios jellegii
feladatokat (Birdlé Bizottsdg iilésének megszervezése, nyertes személyének
jévahagyatdsa, a Biralo Bizottsag iiléseinek jegyzdkényvvezetése, eredményhirdetés
szervezése €s bonyolitdsa, kiils6 levelezések (ajanlattevik/részvételre jelentkezdk,
Kézbeszerzési Ertes_ité Szerkesztsége, Kozbeszerzési Dontébizottsag) bonyolitasa, az
eljaras dokumentumainak rendszerezett tarolasa);

kozremikodik az eljards eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésében és a Kbt.
szerinti hirdetményben t6rtén6 kézzétételében;

kozremikddik a szerzdésnek a dokumentacioban megadott szerzGdés-tervezet
alapjan torténdé el6készitésében, és gondoskodik annak megkotésérél a nyertes
ajanlattevével;

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljardsok eredményeként megkotoit szerzidések
teljesitését;

amennyiben a szerzddés teljesitése soran szerzédésmodositdsra keriil sor,
kozremilkddik tajékoztaté készitésében, és hirdetmény Utjin a Koézbeszerzési
Ertesitében torténd kozzétételében;

kozremiikodik a szerz6dés teljesiilésérdl (egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerz6dés esetében a szerzdés megkotésétdl szamitva évenként) tajékoztatd
kozzétételében, ¢és hirdetmény 1tjAn a Kozbeszerzési FErtesitbben torténd
koézzétételében;

az éves statisztikai Osszegezést legkésébb a targyévet kévetd év majus 31. napjiig
megkiildi a Kézbeszerzések Tandcsénak, adott esetben kiilsé kézbeszerzési tandcsadd
kézremiikGdésével;

kézremikodési kdtelezettségét a megbizott hivatalos kizbeszerzési tanacsadd irdnyiba
gyakorolja, kiildnds tekintettel az egyes cselekmények lebonyolitdsdhoz szilkséges
adatszolgaltatasi kotelezettségre.

(10) Kiils6 kdzbeszerzési tanacsadé szervezet / személy

a) Az Onkorményzat — a Kbt. eléirdsai szerint, a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében
— a Polgarmester dontése alapjan, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat, kozbeszerzési
cljarasonként, megbizott hivatalos kdzbeszerz&si tandcsadé szervezet bevonasaval lathatja el.

b) A kiils6 kozbeszerzési tanacsadé szervezet feladatai, a vele kotdtt megbizasi szerzodés
alapjan:

ba) Altalanos kdzbeszerzési jogi tevékenységek esetén:

kézremiikdés a kézbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizaldsa soran
kdzremitkodés az elézetes kdzbeszerzési terv elkészitése soran
kozremiikddés az éves kdzbeszerzési terv elékészitése soran

Jogszabalyi kételezettség esetén eldzetes dsszesitett tajékoztato készitése
kozremiikodes az éves statisztikai 6sszegzés készitése soran

cljaras a Kozbeszerzési Dontébizottsag elbit jogorvoslati eljaras esetén

a déntbbizottsagi hatirozat birosagon t6rténd megtimaddsa esetén részvétel a birdsigi
targyalasokon



« afel nem sorolt, a kbzbeszerzési eljaras elokészitése korében, a kizbeszerzési eljaras
clokészitéséhez kapcsolodéan sziikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitéi és
tanacsaddi tevékenységek ellatdsa

bb) Konkrét kozbeszerzési eljaras soran:

o ellenérzi a kézbeszerzési eljaras inditdsahoz sziikséges feltételek meglétét, hidnyossag
esetén jelzi azt az Onkorményzat kijeloit kapcsolattartoja felé;

« elkésziti az eljérast inditd hirdetmény, illetve kétfordulés eljaras escten az ajanlattételi
felnivas — Kbt. eléirdsainak megfelelé — tervezetét, és a Kbt. altal el6irt egyéb
hirdetményeket és gondoskodik azok kdzzétételérol;

o clkésziti a részvételi / ajanlati dokumentaci6 kizbeszerzési jogi jellegli részeit;

» szikség esetén részt vesz a helyszini bejarason, konzulticién;

» megvilaszolja az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk altal feltett kdzbeszerzési jogi
jellegii kérdéseket, egylittmiikddve a kdzbeszerzésért felelés munkatarssal, az egyéb
kérdésekre adott valaszokat pedig ellendrzi a Kbt. elbirdsainak toérténd megfelelés
szempontjabol;

» indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacid m0d051tasara a
hirdetmény visszavondséra, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hatérido
meghosszabbitdsara;

» Aatveszi és felbontja a beérkez6 jelentkezéseket ill. ajanlatokat;

» JegyzOkonyvet készit a bontdsrol, és azt a Kbt rendelkezéscinek megfelelden
megkiildi a jelentkezoknek illetve az ajanlattevéknek;

» gondoskodik a Kbt. rendelkezéseinek megfelelen a hianypotlasrol;

» gjdnlatkérd kozremiikodésével lefolytatia a beszerzési eljaras soran sziikséges
targyalasokat;

o a lefolytatott targyaldsokrdl jegyzOkonyvet készit és azt a targyalis befejezésekor
minden jelenlévd ajanlattevével aldirat;

o javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyﬂvamtasara a Kbt. -ban
megfogalmazott kérillmények fennallisa esetén;

o celbterjesztés Utjan javaslatot ad az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras
vonatkozasaban meghozandé dontéshez a Birald Bizottsag szamara;

» felkérés alapjan részt vesz a Biralé Bizottsdg munkdjiban;

« elkesziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések birdlatardl az Gsszegezést, lebonyolitja
a nyilvanos eredményhirdetést, jegyz6konyvet készit az eredményhirdetésrol;

» gondoskodik az eljards eredményérdl szolo tajékoztaté elkészitésérsl és hataridben
valo feladasardl; :

o az eljarast kovetd szerzOdéskotés soran a dokumenticio részeként kiadott szerzddés
tervezetnek a nyertes ajanlat szerint torténd el6készitése, nyertes ajanlattevével illetve
ajanlatkérdvel torténd egyeztetése, alairasra felterjesztése;

» gondoskodik az eljaras dokumentélasirol;

» az eljaras soran a Megbizottnal keletkezett Gsszes dokumentumot az eljaras lezdrasat
kdvetdn atadja a Megbizonak;

« 4tadja az eljaras sordn keletkezett valamennyi dokumentum eredeti példanyat az
ajanlatkérének a Kbt. szerinti megdrzésre;

+ felkérés alapjan megvizsgilja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotdtt szerzédés
modositasinak fennall-e a Kbt. szerinti jogalapja, elkésziti a szerzddés modositas
tervezetét €s gondoskodik a szerzédés mddositasrdl szolo tdjékoztatd kzzétételérdl;

« a kozpontositott kozbeszerzési rendszer (KSZF) Utjan torténd beszerzések esetén
regisziracié ¢s csatlakozas megvaldsitasa;

» a fel nem sorolt, a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa kirében, a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasdhoz kapcsolodéan szilkséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitdi és
tandcsadoi tevékenység ellatésa.
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III. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ES BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

8.§ A kozbeszerzési eljarasok elkészitésének, belsé ellendrzésének altalanos szabélyai

(1) A kozbeszerzési eljardsokat az éves kdzbeszerzési tervnek megfelelden kell elékésziteni.
Ha az adott kozbeszerzés nem szerepel az éves kozbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a
terv modositasat.

(2) A kozbeszerzési eljdras sordn, az eljaras elokészitésétdl kezd6dden annak befejezéséig
biztositani kell az Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek
partatlansagat. Ennek érdekében az eljardsba bevont személy koteles megbizdjanak, vagy a
Jegyzbnek jelezni, ha vele szemben az §sszeférhetetlenség az eljaras folyaman meriil fel.
Amennyiben az eljaras folyaman jelzésre, vagy hivatalbdl a polgarmester tudomasara jut
OsszefCrhetetlenség, az azzal érintett személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizérja.

(3) Ha az ¢sszeférhetetlenségi ok

o a Pénziigyi és Varosfejlesztési Iroda vezetdjével szemben all fenn, hatiskorében —
megbizas alapjan — a Polgarmester altal kijelslt masik kéztisztvisel® jar el;

» akodzbeszerzés targya szerinti irodavezetdvel, vagy a biralobizottsag tagjaval szemben
all fenn, hataskorében a Polgdrmester altal megjeldlt masik kdztisztviseld jar el;

» a dontést hozo bizottsdg tagjaval szemben &ll fenn, a dontés meghozataldban nem
vechet részt.

(4) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

(5) A kizbeszerzési eljarasba kiilsé szakértd akkor vonhatd be, ha a kdzbeszerzés targya,
vagy volumene azt indokoltta teszi, kiilondsen, ha a polgarmesteri hivatalban nincs megfeleld
szakértelemmel, gyakorlattal rendelkezé koztisztvisels.

(6) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgalja, az intézmény
vezetdjét, illetleg, az 4ltala kijelslt munkavallalét az eljardsba be kell vonni.

(7) A belso ellendrzés rendje:

a) A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzési rendszerben térténé ellendrzése a belsé ellenér
feladatkdrebe tartozik.

b) Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester a birdlobizottsag elndkét tdjékoztatja.

¢} A Polgarmester a zarszdmadassal egyidejlileg beszdmol az el6z6 évi kdzbeszerzési terv
teljesitésérol.

(8) A kozbeszerzési ligyintéz0 az elfogadott kozbeszerzési terv alapjan gondoskodik az
clfzetes Gsszesitett tdjekoztatd elkészitésérdl, és annak kozzétételérdl, amennyiben annak a
Kbt. eloirt feltételei fenndllnak, valamint az éves statisztikai Osszegzés elkészitésérdl és
kozzétételérol.
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(9) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elkészitésére a Pénziigyi €s
Varosfejlesztési Iroda vezetdje tesz javaslatot a Polgdrmesternek. A javaslatnak tartalmaznia
kell:

» akozbeszerzési eljaras targyat és becsiilt értékét;

» ajavasolt eljarasi format;

» azoknak a munkavillaloknak, illetSleg szakértd személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezéset, akiknek az eljarasba valé bevonasa indokolt lehet.

(10) A kozbeszerzés megkezdését a Polgarmester az el6készités iratira tett rdjegyzéssel
engedélyezi. A javaslattol eltérd dontést a Polgarmester az iraton, vagy kiildn iven rdgziti.

(11) A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Polgarmester déont.

(12) Kbzbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithaté el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a
szerzodés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozod biztositékkal,
hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet rendelkezésére 4ll.

(13) A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt intézkedni kell a Biralé Bizottsag felallitasardl,
valamint ha az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljards lebonyolitasahoz kiilsé kozbeszerzési
tandcsado szervezetet / személyt kivan igénybe venni, a megbizési szerz0dés megkotésérol.

(14) A Jegyz$ sziikség esetén a kiizbeszerzésért felelds munkatirs vagy a kiils6 kozbeszerzési
tanacsadd szervezet / személy kozremikodésével javaslatot tesz a szakmailag illetékes
iroddval egyeztetve a kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt — a jogszabalyi rendelkezések
figyelembevetelével — a kdzbeszerzési eljaras fajtajara.

9.§ A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai

(1) A koOzbeszerzési eljards elokészitése, az eljardst megindité hirdetmény elkészitése,
kozzététele:

a) A kozbeszerzési eljaras elokészitése sordn az adott kdzbeszerzéssel kapesolatos helyzet-,
illetve piacfelmérést kovetden meg kell hatirozni a kzbeszerzés becsiilt értékét.

b) Ezt kovetGen el kell késziteni az eljardst megindité hirdetményt, illetSleg ajanlattételi
felhivast és a dokumenticiét, a Szabélyzatban meghatarozott feleldsségi korok figyelembe
vételével.

c) A Polgarmester dltal jovahagyott megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanicsadé szervezet
altal ellenjegyzett eljarast megindito hirdetmény kozzétételérdl, illetSleg ajanlattételi felhivas
kikiildésérél a kozbeszerzésért felelés munkatars a kiilsé kozbeszerzési tandcsadd Witjan
gondoskodik.

d) Az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas, dokumenticié médositdsara valamint az
ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivds visszavondsira kizardlag a tdrvényben
meghatdrozott médon, idSben és esetekben van lehetéség.

(2) Miiszaki leiras:

a) A miiszaki leirast az ajanlati felhivasban vagy a dokumentaciéban kételezé megadni.
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b) A kdzbeszerzési miiszaki leirast a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
adja meg, melynek tartalméért ezen szervezeti egység vezetdje a felelds.

¢) A miiszaki leiras nem hatdrozhaté meg oly modon, hogy azzal az ajanlatkérd egyes
ajanlattevéket, illetdleg arukat az eljarasbol kizdr, vagy mas médon indokolatlan és hatranyos
vagy €lényds megkiilonboztetésiiket eredményezi.

d) Amennyiben a kozbeszerzés térgyinak egyértelmii &s kozérthetd meghatarozasa
szilkségessé tesz meghatdrozott gyartmanyl, eredetli, vagy tipusi dologra, eljarasra,
tevekeénységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre vald hivatkozést, a leirdsnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmii meghatirozisa
érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,,vagy azzal egyenértékli” kifejezést kell
szerepeltetni.

(3) A dokumentacio:

a) Az ajanlati dokumentacié célja, hogy a megfelels ajanlattéte]l elésegitése érdekében az
ajanlattevék szdmara megadja mindazon informaciokat, amelyek alapjin az ajanlatukat
megtehetik, valamint rogzitse mindazon kovetelményeket, amelyeket az ajanlatoknak ki kell
clégiteniiik. A dokumenticiéban formai kdvetelményt legfeljebb a megfeleld ajanlattételhez
ténylegesen szikkséges mértékig lehet elbirni.

b) A dokumentaci6 tartalmazza tovabba a szerzddéstervezetet.

¢) A dokumentéci6 ellenértéke az annak eldéllitasdval és az ajanlattevok részére torténd
rendelkezésre bocsatisaval kapcsolatban a kodzbeszerzési eljarasra tekintettel felmeriilt
koltséget alapul véve keriil megallapitasra.

d) A dokumentaciot a kzbeszerzési tigyintéz6/ a megbizott kozbeszerzési tandcsads bocsétja
az ajanlattevok rendelkezésére.

(4) Kiegészito tajékoztatas:

a) Az ajanlattev6 az ajédnlati fethivasban és a dokumentdcidban foglaltakkal kapesolatban
irasban kiegészitdé (értelmezd) tdjékoztatdst kérhet az ajanlatkérdtdl, vagy az altala
meghatarozott szervezettdl a tsrvényben eldirt hataridében.

b) Kiegészitd tdjékoztatis nyvjthatd konzultacio, illetve helyszini bejéris formajaban is. A
konzulticiérél a kozbeszerzésért felelés munkatirs — vagy megbizott tanacsadd —
Jegyzokonyvet készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen meg kell kiildeni a
konzulticidn részt vev$ ajanlatteviknek, valamint egyben hozzaférhetdvé kell tenni az
ajanlattevok szadmadra.

c) A kiegészitd tijékoztatdst gy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevék
esélyegyenlOségét.

d) A tdjékoztatds nem eredményezheti az ajanlati felhivisban és dokumentéciéban foglaltak
modositasat.

(5) Az ajanlatok felbontasa:

a) A becrkezett ajanlatokat a kdzbeszerzési ligyintéz6/ a megbizott hivatalos kézbeszerzési
tandcsado Orzi meg felbontatlanul az ajanlattételi hataridéig. A postai aton beérkezett
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ajanlatok bontatlanul tovabbitasra keriilnek a kdzbeszerzésért felelds munkatirs / kiilsd
kozbeszerzési tandcsado részére.

b) Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatarid6 utdn érkezett ajanlat/részvételi jelentkezés
érvénytelen.

¢) Az ajanlatok felbontasét az ajanlatkérs képviseletében legaldbb harom személy — lehetdség
szerint a birald bizottsag tagjai — végzi az ajanlattevék jelenlétében a Kbt. 62 §-a szerint.

d) A bontast kivetden jegyzokonyvet kell felvenni, a Kbt. szerinti tartalommal.

€) Amennyiben az eljaras lebonyolitdsaban megbizott kiilsé kézbeszerzési tanicsadd vesz
részt, a bontast kovetden az ajanlatok eredeti példanyai a tandcsadondl maradnak értékelés
céljabol. A kizbeszerzési eljards lezarasat kvetden a tandcsadé visszajuttatja az ajanlatokat a
kozbeszerzésért felelés munkatars részére.

(6) Az ajanlatok ertekelése, elbirdlasa:

a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a Birald Bizottsag végzi a Kbt. vonatkozd
szabélyainak betartasdval. A Birdld Bizottsig elnke — sziikség esetén — kiilsé szakértoket is
bevonhat az értckelésbe.

b) A Birdlé Bizottsig a kozbeszerzésért felelés munkatirs — adott esetben a kiilsd
kbzbeszerzeési tanacsadd — altal a beérkezett ajanlatokrdl az ajanlat(tétel)i/részvételi
felhivasban, valamint a dokumentacioban/iratmintdban meghatarozott szempontrendszer
szerint Osszefoglald jegyzékOnyvet vagy  szakvéleményt készit, amely kiilondsen az
alabbiakat tartalmazza:

» azajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e,

» az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szilkséges pénziigyi-gazdasigi
alkalmassagi feltételeknek,

 az gjanlattevd miiszaki-technikai, illet6leg szakmai szempontbdl alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére, _

e az ajanlat az eléirt, valamint a Kbt-ben meghatirozott — tartalmi és formai —
kévetelményeknek megfelel-e,

« <rveényes ajnlat esetén az ajanlat birdlati szempont szerinti értékelése.

c) A kozbeszerzésért felelds munkatirs — vagy az eljirisba bevont kiilsé kézbeszerzési
tanacsadé — az alkalmas ajanlattevék érvényes ajénlatait értékeli, a hidnyos ajanlatot
benytjtok esetében gondoskodik azok hidnypétlasra felszolitdsarol. Amennyiben sziikséges, a
kézbeszerzésért felelds munkatars /tandcsadd felvilagositast kér az ajanlattevoktsl, valamint
t4jékoztatast kiild a nyilvanvalé szdmitasi hibardl.

d) A Birdl6 Bizottsdg az osszefoglalé jegyzokdnyvben vagy a szakvéleményében
megallapitja, hogy — az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve — melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb
dsszegli ellenszolgaltatast, illetve melyik az sszességében legeldénydsebb ajanlat.

€) A kozbeszerzésért felelés munkatars /kiilsé kozbeszerzési tandcsadd szilkség esetén az

ajanlatkérd nevében eljaro személy részére javaslatot tesz a nem megfelel ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasara, vagy az ajanlattevd alkalmatlanna nyilvanitisara.
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f) A megbizottként miik6dé hivatalos kézbeszerzési tanacsadd elbterjesztés itjan javaslatot
tesz a Birdlé bizottsag részére az alkalmatlansg, érvénytelenség, kizaras tovdbba a nyertesség
targyaban, valamint az eljaras eredményére vonatkozdan.

g) A kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik az ajénlatokat értékelé Biralo Bizottsdg
tagjainak Osszehivasarol és az ajanlatok rendelkezésre bocséatasarsl.

h) A Biralo Bizottsag elndke — a kozbeszerzésért felelds munkatars ttjan — az értékelésnek
megfeleld tartalmi dontésre vonatkozd javaslatot készit elé a déntéshozd szamara a
kdzbeszerzési tandcsadd elGterjesztésében foglaltak megismerését kovetben, a Birald
bizottsidg Elnoke altal alairt Birdlo Bizotisigi és Dontéshozatali jegyzokonyv utjan. A
jegyzOkonyv mellékletét képezik a birdlo bizotisdgi tagok aldirt birdlati lapjai, az
Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén értékeld birdlati lapjai.

(7) Dontés az eljaras eredményérol, dsszegezés megkiildése:

a) A Kkozbeszerzési eljards eredményérfl/eredménytelenségér6l — a Birdld Bizottsig
véleményét figyelembe véve, a Birdlé Bizottsag elndke altal elbterjesziett dontési javaslat
alapjan — a déntést hozo bizottsdg dont. Az eljarast lezar6 dontés a dontéshozo altal aldirt, a
Birdlé Bizottsagi €s Dontéshozatali jegyzOkonyvhoéz Déntéshozatali Zaradék formdjaban
keriil csatolasra, részletezve a déntéshozok névszerinti dontését.

b) Az ¢értekelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatdrozott hataridén belill el kell
végezni, €s az eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljaras eredményét legkésébb az
ajanlatok felbontdsato]l szdmitott 30 — épitési beruhdzas esetében 60 — napon beliil ki kell
hirdetni.

c) A dontést hozd bizottsdg dontésének megfeleléen a kdzbeszerzésért felelés munkatars,
illetleg az eljarasba bevont kiils6 kidzbeszerzési tanacsado a b1ra1at1 munka befejezésekor
Osszegezest készit az ajanlatokrol.

d) Az bsszegzés elkésziilte utan a kdzbeszerzésért felelés munkatars, illetSleg az eljarasba
bevont kiilsé kzbeszerzési tandcsad6 haladéktalanul gondoskodik az osszegezes atadasarol,

illetve megkiildésér6l az sszes ajanlattevé részére.

e) A kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kozbeszerzési tanacsadd elkésziti az eljaras
eredményérdl/eredménytelenségérdl szdld tajékoztatdt, és gondoskodik a feladasarol.

f) A kozbeszerzési eljaras a szerz8déskotéssel zarul le.

(8) Szerzodéskoteés:

a) Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlat
Osszegzésében megjelolte, a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel

(személlyel) kitheti meg a szerz6dést.

b) Szerzddéskotésre csak az Osszegzés megkiildése utan 10 nappal keriithet sor kivéve
Kbt.124. § (8) bekezdésében foglaltakat.

c) A kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kozbeszerzési tandcsadé az eredményhirdetést
kovetben elkésziti a szerz6déstervezetet, és a kdzbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik
— egyeztetéseket kovetden — annak megkotésérél a nyertes ajanlattevdvel. A szerzdédéseket az
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érintett iroda vezet6jével, a Pénziigyi és Virosfejlesztési 1rodavezetove1 és a hivatal jogi
referensével ellenjegyeztetni kell.

d) Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- kiilén kell szerzddést kétni.

¢) Az ajanlatkéré csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megkotésének kotelezettsége
aldl, ha az eredményhirdetést kivetden — altala elére nem lathatd ok kévetkeztében — beallott
koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy teljesitésére nem képes.

f) Amennyiben a szerz6dés teljesitése sorén szerz6désmoédositasra kerdil sor, tdjékoztatét kell

késziteni, és hirdetmény Wtjdn a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A hirdetményt
legkés6bb a szerzédésmaddositasatol szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

g) A megkotott szerz6dések modositasara a Kbt. 132. §-ban meghatarozottak alapjan van
lehet6ség.

h) A szerz6dés teljesiilésérdl (egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan idére kotitt szerzédés
esetcben a szerzddés megkotesétdl szamitva évenként) tdjékoztatot kell késziteni, és
hirdetmény itjén a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni.

10.§ A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) Az Onkorményzat a belsd szabalyzatanak eléirasai, valamint a Kbt. 34. § -ban régzitettek
szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatdsarél, valamint &t évig
torténd megdrzésiikrol.

(9) Az iratok irattarozasa

a) A kozbeszerzési eljaras dokumentalasara és a dokumenticidjanak meglrzésére az
Onkorményzat Hivatalanak iratkezelési szabdlyzata és a Kbt. szabalyai az iranyadok.

Tata, 2014 . oktober 10.

Tata Véaros Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabdlyzatit — annak mellékletével, egyiitt —
jovahagydlag aldirom:

_ ks O
Michl Jozsef _ dr. Korési Emoke
polgarmester

jegyzé
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1. SZAMU MELLEKLET '
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT (minta) 1

(anyjanever..........ccoociveeen, sJakeimer. ..o )
Tata Varos Onkormanyzat Tata, Kossuth tér 1. mint ajanlatkérd nevében eljard {az eljarasba
bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z) ajanlatkérd

targyn €s mennyiségli kozbeszerzési eljarasiban személyemre ¢és hozzatartozdimra
vonatkozodan az ajanlattevikkel/részvételre jelentkezokkel kapcsolatban a kézbeszerzésekrsl
52016 2011. évi CVIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.: 24, §-aban foglalt kizard korillmények és
Osszeférhetetlenség nem 4all fenn.

Rendelkezem tovabbd a Kbt. 22. § (3) bekezdésben eldirt, a kdzbeszerzés tirgya szerinti /
kdzbeszerzési / jogi / pénziigyl szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzatartozdim az eljardsban nem ajénlattevék/részvételre jelentkezdk,
nem allunk a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzé gazdalkodd
szervezettel (a Kbt. altal meghatdrozott ,.érdekelt gazdalkoddé szervezettel (a Kbt. 4ltal
meghatarozott ,érdekelt gazdilkodd szervezettel”) munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban, nem vagyunk annak vezetd tisztségvisel8i, illetve abban
tulajdoni részesedéssel rendelkezOk.

Kijelentem, hogy az eljiras soran a tudoméasomra jutott informacidkat, adatokat, valamint a
Kbt. 80. §-dnak (1) bekezdéseében, valamint a Polgari Toérvénykdnyv vonatkozd részében
meghatarozott lizleti titkot, sem az eljards befejezése el6tt, sem azt kdvetden jogosulatlan
személy tudomasira nem hozom, az informéciokkal, adatokkal az ajanlattevéket/részvételre
jelentkezdket nem befolyasolom.

Ajanlatkérd nevében eljard, vagy az
eljarasba bevont személy (szervezet)
alairasa

! az Ajanlatkérs nevében eljird, illetSleg az eljirisba bevont személy részére
2 Csak a Kbt. 22 § (3) bekezdése szerint a megfelels szakértelmet biztosité személy(ek) esetében alkalmazandé a
vonatkoz6 részek aldhizisaval. '
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