KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tata Viaros Onkormanyzata és a Tatai Kizés Onkormdnyzati Hivatal, mint ajanlatkérs
gazdilkodasi korébe tartozd kozbeszerzési értékhatart eléro beszerzésekre

Preambulum

Tata Véros Onkormanyzata és a Tatai Kizos Onkormdnyzati Hivatal a kozbeszerzésekrol
sz016 2015.évi CLXIIL térvény 5. § (1) ¢) pontjaban foglalt kitelezettségének végrehajtasira
a torvény hatalyba lépése elott 1évo kbzbeszerzési szabalyzatat az alabbiak szerint modositja:

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) Tata Varos Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Tatai Kozds Onkormdnyzati Hivatal (tovibbiakban:
Kizds Hivatal) kiadasainak, a kozpénzek ésszerli felhaszndldsa atlathatdsiganak és széles
kori nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa ¢érdekében, a kozbeszerzésrol szolo 2015.évi CXLIILtérvény ( a
tovabbiakban: Kbt) 27 § (1) bekezdésében foglaltak szerint, az ajanlatkérd koteles
meghatirozni a kbzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatdsinak, belsd ellendrzésének
felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban
a Kbt. és a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal. Ennek kdrében kiiléndsen meg
kell hatdroznia az eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és 6sszhangban kell alkalmazni.
L. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

(1) A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel
osszhangban az Onkorményzat és a Kozos Hivatal kozbeszerzéseire vonatkozdan
meghatirozza a kozbeszerzési eljarasok szabélyait, az Onkorményzatnak, a Kézds
Hivatalnak, mint ajanlatkérének a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos jogait €s
kotelezettségeit, azaz a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének felelésségl rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek,
illet6leg szervezetek felelosségi korét €s a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

2.§ A Szabdlyzat targyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, visszterhes szerz0dés megkotése céljabdl
lefolytatott, a Kbt. 8. § targyi hatalya ala tartozé beszerzésekre, amelynek Kbt.16.§ szerinti
becsiilt érteke a kiézbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 15.§ szerinti
kozbeszerzési értékhatérokat, és amelyben az Onkormanyzat, vagy a Kézos Hivatal az
ajanlatkérs. Foszabaly szerint jelen szabdlyzat rendelkezéseit megfelelden kell alkalmazni
azon esetekben is, amikor mas ajanlatkéré meghatalmazza az Onkormanyzatot, vagy a Kozos
Hivatalt azzal, hogy a javara ajanlatkéroként kézbeszerzési eljarast folytasson le. Szintén
jelen szabdlyzat alkalmazandé, ha t6bb ajanlatkérd kozdsen valosit meg egy kozbeszerzést



olyan médon, hogy maguk koziil az Onkormanyzatot vagy a Kozds Hivatalt hatalmazzik fel a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasdval.

Tobb ajanlattevé ko6zds beszerzése esetén — jelen szabalyzattdl eltérden — egyedi
megallapodésukban is rogzithetik az egyiittmiikddésiik formdjat és a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasanak rendjét.

3.8 A Szabalyzat személyi hatalya

(1) A Szabélyzat hatilya kiterjed az Onkorményzat és a Kdzds Hivatal (mint ajanlatkérd)
nevében eljard és kdzbeszerzesi eljarasaiba bevont szervekre és személyekre:

a képviselo-testiiletre,

a polgarmesterre, aki az Onkormédnyzat mint ajanlatkérd nevében eljaré személy, a

Jegyzore, aki a Kozds Hivatal (mint ajanlatkérd) nevében eljaro személy

o az cljardst el0készito személyekre és a biralobizottsagra,

« addntést hozé bizottsagra,

e az Onkormanyzati hivatal valamennyi olyan koztisztviseldjére, aki munkakori
kotelezettsége folytdn, vagy errdl szold killén megbizas alapjdn a kodzbeszerzési
eljarasba bevonnak,

e azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a
kozbeszerzési eljarasba bevontak,

» mas ajanlatkérd nevében lefolytatott eljardsok esetén: a meghatalmazd személyre, €s

az altala kijeldlt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd, valamint a beszerzés targya

szerinti szakértelemmel rendelkezd személyre, a meghatalmazoval munkaviszonyban
1évd megjelslt személyre.

4.§ Onkormanyzat, és a Kozds Hivatal ajanlatkérdi statusza

(1) Az Onkorményzat és a Kozos Hivatal a kozbeszerzésekril sz0l6 2015.évi CXLIIL torvény
5. § (1) ¢) pontjanak hatdlya ala tartozik. Az Onkormanyzat és a Kozdos Hivatal a Kbt. tirgyi
hatdlya ala tartozd beszerzései soran a kozbeszerzési tOrvény rendelkezései szerint kételes
eljarni.

(2) Az Onkorményzat és a Kozos Hivatal 6nallé déntési jogkdrrel rendelkezik, és pénziigyi
forrasai felett 6nallé rendelkezési jogosultsaggal bir, igy a kozbeszerzési eljarasok soran az
ellenszolgaltatas kizardlagos teljesit6je, onalldoan kot szerzddést és vallal kotelezettségeket, és
mint ilyen, a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerinti 6nallo ajanlatkérének mindsiil.

5.§ A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztositdé szabalyok

(1) A Szabdlyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljarasokban résztvevok kotelesek
biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevék esélyegyenldséget
¢és egyenld bandsmddjukat, figyelembe véve a nemzeti elbands elvét is.

(2) Ajanlatkérd a kozbeszerzés targyit nem hatdrozhatja meg olyan modon, hogy egyes
ajanlattevdket/részvételre jelentkezdket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehetOségébol
kizar, vagy mas médon hatranyos megkiilonbdztetésiiket okozza.



(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul kételes irdsban, részletesen tajékoztatni a Jegyz6t, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel. A Jegyzd koteles a tajékoztatas
alapjan az iigyet kivizsgalni és a szilikséges intézkedéseket megtenni.

(4) A kdzbeszerzési eljaras nyilvanossagat biztositani kell.

II. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

6.8 A beszerzések tervezése, a ,,K6zbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Ajanlatkérd a koltségvetési €v elején, legkésébb minden év marcius 31. napjdig éves
Osszesitett kdzbeszerzesi tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az adott
évre tervezett kozbeszerzésekrol.

(2) Az Ajanlatkérd kozbeszerzési tervét az irodavezetdk, a csoportvezetdk és a referensek
irdsbeli - a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok és tobb évre sz010 kitelezettségvallalasok
figyelembe vételével adott — javaslata alapjan kdzbeszerzési ligyintézd késziti el.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatarozni az drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, a szolgaltatds megrendelés és a szolgaltatdsi koncesszid — korébe esd
beszerzéseket. Ki kell jelslni minden beszerzési feladat feleldsét és a beszerzésben résztvevd
személyeket. A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések hataridejét és pénziigyi litemezését. A
kozbeszerzési tervben csak olyan kdzbeszerzés szerepeltethets, amelynek anyagi fedezete a
koltségvetésben biztositott. A tervben szerepelhet olyan kozbeszerzés is, amelynek
megvalésitasanak pénziigyi fedezetére palyazatot nydjtottak be, azonban arra a tervben utalni
kell.

(4) Az éves beszerzéseket az alabbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott
kozbeszerzési eljaras lefolytathatd, ha elére nem lathatd okbdl eléallt kézbeszerzési igény
vagy egy¢éb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben az éves tervet mddositani kell, megadva
a modositas indokat;

b) a kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettséget.

(5) A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kOzbeszerzési terv megérzese
az Onkorményzat iratkezelési szabalyzata szerint térténik.

(6) A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a kdzbeszerzési ligyintézd a felelds.
(7) A kozbeszerzési tervet, illetve a terv mddositdsat a pénziigyi irodavezetd és

vérosfejlesztési irodavezetd javaslata alapjan az Ajanlatkérd nevében eljaré személy, vagy
akadalyoztatas esetén helyettese hagyja jova.



(8) A kozbeszerzési terv, és a modositasai nyilvanosak, kdzzétételeit a Kbt. nyilvanossagra
vonatkoz6 rendelkezései szerint kell elérhetdvé tenni a kovetkezd év kézbeszerzési tervének
kdzzetételéig,

7.§ Ajanlatkéré nevében eljaré, az ajanlatkéré javara lefolytatott kozbeszerzési
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi kiorébe tartozé feladatok, valamint
mas Ajanlatkéré nevében eljaré, azaz nem a 4. §-ban meghatarozott ajanlatkérok
javara lefolytatott kizbeszerzési eljariasba bevont személyek, szervezetek felelésségi
kérébe tartozo feladatok

(1A Szabalyzat hatdlya ala tartozé kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban nem vehet részt
az a szemely, akire nézve a Kbt. 25. §-anak (2) bekezdésében foglalt dsszeférhetetlenségl
rendelkezések fennallnak.

(2) A kozbeszerzésekért Ajanlatkérd nevében eljard személy a felelds.

(3) A Képviselo-testillet és a mas ajanlatkéré javara lefolytatott kézbeszerzési eljards
meghatalmazdja

a) koltségvetésében biztositia az adott évben tervezett koézbeszerzések koltségvetési
eléiranyzatat.

(4) A Polgarmester feladata Onkormanyzat, Jegyzé feladata Kézds Hivatal beszerzése esetén
a) a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérd képviseldje;

b) Ajanlatkérd nevében gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit;

¢) felelGs a kbzbeszerzésekért; a kozbeszerzési eljarasok meginditasaért;

d) kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint felelés a Szabdlyzat jogszabalyi
valtozasoknak megfelelé médositasaért;

¢) jovahagyja az éves kizbeszerzési tervet, illetdleg annak modositasait;

f) megfelelé anyagi fedezet rendelkezésre allasa esetén dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol;

g) felkéri az eljarasba bevonandé kiilsé személyeket, megkdti veliik a megbizasi szerzddést;
h)osszeférhetetlenség fenndllasa esetén kizarja az Gsszeférhetetlen személyeket/szervezeteket,
1) felkéri a biralobizottsag tagjait, kijeloli annak az elndkét;

j) dont a kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd szervezet / személy igénybe vételérdl és megbizza az
eljaras teljes vagy részleges lefolytatasaval;

k) jovahagyja az eljards koOzbeszerzési dokumentumait — melyet eldzetesen a Jegyzd
ellenjegyez, a pénziigyi és varosfejlesztési bizottsdg elndke, valamint a pénziigy: és ligyrendi
bizottsdg elndke, vagy helyettese véleményez, kivéve a mdas ajanlatkéré javéra lefolytatott
kozbeszerzési eljaras esetét, ahol az eljards meghatalmazdja ellenjegyez, az altala kijeldlt
személy(ek) véleményez(nek), esetleges ellenvéleményét irdsban csatolja,



1) dént az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivas, moddositdsarél valamint az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas visszavondsardl;

m) jovéahagyja a kiegészitd tajékoztatas dokumentumat;

n) a Birdlé Bizottsag, illetve a kiils6 kdzbeszerzési tanacsadd javaslata alapjan ellatja a
dontést hozé bizottsag elndki teenddit;

0) jovahagyja az el6zetes vitarendezés valasz dokumentumat;

p) megksti az eljarast lezaro szerzodéseket, kivéve a mas ajanlatkérd nevében lefolytatott
eljarasok esetét, vagy azok megkdtésére mas személyt felhatalmaz;

q) elrendeli a kozbeszerzési eljardsok tisztasdgat sértd esetek kivizsgalasat, megteszi a
szilkséges intézkedéseket;

1) jévahagyja az éves statisztikal Osszegezést,
(5) A Jegyzé feladata Onkorményzat, Aljegyzé feladata Kézis Hivatal beszerzése esetén

a) javaslatot tesz a polgarmesternek/Jegyzdnek az eljarasba bevonandéd személyekre;

b) vizsgalja az Gsszeférhetetlenséget;

¢) ellendrzi az eljarast megindito hirdetmény vagy felhivas elkészitését;

d) ellenérzi a hirdetmények kdzzétételét, vagy kdzvetlen megkiildését;

e) ellendrzi a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitését olyan idopontra, hogy azt a felhivas

megjelenésének a napjatdl kezdédden az Ajanlattevik rendelkezésére lehessen bocsatani;

f) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatdk elkészitésérdl és megjelentetésérol;
dijanak utaldsarél, tovabba az ajanlati biztositékok kezelésérol;

g) segiti a Birdlo Bizottsag munkdjat kijelolés esetén reszt vesz abban,

h) segiti a dontést hozo bizottsag munkajat; kijel6lés esetén rész vesz abban

1) ellendrzi, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti dsszegzés elkésziiljon, és
azt az AjénlattevOk hataridében kézhez kapjék;

j) ellendrzi, hogy a tajékoztatd az eljards eredményérdél a Kozbeszerzési értesitoben
hataridére megjelenjen;

k) ellendrzi a szerzédések alairdsra torténd elokészitését;

1) gondoskodik a megk6tott szerzédések pénziigyi teljesitésérol.

(6) A mas ajanlatkérd javara lefolytatott eljarasok esetén az eljaras Meghatalmazdja eltérve a
(4)-(5) bekezdésben meghatérozottaktol

a) megnevezi a Megbizd részérdl az eljarasba bevonni kivant személyeket;

b) ellenjegyzi az eljardst megindito hirdetményt vagy felhivast,

c) ellenjegyzi a kbzbeszerzési dokumentumokat,

d) megnevezi a Megbizd részérdl a Biralo Bizottsdg munkajaban részt vevd személyeket,



e) részt vesz a dontést hozd bizottsdg munkajaban,

f) megkéti a javara lefolytatott eljarasban a nyertes ajanlattevével a szerzddést.

(7) A Biral6 Bizottsag

a) A Polgarmester/Jegyzd az ajanlatok elbirdldsara legalabb haromtagt Birdlé Bizottsdgot
hoz létre, amely az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket értékeli, és — adott esetben kiilsé
kizbeszerzési tanacsadd 4ltal — irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést
hoz6 bizottsag részére.

b) A beszerzéssel érintett iroda vagy intézmény vezetdjének, pénziigyi és virosfejlesztési
bizottsdg, valamint a humén é&s tligyrendi bizottsdg elndkének (a bizottsagi elnokok
akadalyoztatisa esetén az elndkhelyettesnek, vagy a bizottsdg képviseld tagjanak) és kiilsd
szakértbnek — ha kézremtkodik —, valamint épitési beruhdzds esetén a miszaki ellenémek a
részvételét biztositani kell. A mas ajanlatkérd javara lefolytatott kézbeszerzési eljaras esetén,
valamint az Onkormdanyzati valasztdsok évében, abban az iddszakban, amig a Képviseld-
testiilet nem vélasztotta meg a bizottsagainak tagjait, a pénziigyi és varosfejlesztési bizottsag,
valamint a human és tgyrendi bizottsag részvétele helyett a megbizd altal kijeldlt pénziigyi és
beszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd személy mikodik kodzre. Hivatali beszerzés
esetén a bizottsagi tagjait a Hivatal szervezeti egységek vezet6i kozil vilasztja a jegyzo.

c) A Birald Bizottsdg munkdjardl jegyztkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai, tovdbb4d a Birdlé Bizottsadgi és Dontéshozatali
jegyzokonyv. A Birdlé Bizottsdgnak az eljaras eredményére vonatkozo allaspontjat a Birald
Bizottsag elndkének alairasaval ellatott Birdlé Bizottsagi és Dontéshozatali jegyzokonyv Gtjan
k&zli a dontéshozoval.

d) A Birald Bizottsagban tagként kotelezéen részt vesz:

o akodzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy;
» pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy;

« kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy;

» jogi szakértelemmel rendelkezd személy.

Tobb szakértelmet — megfeleld végzettség esetén — egy személy is biztosithat.

e) A Biralo Bizottsag munkajaba a kotelezd tagokon feliil mas, kiils6 és belsd szakértd is
bevonhatd. A kbzbeszerzési eljaras elokészitése, a kdzbeszerzési dokumentumok elkeszitése,
az ajanlatok / részvételi jelentkezések értckelése soran és az eljards mas szakaszdban a
megfeleld jogi szakértelmet az eljarasonként megbizott kézbeszerzési tandcsadd biztosithatja
jelen fejezetben meghatarozott részletezésben.

f) A Birald Bizottsag feladatai:

o targyaldsos eljaras esetén kozremikodik a targyaldsok allandd megbizottként miiksdo
kbzbeszerzési tandcsado 4ltal torténd lebonyolitasaban;

o+ az dllandé megbizottként milkédd kozbeszerzési tanacsadd eldterjesztésének
megismerését kvetden a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan értékeli a
benyjtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, javaslatot tesz az
ajanlattevik/részvételre jelentkezdk szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansaganak
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déntéshozd bizottsdg szaméra az eljards nyertesére. Amennyiben javaslatit nem
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el6terjesztd elbterjesztésében foglaltaknak megfelelen teszi meg, javaslatat irasban
indokolja;

« javaslatot tesz a megbizottként miiksdé kozbeszerzési tanacsado részére az esetleges
hidnypdétlés elrendelésérdl;

» Javaslatot tesz irasbeli indokolds kérésére a biralati rész-szempontok szerinti tartalmi
elemekre, ha az lehetetlennek, tilzottan magas vagy tulzottan alacsony mértékiinek,
illetéleg kirivoan ardnytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz;

» amegbizott kzbeszerzési tanacsado elbterjesztésének megismerését kovetden értékeli
az ajanlatokat az ajanlati felhividsban meghatarozott biralati szempontoknak
megfeleloen;

» attanulméanyozza az ajanlatok szakmai tartalmat.

g) A Biralé Bizottsag miikédése:

« a Biral6 Bizottsagnak legalabb harom tagbdl kell allni,

» a Birald Bizottsdg hatarozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van;
« aBiralo Bizottsdg hatdrozatait szavazas Gtjan hozza meg;

» minden tagnak egy szavazata van;

» szavazat egyel6ség esetén az elndk szavazata dont.

h) A Birald Bizottsag megbizatasa az adott kdzbeszerzési eljarasra érvényes.

i} A Biralé Bizottsag elndke akaddlyoztatdsa esetén elndkhelyettesét a Polgarmester/Jegyz6
jeldli ki.

1) A Biralo6 Bizottsag elndkének, akadalyoztatas esetén elndkhelyettesének feladatai

« szervezi ¢s irdnyitja a Birald Bizottsag munkajat;

» vizsgalja a bizottsdg tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség fennalldsat, sziikség
esetén kezdeményezi a bizottsagi tag visszahivasat és 1j tag kinevezését;

« tagként részt vesz a Birdlo Bizottsdgban;

« a Biralo Bizottsag nevében eclbterjeszti a dontést hozo bizottsag felé a kdzbeszerzési
eljaras eredményére vonatkozd ddntési javaslatot.

(8) A dontést hozo bizottsag

a) a Birdld Bizottsdgnak a megbizott kozbeszerzési tandcsadd vagy a kézbeszerzési
szakértelmet biztositd személy eldterjesztésének megismerését kovetéen megtett javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérol, érvénytelenségérdl, az ajanlattevd alkalmassagarol,
€s az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl.

b) A déntést hozd bizottsdg tagjai: a polgarmester/jegyzd, az adott targyban illetékes
alpolgarmester/aljegyzé, valamint a képviselo-testiilet &llandd bizottsagai elndkei /
irodavezetd(k)(a bizottsagi elndkdk akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes, vagy a bizottsag
képviseld tagja/irodavezetd(k); akadalyoztatisnak szamit a biralobizottsag munkajaban vald
részvétel).

c) A bizottsag testiiletként jar el, elndke a polgarmester/jegyzd. Ulése akkor hatirozatképes,
ha azon legalabb harom tag megjelent. A testiilet a dontéshozatalat név szerinti szavazassal
hozza.

d) Az iilésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokolasaval
egylitt a dontést tAmogatok és ellenzOk személyét. A szavazis soran a tag nem tartézkodhat.



e) Az Onkorméanyzati valasztasok évében - az a) — d) pontoktdl eltéréen - abban az
id0szakban, amig a Képvisel6-testillet nem valasztotta meg a bizottsagainak tagjait,
alpolgarmesterét, a hivataldban 1évé polgarmester egy személyben dont a birdléd bizottsig
eloterjeszi€se alapjan mint déntéshozo.

(9) Kozbeszerzésekért felelés munkatars

a) A Kozds Hivatal kozbeszerzésekért felelos munkatarsa feleldés a kdzbeszerzésekért,
valamint a kézbeszerzési eljarasok elinditasaert.

b) A kozbeszerzésekért felelés munkatars feladatai:

o a Kbzds Hivatal irodavezetdinek, csoportvezetbinek és a referenseinek az
adatszolgaltatisa alapjan elkésziti az éves kdzbeszerzési tervet, adott esetben kiils6
kozbeszerzési tanacsadd koézremtikddésével, és felelés az éves kozbeszerzési terv
elkészitéséeért és jovahagyatasaért;

» a DBirald Bizottsag tagjaival alairatja az Osszeférhetetlenségi és titoktartési
nyilatkozatokat;

» a KozOs Hivatal szervezeti egységeinek egyiittmitkddésével (pl. miiszaki leirés,
feladatleirds biztositasival) 6sszedllifja a kdzbeszerzési dokumentumot, adott esetben
kiils6 kozbeszerzeési tandcsado kdzremilkddésével;

o felelés az ajanlati/részvételi felhivas és a kbzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
allasaért, a Biralo Bizottsdggal térténd egyeztetéséért, véglegesitéséért;

« a Kbt-ben clbirt esetekben tdjékoztatia a Kodzbeszerzési Dontdbizotisagot, részére
megkiildi a sziikséges iratokat, adott esetben killsd kozbeszerzési tandcsadd
kozremiikddésével,

o kozremilkodik az eljarast megindité felhivas feladasardl, és a Kozbeszerzési
Ertesitdben, illetdleg az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (a TED-adatbankban)
t61ténd kozzétételérdl, tovabba kdzremiiksdik a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet szerinti
egyéb hirdetmények elkészitésében és kozzétételeben, valamint gondoskodik a
hirdetmény ellenérzés dijanak atutalasardl; illetve a tdrvényben eldirt esetekben
készitett ajamlattételi felhivas ajanlattevé(k) részére torténd megkiildésérdl, adott
esetben kiilso kizbeszerzési tanacsadod kdzremiikodésével;

« gondoskodik a Kbt. 4ltal eldirt, az Onkorményzat honlapjan valamint a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan kételezoen kozzéteendd hirdetmények, illetdleg
adatok kozzétételérdl, adott esetben killsd kozbeszerzési tanacsadd kozremiikodésével;

« gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok ajdnlattevdk/részvételre jelentkezok
részére torténd rendelkezésre bocsatasardl, adott esetben kiils®é kdzbeszerzési
tandcsadd kozremiiksdésével;

+ ellendrzi az egyes kizbeszerzési eljarasi cselekmények szakszert, hataridoben térténo
végrehajtasat;

» _ellatja a kizbeszerzési eljaras soran felmerild egyéb adminisztrativ és koordindcios
feladatokat;

« adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzultaciot;

e kozremikodik az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett kiegészitd
tdjékoztatas iranti kérdések megvélaszolasaban, egylittmiikddve az illetékes szervezeti
egységekkel, az egyéb kérdésekre adott valaszokat pedig ellenérzi a Kbt. eléirasainak
térténd megfelelés szempontjabol, adott esetben a kiilsé kizbeszerzési tandcsadoval
egylittmkddve;

o kozremiikddik az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételében, bontasi eljardsaban,
Orzésében;

» a jelentkezések/ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, a biralati munkardl torténd
jegyzbkonyv elkészitésében kdzremitkodik;



targyalasos eljaras esetén kozremiikédik a targyaldsokrdl szdloé jegyzOGkoényv
elkészitéseben;

kozremikodik az Osszegzés elkészitésében a biralati munka befejezésekor az
ajanlatokrdl, és az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul gondoskodik annak megkiildésérdl az Osszes ajanlattevd részére, adott
esetben kiilsd kdzbeszerzési tanicsadd kizremiikddésével;

ellatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésével, az eredményhirdetéssel,
szerzOdéskotéssel és az eljards lezarasaval Osszefliggd adminisztracios jellegii
feladatokat (Birdld Bizottsdg iilésének megszervezése, nyertes személyének
jovahagyatdsa, a Biralé Bizoftsag iiléseinek jegyzOkonyvvezetése, eredményhirdetés
szervezése €s bonyolitasa, kiilsd levelezések (ajanlattevok/részvételre jelentkezdk,
K&zbeszerzési Ertesité Szerkesztésége, Kozbeszerzési Dontdbizottsag) bonyolitisa, az
eljaras dokumentumainak rendszerezett tirolasa);

kozremiikodik az eljaras eredményérél szold tdjekoztatd elkészitésében és a Kbt.
szerinti hirdetményben torténé kizzétételében;

kézremilikddik a szerzédésnek szerzddés-tervezet alapjan t6rténd elékészitéseében, és
gondoskodik annak megk&tésérdl a nyertes ajanlattevovel;

figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzbdések
teljesitését;

amennyiben a szerz6dés teljesitése sordn szerz6désmodositasra keriil sor,
kozremitikodik tajékoztatdo készitésében, €s hirdetmény utjan a Kozbeszerzési
ErtesitSben torténd kozzétételében;

kézremikodik a szerzddés teljesiilésérél (egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan idére
kotott szerzddés esetében a szerzédés megkotésétsl szamitva évenként) tajékoztatd
kozzétételében, és hirdetmény utjin a Kozbeszerzési FErtesitdben t61ténd
kdzzétételében;

az éves statisztikai 6sszegezést legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig
megkiildi a Kozbeszerzések Tanacsanak, adott esetben kiilsd kézbeszerzési tanicsadd
kézremikdésével;

kézremikodési kotelezettségét a megbizott kozbeszerzési tanacsadd irdnyaba
gyakorolja, kiilénds tekintettel az egyes cselekmények lebonyolitdsdhoz sziikséges
adatszolgaltatasi kotelezettségre.

(10) Kiilsd kdzbeszerzesi tanacsadod szervezet / személy

a) Az Onkorméanyzat/Kézéos Hivatal — a Kbt. elbirdsai szerint, a megfeleld szakértelem
biztositdsa érdekében — a Polgarmester/Jegyzd dontése alapjan, a kodzbeszerzési cljaras
lefolytatdsat, kozbeszerzési eljardsonként, megbizott kdzbeszerzesi tandcsadd szervezet
bevonasaval lathatja el.

b) A kiils6 kézbeszerzési tandcsadd szervezet feladatai, a vele kétott megbizasi szerzbdés
alapjan:

ba) Altaldnos kozbeszerzési jogi tevékenységek esetén:

kozremukddées a kdzbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizalasa soran
kodzremiikodés az eldzetes kizbeszerzési terv elkészitése soran

kozremiikddés az éves kdzbeszerzési terv elékészitése soran

Jogszabalyi kotelezettség esetén eldzetes Gsszesitett tijékoztatd készitése
kozremiikddés az éves statisztikal 6sszegzés készitése soran

eljaras a Kozbeszerzési Dontobizottsag eldtt jogorvoslati eljaras esetén

a dontdbizottsagi hatarozat birdsdgon torténd megtamadasa esetén részvétel a birosagi
targyalasokon



« a fel nem sorolt, a kbzbeszerzési eljaras el6készitése korében, a kdzbeszerzési eljaras
elokészitéséhez kapcsoldéddan sziikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitdi és
tanacsadoi tevékenysegek ellatasa

« teljeskdrlien felel az eljardshoz tartozd Kbt. altal el6i
teljesiteében,

rt nyilvanossag biztositasanak

bb) Konkrét kdzbeszerzesi eljaras soran:

o ellendrzi a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétét, hidnyossag
esetén jelzi azt az Onkormanyzat/Kozos Hivatal kijeldlt kapcsolattartoja felé,

o elkésziti az eljarast inditd hirdetmény, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajanlattételi
felhivas — Kbt. eldirdsainak megfelelé — tervezetét, és a Kbt. altal eldirt egyéb
hirdetményeket €s gondoskodik azok kézzétételérdl;

o elkésziti a kbzbeszerzési dokumentumok kizbeszerzesi jogi jellegli részeit;

» szikség esetén részt vesz a helyszini bejarason, konzulticion;

« megvalaszolja az ajanlattevék/részvételre jelentkezOk altal feltett kdzbeszerzési jogi
jellegli kérdéseket, egytittmiikddve a kdzbeszerzésért felelés munkatarssal, az egyéb
kérdésekre adott valaszokat pedig ellendrzi a Kbt. eldirasainak torténd megfelelés
szempontjabol;

» indokolt esetben javaslatot tesz a kozbeszerzési dokumentumok médositasara, a
hirdetmény visszavonasdra, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hatarido
meghosszabbitasara;

« atveszi és felbontja a beérkezé jelentkezéseket 1ll. ajanlatokat;

» jegyzlkionyvet készit a bontasrdl, és azt a Kbt rendelkezéseinek megfeleléen
megkildi a jelentkez6knek illetve az ajanlattevoknek;

» gondoskodik a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen a hianypétlasrol;

o ajanlatkéré kozremiikodésével lefolytatja a beszerzési eljaras sordn szilkséges
targyaldsokat;

+ a lefolytatott targyalasokrdl jegyzokényvet készit és azt a térgyalds befejezésekor
minden jelenlévd ajanlattevdvel alairat;

« javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenn¢ nyilvanitisara a Kbt. -ban
megfogalmazott koriilmények fennalldsa esetén;

o elbterjesztés Wtjan javaslatot ad az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras
vonatkozasaban meghozandé déntéshez a Birdlé Bizottsdg és Dontéshozo Bizotisag
szZAamara;

o felkérés alapjan részt vesz a Biralo Bizottsag munkéajaban;

o elkésziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések birdlatardl az dsszegezest, gondoskodik
Kbt. szerinti megkiildésérol;

« gondoskodik az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hatariddben
vald feladasarol;

o az eljarast kovetd szerzOdéskotés soran a szerzOdés tervezetnek a nyertes ajanlat
szerint torténd elOkészitése, nyertes ajanlattevével illetve ajdnlatkérével torténd
egyeztetése, alairasra felterjesztése;

» gondoskodik az eljards dokumentélasarol;

s az eljaras soran a Megbizottnal keletkezett dsszes dokumentumot az eljarés lezdrasat
k&vetdn dtadja a Megbizonak;

» atadja az eljards soran keletkezett valamennyi dokumentum eredeti példanyat az
ajanlatkérének a Kbt. szerinti megoérzésre;

» felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerz6dés
modositasdnak fennall-e a Kbt szerinti jogalapja, eikésziti a szerzGdés mddositas
tervezetét és gondoskodik a szerzédés modositasrdl szolo tdjékoztatd kozzetételérdl,
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+ a kbdzpontositott kdzbeszerzési rendszer (KSZF) dtjan torténd beszerzések esetén
regisztracio €s csatlakozas megvalositisa;

« a fel nem sorolt, a kdzbeszerzesi eljaras lebonyolitisa kérében, a kézbeszerzési eljaras
lebonyolitdsahoz kapcsoloddan szlikséges egyéb kbzbeszerzési lebonyolitél és
tanacsadoi tevékenység ellatasa.

III. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ES BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

8.§ A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, belsé ellendrzésének dltalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzesi eljarasokat az €ves kbzbeszerzési tervnek megfelelden kell eldkésziteni.
Ha az adott kézbeszerzés nem szerepel az éves kdzbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a
terv modositisat.

(2) A kozbeszerzési eljaras sordn, az eljards elSkészitésétdl kezd6déen annak befejezéséig
biztositani kell az Onkorményzat/Kézés Hivatal nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
szemeélyek partatlansagat. Ennek érdekében az eljardsba bevont személy Lkoteles
megbizdjanak, vagy a Jegyzonek jelezni, ha vele szemben az &sszeférhetetlenség az eljaras
folyaman meriil fel. Amennyiben az eljaras folyaman jelzésre, vagy hivatalbol a polgarmester
tudomaséra jut Gsszeférhetetlenség, az azzal érintett személyt vagy szervezetet az eljarasbol
kizarja.

(3) Ha az dsszeférhetetlenségi ok

o aPénzligyi Iroda és Varosfejlesztési Iroda vezetdjével szemben all fenn, hataskorében
— megbizas alapjan — a Polgarmester/Jegyzd altal kijeldlt masik koztisztviseld jar el;

» akdzbeszerzés targya szerinti irodavezetovel, vagy a birdlobizottsag tagjaval szemben
all fenn, hataskorében a Polgarmester/Jegyzd altal megjelolt masik koztisztvisel$ jar
el;

» a dontést hozd bizottsdg tagjaval szemben all fenn, a ddntés meghozatalaban nem
vehet részt.

(4) Az eljarasban résztvevO személyek kotelesek az eljaras soran tudomdasukra jutott adatokat
titokban tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozz4.

(5) A kozbeszerzési eljarasba kiilsd szakértd akkor vonhatd be, ha a kdzbeszerzés targya,
volumene vagy a Kbt. elbirdsa azt indokoltta teszi, kiiléndsen, ha a Kézds Hivatalban nincs

megfeleld szakértelemmel, gyakorlattal rendelkez6 koztisztviseld.

(6) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgdlja, az intézmény
vezetdjét, illetdleg, az altala kijeldlt munkavallalét az eljarasba be kell vonni.

(7) A belsé ellendrzés rendje:

a) A kozbeszerzési eljardsok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellentrzése a belso ellendr
feladatkdrébe tartozik.

b) Amennyiben a kdzbeszerzési eljdardssal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrdl a
Polgarmester/Jegyzd a biralobizottsag elndkét tajékoztatja.
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¢) A Polgarmester a zarszamadassal egyidejlileg beszdmol az el6zd évi kozbeszerzési terv
teljesitésérol.

(8) A kozbeszerzési ligyintéz8 az elfogadott kozbeszerzési terv alapjan gondoskodik az
elbzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérdl, és annak kozzétételérdl, amennyiben annak a
Kbt. eldirt feltételel fennallnak, valamint az éves statisztikai Osszegzés elkészitésérol és
kozzétételérol.

(9) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elOkészitésére a Varosfejlesztési Iroda
vezetbje tesz javaslatot a Polgarmesternek/Jegyzonek. A javaslatnak tartalmaznia kell:

» akoézbeszerzési eljaras targyat ¢és becsilt ertéket;

« ajavasolt eljarasi format;

« azoknak a munkavallaloknak, illetSleg szakértt személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezeset, akiknek az eljarasba vald bevonasa indokolt lehet.

(10) A kozbeszerzés megkezdését a Polgarmester/Jegyzd az elGkészités iratara tett
rajegyzéssel engedélyezi. A javaslattdl eltéré dontést a Polgarmester az iraton, vagy kiilon
iven rogziti.

(11) A kbzbeszerzesi eljaras meginditasardl a Polgarmester/Jegyzd dont.

(12) Kozbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithatd el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a
szerz6dés teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal,
hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet rendelkezésére all.

(13) A kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt intézkedni kell a Biralé Bizottsag felallitasardl,
valamint ha az Onkormanyzat/Kozés Hivatal a kozbeszerzési eljards lebonyolitasahoz kiilsé
kozbeszerzési tanacsadod szervezetet / személyt kivan igénybe venni, a megbizési szerzddeés
megkotésérol.

(14) A Varosfejlesztési Irodavezetd szitkség esetén a kizbeszerzésért felelds munkatdrs vagy
a kiilsd kozbeszerzési tandcsadd szervezet / személy kozremiitkddésével javaslatot tesz a
szakmailag illetékes irodaval egyeztetve a kozbeszerzési eljards meginditisa elétt — a
jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével — a kézbeszerzési eljaras fajtajara.

9.§ A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasianak altalanos szabalyai

(1) A kizbeszerzési eljaras elokészitése, az eljardst megindité hirdetmény elkészitése,
kozzetétele:

a) A kdzbeszerzési eljaras elokészitése sordn az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
illetve piacfelmérést kovetben meg kell hatdrozni a kdzbeszerzés targyat, mennyisegét,
becsiilt értékeét.

b) Ezt kovetden eldé kell készitem a kozbeszerzési dokumentumokat, a Szabalyzatban
meghatarozott feleldsségi korok figyelembe vételével.

c) A Polgarmester/Jegyzd altal jovahagyott megbizott kdzbeszerzési tanacsadd szervezet altal
ellenjegyzett eljarast megindité hirdetmény kozzétételérél, illetdleg ajanlattételi felhivas
kikiildésérél a kozbeszerzésért felelds munkatérs a kiilsd kozbeszerzési tandcsadd utjan
gondoskodik.
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d) A kozbeszerzési dokumentumok modositasara valamint az ajanlati / ajanlattételi / részvételi
felhivas visszavonasara kizardlag a tdrvényben meghatarozott médon, idében és esetekben
van lehetGség.

(2) A kbzbeszerzési dokumentumok:

a) A Kbt. rendelkezései szerint a koézbeszerzési dokumentum minden olyan
dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a kozbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a
kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilléndsen:

- az eljarast megindito hirdetmény,

- az eljarast megindit6 felhivasként alkalmazott elézetes tajékoztato,

- muiszaki leiras,

- ismertetd,

- kiegészito tajékoztatds,

- javasolt szerzddéses feltételek,

- a gazdasagi szereplok altal benydjtandé dokumentumok mintéi,

- részletes artablazat vagy

- arazatian koltségvetes.

b) A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras sordn adott kiegészit6 tdjékoztatas és az
egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast meginditoé felhivas
kozzétételének vagy megkiildésének 1d6pontjatdl kiteles rendelkezésre bocsatani.

c) A megfeleld ajanlattéte] €s részvételi jelentkezés elosegitése érdekében, a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras kivételével, kotelezd az alabbi, a felhivast kiegészit6 kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

- szerzddéstervezetet, kiveve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzédéses
feltételeket meghatarozni,

- az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevik,
illetve a részvételre jelentkezdk részére sziikkséges informacidkrol szold tajékoztatast,
az ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentum mintajat. Az
ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

d) A kozbeszerzési dokumentumokat ajdnlatonként vagy részvételi jelentkezésenként
legalabb egy ajanlattevinek, részvételre jelentkezdnek vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvéllalkozdnak elektronikus fton el kell érnie, az ajanlattételi
hataridé lejartaig, 10bb szakaszbdl 4116 eljarasban a részvételi hatdrido lejartaig.

e) A dokumentécio rendelkezésre bocsatésa:

a kézbeszerzési dokumentumokat a gazdaségi szerepl6k szdmara,

- - elektronikus tuton

- - korlatlanul és teljeskérien,

- - téritésmentesen kell hozzaférhetéveé tenni
) Ha egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kord,
téritésmentes hozzaférhetéveé tétele nem lehetséges, mert
a) a kozbeszerzés jellegébdl addddan olyan sajétos elektronikus kapcsolattartdsi forma lenne
alkalmazandé, amely nem 4ll széles kdrben a gazdasagi szereplSk rendelkezésére,

- a kozbeszerzési dokumentumok tartalma nyilt forraskodu, vagy a gazdasagi szereplok
széles korében rendelkezésre allé alkalmazédsok felhaszndldsdval nem megjelenithetd,
vagy felhasznalasi engedélyhez kotott, €s az ajanlatkérd a sziikséges alkalmazasokat,
illetve felhasznélasi engedélyt nem tudja a gazdasagi szereplék rendelkezésére
bocsatani,
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- a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa olyan kiilénleges irodai
berendezést igényelne, amely nem &ll széles korben az ajanlatkérék rendelkezésére
vagy

- a kozbeszerzési dokumentumok tizleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak,
illetve biztonsagi vagy nemzetbiztonsagi okbdl bizalmas jellegliek és a gazdasagi
szereplok széles korében rendelkezésre allo elektronikus kapcsolattartasi forma
alkalmazasaval a megfeleld védelem nem biztosithato,

(2) Miiszaki leiras:
a) A miiszaki leirdst a Kbt. rendelkezései értelmében kell elkésziteni

b) A kdzbeszerzési milszaki leirdst a kzbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
adja meg, melynek tartalméért ezen szervezeti egység vezetdje a felelds.

¢) A miiszaki leirds nem hatarozhaté meg oly mddon, hogy azzal az ajanlatkérd egyes
ajanlattevoket, illetdleg 4rukat az eljarasboél kizar, vagy mas mddon indokolatlan és hatranyos
vagy elényds megkiilonboztetésiiket eredményezi.

d) Amennyiben a ko&zbeszerzés targydnak egyértelmli és kozérthetdé meghatarozasa
szlikségessé tesz meghatdrozott gyartmanyid, eredetll, vagy tipust dologra, eljarasra,
tevekénységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre valo hivatkozast, a leirdsnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmli meghatérozasa
érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal egyenértéki” kifejezést kell
szerepeltetni.

(4) Kiegészitd tajckoztatas:

a) Az ajanlattevd az ajanlati felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokbanfoglaltakkal
kapcsolatban {rasban kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatast kérhet az ajanlatkérdtol, vagy az
altala meghatarozott szervezettdl a térvényben eldirt hatdridében.

b) Kiegészit6 tajékoztatas ny0jthatd konzultacio, illetve helyszini bejaras formdjaban is. A
konzultaciorél a kozbeszerzésért felelds munkatdrs — vagy megbizott tandcsado —
jegyz6konyvet készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen meg kell kiildeni a
konzultacion részt vevd ajdnlattevoknek, valamint egyben hozzéaférhetévé kell tenni az
ajanlattevOk szamaéra.

c) A kiepészitd tdjékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sérise az ajanlattevik
esélyegyenldségét.

(5) Az ajanlatok felbontésa:
a) A beérkezett ajanlatokat a kdzbeszerzési ligyintézd/ a megbizott kdzbeszerzési tanacsadd
Orzi meg felbontatlanul az ajdnlattételi hatéridéig. A postai uton beérkezett ajanlatok

bontatlanul tovabbitasra keriilnek a kdzbeszerzésért felelds munkatars / kiilsd kdzbeszerzési
tanacsado reszére.
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b) Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatarid$ utdn érkezett ajanlat/részvételi jelentkezés
érvénytelen.

¢) Az ajanlatok felbontdsdt az ajanlatkérd képviseletében legaldbb harom személy — lehetdség
szerint a birdld bizottsag tagjai — végzi a Kbt. 68 §-a szerint.

d) A bontast kdvetden jegyzOkonyvet kell felvenni, a Kbt. szerinti tartalommal.

¢) Amennyiben az eljards lebonyolitdsdban megbizott kiilsdé kézbeszerzési tanacsadd vesz
részt, a bontast kovetden az ajanlatok eredeti példanyai a tandcsadonal maradnak értékelés
céljabol. A kozbeszerzési eljaras lezarasat kdvetden a tanacsado visszajuttatja az ajanlatokat a
kozbeszerzésért felelés munkatars részére.

(6) Az ajanlatok értékelése, elbiralasa:

a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a Birdld Bizotisdg végzi a Kbt. vonatkozd
szabalyainak betartdsdval. A Biralo Bizottsag elndke — szilkség esetén — kiilsé szakértoket is
bevonhat az értékelésbe. ‘

b) A Birdlo Bizottsdg a kozbeszerzésért felelés munkatars — adott esetben a kiilsé
kézbeszerzési tanacsadd — altal a beérkezett ajanlatokrél a kézbeszerzési dokumentumban
meghatarozott szempontrendszer szerint Gsszefoglald jegyzokonyvet vagy szakvéleményt
készit, amely kiilondsen az alabbiakat tartalmazza:

» az ajanlattevo érvényes ajanlatot adott-e,

e az ajanlattevé megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szikséges pénziigyi-gazdasigi
alkalmassagi feltételeknek,

« az ajanlattevd muszaki-technikai, illetdleg szakmai szempontbdl alkalmas-e¢ az ajanlat
teljesitésére,

» az ajanlat az elGirt, valamint a Kbt-ben meghatarozott — tartalmi és formai -
kévetelményeknek megfelel-e,

» érvényes ajanlat esetén az ajanlat biralati szempont szerinti értékelése.

c) A kozbeszerzésért felelos munkatars — vagy az ecljarasba bevont kiilsé kozbeszerzési
tandcsadd — az alkalmas ajanlattevék érvényes ajanlatait értékeli, a hianyos ajénlatot
benyjtok esetében gondoskodik azok hianypotlasra felszdlitasardl. Amennyiben sziikséges, a
kozbeszerzésért felelds munkatérs /tandcsadd felvilagositast kér az ajanlattevoktdl, valamint
tajekoztatast kiild a nyilvanval6 szamitasi hibarél.

d) A Birdldé Bizottsdg az Osszefoglald jegyzdkonyvben vagy a szakvéleményében
megallapitja, hogy — az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve — melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb
Osszegli ellenszolgaltatést, illetve melyik az Gsszességeben legelénydsebb ajanlat.

e) A kozbeszerzésért felelos munkatars /kiilsé kozbeszerzési tanacsadd sziikség esetén az
ajanlatkérd nevében eljaré személy részére javaslatot tesz a nem megfeleld ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitaséra, vagy az ajanlattevé alkalmatlannd nyilvanitasara.

f) A megbizottként mikddd kozbeszerzési tandcsadd elbterjesztés utjan javaslatot tesz a

Birald bizottsag részére az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras tovabba a nyertesség
targyaban, valamint az eljaras eredményére vonatkozdan.
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g) A kozbeszerzésért felel6s munkatars gondoskodik az ajanlatokat értékeld Birdlé Bizottsag
tagjainak Osszehivasarol €s az ajanlatok rendelkezésre bocsatasardl.

h) A Biralé Bizottsag elndke — a kdzbeszerzésért felelés munkatars utjan — az értékelésnek
megfeleld tartalmu doéntésre vonatkozd javaslatot készit el a dontéshozd szdmara a
kozbeszerzési tanacsadd elbterjesztésében foglaltak megismerését kovetéen, a Birald
bizottsdg Elnoke daltal aldirt Biralé Bizottsagi és Dontéshozatali jegyzdkonyv utjan. A
jegyzbkonyv mellékletét képezik a birdld bizottsdgi tagok alairt birdlati lapjai, az
Osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa esetén értekeld biralati lapjai.

(7) Déntés az eljaras eredményérél, sszegezés megkiildése:

a) A koOzbeszerzési eljards eredményérél/eredménytelenségérél — a Biralé Bizottsag
véleményét figyelembe véve, a Birdlo Bizottsig elndke altal elbterjesztett déntési javaslat
alapjan — a dontést hozd bizottsdg dont. Az eljarast lezaré dontés a déntéshozo altal alairt, a
Biralé Bizottsagi és Dontéshozatali jegyzOkdnyvhoz Dontéshozatali Zaradék forméjdban
keriil csatolasra, részletezve a déntéshozok névszerinti dontését.

b) Az értékelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatirozott hatéridén belil el kell
végezni, és az eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljaras eredményét legkésobb az
ajanlatok felbontasatol szamitott 30 — épitési beruhdzads esetében 60 — napon belill ki kell
hirdetni.

¢) A dontést hozé bizottsag dontésének megfelelden a kizbeszerzésért felelds munkatérs,
illetbleg az eljarasba bevont kiilsé kozbeszerzési tandcsado a birdlati munka befejezesekor
Osszegezést készit az ajanlatokrol.

d) Az Osszegzés elkészilte utdn a kdzbeszerzésért felelds munkatars, illetdleg az eljarasba
bevont kiilsé kozbeszerzési tandcsadd haladéktalanul gondoskodik az 6sszegezes atadasardl,
illetve megkiildésérdl az 6sszes ajanlattevd részére.

e) A kozbeszerzésért felelds munkatars / kiilsé kdzbeszerzési tanacsado elkésziti az eljaras
eredményérél/eredménytelenségerdl sz616 tdjékoztatot, és gondoskodik a feladasardl.

f) A kbzbeszerzési eljaras a szerzodéskotéssel zarul le.

(8) SzerzOdéskotés:

a) Az ajdnlatkérd csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlat
tsszegzésében megjeldlte, a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel

(személlyel) kétheti meg a szerz6dést.

b) Szerzédéskotésre a szerzOdéskotési moratoérium lejarta utdn kertilhet sor a Kbt.131. §
szerint.

¢) A kozbeszerzésért felelds munkatérs / kiilso kdzbeszerzési tandcsadd az eredményhirdetést
kovetben elkésziti a szerz6déstervezetet, és a kdzbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik
— egyeztetéseket kovetden — annak megkotésérdl a nyertes ajanlattevdvel. A szerzddéseknek
rendelkezni kell jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel is.

d) Ha az ajanlatkérd lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténé ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- kiilon kell szerzédést kotni.
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e) Az ajanlatkér0 csak abban az esetben mentesiil a szerzédés megkotésének kotelezettsége
alol, ha az eredményhirdetést kovetden — altala elére nem lathatd ok kovetkeztében — beallott
koriilmény miatt a szerzodés megkdotésére, vagy teljesitésére nem képes.

f) Amennyiben a szerzddés teljesitése soran szerzédésmodositasra keriil sor, tajékoztatdt kell
késziteni, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitben kozzétenni. A hirdetményt

legkésobb a szerzoédésmodositasatol szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

g) A megkotott szerz6dések modositasara a Kbt. 141. §-ban meghatérozottak alapjan van
lehetoség.

10.§ A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) A Tatai Kéz6s Onkorményzati Hivatal belsd szabalyzatdnak eldirasai, valamint a Kbt. 46.
§ -ban rogzitettek szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatasardl,
valamint 6t évig térténd megorzésiikrol.

(9) Az iratok irattarozasa

a) A kozbeszerzési eljards koz megdrzésére az Onkormanyzat Hivataldnak iratkezelési
szabalyzata és a Kbt. szabalyai az iranyadok.

Tata, 2016.marcius 01.

Tata Véaros Onkormanyzatanak/Tatai Ko6zds Onkorményzati Hivatal Kozbeszerzési
Szabalyzatat — annak mellekletével, egyiitt — jovahagyolag alairom:

([ / SMbih i O
Michl Jozsef dr. Korosi Emdke
polgiarmester i jegyzo
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1. SZAMU MELLEKLET '
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTAST
NYILATKOZAT (minta) 1

Tata Véaros Onkorményzat/Tatai Kozés Onkormdnyzati Hivatal Tata, Kossuth tér 1. mint
ajanlatkérd nevében eljard (az eljarasba bevont) személyként — Kkijelentem, hogy a(z)
ajanlatkérd

targyu ¢és mennyiségli kozbeszerzési eljardsdban személyemre és hozzatartozdimra
vonatkozdan az ajanlattevikkel/részvételre jelentkezdkkel kapesolatban a kdzbeszerzésekrol
sz010 2015. évi CXLIIL térveény (tovabbiakban: Kbt.; 25. §-dban foglalt kizardé koriilmenyek
és Osszeférhetetlenség nem 4ll fenn.

Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdésben eldirt, a kdzbeszerzés targya szerinti /
kdzbeszerzési / jogl / pénzigyi szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzatartozdim az eljarasban nem ajanlattevik/részvételre jelentkezok,
nem allunk a kézbeszerzés targyaval kapcesolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodo
szervezettel (a Kbt. altal meghatarozott ,érdekelt gazdilkodd szervezettel (a Kbt. altal
meghatérozott ,.érdekelt gazdalkodd szervezettel”) munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban, nem vagyunk annak vezetd tisztségviseldi, illetve abban
tulajdoni részesedéssel rendelkezék.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a tudomdsomra jutott informéciokat, adatokat, valamint a
Kbt., valamint a Polgari Térvénykdnyv vonatkozé részében meghatirozott izleti titkot, sem
az eljaras befejezése el6tt, sem azt kvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal az ajanlatteviket/részvételre jelentkezdket nem befolyasolom.

Ajanlatkéré nevében eljard, vagy az
eljdrdsba bevont személy (szervezet)
alairdsa

! az Ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személy részére
Z Csak a Kbt 22 § (3) bekezdése szerint a megfeleld szakértelmet biztosité személy(ek) esetében alkalmazandé a
vonatkozo részek alahazdsdval.

W Tiva
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