KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tata Varos Onkormanyzata és a Tatai Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint ajanlatkéro
gazdalkodasi kirébe tartozo kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzésekre

Preambulium

Tata Véros Onkormanyzata és a Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal a kozbeszerzésekrol
sz0ld 2015.évi CLXIIL térvény 5. § (1) ¢) pontjaban foglalt kitelezettségének végrehajtisara
a 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet hatalyba lépése okan a meglévé kbzbeszerzési
szabdlyzatat az alabbiak szerint modositja:

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) Tata Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Tatai Kozés Onkormdnyzati Hivatal (tovibbiakban:
Kozds Hivatal) kiadasainak, a kdzpénzek ésszerll felhaszndlasa atlathatosaganak és széles
korl nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtese, tovabba a kzbeszerzések soran a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésrdl szold 2015.évi CXLIILtérvény ( a
tovabbiakban: Kbt.) 27 § (1) bekezdésében foglaltak szerint, az ajanlatkérd koteles
meghatarozni a kdizbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét €s a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalési rendjét, 6sszhangban
a Kbt. és a végrehajtdsa targyaban kiadott jogszabalyokkal. Ennek kérében killéndsen meg
kell hatdroznia az cljards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és 6sszhangban kell alkalmazni.
I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel
Osszhangban az Onkorményzat és a Kézds Hivatal kozbeszerzéseire vonatkozoan
meghatarozza a kozbeszerzési eljarasok szabalyait, az Onkorményzatnak, a Kozos
Hivatalnak, mint ajdnlatkéronek a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit, azaz a koézbeszerzési eljardsok elékészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
illet6leg szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzesi eljarasai dokumentalasi rendjét.

2. § A Szabalyzat targyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, visszterhes szerzédés megkétése céljabodl
lefolytatott, a Kbt. 8. § targy: hatdlya ala tartozé beszerzésekre, amelynek a Kbt.16-19.§
szerinti becsiilt értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 15.§
szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat, és amelyben az Onkormanyzat, vagy a Kozos Hivatal az
ajanlatkérd. Foszabaly szerint jelen szabalyzat rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni
azon esetekben is, amikor més ajanlatkérd meghatalmazza az Onkormanyzatot, vagy a Kézos
Hivatalt azzal, hogy a javara ajanlatkérékeént kézbeszerzési eljarast folytasson le. Szintén
jelen szabalyzat alkalmazandd, ha tGbb ajanlatkérd kézosen valdsit meg egy kézbeszerzést
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olyan médon, hogy maguk kéziil az Onkorményzatot vagy a Kézés Hivatalt hatalmazzak fel a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval.

Tobb ajanlattevd kozds beszerzése esetén — jelen szabalyzattél eltéréen — egyedi
megallapodasukban is régzithetik az egyiittmiikodésitk formdjat és a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasanak rendjét.

(2) a kodzpontositott kézbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szald 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben régzitett kiemelt termékek
(kdzpontositott)beszerzésere.

3. § A Szabalyzat személyi hatalya

(1) A Szabélyzat hatdlya kiterjed az Onkorményzat és a Kézés Hivatal (mint ajénlatkérd)
nevében eljard ¢s kozbeszerzesi eljarasaiba bevont szervekre €s személyekre:

« aképviseld-testiiletre,

+ a polgarmesterre, aki az Onkormanyzat mint ajanlatkérd nevében eljard személy, a
Jegyzdre, aki a Kézos Hivatal (mint ajanlatkérd) nevében eljard személy

o az eljarast elokészitd személyekre és a biralobizottsagra,

« adontést hozd bizottsagra,

» az Onkorményzati hivatal valamennyi olyan koztisztviseljére, aki munkakori
kételezettsége folytan, vagy errdl szold killdn megbizas alapjan a kdzbeszerzési
eljarasba bevonnak,

» azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a
kdzbeszerzési eljarasba bevontak,

o mas ajanlatkérd nevében lefolytatott eljarasok esetén: a meghatalmazd személyre, és
az altala kijelolt pénziigyl szakértelemmel rendelkezd, valamint a beszerzés targya
szerintl szakértelemmel rendelkezd személyre, a meghatalmazoval munkaviszonyban
Iévé megjeldlt személyre.

4. § Onkormanyzat, és a Kozds Hivatal ajanlatkérdi statusza

(1) Az Onkorményzat és a Kozds Hivatal a kdzbeszerzésekrél szolo 2015.6vi CXLIIL torvény
5. § (1) ¢) pontjanak hatalya ala tartozik. Az Onkormanyzat és a Kozds Hivatal a Kbt. targyi
hatélya ald tartozd beszerzései sordn a kdzbeszerzési térvény rendelkezései szerint koteles
eljami.

(2) Az Onkormanyzat és a Kozos Hivatal 6nallé dontési jogkdrrel rendelkezik, és pénziigyi
forrdsai felett 6nallé rendelkezési jogosultsaggal bir, igy a kozbeszerzési eljarasok soran az
ellenszolgdltatis kizarolagos teljesitéje, onalldan kot szerzédést és vallal kotelezettségeket, és
mint ilyen, a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja szerinti 6nalld ajanlatkérének mindsiil.

5. § A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartisat biztosité szabalyok

(1) A Szabalyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljardsokban résztvevok kotelesek
biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevik esélyegyenldségét
és egyenld bandasmaddjukat, figyelembe véve a nemzeti elbanas elvét is.

(2) Ajanlatkérd a kozbeszerzés targyat nem hatdrozhatja meg olyan modon, hogy egyes
ajanlatteviket/részvételre jelentkezbket az ajénlattétel/részvételi jelentkezés lehet6ségébol
kizar, vagy mas médon hatranyos megkilldnbdztetésiiket okozza.



(3) A kozbeszerzési eljaras elOkészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tijékoztatni a Jegyzdt, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljarads tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekmeényt észlel. A Jegyz6 koteles a tdjékoztatas
alapjin az ligyet kivizsgalni és a szlikséges intézkedéseket megtenni.

(4) A kizbeszerzési eljards nyilvanossagat biztositani kell.

ILFEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

6. § Az elektronikus kézbeszerzési rendszer hasznalataval kapcesolatos feladatok

(DA 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 6. §(11) bekezdése értelében az ajanlatkérének a
kozbeszerzesi szabalyzatdban meg kell hatdroznia az ajanlatkérd nevében eljaro,az EKR-ben
torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazaséara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rend;jét.

(2) Az Onkorményzat/Kézés Hivatal mint ajanlatkérd teljes jogkdrrel eljarni jogosult és a
szervezet adatait karbantartd superursere a Kozds Onkormanyzati Hivatal kijelolt
koztisztviseldje.

(3) A superurser jogosult az eljardsban kozremkodo feleld akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadot az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzarendelni. A superurser
jogosult betekintési jogosulisagot biztositani az eljaras elékészitésében részt vevd személyek
részére. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentumainak szerkesztésére.

(4) Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt.46.§(2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt meg kell érizni.

(5) Részvételre vagy ajanlattételre a kdzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagiszerepl
hivhatd fel, amely regisztralt az EKR rendszerben.

IIl. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,

FELELOSSEGI REND

7. § A beszerzések tervezése, a ,,Kizbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésdbb minden év marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott
évre tervezett kozbeszerzésekrol.

(2) Az Ajanlatkéré kozbeszerzési tervét az irodavezetdk, a csoportvezetdk és a referensek
irdsbeli - a jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok és tobb évre sz616 kotelezettségvallalasok

figyelembe vételével adott — javaslata alapjan kézbeszerzési tigyintézd késziti el.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatdrozni az arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, a szolgéltatdis megrendelés és a szolgdltatdsi koncesszid  korébe esé
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beszerzéseket. Ki kell jeldlni minden beszerzési feladat feleldsét és a beszerzésben résztvevo
személyeket. A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések hataridejét és pénziigyi Utemezését. A
kozbeszerzési tervben csak olyan kdzbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi fedezete a
koltségvetésben biztositott. A tervben szerepelhet olyan kozbeszerzés is, amelynek
megvaldsitasanak pénziigyi fedezetére palyazatot nytjtottak be, azonban arra a tervben utalni
kell.

(4) Az éves beszerzéseket az alabbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzési eljards lefolytathatd, ha eldre nem lathatd okbdl elédllt kozbeszerzési 1gény
vagy egyéb viltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben az éves tervet mddositani kell, megadva
a modositas indokat;

b) a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A kozbeszerzési tervet legaldabb 6t évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv megbrzése
az Onkormanyzat iratkezelési szabdlyzata szerint torténik.

(6) A kozbeszerzési terv modositasaért, aktnalizalasaért a kézbeszerzési {igyintézo a felelds.

(7) A kozbeszerzési tervet, illetve a terv moédositisat a pénzigyi tigyekkel foglalkozo
irodavezetd és varosfejlesztési tligvekkel foglalkozd irodavezetd javaslata alapjan az
Ajanlatkérs nevében eljard személy, vagy akadalyoztatas esetén helyettese hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv, és a modositasai nyilvanosak, kozzétételeit a Kbt. nyilvanossagra
vonatkozd rendelkezései szerint kell elérhetévé tenni a kdvetkez6 év kdzbeszerzeési tervének
kozzétételeig,

8. § Ajanlatkéré nevében eljird, az ajanlatkéré javara lefolytatott kizbeszerzési
eljardasba bevont személyek, szervezetek felelosségi kiorébe tartozé feladatok, valamint
mas Ajanlatkéré nevében eljird, azaz nem a 4. §-ban meghatarozott ajanlatkérok
javara lefolytatott kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi
korébe tartozd feladatok

(DA Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdban nem vehet részt
az a személy, akire nézve a Kbt. 25. §-dnak (2) bekezdésében foglalt osszeférhetetlenségi
rendelkezések fennallnak.

(2) A kozbeszerzésekért Ajanlatkérd nevében eljard személy a felelds.

(3) A Képviselo-testilet és a mas ajanlatkérd javara lefolytatott kozbeszerzési eljaras
meghatalmazdja

a) koltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetési
eléirdnyzatat.

{4) A Polgérmester feladata Onkormanyzat, Jegyzd feladata Kézés Hivatal beszerzése esetén
a) a kbzbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérd képviselde;

b) Ajanlatkérd nevében gyakorolja az ajanlatkér jogait és kotelezettségeit;



c) felelds a kozbeszerzésekért; a kozbeszerzési eljarasok meginditasaért;

d) kiadja a Kozbeszerzési Szabédlyzatot, valamint felelés a Szabalyzat jogszabalyi
valtozasoknak megfeleld modositdsaért;

e) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, illetéleg annak médositasait;

) megfeleld anyagi fedezet rendelkezésre allasa esetén dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol;

g) felkéri az eljarasba bevonandd kiils6 személyeket, megkdti velitk a megbizasi szerzdést;
h)dsszeférhetetlenség fennalldsa esetén kizdrja az dsszeférhetetlen személyeket/szervezeteket,
i) felkéri a biralobizottsag tagjait, kijel6li annak az elndkét;

}) dont a kiilsoé kézbeszerzési tanacsado szervezet / személy igénybe vételérol és megbizza az
eljarés teljes vagy részleges lefolytatdsaval;

k) jovéhagyja az eljards kdzbeszerzési dokumentumait — melyet eldzetesen a Jegyzd
ellenjegyez, a pénziigyi ¢s véarosfejlesztési bizottsdg elndke, valamint a pénziigyi €és ligyrendi
bizottsdg elndke, vagy helyettese véleményez, kivéve a mads ajanlatikérd javéra lefolytatott
kdzbeszerzési eljards esetét, ahol az eljaras meghatalmazdja ellenjegyez, az altala kijeldlt
személy(ek) véleményez(nek), esetleges ellenvéleményét irasban csatolja;

1) dont az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivas, modositasarél valamint az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas visszavonasarol;

m) jévahagyja a kiegészit6 tdjékoztatas dokumentumat;

n) a Birdlé Bizottsag, illetve a kiilsé kozbeszerzési tanacsado javaslata alapjan ellatja a
dontést hozo bizottsag elndki teendoit;

0) jévahagyja az eldzetes vitarendezés valasz dokumentumat;

p) megkoti az eljarast lezard szerzdodéseket, kivéve a mas ajanlatkérd nevében lefolytatott
eljardsok esetét, vagy azok megkétésére mas szemelyt felhatalmaz;

q) elrendeli a kozbeszerzési eljardsok tisztasdgat sérté esetek kivizsgéldsat, megteszi a
sziikséges intézkedéseket;

r) jOvahagyja az ¢ves statisztikai dsszegezést.
s) Jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat/Kézds Hivatal, mint ajanlatkéré EKR-ben

torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében térténd alkalmazasaval
kapcsolatban.

(5) A Jegyzé feladata Onkorményzat, Aljegyzd feladata Kozés Hivatal beszerzése esetén

a) javaslatot tesz a polgarmesternek/Jegyzdnek az eljarasba bevonandd személyekre;

b) vizsgalja az Osszeférhetetlenséget;



¢) ellendrzi az eljardst meginditd hirdetmény vagy felhivas elkészitését;

d) ellenérzi a hirdetmények kézzétételét, vagy kozvetlen megkiildését;

e) ellendrzi a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitését olyan idépontra, hogy azt a felhivas

megjelenésének a napjatdl kezdddden az Ajanlattevék rendelkezésére lehessen bocsatani;

f) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérfl ¢€s megjelentetésérdl;
dijanak utaldsarol, tovabba az ajanlati biztositékok kezelésérdl;

g) segiti a Birdl Bizottsag munkéjat kijeldlés esetén részt vesz abban,

h) segiti a dontést hozd bizottsdg munkajat; kijeldlés esetén rész vesz abban

i) ellendrzi, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti dsszegzés elkésziiljén, és
azt az AjanlattevOk hataridében kézhez kapjak;

7) ellenérzi, hogy a tijékoztaté az eljards eredményérél a Kozbeszerzési értesitdben
hataridére megjelenjen;

k) ellen6rzi a szerzodések alairasra torténd elokészitését;

1) gondoskodik a megkdtott szerzodések pénziigyi teljesitésérol.

(6) A més ajanlatkérd javara lefolytatott eljarasok esetén az eljards Meghatalmazdja eltérve a
(4)-(5) bekezdésben meghatarozottaktol

a) megnevezi a Megbizd részérdl az eljardsba bevonni kivant személyeket;

b) ellenjegyzi az eljarast meginditd hirdetményt vagy felhivast,

¢) ellenjegyzi a kézbeszerzési dokumentumokat,

d) megnevezi a Megbizo részérél a Birald Bizottsdg munkéjaban részt vevd személyeket,
€) részt vesz a dontest hozo bizottsag munkdajdban,

f) megkoti a javara lefolytatott eljarasban a nyertes ajanlattevvel a szerzddést.

(7) A Biral6 Bizottsag

a) A Polgarmester/Jegyzd az ajanlatok elbirdldsara legalabb haromtagi Birdlé Bizottsagot
hoz létre, amely az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket értékeli, és — adott esetben kiils6
kdzbeszerzési tanacsadd altal — irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést
hozé bizottsag részére.

b) A beszerzéssel érintett iroda vagy intézmény vezettjének, pénziigyl és vérosfejlesztési
bizottsdg, valamint a humdn és tligyrendi bizottsag elndkének (a bizottsagi elnokdk
akadalyoztatdsa csetén az elndkhelyettesnek, vagy a bizottsag képviseld tagjanak) és kiilso
szakértdnek — ha kézremitksdik —, valamint épitési beruhazés esetén a muszaki ellenémek a
részvételét biztositani kell. A mas ajanlatkérd javara lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eseten,
valamint az Onkormdanyzati vélasztdsok évében, abban az id6szakban, amig a Képviseld-
testilet nem véalasztotta meg a bizottsagainak tagjait, a pénziigyi és véarosfejlesztési bizottsag,
valamint a human és iigyrendi bizottsdg részvétele helyett a megbizd altal kijeldlt pénziigyi és
beszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztosité személy mitkddik kozre. Hivatali beszerzés
esetén a bizottsagi tagjait a Hivatal szervezeti egységek vezetdi koziil valasztja a jegyzé.



¢) A Birdlo Bizottsdg munkdjardl jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai, tovdbbd a Biralé Bizottsagi és Dontéshozatali
jegyzdkonyv. A Birdlé Bizottsagnak az eljaras eredményére vonatkozo dllaspontjat a Birdld
Bizottsadg elndkének alairasaval ellatott Birald Bizottsdgi és Dontéshozatali jegyzékonyv titjan
kdzli a dontéshozoval.

d) A Biralé Bizottsagban tagként kotelezben részt vesz:

e akdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezt személy;
¢ pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

o kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy;

» jogl szakértelemmel rendelkezd személy.

Tébb szakértelmet — megfeleld végzettség esetén — egy személy is biztosithat.

e) A Birald Bizottsag munkajaba a kotelezd tagokon feliil mas, kiilsé és belsd szakértd is
bevonhatd. A kdzbeszerzési eljaras elékészitése, a kzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
az ajanlatok / részvételi jelentkezések értékelése soran és az eljards més szakaszdban a
megfeleld jogi szakértelmet az eljarasonként megbizott kézbeszerzési tandcsadd biztosithatja
jelen fejezetben meghatarozott részletezésben.

f) A Biralo Bizottsag feladatai:

» targyalasos eljaras esetén kézremiikodik a targyaldsok allandd megbizottként miksdo
kozbeszerzési tandcsado altal torténd lebonyolitasaban;

o az 4llandd megbizottként miikodé kozbeszerzési tanacsadd elbterjesztésének
megismerését kdvetden a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan értékeli a
benynjtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, javaslatot tesz az
ajanlattevik/részvételre jelentkezdk szerzédés teljesitésére vald alkalmatlansdganak
megallapitasardl és az ajanlattevé/részvételre jelentkezd kizérasardl, javaslatot tesz a
déntéshozd bizottsdg szamdra az eljards nyertesére. Amennyiben javaslatit nem
eléterjesztd elbterjesztésében foglaltaknak megfelelden teszi meg, javaslatat irasban
indokolja;

» javaslatot tesz a megbizottként mitkdd6 kozbeszerzési tandcsadd részére az esetleges
hianypotlas elrendelésérol;

¢ javaslatot tesz irdsbeli indokolas kérésére a birdlati rész-szempontok szerinti tartalmi
elemekre, ha az lehetetlennek, tilzottan magas vagy tdlzottan alacsony mértékiinek,
illetéleg kirivoan aranytalannak értékelt kitelezettségvallalast tartalmaz;

e amegbizott kdzbeszerzési tandcsadd eldterjesztésének megismerését kivetden értékeli
az ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott birdlati szempontoknak
megfelelben;

o attanulmédnyozza az ajanlatok szakmai tartalmat.

g) A Biralé Bizottsdg miikédése:

» a Birdl6 Bizottsagnak legaldbb hirom taghol kell 4llni,

» a Biralo Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok t6bb mint fele jelen van;
« a Birald Bizottsag hatarozatait szavazas itjan hozza meg;

« minden tagnak egy szavazata van;

o szavazat egyelOség esetén az elndk szavazata dont.

h) A Birald Bizottsdg megbizatdsa az adott kdzbeszerzési eljarisra érvényes.



i) A Birdld Bizottsag elntke akadalyoztatdsa esetén elndkhelyettesét a Polgarmester/Jegyz0
jeloli ki.

i) A Biral6 Bizottsag elnokének, akadalyoztatas esetén elndkhelyettesének feladatai

e szervezi és iranyitja a Birald Bizottsag munkajat;

« vizsgalja a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség fennallasat, szikseg
esetén kezdeményezi a bizottsagi tag visszahivdsat €s 4j tag kinevezését,

« tagként részt vesz a Birdlo Bizottsagban;

» a Birald Bizottsdg nevében elbterjeszti a dontést hozd bizottsag felé a kozbeszerzési
eljaras eredményére vonatkozd déntési javaslatot.

(8) A dintést hozo bizottsag

a) a Birdlo Bizottsignak a megbizott kdzbeszerzési tandcsadd vagy a kodzbeszerzési
szakértelmet biztositdé személy elSterjesztésének megismerését kdvetben megtett javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérdl, az ajanlattevd alkalmassigarol,
és az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl.

b) A dontést hozd bizottsdg tagjai: a polgarmester/jegyzdé, az adott targyban illetékes
alpolgirmester/aljegyzd, valamint a képviseld-testiillet allandd bizottsdgai elndkei /
irodavezetd(k){(a bizottsagi elndkok akadédlyoztatisa esetén az elndkhelyettes, vagy a bizottsag
képviseld tagja/irodavezetd(k); akadalyoztatasnak szamit a biralobizottsag munkdjaban vald
részvétel).

¢) A bizottsag testiiletként jar el, elndke a polgarmester/jegyzd. Ulése akkor hatdrozatképes,
ha azon legaldbb hdrom tag megjelent. A testiilet a déntéshozatalat név szerinti szavazassal
hozza.

d) Az iilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokolasaval
egylitt a dontést timogatok és ellenzék személyét. A szavazas sordn a tag nem tartdzkodhat.

e) Az Onkorméanyzati valasztisok évében - az a) — d) pontoktdl eliéréen - abban az
idészakban, amig a KépviselG-testillet nem valasztotta meg a bizottsgainak tagjait,
alpolgarmesterét, a hivataldban 1évo polgdrmester egy személyben dont a birdlo bizottsag
elbterjesztése alapjan mint ddntéshozd.

(9) Kozbeszerzésekért felelés munkatars

a) A Ko8z8s Hivatal kozbeszerzésekért felelds munkatarsa felelés a kozbeszerzésekért,
valamint a kdzbeszerzési eljarasok elinditasaért.

b) A kizbeszerzésekért felelés munkatars feladatai:

e a Kozds Hivatal irodavezetdinek, csoportvezetdinek és a referenseinek az
adatszolgaltatasa alapjan elkésziti az éves kdzbeszerzési tervet, adott esetben kiilsd
kézbeszerzési tandcsadd kozremukodésével, és feleldés az éves kozbeszerzési terv
elkészitéséért és jovahagyatasaért;

e a DBiralé Bizottsdg tagjaival aldiratja az Osszeférhetetlenségi és titoktartas
nyilatkozatokat;

e a Ko6zos Hivatal szervezeti egységeinek egylittmiikdodésével (pl. miiszaki leirds,
feladatleirds biztositasaval) 0sszeallitja a kézbeszerzési dokumentumot, adott esetben
kiilsé kivzbeszerzési tandcsadd kdzremiikodésével,



felelds az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
allasaért, a Birdlo Bizottsdggal 16rténé egyeztetéséért, véglegesitéséért;

a Kbt-ben eldirt esetekben tajékoztatja a Kozbeszerzési DontObizottsagot, részére
megkiildi a sziikséges iratokat, adott esetben kiilsé kozbeszerzési tandcsadd
kézremiikddésével;

Jogosultsdggal rendelkezik az Onkorméanyzat/Kézés Onkormanyzati Hivatal, mint
ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében
torténd alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazésaval kapcsolatos hozzaférési
Jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval kapcsolatban.

Felel a kozbeszerzési eljardsokban a 424/2017(XI1.19.) Korm. rendeletben
meghatdrozott rendszerhasznalati dij hatariddre torténé megfizetéséért,

kozremiksdik az eljardst megindité felhivas feladasardl, és a Kozbeszerzési
Ertesitoben, illetbleg az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (a TED-adatbankban)
torténd kozzétételérodl, tovabba kozremiikddik a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet szerinti
egyéb hirdetmények elkészitésében &s kozzétételében, valamint gondoskodik a
hirdetmény ellen6rzés dijanak atutaldsardl; illetve a térvényben eldirt esetekben
készitett ajanlattételi felhivds ajanlattevi(k) részére torténé megkiildésérdl, adott
esetben kiilsé kdzbeszerzési tandcsado kdzremiikodésével;

gondoskodik a Kbt. altal eléirt, az Onkormanyzat honlapjan valamint a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan kotelezden kozzéteendd hirdetmények, illetéleg
adatok kozzétételerdl, adott esetben kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd kozremiiksdésével;
gondoskodik a koézbeszerzési dokumentumok ajanlattevék/részvételre jelentkeztk
részére torténd rendelkezésre bocsatasardl, adott esetben kiilsd kézbeszerzési
tandcsado kdzremukodésével;

ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszer(i, hatariddben torténd
végrehajtasat;

ellatja a kozbeszerzési eljaras soran felmeriild egyéb adminisztrativ és koordinacios
feladatokat;

adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzultaciot;

koézremiikodik az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk dltal feltett kiegészitd
tajékoztatas ranti kérdések megvalaszolasaban, egylittmiikddve az illetékes szervezeti
egységekkel, az egyéb kérdésekre adott valaszokat pedig ellenérzi a Kbt. elbirdsainak
torténd megfelelés szempontjabdl, adott esetben a kiilsé kbzbeszerzési tanacsadoval
egylittmiik6dve;

kozremtkodik az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvételében, bontasi eljarasiban,
Orzésében;

a jelentkezések/ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, a birdlati munkarol térténd
Jegyzokonyv elkészitésében kdzremiikodik;

targyaldsos eljards esetén kozremiikidik a targyalasokrél szoléd jegyzokonyv
elkészitésében;

kozremiikodik az Osszegzés elkészitésében a birdlati munka befejezésekor az
ajanlatokrél, é€s az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul gondoskodik annak megkiildésérdl az Gsszes ajanlattevd részére, adott
esetben kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd kdzremiiksdésével;

elldtja az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésével, az eredményhirdetéssel,
szerzodéskotéssel ¢és az eljardas lezardsdval Osszefliggé adminisztracids jellegli
feladatokat (Birdld Bizottsdg ilésének megszervezése, nyertes személyének
jovahagyatdsa, a Biralé Bizottsag {iléseinek jegyzokonyvvezetése, eredményhirdetés
szervezése €s bonyolitdsa, kiilsé levelezések (ajanlattevik/részvételre jelentkezok,
Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztosége, Kozbeszerzési Dontébizottsag) bonyolitasa, az
eljaras dokumentumainak rendszerezett tarolasa);

kézremiikddik az eljards eredményérdl szold tajékoztatd elkészitésében és a Kbt.
szerinti hirdetményben toérténd kdzzétételében;



»  koézremikodik a szerzddésnek szerzOdés-tervezet alapjan torténé eldkészitésében, és
gondoskodik annak megk&tésérol a nyertes ajanlattevével;

» figyelemmel kiséri a kizbeszerzési eljarasok eredményeként megkstdtt szerzddések
teljesitését;

e amennyiben a szerz6édés teljesitése sordan szerzddésmodositdsra keril sor,
kozremiikddik tajékoztatd készitésében, ¢és hirdetmény Utjdn a Kozbeszerzési
Ertesitében torténd kozzétételében:

o kézrem(kédik a szerzO0dés teljesiilésérél (egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan idére
kotott szerzOdés esetében a szerzOdés megkitésétdl szdmitva évenként) tdjékoztato
kozzétételében, és hirdetmény Ofjan a Kozbeszerzési Ertesitében  torténd
kozzétételében;

e az éves statisztikai Osszegezést legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig
megkiildi a K6zbeszerzések Tanacsanak, adott esetben kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd
kézremiikadésével;

o kozremikddési kotelezettségét a megbizott Lkozbeszerzési tandcsadé iranyaba
gyakorolja, kiilonds tekintettel az egyes cselekmények lebonyolitasdhoz szikséges
adatszolgaltatasi kotelezettségre.

(10) Kiils6 kozbeszerzési tandcsadod szervezet / személy

a) Az Onkormanyzat/Kazds Hivatal — a Kbt. eléirdsai szerint, a megfelelé szakértelem
biztositasa érdekében — a Polgarmester/Jegyzd dontése alapjan, a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatdsat, kozbeszerzési eljarasonként, megbizott kozbeszerzési tanacsadd szervezet
bevonasaval lathatja el.

b) A kiilsé kiozbeszerzési tandcsadd szervezet feladatai, a vele k&tdtt megbizasi szerzodés
alapjén:

ba) Altalanos kdzbeszerzési jogi tevékenységek esetén:

o kézremiiksdés a kizbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizaldsa soran

o kozremikddés az elézetes kbzbeszerzesi terv elkészitése soran

e kozremiikodés az éves kbzbeszerzési terv eldkészitése soran

« jogszabalyi kitelezettség esetén eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitése

e kozremUk&dés az éves statisztikal dsszegzés készitése soran

o ecljaras a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tt jogorvoslati eljaras esetén

« adontébizottsagi hatarozat birdsagon torténd megtdmadasa esetén részvétel a birdsagi
targyaldsokon

» a fel nem sorolt, a kbzbeszerzési eljaras elékészitése korében, a kizbeszerzési eljaras
elokészitéséhez kapcsoloddan szikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitoi és
tanacsadoi tevékenységek ellatasa

o teljeskorien felel az eljarashoz tartozd Kbt. 4ltal eldirt nyilvanossag biztositasianak
teljesitésében,

bb) Konkrét kézbeszerzési eljaras soran:

o ellendrzi a kdzbeszerzési eljaras inditasahoz szikséges feltételek meglétét, hidnyossag
esetén jelzi azt az Onkorméanyzat/Kozds Hivatal kijeldlt kapcsolattartoja felé;

o elkésziti az eljarast indité hirdetmény, illetve kétfordulds eljards eseten az ajanlattételi
felhivas — Kbt. eldirdsainak megfelelé — tervezetét, és a Kbt. altal eléirt egyéb
hirdetményeket és gondoskodik azok kozzétételérdl;

o elkésziti a kbzbeszerzési dokumentumok kozbeszerzesi jogi jellegil részeit;

o szitkség esetén részt vesz a helyszini bejarason, konzultacion;
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megvalaszolja az ajanlattevdk/részvételre jelentkezdk altal feltett kdzbeszerzési jogi
jellegl kérdéseket, egyiittmiikodve a kozbeszerzésért felelés munkatarssal, az egyéb
kérdésekre adott valaszokat pedig ellendrzi a Kbt. eldirasainak torténé megfelelés
szempontjabol;

indokolt esetben javaslatot tesz a koOzbeszerzési dokumentumok modositasara, a
hirdetmény visszavonasara, a részveételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasara;

atveszi és felbontja a beérkez0 jelentkezéseket ill. ajanlatokat;

jegyzoékonyvet készit a bontasrdl, és azt a Kbt rendelkezéseinek megfeleléen
megkiildi a jelentkez6knek illetve az ajanlattevéknek;

gondoskodik a Kbt. rendelkezéseinek megftelelden a hianypdtlasrol;

ajanlatkérd kozremtikodésével lefolytatja a beszerzési eljards soran sziikséges
targyalasokat;

a lefolytatott targyaldsokrdl jegyzOkényvet készit és azt a targyalas befejezésekor
minden jelenlévo ajénlattevével alairat;

javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. -ban
megfogalmazott kérilmények fennalldsa esetén;

eldterjesztés  Gjan  javaslatot ad az alkalmatlansdg, érvénytelenség, kizaras
vonatkozasdban meghozandé dontéshez a Birald Bizottsdg és Dontéshozd Bizottsag
SZamara;

felkérés alapjan részt vesz a Birald Bizottsag munkéjaban;

elkésziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések birdlatardl az 6sszegezést, gondoskodik
Kbt. szerinti megkiildésérél;

gondoskodik az eljards eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hataridében
vald feladasarol;

az eljarast kovetd szerzddéskotés sordn a szerzodés tervezetnek a nyertes ajanlat
szerint torténd eldkészitése, nyertes ajanlattevovel illetve ajanlatkérével torténd
egyeztetése, alairasra felterjesztése;

gondoskodik az eljaras dokumentaldsarol;

az eljaras soran a Megbizottndl keletkezett Osszes dokumentumot az eljaras lezarasat
kévetdn dtadja a Megbizonak;

atadja az eljards sordn keletkezett valamennyi dokumentum eredeti példanyat az
ajanlatkérének a Kbt. szerinti megbrzésre;

felkérés alapjan megvizsgdlja, hogy a kozbeszerzés alapjdn kotdtt szerzddés
moédositasanak fennall-e a Kbt szerinti jogalapja, elkésziti a szerzddés modositas
tervezetét és gondoskodik a szerzédés modositasrol szold tajékoztatd kozzétételérdl;

a kozpontositott kézbeszerzési rendszer (KSZF) tjan torténd beszerzések esetén
regisztracid és csatlakozas megvaldsitasa;

a fel nem sorolt, a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa korében, a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasdéhoz kapcsoldddan sziikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitdi és
tandcsadoi tevékenység ellatasa.

IV. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ES BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

9. § A kozbeszerzési eljarasok elékészitésének, belsd ellendrzésének altalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljarasokat az éves kozbeszerzési tervnek megfelelden kell elékésziteni.
Ha az adott kdzbeszerzés nem szerepel az éves kozbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a
terv modositasat.
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(2) A kozbeszerzési eljaras sordn, az eljaras elékészitésétdl kezdbdben annak befejezéséig
biztositani kell az Onkormanyzat/Kézos Hivatal nevében eljard, illetve az cljardsba bevont
személyek partatlansdgat. Ennek érdekében az eljardsba bevont személy koteles
megbizojanak, vagy a Jegyzének jelezni, ha vele szemben az §sszeférhetetlenség az eljaras
folyaman mertil fel. Amennyiben az eljaras folyaman jelzésre, vagy hivatalbol a polgarmester
tudomasara jut Gsszeférhetetlenség, az azzal érintett személyt vagy szervezetet az eljarasbol
kizarja.

(3) Ha az &sszeférhetetlenségi ok

« a pénzigyl ugyekkel foglalkozd iroda és véarosfejlesztési ligyekkel foglalkozd iroda
vezetdjével szemben 4&ll fenn, hatdskérében — megbizas alapjan - a
Polgarmester/Jegyzd altal kijelolt mésik koztisztviseld jar el;

« akbzbeszerzés tirgya szerinti irodavezetdvel, vagy a biralobizottsag tagjaval szemben
all fenn, hatdskorében a Polgarmester/Jegyzd altal megjeldlt masik koztisztviseld jar
el;

e a dintést hozo bizottsag tagjaval szemben all fenn, a dontés meghozataldban nem
vehet részt.

(4) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat
titokban tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

(5) A kozbeszerzési eljarasba kiilsé szakértd akkor vonhatd be, ha a kdzbeszerzes targya,
volumene vagy a Kbt. el6irasa azt indokoltta teszi, kiiléndsen, ha a K&zds Hivatalban nincs
megfelelé szakértelemmel, gyakorlattal rendelkez6 koztisztviseld.

(6) Amennyiben a kdzbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgélja, az intézmény
vezetbjét, illetdleg, az altala kijelslt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.

(7) A belsé ellendrzés rendje:

a) A kézbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd ellendr
feladatkdrebe tartozik.

b) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester/Jegyzd a biraldbizottsdg elndkét tdjékoztatja.

¢) A Polgdrmester a zarszamadassal egyidejlleg beszamol az elézd évi kdzbeszerzési terv
teljesitésérol.

(8) A kozbeszerzési ligyintézd az elfogadott kozbeszerzési terv alapjan gondoskodik az
elézetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérol, és annak kozzétételérdl, amennyiben annak a
Kbt. elirt feltételei fenndllnak, valamint az éves statisztikal Osszegzés elkészitésér6l és
kézzétételérdl.

(9) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elokészitésére a varosfejlesziési tigyekkel
foglalkozé iroda vezetSje tesz javaslatot a Polgarmesternek/Jegyzdnek. A javaslatnak
tartalmaznia kell:

e akozbeszerzesi eljaras targyat €s becsiilt értékét;

¢ ajavasolt eljarasi format;

« azoknak a munkavallaléknak, illet6leg szakérté személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezését, akiknek az eljarasba vald bevondasa indokolt lehet.



(10) A kozbeszerzés megkezdeését a Polgarmester/Jegyzd az eldkészités iratira tett
rajegyzéssel engedélyezi. A javaslattol eltéré dontést a Polgdrmester az iraton, vagy kiilén
iven rogziti.

(11) A kézbeszerzési eljaras meginditasardl a Polgarmester/Jegyzo dont.

(12) Kozbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithatd el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a
szerz8des teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozod biztositékkal,
hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet rendelkezésére all.

(13) A kozbeszerzési eljards meginditasa eldtt intézkedni kell a Biralé Bizottsag felallitdsardl,
valamint ha az Onkorményzat/Kézés Hivatal a kozbeszerzési eljéras lebonyolitasdhoz kiilss
kozbeszerzési tandcsadd szervezetet / személyt kivan igénybe venni, a megbizasi szerzdés
megkdtésérdl.

(14) A vérosfejlesztési tigyekkel foglalkozé irodavezetd sziikség esetén a kizbeszerzésért
felelds munkatars vagy a kiilsé kozbeszerzési tandcsadd szervezet / személy
kézremiikodésével javaslatot tesz a szakmailag illetékes irodaval egyeztetve a kdzbeszerzési
eljaras meginditasa eldtt — a jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével — a kdzbeszerzési
eljaras fajtijara.

10. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljdrds elbkeszitése, az cljarast meginditd hirdetmény elkészitése,
kozzététele:

a) A kozbeszerzési eljards elokészitése sordn az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
illetve piacfelmérést kovetben meg kell hatirozni a kozbeszerzés targyat, mennyiségét,
becsiilt értékét.

b) Ezt kovetden eld kell késziteni a kozbeszerzési dokumentumokat, a Szabalyzatban
meghatarozott feleldsségi korok figyelembe vételével.

c) A Polgarmester/Jegyzd altal jovahagyott megbizott kzbeszerzési tanacsadd szervezet altal
ellenjegyzett eljardst megindité hirdetmény kozzétételérdl, illetbleg ajanlattételi felhivas
kikiildésérdl a kozbeszerzésért felelds munkatars a kiilsé kozbeszerzési tandcsadd Utjdn
gondoskodik.

d) A kdzbeszerzést dokumentumok modositasara valamint az ajanlati / ajanlattételi / részvételi
felhivas visszavonasara kizardlag a térvényben meghatirozott médon, id6ben és esetekben
van lehet6ség,

(2) A kézbeszerzési dokumentumok:

a) A Kbt. rendelkezései szerint a kozbeszerzési dokumentum minden olyan
dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a
kozbeszerzesi vagy koncesszios beszerzési eljaras leirdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy killénésen:

- az eljarast meginditd hirdetmeény,

- az eljarast megindité felhivasként alkalmazott eldzetes tajékoztatd,

- miuiszaki leiras,

- ismertetd,

- kiegészitd tajékoztatds,
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- javasolt szerzédéses feltételek,

- a gazdasagi szereplok altal benytjtandé dokumentumok mintéi,

- részletes artablazat vagy

- arazatlan kéltségvetes.

b) A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljards soran adott kiegészitd tajékoztatas és az
egyes eljarasfajtakndl meghatarozott eltér$ esetek kivételével - az eljarast megindité felhivas
kozzétételének vagy megkiildésének iddpontjatdl kiteles rendelkezésre bocsatani.

c) A megfelel$ ajanlattéte] és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras kivételével, kotelezd az alabbi, a felhivast kiegészito kzbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

- szerzédéstervezetet, kivéve targyalasos eljardsban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzOdéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses
feltételeket meghatarozni,

- az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevik,
illetve a részvételre jelentkezdk részére szitkséges informaciokrdl szold tdjékoztatast,
az ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az
ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintékat bocsathat rendelkezésre.

d) A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként
legaldbb egy ajanlattevének, részvételre jelentkezbnek vagy az ajdnlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvallalkozdnak elektromikus uton el kell érnie, az ajanlattételi
hataridé lejartaig, t6bb szakaszbdl 4116 eljarasban a részvételr hataridd lejartaig.

€) A dokumentacio6 rendelkezésre bocsatasa:

a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasdgi szereplok szdmara,

- elektronikus uton

- korlatlanul és teljeskdrlien,

- téritésmentesen kell hozzaférhetévé tenni
1) Ha egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kor,
téritésmentes hozzaférhetévé tétele nem lehetséges, mert
a) a kozbeszerzés jellegébdl addddan olyan sajatos elektronikus kapesolattartasi forma lenne
alkalmazando, amely nem all széles kérben a gazdasagi szereplOk rendelkezésére,

- a kozbeszerzési dokumentumok tartalma nyilt forraskodu, vagy a gazdasdgi szereplék
széles korében rendelkezésre alld alkalmazasok felhasznalasaval nem megjelenitheto,
vagy felhasznalasi engedélyhez kotott, és az ajanlatkérd a sziikséges alkalmazéasokat,
illetve felhasznalasi engedélyt nem tudja a gazdasagi szereplék rendelkezésére
bocsatani,

- a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa olyan kiildnleges irodai
berendezést igényelne, amely nem 4ll széles kdrben az ajénlatkérék rendelkezésére
vagy

- a kbzbeszerzési dokumentumok Uzleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak,
illetve biztonsdgi vagy nemzetbiztonsidgi okbdl bizalmas jeliegliek és a gazdasdgi
szereplék széles korében rendelkezésre Aallo elektronikus kapcsolattartasi forma
alkalmazasival a megfeleld védelem nem biztosithatd,

(2) Mszaki leiras:
a) A miuszaki leirast a Kbt. rendelkezései értelmében kell elkészitent

b) A kozbeszerzési miiszaki leirdst a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
adja meg, melynek tartalméért ezen szervezeti egység vezetdje a felelés.
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c) A miiszaki lefras nem hatarozhatdé meg oly mddon, hogy azzal az ajanlatkéré egyes
ajanlattevoket, illetbleg drukat az eljarasbol kizar, vagy més médon indokolatlan és héatranyos
vagy elényds megkiilénbdztetésiiket eredményezi.

d) Amennyiben a kozbeszerzés targyanak egyértelm(i és kozérthetd meghatarozasa
sziikségessé tesz meghatarozott gyartméanyu, eredetil, vagy tipusi dologra, eljarasra,
tevekénységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre vald hivatkozast, a leirasnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelm(i meghatirozasa
érdekében tortént, és a megneverés mellett a ,vagy azzal egyenérték” kifejezést kell
szerepeltetni.

(4) Kiegészit6 tajékoztatis:

a) Az ajanlattevd az ajanlati felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokbanfoglaltakkal
kapcsolatban frasban kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatast kérhet az ajanlatkérétdl, vagy az
altala meghatérozott szervezettdl a térvényben eléirt hataridében.

b) Kiegészit tjékoztatas nywjthatd konzultacid, illetve helyszini bejaras formajaban is. A
konzultdciorél a kozbeszerzésért felelos munkatdrs — vagy megbizott tanacsadd -
jegyzOkonyvet készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen meg kell kiildeni a
konzultacién részt vevd ajanlattevOknek, valamint egyben hozzaférhetévé kell tenmi az
ajanlattevok szaméra.

c) A kiegészitd tdjékoztatdst ugy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevék
esélyegyenloségét.

(5) Az ajanlatok felbontasa:

A) Nem elektronikus kézbeszerzés esetén:

a) A beérkezett ajanlatokat a kizbeszerzési ligyintéz6/ a megbizott kizbeszerzési tanicsadd
Orz1 meg felbontatlanul az ajanlattételi hatdriddig. A postai Gton beérkezett ajanlatok
bontatlanul tovabbitasra keriilnek a kozbeszerzésért felelés munkatars / kiilsé kozbeszerzési

tanacsadod részére.

b) Az ajanlattételi/részvétell jelentkezési hataridd utan érkezett ajanlat/részvételi jelentkezés
érvénytelen.

¢) Az ajanlatok felbontéasét az ajanlatkérd képviseletében legalabb harom személy — lehetéség
szerint a birdlo bizottsdg tagjai — végzi a Kbt. 68 §-a szerint.

d) A bontast kovetden jegyzdkdnyvet kell felvenni, a Kbt. szerinti tartalommal.

€) Amennyiben az eljaras lebonyolitidsaban megbizott kiillsd kozbeszerzési tanicsadd vesz
részt, a bontast kvetben az ajanlatok eredeti példanyai a tanacsadénal maradnak értékelés
céljabol. A kozbeszerzési eljaras lezérasat kdvetden a tandcsado visszajuttatja az ajanlatokat a
kozbeszerzésért felelds munkatars részére.

B) Elektronikus kdzbeszerzés esetén:

a) az ajanlatok bontasat a 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet 9. pontja szabalyozza

(6) Az ajanlatok értékelése, elbirdlasa:
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a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a Birald Bizottsdg végzi a Kbt. vonatkozé
szabalyainak betartdsaval. A Birdlé Bizottsag elndke — szilkség esetén — kiilsd szakértéket is
bevonhat az értékelésbe.

b) A Birdld Bizottsag a kdzbeszerzésért felelés munkatars — adott esetben a kiilsd
kozbeszerzési tanicsadd — altal a beérkezett ajanlatokrdl a kdzbeszerzési dokumentumban
meghatarozott szempontrendszer szerint &sszefoglalé jegyzékényvet vagy szakvéleményt
készit, amely killénodsen az alabbiakat tartalmazza:

e az ajanlattevo érvényes ajanlatot adoti-e,

+ az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagl
alkalmassagi feltételeknek,

o az ajanlattevd miszaki-technikai, illetéleg szakmai szempontbdl alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére,

o az ajanlat az elbirt, valamint a Kbt-ben meghatarozott — tartalmi és formai —
kovetelményeknek megfelel-e,

e érvényes ajanlat esetén az ajanlat biralati szempont szerinti értékelése.

c) A koézbeszerzésért felelés munkatars — vagy az eljardsba bevont kiilsé kdzbeszerzési
tanacsadé — az alkalmas ajanlattevék érvényes ajanlatait értékeli, a hidnyos ajanlatot
benytjtok esetében gondoskodik azok hidnypotlasra felszolitasarol. Amennyiben szitkséges, a
kozbeszerzésért felelés munkatars /tandcsadd felvilagositast kér az ajanlattevoktol, valamint
tajekoztatast kiild a nyilvanvalo szamitasi hibarol.

d) A Biralo Bizottsag az 0Osszefoglald jegyzOkdnyvben vagy a szakvéleményében
megallapitja, hogy — az ajanlat(tétel)i/részvételi felhiviasban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve — melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb
osszegu ellenszolgaltatast, illetve melyik az Gsszességében legeldnydsebb ajanlat.

e) A kozbeszerzésért felelds munkatars /kiilsd kozbeszerzési tandcsadd sziikség esetén az
ajanlatkérd nevében eljaré személy részére javaslatot tesz a nem megfelelé ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasara, vagy az ajanlattevé alkalmatlanna nyilvanitaséara.

f) A megbizottként miksdd kozbeszerzési tanacsado elGterjesztés Utjdn javaslatot tesz a
Birdld bizottsag részére az alkalmatlansdg, érvénytelenség, kizdras tovabba a nyertesség
targyaban, valamint az eljaras eredményére vonatkozoan.

g) A kozbeszerzésért felelos munkatirs gondoskodik az ajanlatokat értékeld Biralo Bizotisag
tagjainak Osszehivasardl €s az ajanlatok rendelkezésre bocsatasarol.

h) A Biraloé Bizottsag elndke — a kézbeszerzésért felelds munkatars afjan — az értékelesnek
megfeleld tartalmi déntésre vonatkozd javaslatot készit eld a dontéshozd szamdra a
kozbeszerzési tandcsadd elGterjesztésében foglaltak megismerését kovetden, a Birdlo
bizottsag Elncke altal aldirt Birdld Bizottsagi és Dontéshozatali jegyzékényv atjan. A
jegyzOkdnyv mellékletét képezik a birdlo bizottsagi tagok alairt birdlati lapjai, az
Osszességében legeldnytsebb ajanlat kivalasztasa esetén értékeld birdlati lapjai.

(7) Dontés az eljaras eredményérdl, Osszegezés megkiildése:
a) A kozbeszerzési eljaras eredményérOl/eredménytelenségérél -~ a Birdlé Bizottsig

véleményét figyelembe véve, a Birald Bizottsag clndke altal eldterjesztett dontési javaslat
alapjan — a dontést hozo bizottsdg dont. Az eljarast lezard dontés a dontéshozé 4ltal alairt, a
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Birdlé Bizottsagi és Déntéshozatali jegyzOkonyvhdz Déntéshozatali Zaradék formdjaban
kertl csatolasra, részletezve a dontéshozok névszerinti déntését.

b) Az értékelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatarozott hataridén beliil el kell
végezni, és az eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljards eredményét legkésébb az
ajanlatok felbontdsatdl szamitott 30 — épitési beruhdzas esetében 60 — napon belil ki kell
hirdetni.

c) A dontést hozd bizotitsag dontésének megfeleléen a kdzbeszerzésért felelés munkatars,
illetdleg az eljardsba bevont kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd a birdlati munka befejezésekor
Osszegezést készit az ajanlatokrol.

d) Az Osszegzés elkésziilte utdn a kdzbeszerzésért felel6s munkatars, illetdleg az eljarasba
bevont kiilsd kézbeszerzési tandcsado haladéktalanul gondoskodik az Gsszegezes atadasardl,
illetve megktildésérd] az dsszes ajanlattev részére.

e) A kozbeszerzésért felelés munkatérs / kiilsé k&zbeszerzési tandcsadd elkésziti az eljaras
eredményérol/eredménytelenségérdl szold tajékoztatot, és gondoskodik a feladasarol.

1) A kbzbeszerzési eljaras a szerzédéskotéssel zarul le.
(8) Szerzddéskotés:

a) Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlat

Osszegzésében megjelolte, a kovetkezd legkedvezibb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel
(személlyel) kétheti meg a szerzddést.

b) Szerzodéskotésre a szerzGdéskstési moratdrium lejarta utdn kerllhet sor a Kbt.131. §
szerint.

¢) A kozbeszerzésért felelds munkatars / kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd az eredményhirdetést
kovetden elkésziti a szerzddéstervezetet, és a kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik
— egyeztetéseket kivetden — annak megkotésérdl a nyertes ajanlattevével. A szerzddéseknek
rendelkezni kell jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel is.

d) Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- killon kell szerzddést katni.

e) Az ajanlatkérd csak abban az esetben mentesiil a szerzoédés megkotésének kitelezettsége
al6l, ha az eredményhirdetést kévetéen — dltala elére nem lathatd ok kovetkeztében — beallott
koriilmény miatt a szerz6dés megkéitésére, vagy teljesitésére nem képes.

f) Amennyiben a szerzdés teljesitése soran szerzddésmddositasra keriil sor, tajékoztatot kell
késziteni, €és hirdetmény Utjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A hirdetményt

legkésdbb a szerzodésmodositasatol szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

g) A megkotott szerzddések modositdsara a Kbt. 141. §-ban meghatdrozottak alapjan van
lehetdség.

11. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

17



(1) A Tatai K6z6s Onkormaényzati Hivatal belsd szabalyzatanak eléirasai, valamint a Kbt. 46.
§ -ban rogzitettek szerint gondoskodik a koézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatdsarol,
valamint 6t évig torténd megodrzésiikrol.

(9) Az iratok irattarozasa

a) A kozbeszerzési eljaras koz megdrzésére az Onkormanyzat Hivataldnak iratkezelési
szabalyzata €s a Kbt. szabalyai az iranyadok.

A kozbeszerzési szabalyzat 2018.marcius 15-én l€p hatalyba.
Tata, 2018.marcius 14.

Tata Véros Onkorményzatinak/Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési
Szabalyzatat — annak mellékletével, egytitt — jévahagyodlag aldirom:

dr. Korosi Emdke
polgarmester jegyzo

18



1. SZAMU MELLEKLET =~ ,
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTAS]I
NYILATKOZAT (minta) 1

(anyjaneve: .. ...l Clakeimer. e )
Tata Véaros Onkorményzat/Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Tata, Kossuth tér 1. mint
ajanlatkérd nevében eljaré (az eljardsba bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z)
ajanlatkérd

targytt és mennyiségli kdzbeszerzési eljardsdban személyemre és hozzatartozoimra
vonatkozoan az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezbkkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL tdérvény (tovabbiakban: Kbt.: 25. §-dban foglalt kizard koriibmények
¢és Osszeférhetetlenség nem 4ll fenn.,

Rendelkezem tovabbéd a Kbt. 27. § (3) bekezdésben eldirt, a kdzbeszerzés targya szerinti /
kozbeszerzési / jogi / pénziigyi szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzétartozdim az eljaradsban nem ajaniattevok/részvételre jelentkezdk,
nem &llunk a kozbeszerzés targydval kapesolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd
szervezettel (a Kbt. altal meghatdrozott ,érdekelt gazdalkodd szervezettel (a Kbt. altal
meghatirozott ,erdekelt gazdalkodd szervezettel”) munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban, nem vagyunk annak vezetd tisztségviseldi, illetve abban
tulajdoni részesedéssel rendelkezok.

Kijelentem, hogy az eljaras sordn a tudomdsomra jutott informacidkat, adatokat, valamint a
Kbt., valamint a Polgari Térvénykdnyv vonatkozd részében meghatarozott tzleti titkot, sem
az eljaras befejezése eldtt, sem azt kivetben jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az
informéciokkal, adatokkal az ajanlattevéket/részvételre jelentkezdket nem befolyasolom.

Ajénlatkérd nevében eljard, vagy az
eljarasba bevont személy (szervezet)
alairasa

Laz Apinlatkérd nevében eljird, illetéleg az elidrdsha bevont személy részére
* Csak a Kb 22 § (3) bekezdése szerint a megfelels szakértelmet biztosité személv(ek) esetében alkalmazandé a
vonatkozo részek alahtizdasaval.
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