KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tata Viros Onkorminyzata és o« Tatai Kizés Onkormdnyzati Hivatal, mint ajanlatkérd
gazdailkodasi korébe tartozé kiizbeszerzési értékhatart eléré beszerzésekre

Preambulum

Tata Véaros Onkormanyzata és a Tatai Kézos Onkormdinyzati Hivatal a kdzbeszerzésekrdl szolé
2015.¢vi CLXII. tdrvény 5. § (1) ¢) pontjaban foglalt kotelezettségének végrehajtasara Tata Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az Onkormédnyzat Szervezeti és Milksdési Szabalyzatardl szolo
25/2014.(XIL.18.) ©onkormanyzati rendelet modositasarél szélé 25/2019.(XI1.19.) énkormanyzati
rendelete hatalyba Iépése okan a meglévd kdzbeszerzési szabalyzatat az alabbiak szerint modositja:

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) Tata Varos (")nkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Tatai Kézés Onkormdnyzati Hivatal (tovibbiakban: Kozos
Hivatal) kiadasainak, a kozpénzek ésszer( felhasznalasa atlathatésaganak és széles kordi nyilvanos
ellen6rizhetdségének megteremtése, tovdabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasiganak
biztositdsa érdekében, a kdzbeszerzésrdl sz616 2015.évi CXLIIIL térvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 27 §
(1) bekezdésében foglaltak szerint, az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a Kbt. és a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal. Ennek
korében kiilondsen meg kell hataroznia az eljardas soran hozott dontesekert felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és Gsszliéngban kell atkalmazni.
I. FEJEZET
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(1) A Szabélyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak vég-ruhajtam rendeletetvel @sszhangban az|

Onkorményzat és a Kozds Hivatal kdzbeszerzéseire vonatkozéan meghatirozza a kozbeszerzési
eljarasok szabélyait, az Onkorméanyzatnak, a Kozds Hivatalnak, mint ajanlatkérének a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos jogait és kételezettségeit, azaz a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének,
lefolytatisanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont
szemelyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét és a kizbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

1. § A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

2. § A Szabalyzat targyi hatilya

(1) A Szabilyzat hatalya kiterjed minden olyan, visszterhes szerzddés megkdtése céljabdl lefolytatott,
a Kbt. 8. § targyi hatalya ala tartozd beszerzeésekre, amelynek a Kbt.16-20.§ szerinti becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 15.§ szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat,
és amelyben az Onkormanyzat, vagy a Kézis Hivatal az ajanlatkérd. Foszabaly szerint jelen
szabalyzat rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni azon esetekben is, amikor mas ajanlatkérd
meghatalmazza az Onkorményzatot, vagy a Kézds Hivatalt azzal, hogy a javara ajanlatkéréként
kozbeszerzési eljarast folytasson le. Szintén jelen szabalyzat alkalmazandd. ha tobb ajanlatkérd
kozdsen valdsit meg egy kbzbeszerzést olyan médon, hogy maguk kézil az Onkorményzatot vagy a
Kézds Hivatalt hatalmazzak fel a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval.

Toébb ajanlattevd kdzds beszerzése esetén — jelen szabalyzattdl eltérden — egyedi megéllapodasukban
is rogzithetik az egylittmilkodésiik formajat és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendjét.

(2) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérol szolé 1682004, (V.25)) Korm. rendeleiben rogzitett kiemelt termékek
(kGzpontositott)beszerzésére,



3. § A Szabdlyzat személyi hatalya

(1) A Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkorményzat és a Kézés Hivatal (mint ajanlatkérd) nevében
eljaro és kozbeszerzési eljarasaiba bevont szervekre és személyekre:

. aképviseld-testiileire,

. a polgarmesterre, aki az Onkorményzat mint ajanlatkérd nevében eljard személy, a jegyzére,
aki a Kozds Hivatal (mint ajanlatkérd) neveben eljaro személy
az eljarast elokészitd személyekre €s a biralobizottsagra,

. adontést hozo bizottsagra,

. az dnkorményzati hivatal valamennyi olyan kéztisztviseljére, aki munkakori kotelezettsége
folytan, vagy errél sz616 kiilon megbizas alapjan a kézbeszerzési eljarasba bevonnak,
azokra a szakértelemmel biro személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a kdzbeszerzési
eljarasba bevontak,

. mas ajanlatkérd nevében lefolytatott eljarasok esetén: a meghatalmazé szemclyre, €s az altala
kijelolt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd, valamint a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé személyre, a meghatalmazéval munkaviszonyban lévd megjeldlt
személyre,

4. § Onkormanyzat, és a Kozés Hivatal ajanlatkérdi stitusza

(1) Az Onkormanyzat és a Kézés Hivatal a Kbt. 5. § (1) ¢) pontjdnak hatalya ala tartozik. Az
Onkormanyzat és a Kozos Hivatal a Kbt. targyi hatalya ala tartozé beszerzései soran a kdzbeszerzési
torvény rendelkezései szerint koteles eljami.

(2) Az Onkormanyzat és a Kozés Hivatal dnalld dontési jogkorrel rendelkezik, és pénziigyi forrasai
felett 6nallé rendelkezési jogosulisaggal bir, igy a kdzbeszerzesi eljarasok sordn az ellenszolgaltatas
kizardlagos teljesit6je, Snalldan kot szerzodést és vallal kotelezettségeket, €s mint tlyen, a Kbt. 5. § (1)
bekezdés c) pontja szerinti 5nallo ajanlatkérdnek mindsiil,

5. § A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

(1) A Szabalyzat hatdlya ala tartozé kdzbeszerzési eljarasokban résztvevok kételesek biztositani a
verseny tisztasigat és nyilvanossdgat, valamint az ajanlattevok esélyegyenléségét €s egyenld
banasmodjukat, figyelembe véve a nemzeti elbanas elvet is.

(2) Ajanlatkérd a koOzbeszerzés targyat nem hatarozhatja meg olyan modon. hogy egyes
ajanlattevéket/részvételre jelentkezoket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehet6ségébol kizar, vagy
mas modon hétranyos megkiilonboztetésiiket okozza.

(3) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tdjékoztatni a Jegyzot, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sertd
cselekményt észlel. A Jegyzd koteles a tajekoztatas alapjan az iigyet kivizsgdlni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

(4) A kdzbeszerzési eljaras nyilvanossagat biztositani kell.

ILFEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

6. § Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer hasznalatival kapcsolatos feladatok

(1) A 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet 6. §(11) bekezdése értelében az ajanlatkeronek a
kozbeszerzési szabélyzataban meg kell hataroznia az ajanlatkérd nevében eljaré.az EKR-ben torténo

regisztraciora jogosultak kérét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd
jogosulisagok gyakorlasanak rendjét.
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(2) Az Onkorményzat/Kézés Hivatal mint ajanlatkérd teljes jogkorre! eljarni jogosult és a szervezet
adatait karbantarté superursere a K6zés Onkormanyzati Hivatal kijellt koztisztvisel§je.

(3) A superurser jogosult az eljarasban kdzremiikodd felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot
az EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzirendelni. A superurser jogosult betekintési
jogosultsdgot biztositani az eljaras elokészitésében részt vevd személyek részére. A betekintésre
jogosult személyek nem jogosultak a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

(4) Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt.46.§(2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt
meg kell rizni.

(5) Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljardsokban csak olyan gazdasagi szerepld hivhaté
fel, amely regisztralt az EKR rendszerben.

III. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

7. § A beszerzések tervezése, a , Kizbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Ajanlatkéro a koltségvetési év elején, legkésdbb minden év marcius 3 1. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kételes késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

(2) Az Ajanlatkér6 kozbeszerzeési tervét az irodavezetdk, a csoportvezetdk és a referensek irasbeli - a
jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok és tébb évre sz6lé kotelezettségvallalasok figyelembe
vételével adott — javaslata alapjan kozbeszerzési tigyintézo késziti el.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatarozni az arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid,
a szolgaltatas megrendelés és a szolgaltatasi koncesszid korébe esé beszerzéseket. Ki kell jelsini
minden beszerzési feladat feleldsét és a beszerzésben résztvevd személyeket. A tervnek tartalmaznia
kell a beszerzések hataridejét és pénziigyi litemezését, A kozbeszerzési tervben csak olyan
kdzbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi fedezete a koltségvetésben biztositott. A tervben
szerepelhet olyan koézbeszerzés is, amelynek megvalositasanak pénziigyi fedezetére palyazatot
nyajtottak be, azonban arra a tervben utalni kell.

(4) Az éves beszerzéseket az alabbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kbzbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest madositott kzbeszerzési
eljaras lefolytathato, ha elére nem lathato okbdl eldalit kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
meriilt fel. Ezekben az esetekben az éves tervet médositani kell, megadva a médositas indokat;

b) a kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kizbeszerzésre vonatkozd eljards
lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kizbeszerzési terv megOrzése az
Onkormanyzat iratkezelési szabalyzata szerint t6rténik.

(6) A kodzbeszerzési terv médositasaért, aktualizalasaért a kzbeszerzési iligyintézé a felelds.
(7) A kozbeszerzési tervet, illetve a terv modositasat a pénziigyi Ggyekkel foglalkozd irodavezetd
.vagy a gazdasagi vezetd™ és varosfejlesztési tigyekkel foglalkozd irodavezetd javaslata alapjan az

Ajanlatkéro neveében eljard személy, vagy akadalyoztatas esetén helyettese hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv, és a modositasai nyilvanosak, kozzétételeit a Kbt. nyilvanossagra vonatkozo
rendelkezései szerint kell elérhetdvé tenni a kdvetkezo év kizbeszerzési tervének kozzétételéig.



8. § Ajanlatkéré nevében eljaro, az ajinlatkéré javara lefolytatott kozbeszerzési eljarasba
bevont személyek, szervezetek feleldsségi kirébe tartozd feladatok, eléirisok, valamint mais
Ajanlatkérd nevében eljard, azaz nem a 4. §-ban meghatarozott ajanlatkérdk javira lefolytatott
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi kirébe tartozo feladatok,
eléirasok

(1)A Szabalyzat hatalya ala tartozod kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban nem vehet részt az a
személy, akire nézve a Kbt. 25. §-aban foglalt dsszeférhetetlenségi rendelkezések fennallnak.

(2) A kdzbeszerzésekért Ajanlatkérd nevében eljarod személy a felelds.

(3) A Képviselo-testiilet és a mas ajanlatkérd javara lefolytatott kozbeszerzesi eljaras meghatalmazoja
a kdltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kozbeszerzések koltseégvetési eliranyzatat.

(4) A Polgarmester feladata az Onkormanyzat, Jegyzé feladata a Kozds Hivatal beszerzése esetén:

a) a kozbeszerzési eljarasokban az Ajanlatkérd képviseldje;

b) Ajanlatkérd nevében gyakorolja az Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit;

¢c) felelés a kzbeszerzésekért; a kizbeszerzési eljarasok meginditasaert,

d) kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint felelés a Szabalyzat jogszabalyi valtozasoknak
megfeleld modositasaért;

e) jovahagyja az éves kizbeszerzeési tervet, illetdleg annak modositasait;

f) megfeleld anyagi fedezet rendelkezésre allasa esetén dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol.

g} felkéri az eljarasba bevonando kiilsé személyeket, megkdti veliik a megbizasi szerzodest:
h)dsszeférhetetlenség fennallasa esetén kizarja az dsszeférhetetlen személyeket/szervezeteket,

i) felkéri a biralobizottsag tagjait, kijeldli annak az elndkét;

j) dont a killsd kdzbeszerzési tanacsadd szervezet / személy igénybe vételérdl €s megbizza az eljaras
teljes vagy részleges lefolytatasaval;

k) jovahagyja az eljards kozbeszerzési dokumentumait — melyet dnkormanyzati beszerzés esetén
elozetesen a Jegyz0, a pénziigyi, kdrnyezetvédelmi és vdrosfejlesztési bizottsag elndke, valamint a
pénziigyi és lgyrendi bizottsag elndke, az elndkék akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettesek
véleményeznek, kivéve a mas ajanlatkérd javara lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetét, ahol az
eljardss meghatalmazoja ellenjegyez, az altala kijelolt személy(ek) véleményez(nek), esetleges
ellenvéleményét irasban csatolja. Kozos Hivatal beszerzése esetén a beszerzéssel érintett irodavezetok
elézetesen véleményezik a kizbeszerzési dokumentumokat.

) dont az ajanlati/ajanlattételitészvételi felhivas, modositasardl, valamint az ajanlati/
/ajanlattételi/részvételi felhivas visszavonasarol;

m) jovahagyja a kiegészit6 tajékoztatas dokumentumat;

n) a Biral6 Bizottsag, illetve a kills kdzbeszerzési tanacsado javaslata alapjan ellatja a déntést hozé
bizottsag elndki teenddbit;

0) jovahagyja az elézetes vitarendezés valasz dokumentumat:

p) megkti az eljarast lezard szerzodéseket, kivéve a mas ajanlatkérd nevében lefolytatott eljarasok
esetét, vagy azok megkotésére mas személyt felhatalmaz;

q) elrendeli a kdzbeszerzési eljarasok tisztasagat sértd esetek Kivizsgalasat. megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

r) jovahagyja az éves statisztikai Osszegezést.

s} Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat/Kézds Hivatal, mint ajanlatkérd EKR-ben torténd
regisztraciojaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténd alkalmazasaval kapcsolatban,

(5) A Jegyz6 feladata Onkorményzat, Aljegyzd feladata Kozds Hivatal beszerzése esetén:

a) javaslatot tesz a polgarmesternek/Jegyzdnek az eljarasba bevonando személyekre;

b) vizsgalja az Osszeférhetetlenséget;

¢) ellenérzi az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitését;

d) ellendrzi a hirdetmények kozzétételét, vagy kézvetlen megkiildését:

¢e) ecllendrzi a kozbeszerzési dokumentumok elkészitését olyan idopontra. hogy azt a felhivas
megjelenésének a napjatdl kezdodden az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen bocsatani;

f) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérol és megjelentetésérdl; dijanak
utalasardl, tovabba az ajanlati biztositekok kezeléserdl;

g) segiti a Biralé Bizottsag munkajat, kijeldlés esetén részt vesz abban,

h) segiti a dontést hozo6 bizottsag munkajat; kijeldlés esetén rész vesz abban



i) ellendrzi, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti 0sszegzés elkésziiljon, és azt az
Ajanlattevok hatariddben kézhez kapjak;

J} ellendrzi, hogy a tajékoztatd az eljaras eredményérdl a Kozbeszerzési értesitdben hataridore
megjelenjen;

k) elienérzi a szerzddések alairasra t6rténd eldkészitését;

1) gondoskodik a megkotott szerzodések pénziigyi teljesitésérol.

(6) A mas ajanlatkérd javara lefolytatott eljardsok esetén az eljards Meghatalmazdja eltérve a (4)-(5)
bekezdésben meghatarozottaktol

a) megnevezi a Megbizo részérdl az eljarasba bevonni kivant személyeket;

b) ellenjegyzi az eljarast megindité hirdetményt vagy felhivast,

c) ellenjegyzi a kdzbeszerzési dokumentumokat,

d) megnevezi a Megbizd részérdl a Birald Bizottsag munkajaban részt vevo személyeket,

e) részt vesz a déntést hozo bizottsdg munkdjaban,

f) megkdti a javara lefolytatott eljarasban a nyertes ajanlattevovel a szerzédést,

(7) A Biralé Bizottsag
a) A Polgarmester/Jegyzd az ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagi Birald Bizottsagot hoz létre,
amely az ajanlatokat / részveteli jelentkezéseket értékeli, és — adott esetben kiilso kozbeszerzési
tanacsado altal — irdsbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést hozo bizottsag részére.
b) A beszerzéssel erintett iroda vagy intézmény vezetdjének, pénziigyi, komyezetvédelmi és
varosfejlesziési bizottsdg, vagy a human és ugyrendi bizottsdg elndkének, a bizottsagi elndkdk
akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettesnek, vagy a bizottsag képviseld tagjanak és kiilsd szakértének
ha kdzremikddik —, valamint épitési beruhdzas esetén a miiszaki ellenémek a részvételét biztositani
kell. A mas ajinlatkérS javara lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén, valamint az dnkormanyzati
valasztasok évében, abban az idoszakban, amig a Képviselo-testiilet nem valasztotta meg a
bizottsdgainak tagjait, a pénziigyi, kérnyezetvédelmi és véarosfejlesztési bizottsag, valamint a human és
igyrendi bizottsag részvétele helyett a megbizo altal kijeldlt pénziigyi és beszerzeés targya szerinti
szakértelmet biztosité személy miik6dik kdzre. Hivatali beszerzés esetén a bizottsagi tagjait a Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi koziil valasztja a jegyzo.
c) A Biralé Bizottsag munkajardl jegyzokényvet kell késziteni. A Birdlé Bizottsagnak az eljaras
eredményére vonatkozd allaspontjat a Birdld Bizottsag elndkének aldirdsaval ellatott Birald Bizottsagi
¢s Donteshozatali jegyzokonyv ttjan kdzli a déntéshozdval.
d) A Biralo6 Bizotisagban tagként kdtelezéen részt vesz:

. akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy;
pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy;

. kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy;
jogi szakértelemmel rendelkezé személy.

T&bb szakértelmet — megfeleld végzettség esetén — egy személy is biztosithat.

e) A Birald Bizottsag munkéjaba a kotelezd tagokon feliil més, kiilsé és belsd szakértd is bevonhat6. A
kizbeszerzési eljaras elékészitése, a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok
részvételi jelentkezések értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a megfeleld jogi szakértelmet
az eljarasonként megbizott kdzbeszerzési tanacsadd biztosithatja jelen fejezetben meghatirozott
részletezésben.

f) A Biralo Bizottsag feladatai:

. targyalasos eljards esetén kozremikodik a targyalasok allandé megbizottként miikodd
kbzbeszerzési tanacsado altal térténd lebonyolitasaban;

. az megbizottként miikddé kozbeszerzési tanacsadd eldterjesztésének megismerését kvetden a
felhivasban meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat/részvételi
jelentkezéseket, javaslatot tesz az ajanlattevok/részvételre jelentkezok szerzddés teljesitésére
javaslatot tesz a dontéshozd bizottsag szamara az eljaras nyertesére. Amennyiben javaslatat
nem a kdzbeszerzési tanacsado elGterjesztésében foglaltaknak megfeleléen teszi meg,
javaslatat irasban indokolja;

. javaslatot tesz a megbizottként miik6dd kozbeszerzési tanicsadd részére az esetleges
hianypétlas elrendelésérdl;

. javaslatot tesz irasbeli indokolds kérésére a biralati rész-szempontok szerinti tartalmi
elemekre, ha az lehetetlennek, talzottan magas vagy tdlzottan alacsony mértékiinek, illetdleg
kirivoan aranytalannak értékelt kitelezettségvallalast tartalmaz;



a megbizott kdzbeszerzési tanacsadd eloterjesztésének megismerését kovetden értekeli az
ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati szempontoknak megfeleléen;
. attanulmanyozza az ajanlatok szakmai tartalmat.
g) A Biralé Bizottsag miikddése:
. a Biralo Bizottsignak legalabb harom tagbdl kell allni,
. a Biral6 Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok t6bb mint fele jelen van;
. a Biral6 Bizottsig hatirozatait szavazas 1tjan hozza meg;
. minden tagnak egy szavazata van,
. szavazat egyeloség esetén az elndk szavazata dont.
h) A Biralo BizottsAg megbizatasa az adott kdzbeszerzési eljarasra érvényes.
i) A Biralé Bizottsag elndke akadélyoztatasa esetén elnokhelyettesét a Polgarmester/Jegyzd jeldli ki.
J) A Biralé Bizottsag elnokének, akadalyoztatas esetén elndkhelyettesének feladatai
szervezi és iranyitja a Birald Bizottsag munkajat;
. vizsgilja a bizottsag tagjaival kapcsolatos dsszeférhetetlenség fennéllasat, sziikség esetén
kezdeményezi a bizottsagi tag visszahivasat és 0j tag kinevezését;
tagként részt vesz a Biralo Bizottsagban;
. a Biralo Bizottsag nevében el6terjeszti a dontést hozo bizottsag felé a kdzbeszerzesi eljaras
eredményére vonatkozd ddntési javaslatot.

(8) A dontést hozo bizottsag

a) a Birald Bizottsignak a megbizott kozbeszerzési tanacsadd vagy a kozbeszerzési szakértelmet
biztositd személy eldterjesztésének megismerését kdvetden megtett javaslata alapjan dont az ajanlatok
érvényességérol, érvénytelenségérdl, az ajanlattevd alkalmassagarol, és az eljards eredményérdl,
eredménytelenségérdl.

b) A dontést hozd bizotisag tagjai: dontéshozé a polgarmester/jegyzd, vagy a helyettesitésében eljard
alpolgarmester/aljegyzé dontéshozatali tag szerepét betdltheti az alpolgarmester/aljegyzd, a képvisels-
testillet allandé bizottsagai elndkei, elnSkhelyettesei / irodavezetd(k) a képviseld-testiilet tagjai.
(akadalyoztatasnak szamit a biralobizottsag munkajaban valo részvétel).

¢) A bizottsag testilletként jar el, elnke a polgarmester/jegyzo. Ulése akkor hatarozatképes, ha azon
legalabb hirom tag megjelent. A testiilet a dontéshozatalat név szerinti szavazassal hozza.

d) Az iilésrdl jegyzbkdnyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokoldsaval egyiitt a
dontést tamogatok és ellenzék személyét. A szavazas soran a tag nem tartdzkodhat.

e) Az énkormanyzati valasziasok évében - az a) — d) pontoktol eltérden - abban az idészakban, amig a
Képviselo-testiilet nem valasztotta meg a bizottsagainak tagjait, alpolgdrmesterét, a hivataldban [évd
polgarmester egy személyben dont a biralé bizottsag eldterjesztése alapjan mint déntéshozo.

(9) Kbzbeszerzésekért felelds munkatars

a) A Ko6zds Hivatal kdzbeszerzésekért felelés munkatarsa felelés a kdzbeszerzésekért, valamint a

kézbeszerzési eljarasok elinditasaért.

b) A kézbeszerzésekért felelés munkatars feladatai:
a Kozbs Hivatal irodavezetdinek, csoportvezetdinek és a referenseinek az adatszolgaltatasa
alapjan elkésziti az éves kozbeszerzési tervet, adott esetben kiilsoé kdzbeszerzési tanacsado
kozremiikodésével, és felelds az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért és jovahagyatasaért;
a Biralo Bizottsag tagjaival alairatja az Gsszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatokat;
a K6zds Hivatal szervezeti egységeinek egyiittmiikddésével (pl. miiszaki leiras. feladatleiras
biztositasaval) Osszeéllitja a kdzbeszerzési dokumentumot. adott esetben kiilsé kdzbeszerzési
tandcsadd kozremukodésével;

. felelés az ajanlatirészvételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
allaséaért, a Birald Bizottsaggal torténd egyeztetéséert, véglegesitéséert;

a Kbt-ben elbirt esetekben tajékoztatja a Kdzbeszerzési Dontdbizottsagot. részére megkitldi a
sziikséges iratokat, adott esetben kiilsé kozbeszerzési tanacsado kozremiikddésével;

. Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat/Kézos Onkormanyzati Hivatal, mint ajénlatkérd
EKR-ben torténd regisztraciojaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd
alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi
személyeknek torténd - adasaval kapcsolatban.

. Felel a kozbeszerzési eljarasokban a 424/2017.(XIL.19.) Korm. rendeletben meghatirozott
rendszerhasznalati dij hataridére térténd megfizetéséért.

. kozremiikddik az eljarast megindito felhivas feladasardl, és a Kozbeszerzési Ertesitoben,
illet6leg az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban (a TED-adatbankban) torténd kodzzétételérdl,
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tovabba kozremiikodik a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet szerinti egyéb hirdetmények
elkészitésében ¢s kozzétételében, valamint gondoskodik a hirdetményellenérzés dijanak
atutalasarol; itletve a térvényben eldirt esetekben készitett ajanlattételi felhivas ajanlattevs(k)
részére  t0rténd  megkiildésérdl, adott esetben  kiils6 kozbeszerzési  tanidcsado
koézremiikidésével,

. gondoskodik a Kbt. 43.§. altal eldirt nyilvanossig biztositasardl, adott esetben kiilsd
kézbeszerzési tanicsadd kézremitkbdésével,

. gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok ajanlattevok/részvételre jelentkezdk részére
tértené  rendelkezésre bocsatasarol, adott esetben kiils® kozbeszerzési tandcsado

kozremiikddésével;

. ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerli, hataridében torténd
végrehajtasat;

. ellatja a kozbeszerzési eljards soran felmeriild egyéb adminisztrativ és koordinicios
feladatokat;

. adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzulticiot;

. kozremiikddik az ajanlattevik/részvételre jelentkezok altal feltett kiegészitd tajékoztatis iranti
kérdések megvalaszolasaban, egyiittimiikddve az illetékes szervezeti egységekkel, az egyéb
kérdesekre adott valaszokat pedig ellenérzi a Kbt eloirasainak torténd megfelelés
szempontjabol, adott esetben a kiilsé kdzbeszerzési tanacsadoval egyiittmiikdve;

. kozremikddik az ajanlatok/részvételi jelentkezések atvéielében, bontasi eljarasaban,
Srzésében;

. a jelentkezések/ajanlatok felbontasarél, ismertetésérdl, a birdlati munkarsl torténd
Jegyzdkonyv elkészitésében kozremiikodik;

. targyalasos eljaras esetén kdzrem(ikddik a targyalasokrol sz016 jegyzokdnyv elkészitésében;

. a birdlati munka befejezésekor kozremiikodik az ajanlatokrdl készilt Gsszegzés
elkészitésében, valamint gondoskodik az dsszegezés — Osszes ajanlattevd részére torténd —
megkiildésérodl, adott esetben kiilso kézbeszerzési tanacsadd kozremiikodésével,

. ellatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések értckelésével, az eredményhirdetéssel,
szerzOdéskotéssel €s az eljaras lezarasaval Osszefliggé adminisztracios jellegli feladatokat
(Birdlé Bizottsag iilésének megszervezése, nyertes személyének jovahagyatasa, a Biralo
Bizottsag iiléseinek jegyzOkonyvvezetése, eredményhirdetés szervezése és bonyolitasa), kiilsd
levelezések (ajanlattevék/részvételre jelentkezok, Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztésége,
Kozbeszerzési Dontdbizottsag) bonyolitasa, az eljaras dokumentumainak rendszerezett
tarolasa);

. koézremiikddik az eljards eredményérdl szold tajékoztatd elkészitésében és a Kbt. szerinti
hirdetményben torténé kozzétételében;

. kdzremiilkédik a szerzbdésnek szerzidés-tervezet alapjan torténd elGkészitésében, és
gondoskodik annak megkotésérdl a nyertes ajanlattevivel,

. figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarisok eredményeként megkot6tt szerzddések
teljesitését;
amennyiben a szerzodés teljesitése soran szerzddésmodositasra keriil sor, kézremiikodik
tjékoztatd készitésében, és hirdetmény atjdn a Kozbeszerzési Ertesitoben toriénd
kozzétételében;

. kozremitkodik a szerzédeés teljesiitésérol (egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott
szerzddés esetében a szerz6dés megkdtésétdl szamitva évenkeént) tdjékoztatd kozzétételében,
¢és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételében;
az éves statisztikai dsszegezést legkésibb a targyévet kovetd év majus 31, napjaig megkiildi a
Kozbeszerzések Tandcsanak, adott esetben kiilsé kdzbeszerzési tanicsado kzremiikdésével:

. kdzremiikddési kotelezettségét a megbizott kizbeszerzési tanacsado iranyaba gyakorolja,
kiilonds tekintettel az egyes cselekmények lebonyolitdséhoz sziikséges adatszolgaltatasi
kételezettségre.

(10) Kiilsé kdzbeszerzési tanacsado szervezet / személy
a) Az Onkormanyzat/Kézés Hivatal — a Kbt. eldirasai szerint, a megfeleld szakértelem biztositasa
érdekében - a  Polgarmester/Jegyzo dontése alapjan, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat,
kdzbeszerzési eljardsonként, megbizott kdzbeszerzési tanacsadé szervezet bevonasaval lathatja el.
b) A kiilsé kdzbeszerzési tandcsado szervezet feladatai, a vele kotott megbizasi szerzddés alapjan:
ba) Altaldnos kézbeszerzési jogi tevékenységek esetén:
. kozremiikddés a kdzbeszerzési szabalyzat elkészitése, aktualizalasa soran



kdzremiikbdés az elézetes kozbeszerzési terv elkészitése soran

kézremiikddés az éves kbzbeszerzési terv elokészitése soran

jogszabalyi kételezettség esetén eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitése

kzremiikdés az éves statisztikai Osszegzés készitése soran

eljaras a Kdzbeszerzési Dontobizottsag elott jogorvoslati eljaras esetén

a dontdbizottsagi hatdrozat birdsagon torténd megtamadasa esetén részvétel a birosagi
targyalasokon

a fel nem sorolt, a kozbeszerzési eljaras elokészitése korében, a kozbeszerzési eljaras
elékészitéséhez kapesolodoan szitkséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitoi €s tanacsadéi
tevékenységek ellatasa

teljeskoriien felel az eljarashoz tartozé Kbt. altal eldirt nyilvanossag biztositasanak
teljesitésében,

bb) Konkrét kozbeszerzési eljaras soran:

-

ellendrzi a kdzbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétét, hidnyossag esetén
jelzi azt az Onkorméanyzat/Kézds Hivatal kijeldlt kapesolattartéja felé;

elkésziti az eljarast indit6 hirdetmény, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajanlattételi felhivas
— Kbt. eldirdsainak megfeleld — tervezetét, és a Kbt. altal eldirt egyéb hirdetményeket €s
gondoskodik azok kozzétételérol;

elkésziti a kdzbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési jogi jellegil részeit;

sziikség esetén részt vesz a helyszini bejarason, konzultacién;

megvalaszolja az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk altal feltett kizbeszerzési jogi jellegi
kérdéseket, egylitmiikodve a kozbeszerzésért felelés munkatarssal, az egy€b kérdésekre adott
valaszokat pedig ellenorzi a Kbt. eldirasainak térténd megfelelés szempontjabol;

indokolt esetben javaslatot tesz a kdzbeszerzési dokumentumok moédositasara, a hirdetmény
visszavonasara, a részvétell jelentkezési, ill. az ajanlattételi hatarido meghosszabbitasara;
atveszi és felbontja a beérkezo jelentkezéseket, ill. ajanlatokat;

jegyzOkonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. rendelkezéseinek megfeleloen megkiildi a
jelentkezéknek illetve az ajantattevoknek;

gondoskodik a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden a hianypotlasrol;

ajanlatkérd kozremiitkddésével lefolytatja a beszerzési eljaras soran sziikséges targyalasokat;

a lefolytatott targyalasokrdl jegyzokonyvet készit és azt a targyalds befejezésekor minden
jelenlévd ajanlattevével alairat;

javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitisiara a Kbt. -ben
megfogalmazott korilmények fennallasa esetén;

eléterjesztés ntjan javaslatot ad az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban
meghozandd dontéshez a Biralé Bizottsag és Dontéshozé Bizottsag szamara,

felkérés alapjan részt vesz a Biralé Bizottsag munkajaban;

elkésziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések birdlatardl az dsszegezést, gondoskodik Kbt.
szerinti megkiildésérdl;

gondoskodik az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hataridoben vald
feladasarol,

az eljarast kovetd szerzbdéskotés soran a szerzOdés tervezetnek a nyertes ajanlat szerint
torténd eldkészitése, nyertes ajanlattevovel illetve ajanlatkérével torténd egyeztetése, aldirasra
felterjesziése;

gondoskodik az eljaras dokumentalasarol;

az eljaras soran a Megbizottnal keletkezett 6sszes dokumentumot az eljards lezarasat kdvetdn
atadja a Megbizdnak;

dtadja az eljaras sorin keletkezett valamennyi dokumentum eredeti peldanyat az
ajanlatkérdnek a Kbt. szerinti megdrzésre;

felkérés alapjan megvizsgalja. hogy a kdzbeszerzés alapjan kotott szerzédés médositasanak
fennall-e a Kbt. szerinti jogalapja, elkésziti a szerzddés modositas tervezetét €s gondoskodik a
szerzddés modositasrol szolo tajékoztatd kozzétételérdl;

a kozpontositott kozbeszerzési rendszer dtjan torténd beszerzések esetén regisztricid és
csatlakozas megvaldsitasa;

a fel nem sorolt, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa kérében, a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasahoz kapcsoloddan sziikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitdi és tandcsadoi
tevékenység ellatasa;

tamogatasbol megvalosulo projekt kozbeszerzési eljarasanak ellendrzése soran kdzremikodik,
az eljaras ellenorzésének folyamatat a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelben elinditja.



IV. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES
BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

9. § A kizbeszerzési eljardsok elokészitésének, belsé ellendrzésének dltalanos szabalyai

(1) A kozbeszerzési eljardsokat az éves kozbeszerzési tervnek megfelelden kell eldkésziteni. Ha az
adott kozbeszerzés nem szerepel az é€ves kozbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a terv
modositasat.

(2) A kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras elokészitésétol kezdddéen annak befejezéséig biztositani
kell az Onkormanyzat/Kézés Hivatal nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek
partatlansagat. Ennek érdekében az eljarasba bevont személy koteles megbizdjanak, vagy a Jegyzonek
jelezni, ha vele szemben az Gsszeférhetetlenség az eljaras folyaman meriil fel. Amennyiben az eljaras
folyaman jelzésre, vagy hivatalbdl a polgarmester tudomasara jut dsszeférhetetlenség, az azzal érintett
személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizarja.

(3) Ha az dsszeférhetetlenségi ok
a pénzigyi Ugyekkel foglalkozé iroda és varosfejlesziési ligyekkel foglalkozd iroda
vezetOjével szemben ill fenn, hataskrében — megbizas alapjan - a Polgarmester/Jegyzd altal
kijeldlt masik koztisztviseld jar el;
. a kbzbeszerzés targya szerinti irodavezettvel, vagy a biralobizottsag tagjaval szemben all
fenn, hataskdrében a Polgarmester/Jegyzd altal megjeldlt masik koztisztviseld jar el;
a dontést hozo bizottsag tagjaval szemben all fenn, a déntés meghozatalaban nem vehet részt.

(4) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban
tartani, és biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

(5) A kozbeszerzési eljarasba kiilso szakértd akkor vonhatd be, ha a kzbeszerzés targya, volumene
vagy a Kbt. eléirasa azt indokoltta teszi, kiiléndsen, ha a Koézos Hivatalban nincs megfelelo
szakértelemmel, gyakorlattal rendelkezd koztisztviseld.

(6) Amennyiben a kdzbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgédlja, az intézmény vezetijét,
illetoleg, az altala kijeldlt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.

{7) A belso ellenérzés rendje:

a) A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé ellendr
feladatkdrebe tartozik.

b) Amennyiben a koézbeszerzési eljardssal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester/Jegyzd a birdlobizottsag eindkét tajékoztatja.

¢) A Polgarmester a zarszamadassal egyidejlileg beszamol az elézé évi kdzbeszerzési terv
teljesitésérol.

(8) A kozbeszerzési ligyintézd az elfogadott kozbeszerzési terv alapjan gondoskedik az eldzetes
Osszesitett tajékoztatd elkészitésérol, és annak kdzzétételérdl, amennyiben annak a Kbt. eldirt feltételei
fennallnak, valamint az éves statisztikai Osszegzés elkészitésérol és kozzétételérdl.

(9) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elokészitésére a varosfejlesztési ligyekkel
foglalkozd iroda vezetdje — a pénziigyi iigyekkel foglalkozé irodavezetd ..vagy a gazdasagi vezetd”
jovahagyasa mellett — tesz javaslatot a Polgarmesternek/Jegyzdnek. A javaslatnak tartalmaznia kell:
. akozbeszerzési eljaras targyat és becsiilt értékeét;
. ajavasolt eljarasi format;
azoknak a munkavallatoknak, illetbleg szakérté személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezeését, akiknek az eljardsba vald bevonasa indokolt lehet.

(10) A kozbeszerzés megkezdését a Polgarmester/Jegyzd az elOkészités iratdra tett rajegyzeéssel
engedélyezi. A javaslattol eltérd dontést a Polgarmester az iraton, vagy kiilon iven rogziti.



(11) A kézbeszerzési eljaras meginditasarol a Polgarmester/Jegyzd dont.

(12) Kdzbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithaté el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a
szerzodés teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésére all. Amennyiben az anyagi fedezet biztositasa
tamogatas fliggod, feltételes kizbeszerzési eljaras inditasa lehetséges.

(13) A kiézbeszerzési eljaras meginditasa elott intézkedni kell a Birald Bizottsag felallitdsarol,
valamint ha az Onkorményzat/Kozés Hivatal a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz kiilsd
kézbeszerzési tanacsadd szervezetet / személyt kivan igénybe venni, a megbizisi szerzodés
megkdtéserol.

(14) A vérosfejlesztési tigyekkel foglalkozd irodavezeté sziikség esetén a kozbeszerzésért felelds
munkatars vagy a kiilsé kézbeszerzési tanacsado szervezet / személy kézremiikddésével javaslatot tesz
a szakmailag illetékes irodaval egyeztetve a kozbeszerzési eljaras meginditisa elétt — a jogszabalyi
rendelkezések figyelembevételével — a kdzbeszerzési eljaras fajtajara.

10. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdnak dltaldnos szabalyai

(1) A kbzbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast meginditd hirdetmény elkészitése, kozzététele:

a) A kézbeszerzési eljaras elbkészitése soran az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve
piacfelmérést kovetéen meg kell hatarozni a kozbeszerzés targyat, mennyiségét, becsiilt értékét.

b) Ezt kivetden eld kell késziteni a kdzbeszerzési dokumentumokat, a Szabalyzatban meghatarozott
feleldsségi kirdk figyelembe vételével.

c) A Polgarmester/Jegyzd éltal jovahagyott megbizott kézbeszerzési tanacsado szervezet altal
ellenjegyzett eljarast megindito hirdetmény kozzétételérol. illetéleg ajaniattételi felhivis kikiildésérdl a
kdzbeszerzésért felelos munkatars a kiils6 kézbeszerzési tanacsado Gtjan gondoskodik.

d) A kozbeszerzési dokumentumok modositasara valamint az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas
visszavondsara kizardlag a térvényben meghatirozott médon, idében és esetekben van lehetdség.

(2) A kOzbeszerzési dokumentumok;
a) A Kbt. rendelkezései szerint a kdzbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum, amelyet az
ajanlatkéré a kodzbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kdzbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljards leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiiléndsen:

az eljarast meginditd hirdetmény,

. az eljarast megindit6 felhivasként alkalmazott el6zetes tjékoztato,

. miuszaki leiras,

5 ismertetd,

. kiegészitd tdjékoztatas,

. javasolt szerzbdéses feltételek.

. a gazdasagi szereplok altal benytijtandé dokumenturnok mintai,
. részletes artdblazat vagy

. arazatlan kGltségvetés.

b) A kdzbeszerzési dokumentumokat - az eljards sordn adott kiegészitd tajékoztatas €s az egyes
eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast megindito felhivas kézzetételenek
vagy megkiildésének idépontjatol kteles rendelkezésre bocsatani.

¢) A megfeleld ajanlattéte]l és részvételi jelentkezés elbsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljards kivételével, kotelezd az aldbbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

. szerzddéstervezetet, kivéve targyalasos eljarisban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzodéstervezet helyett csak az altala ismert szerzodéses feltételeket
meghatarozni,

: az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevdk, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informacidkrél szolo tajckoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyijtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott
igazolas- és nyilatkozatmintdkat bocsathat rendelkezésre.

10



d) A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb egy
ajanlattevonek, részvételre jelentkezének vagy az ajanlatban, illetve részvételi jelentkezésben
megnevezett alvéllalkozonak elektronikus iton el kell érnie, az ajanlattételi hataridé lejartaig, tSbb
szakaszbol allo eljarasban a részvételi hatarido lejartdig.
¢) A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa:
a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szdmara,

elektronikus tton

korlatlanul és teljeskoriien,

f) Nem kotelezd a kozbeszerzési dokumentumok elektronikus aton torténd rendelkezésre bocsdtasa
amikor az egyes kézbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes korii, hozzaférhet6vé
tétele nem lehetséges, mert a kozbeszerzés jellegébdl adéddan olyan sajatos elektronikus
kapcsolattartasi forma lenne alkalmazandé, amely nem 4ll széles kdrben a gazdasagi szereplok
rendelkezésére, ha
5 a kozbeszerzési dokumentumok tartalma nyilt forraskddi, vagy a gazdasagi szereplok széles
korében rendelkezésre allé alkalmazasok felhasznalasival nem megjelenithetd, vagy
felhasznalasi engedélyhez kotstt, és az ajanlatkérd a sziikséges alkalmazasokat, illetve
felhasznalasi engedélyt nem tudja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani,
. a kbzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa olyan kiilénleges irodai berendezést
igényelne, amely nem &ll széles kbrben az ajanlatkérdk rendelkezésére vagy
a kozbeszerzési dokumentumok {izleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsagi vagy nemzetbiztonsagi okbol bizalmas jellegliek €s a gazdasagi szereplok széles
korében rendelkezésre allo elektronikus kapcsolattartasi forma alkalmazasaval a megfeleld
védelem nem biztosithatd,

(2) Miiszaki leiras:

a) A miszaki leirast a Kbt. rendelkezései értelmében kell elkésziteni

b) A kdzbeszerzési miiszaki leirast a kdzbeszerzési eljarist kezdeményezd szervezeti egység adja meg,
melynek tartalmaért ezen szervezeti egység vezetdje a felelds.

¢) A miiszaki leiras nem hatarozhato meg oly mdédon, hogy azzal az ajanlatkérd egyes ajnlattevoket.
illetéleg arukat az eljarasbol kizar, vagy mas moédon indokolatlan és hatranyos vagy eldnyds
megkiilénbdztetésiiket eredményezi.

d) Amennyiben a kdzbeszerzés tirgyanak egyértelmii és kizérthetd meghatarozdsa sziikségessé tesz
meghatarozott gyartmanyd, eredetli, vagy tipusi dologra, eljarasra, tevekénységre, személyre,
szabadalomra vagy védjegyre valo hivatkozast, a leirasnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak
a targy jellegének egyértelmil meghatarozasa érdekében tortént, és a megnevezes melleit a ,,vagy azzal
egyenértéki” kifejezest kell szerepeltetni.

(3) Kiegészitd tajékoztatas:

a) Az ajanlattevd az ajanlati felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal
kapcsolatban irasban kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatast kérhet az ajanlatkérétdl, vagy az altala
meghatarozott szervezettdl a torvényben eldirt hataridében.

b) Kiegészité tajékoztatdis nytjthatd konzultacid, illetve helyszini bejaras formajaban is. A
konzultaciordl a kozbeszerzésért felelés munkatars — vagy megbizott tanacsadd — jegyzOkonyvet
készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen meg kell kiildeni a konzultacion részt vevo
ajanlattevoknek, valamint egyben hozzaférhetové kell tenni az ajanlattevék szaméra.

¢) A kiegészitd tajékoztatast igy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevk esélyegyenloségét.

(4) Az ajanlatok felbontasa:

A) Nem elektronikus kdzbeszerzés esetén:
a) A beérkezett ajanlatokat a kozbeszerzési ligyintézd/ a megbizott kozbeszerzési tanacsadd orzi
meg felbontatlanul az ajanlattételi hatiriddig. A postai Gton beérkezett ajanlatok bontatlanul
tovabbitasra kerlilnek a kdzbeszerzésért felelés munkatars / killsé kézbeszerzési tandcsadd részére.
b) Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé utdn érkezett ajanlatrészvételi jelentkezés
érvénytelen.
¢) Az ajanlatok felbontasat az ajanlatkérd képviseletében legalabb harom személy — lehetoség
szerint a biralo bizottsag tagjai — végzi a Kbt. 68 §-a szerint.
d) A bontast kivetéen jegyzdkényvet kell felvenni, a Kbt, szerinti tartalommal.
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¢) Amennyiben az eljaras lebonyolitasaban megbizott kiilsé kdzbeszerzési tanacsado vesz részt, a
bontast kévetden az ajanlatok eredeti példanyai a tanacsadonal maradnak értékelés céljabol. A
kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetden a tanacsado visszajuttatja az ajanlatokat a kdzbeszerzésért
feleltés munkatars részére.

B) Elektronikus kizbeszerzés esetén:
a) az ajanlatok bontasat a 424/2017. (XII.19.) Korm. rendelet 9. pontja szabalyozza

(5) Az ajanlatok értékelése, elbiralasa:

a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a Birdléo Bizottsag végzi a Kbt. vonatkozo
szabalyainak betartasaval. A Biralé Bizottsag elndke — sziikség esetén — kiilso szakértoket is bevonhat
az értékelésbe.
b) A Biralo Bizottsag a kozbeszerzésért felelés munkatars — adott esetben a kiilsd kodzbeszerzési
tandcsadé - 4altal a beérkezett ajanlatokrdl a kozbeszerzési dokumentumban meghatarozott
szempontrendszer szerint dsszefoglalo jegyzokonyvet vagy szakvéleményt készit, amely kiilondsen az
alabbiakat tartalmazza:

. azajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e,

. az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi

feltételeknek,

. az ajanlattevd miszaki-technikai, illetdleg szakmai szempontbdl alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére,

. az ajanlat az el6irt, valamint a Kbt-ben meghatérozott tartalmi és formai

kévetelményeknek megfelel-¢,

. érvényes ajanlat esetén az ajanlat biralati szempont szerinti értékelése.
¢) A kbzbeszerzésért felelds munkatars — vagy az eljarasba bevont kiilso kdzbeszerzési tanacsado — az
alkalmas ajanlattevék érvényes ajanlatait értékeli, a hianyos ajanlatot benyujtok esetében gondoskodik
azok hidnypotlasra felszolitasarol. Amennyiben sziikséges., a kozbeszerzésért felelds munkatars
/tandcsado felvilagositast kér az ajanlattevoktol, valamint tajékoztatast kiild a nyilvanvalo szdmitési
hibarél.
d) A Biral6 Bizottsag az dsszefoglalo jegyzGkonyvben vagy a szakvéleményében megallapitja. hogy —
az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve -
melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb &sszegii ellenszolgaltatast, illetve melyik az
Osszességében legeldnydsebb ajanlat.
e) A kozbeszerzésért felelés munkatars /kiilsé kdzbeszerzési tandcsadd sziikség esetén az ajanlatkérd
nevében eljard személy részére javaslatot tesz a nem megfeleld ajanlatok érvénytelenné nyilvanitasara,
vagy az ajanlattev alkaimatlanna nyilvénitasara.
f) A megbizottként miiksdo kozbeszerzési tanacsado eldterjesztés Wutjan javaslatot tesz a Biralo
bizottsag részére az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizards tovabba a nyertesség targyaban, valamint
az eljaras eredményére vonatkozéan.
g) A kdzbeszerzésért felelbs munkatars gondoskodik az ajanlatokat értékeld Biralo Bizottsag tagjainak
Osszehivasarol és az ajanlatok rendelkezésre bocsatasarol.
h) A Biral6 Bizottsag elndke — a kdzbeszerzésért felelés munkatars utjan — az értékelésnek megfeleld
tartalmi dontésre vonatkozd javaslatot készit €l6 a dontéshozd szdmara a kdzbeszerzesi tanacsado
el6terjesztésében foglaltak megismerését kdvetden, a Biralo bizottsag Elnoke altal alairt Birald
Bizottsagi és Dontéshozatali jegyz6konyv atjan.

(6) Dontés az eljaras eredményérdl, 6sszegezés megkiildese

a) A kozbeszerzési eljaras eredményérol/eredménytelenségérél — a Biralé Bizottsadg véleményét
figyelembe véve. a Biralo Bizottsag elndke altal eléterjesztett dontési javaslat alapjan — a dontést hozo
bizottsag dont. Az eljarast lezard dontés a dontéshozo altal alairt, a Biralé Bizottsagi €s Dontéshozatali
jegyzokonyvhdz Dontéshozatali Zaradék formajaban keriil csatoldsra, részletezve a ddntéshozdk
névszerinti déntését.

b) Az értékelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatarozott hataridon beliil el kell végezni, és az
eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljaras eredményét legkésobb az ajanlatok felbontasatol
szamitott 30 — épitési beruhazas esetében 60 — napon beliil ki kell hirdetni.

c) A déntést hozd bizottsag dontésének megfelelden a kdzbeszerzésért felelds munkatars, illetdleg az
eljarasba bevont kiilsé kdzbeszerzési tanacsado a biralati munka befejezésekor dsszegezest keszit az
ajanlatokrol.
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d) Az Osszegezés elkésziilte utin a kidzbeszerzésért felelds munkatars, illetbleg az eljarasba bevont
kiilsé kézbeszerzési tanacsado haladéktalanul gondoskodik — a Kbt.-ben eldirt hataridén beliil - az
Osszegezés megkilldésérdl az dsszes ajanlattevd részere.

e) A kozbeszerzésért felelos munkatars / kiilsé kozbeszerzési tandcsadd elkésziti az eljaras
eredményérol/eredménytelenségérd] szolo tajékoztatot, es gondoskodik a feladasarol.

f) A kozbeszerzési eljaras az eljaras eredmenyérdl szolo tajekoztato feladasaval zarul le.

(7) Szerzddéskoiés

a) Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy ~ visszalépése esetén, ha azt az ajaniat
osszepzésében megjeldlte, a kdvetkezo legkedvezObb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel
(személlyel) kotheti meg a szerzddest.

b) Szerzddéskotésre a szerzédeskstési moratorium lejarta utan kertilhet sor a Kbt.131. § szerint.

c) A kozbeszerzésért felelos munkatars / kiilsé kozbeszerzési tanacsadd az eredmeényhirdetést
kovetden elkésziti a szerzodéstervezetet, és a kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik —
egyeztetéseket kovetden — annak megkotéserdl a nyertes ajanlattevovel. A szerzodéseknek rendelkezni
kell jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel is.

d) Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kdzbeszerzés egy részeére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- kiilon kell szerzodést kotni.

e} Az ajanlatkéro csak abban az esetben mentesiil a szerzddés megkotésének kételezetisége aldl, ha az
eredményhirdetést kdvetoen — altala elére nem lathato ok kovetkeztében - beallott kdriilmény miatt a
szerzOdés megkotésere, vagy teljesitésére nem keépes.

f) Amennyiben a szerzddés teljesitése soran szerzodésmodositasra keriil sor, tajékoztatot kell
késziteni, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitdben kozzétenni. A hirdetményt legkésébb a
szerzOdésmodositasatdl szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

g) A megkOtott szerzddések modositasara a Kbt. 141. §-ban meghatarozottak alapjan van lehetoség.

11. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasi rendje

(1) A Tatai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyzatanak eldirasai, valamint a Kbt. 46. § -ban
rogzitettek szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatasardl, valamint 6t évig
torténd megbrzésiikrol.

(2) Az iratok irattarozasa-

a) A kozbeszerzési eljaras megdrzésére az Onkormanyzat Hivatalanak iratkezelési szabalyzata és a
Kbt. szabalyai az iranyadck.

A kiozbeszerzési szabalyzat 2020. januar 15-én lép hatélyba.

Tata, 2020 januér 14.

Tata Varos Onkorméanyzatanak/Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatat —
annak mellékletével, egyiitt — jovahagyolag alairom:
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Tata Varos Onkorményzat/ Tatai Kézés Onkormanyzati Hivatal Tata, Kossuth tér 1. mint ajanlatkéro
neveben eljaré (az eljarasba bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z) ajanlatkérd

targyll és mennyiségli kozbeszerzési eljardsaban személyemre €s hozzatartozoimra vonatkozoéan az
ajanlattevékkel/részvételre jelentkezokkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
térvény (tovabbiakban: Kbt.: 25. §-aban foglalt kizard koriilmények és dsszeférhetetlenség nem all
fenn.

Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdésben eloirt, a kozbeszerzeés targya szerinti /
kézbeszerzési / jogi / pénziigyi szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzatartozoim az eljarasban nem ajanlattevok/részvételre jelentkezok, nem
allunk a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo gazdalkodé szervezettel (a
Kbt. altal meghatarozott ,.érdekelt gazdilkodo szervezettel (a Kbt. altal meghatarozott ,érdekelt
gazdalkodo szervezettel”) munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyeb jogviszonyban, nem
vagyunk annak vezetd tisztségvisel6i, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkezok.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, valamint a Kbt.,
valamint a Polgari Térvénykdnyv vonatkozé részében meghatarozott {izleti titkot, sem az eljaras
befejezése eldtt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az informaciokkal.
adatokkal az ajanlattevoket/részvételre jelentkezdket nem befolyasolom.

Ajanlatkéré nevében eljar, vagy az
eljarasba bevont személy (szervezet)
aldirasa

I az Ajanlatkérd nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személy reszére
? Csak a Kbt 22 [ (3) bekezdese szerint a megfelels szakértelmer biztosito személv(ek) esetében atkalmazando a
vonatkozo részek alihhazasaval.
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