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A Hazirend

Altalanos informaciok az ovodarol

Az 6voda székhelye: Tatai Kertvdrosi Ovoda

Az 6voda cime: 2890. Tata Dedk Ferenc u. 1.

Az 6voda telefonszdma: 34/383-738

Az 6voda e-mail cime: kertvarosi.ovoda@tata.hu

Az 6voda vezetdje: Peténé Sdradi Zsuzsanna-06/30-691-00-15

Az 6vodavezetd helyettese: Dobrotkdné Ldszlo Judit- 06/30-48-38-743

Az 6voda orvosa:Dr. Vidléczi Janos

Az 6voda védéndje: Kaposi Melinda- 06/30-40-37-869

Az 6voda gyermekvédelmi felel6se: Jamborné Szakmdry Ella 06/30-54-33-997

Az 6voda pszichologusa, logopédusa: Pedagdgiai Szakszolgalati Intézményekben taldalhato

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramija I./1./c pontja

» A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az 6vodak kiegészito
szerepet jatszanak.”

Az 6voda és a csalad egyiittmiikddése, a dertis, nyugodt 6vodai 1égkor biztositasa, az 6vodai nevelési
feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges ezen hazirend betartasa.

Ha az elGirt szabéalyokat megszegik, a bekévetkezett karért a nevelési intézmény nem felel.

Az intézmény nyitva tartasa, mitkodési rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l, a kovetkezoé év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda hétf6tol-péntekig tartd 6t napos munkarenddel, egész éven at, folyamatosan miikodik.

Az évoda nyitvatartdsi ideje napi 11 6ra. 5 éra 30 perctél — 16 éra 30 percig.

Az 6voda miikddése az elrendelt zarva tartas alatt sziinetel.

Az 6voda a nyari ligyelet alatt, 6sszevont csoportokkal miikodik. Az iigyelet pontos helyérdl és

idejérdl értesitjiik a sziil6ket.

A nevelés nélkiili napok szama: a Kéznevelési Torvény lehet6vé teszi 5 nevelés nélkiili munkanap
igénybevételét, melyr6l nyolc nappal el6bb irasban tajékoztatjuk a sziil6ket.

Az 6voda nyitva tartasanak rendjét az érvényben 1év6 rendelkezések modosithatjak (pl: munkarend
atszervezeése linnepek alatt).
Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tol valo eltérést az 6voda vezetGje engedélyezi.

A nyitva tartdsi id6 alatt felel6s személy (6vodavezetd, 6vodavezet6-helyettes vagy megbizott)
tartozkodik az 6vodaban.
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Az évoda igénybevétele

J Az 6voda harmadik életév betdltésétdl az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség eléréséig,
maximum nyolc éves koraig (Pedagogiai Szakszolgalati javaslata és a Nevel6testiilet dontése alapjan).
o Amikor a gyermek egészséges, egyedi egészségi allapot esetén, személyes elbiralas sziikséges.
o Akkor, ha a sziil6 az étkezési dijat befizette.

Gyermekek az ovodaban

A gyerekek jogai
Az 6vodaban biztonsagban, egészséges, kulturalt kornyezetben neveljiik a gyermekeket.
Ovodéank napirendjét a gyermekek életkoranak megfelel6en alakitjuk ki. Biztonsaguk
érdekében az 6vodaban val6 tartézkodas ideje alatt mindvégig 6vodapedagogus feliigyel a
gyermekekre.
J A gyermek emberi méltosagat minden koriilmények kozott meg kell tartani, kozvetlen
vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti. Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai
onazonossagat figyelembe vessziik, tiszteletben tartjuk.

o A gyermekek nevelése egyéni képességeik, érdeklddésiik figyelembe vételével torténik.
o A gyermeket csalddja anyagi helyzetét6l fiiggben ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesitjiik (hatarozat sziikséges).
o Etelallegria esetén egyéni egyeztetés sziikséges.

. A gyermek az intézmény berendezéseit, eszkozeit, felszereléseit ingyenesen,

de rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell. Eletkordnak és fejlettségének
megfelel6en részt vesz kornyezetének és az altala hasznélt jatékok, eszkzok rendben
tartasaban.

A gyermekek jutalmazasanak a fegyelmezo intézkedések elvei és formai:

J Az egységes nevelés érdekében fontos a csalad és az 6voda egyiittmiikodése.
J Az egységes és kovetkezetes kovetelményrendszer segiti a nevelési és tarsadalmi normak
elsajatitasat.

Jutalmazas: dicséret, esetleg sajat készitési apro targy, kozosség, tarsak elotti elismerés,
korrekt értékelés, sziil6 felé szobeli dicséret, illetve valamiben els6ség biztositasa jutalomként
(pl.: 6 vezeti a sort)

Fegyelmezd intézkedés: ételtdl, italtél, szabad leveg6tdl, kozosségi rendezvényektdl vald
eltiltas tilos! Nyilvanos dicséret elmaradasa, az adott kornyezetbdl valo kiemelés, nyugodtabb
kornyezetbe val6 athelyezés, adott tevékenység helyett mas tevékenység ajanlasa, csoportos
antiszocialis magatartas esetén csoportok felbontasa (pl. aznap nem lehet napos, nem 6 vezeti
a sort, nem ¢ valaszt jatékot stb.). Jelzés a sziil6 felé.

A gyermek ruhazata az 6vodaban
o A gyermek ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem és a tisztasag!
o A vélté cip6 haszndlata évszaknak megfeleléen kotelezd, kérjiik, hogy valtoruharél
gondoskodni sziveskedjék!
° Tornafelszerelés: tornacipd, zokni, tornaruha koételezd.



J Pizsama, agyneml minden gyermeknek kotelezd, folyamatos tisztan tartasa a sziild
feladata és kotelessége. Agynemii és pizsama estében kéthetente, nyari id6szakban id6jarastol
fliggben hetente, tornafelszerelést havonta sziikséges kimosni.

A gyerekek étkeztetése

a)Az 6voda napi haromszori étkezést biztosit a gyermekek szamara. Az étkezések
rendjét a csoportok napirendje tiikrozi.
b)Az étkezés téritési dijat eldre, a hirdet6tablan kozzétett id6pontban kell befizetni
(minden honap masodik hetében). Amennyiben a sziil6 elmulasztotta a befizetést,
lehetGsége van a potbefizetéskor potolni azt. A hatralék rendezéséig az étkezést nem
biztositjuk.
c¢)Lehet6ség van a gyermekek kedvezményes étkeztetésére: rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok, valamint a halmozottan hatranyos
helyzetliek a Polgarmesteri Hivatalt6l, a sziil6 altal beszerezhet igazolas alapjan
100%-o0s, a harom, vagy tobb gyermekes csaladok, valamint a tart6s fogyatékossaggal
€16k 50 %-os téritési kedvezményben részesiilhetnek, nyilatkozat alapjan a 328/2011.
XIL 29. Korm rend. 6. sz. melléklet kitoltésével a sziilo kérheti gyermeke ingyenes
étkeztetését.
d)A tdmogatas igénybevételéhez nyomtatvany sziikséges, melyet az 6vodaban kell
kitolteni.
e)A lejart hataridok figyelemmel kisérése, illetve az 1j hatarozat beszerzése a sziil6
kotelessége, ennek hianyaban teljes étkezési dijat koteles fizetni.
f)A gyermek hiadnyzasat el6z6 nap 9 oraig kell a sziil6knek bejelenteni, az utan a
létszamot modositani nem tudjuk, ezért az étkezést ki kell fizetni az adott napra. A
bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod a jovairasra.

g)A tavolmaradast személyesen, telefonon, vagy e- mailben lehet jelezni.

A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

a)Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!
b)Beteg, vagy még labadozé gyermek bevétele az 6vodaba a biztonsagos gyégyulasa és a tobbiek
egészségének megorzése érdekében nem lehetséges.
¢)A gyermek részére otthonrdl bekiildétt gydgyszert beadni tilos! Kivéve életment6 gydgyszerek- pl.:
epilepszia, asthma!
d)Betegség miatt hidnyzas esetén a gyermek csak orvosi igazolassal johet tijra 6vodaba.
Az 6vodaba nem vehetd be a gyermek, datummal ellatott orvosi igazolas nélkiil betegség utan
(elfejtettem, sietek, délutan hozom megjegyzés esetén sem). Ebben az esetben a sziilének haza
kell vinnie gyermekét és gondoskodni rola.
o Hianyzasok igazolasa: betegség esetén kizarolag orvosi igazolassal lehet az intézménybe a
gyogyult gyermeket behozni. Az igazolas hidnyaban nem all médunkban fogadni a kisgyermeket az
egészséges gyermekek érdekében.

o A sziil6 gyermeke hianyzasat- betegség kivételével- minden esetben irasban koteles igazolni.
o Az igazolasok leadasi hatarideje mindig az els6 megkezdett 6vodai nap.

e)Fert6z0 megbetegedés esetén a sziil6nek bejelentési kitelezettsége van.

f)Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, stilyos esetben orvoshoz vinni, ment6t hivni,
és a sziil6t értesiteni.

g)Napkozben megbeteged6 gyermek esetében értesitjiik a sziilot, ez utan a sziild6 gondoskodik az
orvosi ellatasrol.

h)El6skod6k altal okozott fert6zés esetén (tetf, riih), a gyermek csak abban az esetben johet 6vodéba,
ha a gyermek fert6zésmentes.




i)Az egészséges életmddra nevelés - kiemelten a mindennapos testnevelés, testmozgas, fontos része
az 6vodai nevelésnek. Ennek biztositasa kotelez6 a nap folyaman.

j)Amennyiben a gyermek ételallergiaval kiizd, jelezni kell az 6voda felé, melyet lehet6ség szerint
igyeksziink, megoldani.

k)A sziil6k a csoportszobakat utcai cipével, illetve a mellékhelyiségeket nem hasznalhatjak.

Egyéb szabalyozasok
A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

1.Az 6voda reggel 5.30-t61 16.30-ig tart nyitva.

2.Az 6vodaba 8 oraig kell a gyermekeket behozni, hogy ne zavarjak a csoport napirendjét.

3.A gyermeket a sziil6 minden esetben személyesen adja at a csoportban dolgozé feln6ttnek, egyéb
esetben nem tud a jelenlétérdl, igy nem vallalhat érte felelGsséget.

4.Amennyiben a gyermek egyediil érkezik, illetve tavozik az 6vodabdl, errdl a sziilének irasban kell
nyilatkoznia. Sziil6nek nyilatkoznia kell irasban arrél is, hogy rajta kiviil még ki viheti el a gyermeket
az 6vodabdl.

5.A gyermekért 16.20-ig meg kell érkezni az 6vodaba, ellenkez6 esetben, az 6vodapedagogus értesiti
a sziil6t. Rendszeresen 6vodaban marad6 gyermek esetén jelezziik a Gyermekjoléti Szolgalat felé.
6.Valofélben 1év6 sziil6knél vagy a sziil6k kozti egyéb problémas eseteknél a gyermek elvitele csak
birésagi vagy gyamiigyi hatarozat alapjan toérténhet. Amennyiben nincs hatarozat mindkét sziilének
kiadhat6 a gyermek.

o Az 6vodaba jarasi kotelezettség

o 2015.09.01-t6l a tébbszér modositott 2011. évi CXC. sz. Kodznevelési Torvény alapjan
6vodaba jarasi kotelezettség kiterjed minden harmadik életévét betdltott gyermekre.

o Hosszabb tavollétet az 6vodavezet6vel egyeztetni sziikséges, igazolatlan hianyzas esetén az
ovodavezetés intézkedést kezdeményez (jegyz0 értesitése).

J Egyéni elbiralas alapjan az 6vodavezet6 felmentheti a gyermeket az 6vodaba jaras aldl.

Az otthonrdl behozott targyak, jatékok szabalyozasa

o A gyermekiik targyait, holmijat kérjiik, hogy jellel vagy névvel jel6ljék meg. Jeloletlen
felszereléseket nem all médunkban keresni és 6rizni.
o Ekszert, jatékot, valamint egyéb targyakat az 6vodaba behozni nem lehet. fgy felelgsséget
vallalni sem tudunk érte. Kivételt képez, ha a csoport egységesen megegyezik abban, hogy mely
napon, és milyen jatékot lehet behozni.
o A gyermek sajat és tarsai biztonsaga érdekében sem hordhat ékszereket (gylir(i, nyaklanc,
karlanc) otthonrol hozott veszélyes jatékokat és targyakat az 6vodaban nem hasznalhat!
o Bicikli, babakocsi, szanko, gorkorcsolya, roller stb. elhelyezése sziil6i felel6sséggel az 6voda
bejarata mellett lehetséges.
o Kutyat, ha pici, akkor sem lehet az intézménybe behozni, ha taskaban tartjak, valamint
felel6tlentil a keritéshez kotni sem szabad.
A sziilok az 6vodaban

A sziilok jogai

o A gyermekek beiratkozasa az 6vodaban torténik. A beiratas id6pontjarol irott és elektronikus
hirdetmény utjan torténik a sziil6k tajékoztatasa. A gyermek felvételérdl az 6vodavezetd dont.



o Az els6 sziil6i értekezleten a sziiloket tajékoztatjuk az 6voda Pedagdgiai Programjarol,
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatrdl és az 6voda Hazirendjérdl. A Hazirend megismerését, annak
tudomasul vételét, és elfogadasat a sziilének alairasaval jeleznie kell.

o A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl részletes és érdemi
tajékoztatast, a neveléshez tanacsokat, segitséget kapjon. Ez az intézmény altal rendszeresen
biztositott sziil6i értekezleten, fogadooran lehetséges. A gyermek megfeleld fejlodése érdekében
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre. Nevelési problémak, konfliktusok
esetén kérjiik, minden esetben keressék fel a csoportban dolgozé 6vodapedagogusokat, ha a
tovabbiakban sziikséges, akkor az 6vodavezet6t, és kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
o Az 6voda vezetGje és a csoportvezetd 6vodapedagégus hozzajarulasaval nyilt napon vehet
részt, hogy megfigyelhesse gyermekét.

A sziilok kotelességei

> A sziil6 gondoskodik gyermeke testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.
<> Tegye lehetévé a gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat, kisérje figyelemmel fejl6dését, és
segitse a fejlédés folyamatat, a kozosségbe valé beilleszkedést, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

X2 Rendszeresen tartson kapcsolatot az 6vodapedagogusokkal, és résziikre az egyiittnevelés
érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

X2 Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozo6inak emberi méltosagat és jogait.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

o A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket, fogadjak el a tarsaik
egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni.
Konfliktusaikat ne durvasaggal oldjak meg. E torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy
otthon is ezeket az elveket erdsitsék gyermekeikben.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel
A sziil6knek lehet6ségiik van arra, hogy az 6voda neveldmunkajanak kialakitasaban javaslataikkal

segitsék a kozos gondolkodast és a megfelel6 féorumokon aktivan vegyenek részt. Tajékoztatast
kérhetnek, véleményt nyilvanithatnak a gyermekek nagyobb csoportjat érintd tigyekben.

Az egyiittmiikédésre alkalmas események:

X Csaladlatogatasok (6vodaba 1épés el6tt és sziikség szerint)

< Sziil6i értekezletek évi harom alkalommal, kiilon értesités szerint

<> Nyilt napok

<> Ko6z06s rendezvények, iinnepélyek kiilon tajékoztatas szerint

o> Fogado orak: a csoport 6vodapedagogusai, valamint az 6vodavezetd altal minden nevelési év
kezdetén kozzétett idopontokban,

<> Esetenkénti megbeszélések egyéni kéréseknek megfelelGen elGre egyeztetett idépontban

<> A gyermek fejl6désérdl, személyiségérdl tdjékoztatast csak a gyermek Ovodapedagdgusa
adhat.

R Jatszohazak

Az 6voda helyiségeinek sziilok altali hasznalhatésaganak rendje



> A sziil6k a gyermekoltozoben a gyermek atoltozéséig és az atadasig tartozkodhatnak. A
csoportszobaban és a csoport fiirdéjébe csak indokolt esetben és tiszta labbelivel 1éphetnek be,
minden mas esetben tilos!

> Az 6voda konyhdjat és egyéb helyiségeit az ANTSZ el6irdsai alapjan a sziil6k nem
hasznalhatjak!

Pedagoégiai munka az 6vodaban
Pedagogiai program ismertetése

A pedagbgiai programunkat a Koznevelési Torvény és a Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjaban foglaltakkal 6sszhangban készitettiik el.

Gyermekeink  szeretetteljes légkorben, sokféle, valtozatos tevékenységet kinalva
bontakoztathatjdk ki képességeiket. Programunkban kozponti helyet foglal el a JATEK, mint a
személyiségformalds, a szocializacié, a szocidlis tanulds, a képességek fejlesztésének
leghatasosabb eszkoze. Sziikség szerint a gyermekeknek egyéni, mikro csoportos fejlesztd
foglalkozasokat tartunk. A gyermekekrdl egyéni fejlesztési terv és fejlédési naplo késziil.

. Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a gyermekek megfelel§ fejlédését. Ertékeljiik a
gyermek altalanos képességeit az 6vodakezdésnél, 6téves korban és iskolakezdés elott.
o Az 6vodai feladatai: Sziikség esetén iskolaérettségi vizsgalatra kiildés, melyre a sziil6

viszi el gyermekét, mindkét sziil6 alairasa sziikséges.
Az 6vodai szakvélemények kiallitdsa, amit mindkét sziilének ala kell irni.

A gyermekvédelem feladata az 6vodaban
Gyermekvédelmi felels
Ovodankban figyelemmel kisérjiik a gyermekek életkoriilményeit.
Az 6voda minden dolgozdja nagyfoku toleranciaval rendelkezik. A gyermekek neveléséhez
hivatastudat, szeretet és odaadé gondoskodas sziikséges. Fontos a massag elfogadasa.
Feladataink:
I.A gyermekek problémainak 6sszegytijtése (csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, viselkedéstérkép)
II. Tanacsadas, eligazitas arra, hogy milyen jellegli problémaval hova fordulhat a sziil6 (rendszeres
odafigyelés)
III.A kdzvélemény helyes iranyu befolyasolasa, tajékoztatasa
IV.A gyermekek érdekeinek sziikség szerinti képviselete
V.A lathatas 6vodai megszervezése sziiloi kérésre — egyéb esetben az elvalt sziil6 nem zaklathatja a
gyermekeket az intézményben.

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

1)Az o6voda bejaratat 12 6ra 15 percig, zarva tartjuk. Ezen iddszak alatt kérjiik,
hasznaljak a csengot!

2)Az 6voda udvara nem nyilvanos jatszotér, hasznalata a sziil6 érkezéséig lehetséges.
3)Uzleti tevékenységgel, vagy mds egyéb iigyekkel nem lehet megzavarni az 6vodaban
foly6 munkat.

4)Az intézményben csak olyan jellegli reklamanyagok és hirdetmények helyezhetok el,
ami az 6voda profiljaval, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefiigg, ehhez minden
esetben az 6vodavezetd engedélye sziikséges.

5)Kérjiik a sziil6ket, hogy a csoportban 1év6 6vodapedagégusok munkajat szorgalmi
idében — a gyermek érdekében — beszélgetéssel, telefonalassal ne zavarjak.



6) 6voda egész teriiletén szeszes italt fogyasztani és dohanyozni tilos! Kijelolt
dohanyzéhely nincs!

7)A baleset megel6zése érdekében a tliz- és munkavédelmi szabalyzatban rogzitetteket, a
gyermekeket érintd védo- és ovorendszabalyokat maradéktalanul be kell tartani.
8)Tlizriad6 és bombariadd esetén az intézményben felel6sséggel intézkedd utasitasait
mindenki koteles betartani.

9 Az 6voda minden dolgozdja, valamint a sziil6k (az altaluk okozott karért) anyagi
felel6sséggel tartoznak.

10)Az 6voda teriiletén politikai célu tevékenység nem folytathato!

11)Az 6vodai programokhoz igénybe vett kozlekedési jarmiivek hasznalatahoz (autébusz,
vonat, személyautd) a sziil6k engedélyez6 nyilatkozata sziikséges.

A hazirend pontos betartasa a gyermekek érdekeit szolgalja, és az 6voda zavartalan miikodését segiti
el6. Ezért mindenkire nézve kotelezd!

Tata, 2015. augusztus 31.

Ovodavezeto



Tatai Kertvarosi Ovoda
Tata
Deak Ferenc u. 1.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Tatai Kertvéarosi Ovoda
Ideje: 2015.08.31.
Jelenlévék: 7 f6 pedagogus

Napirend:

Moddositott Hazirend elfogadasa

2015. augusztus hé folyaman a Tatai Kertvarosi Ovoda Hazirendje 4tdolgozésra Keriilt.

Az 6vodavezetd a modositott Hazirendet irdasban a nevelGtestiilet rendelkezésére bocsatotta

attanulmanyozasra.

Az elfogadott Hazirend megtartasa az 6voda valamennyi alkalmazottjara és az 6vodaval kapcsolatban
allokra nézve kotelezd, megszegése esetén az 6vodavezetd munkaltatdi jogkorében intézkedhet.

A modositott Hazirendet, a neveldtestiilet (7 f6) elfogadta.

Tata, 2015.08. 31.



Jegyz6konyvvezetd hitelesit6

ovodavezeto
Tatai Kertvarosi Ovoda
Tata
Deak Ferenc u. 1
JEGYZOKONYV

Késziilt: Tatai Kertvéarosi Ovoda
Ideje: 2015.08.31.
Jelenlévdk: Sziil6i szervezet képvisel6i

Napirend:

Maoddositott Hazirend elfogadasa

2015.08.31. hé folyaman a Tatai Kertvarosi Ovoda Hazirendje 4tdolgozasra Keriilt.
Az 6vodavezet6 a modositott Hazirendet irdsban a Sziil6i szervezet rendelkezésére bocsatotta
véleményezésre.

A modositott Hazirendet, a Sziildi szervezet elfogadta.

Tata,
SZMK képviselGje



Jegyzokonyvvezetd



