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Jogligyletek
1. Térzsadatok-kezelése

a) Ugyfelek

Az  dnkormanyzattal kapcsolatban  &ll6  vallalkozasok, szervezetek' és
maganszemélyek adatai. Az 6nkormanyzati és a pénzigyi rendszerben is azonos
adatok szerepelnek egy Ugyfélhez kapcsolddva. Az Ggyfeleket nevik vagy
- adészamuk alapjan lehet a legkdnnyebben kikeresni. A felhasznélé vagy a rendszer
altal meghatérozhaté egy tgyfé! rovid név, amely egyedileg azonositja a partnereketf.
Ug_y—f—él .csoportokat  lehet képezni a kilénbdzd  belss, kills& ‘statisztikak
elkészitéséhez.

b) A tbrzsadatok kdzdtt szerepelnek még az gyintézék, az osztalyok, a szamlazasi

torzsadatok, jogeimek és jellegek, az ingatlan torzs es a szamla megjegyzések.

2. Szerzbdések - Jogligyletek

a) Szerzddések kivalasztasa _
Szerz0desek kivélaszidsa, keresése tobbféle szempont szerint lehetséges. A
lekérdezést sziikithetjik szerzédésszamra, tigyféire, szerz6dés tipusokra és jellegre,

kozterlletre, projektre, szerz6dés daiumara, valamint 816 és nem é16 szerzédésekre.

b) Szerzédések nyilvantartasa

A szerzédések nyilvantartasi és pénziigyi kapesolatainak, informacisinak kezelése. A
sze.rZﬁdések ké‘)ié minden joglgyletet fel lehet vezetni, tehdt nem csak
szerzédéseket, hanem hatérozatokat is. |

A nyilvantaridsban szerepel a szerzédés Osszes jellemzé adata. A fejrészben
megialalhatd az elszémolési- ugyfél, szerzédés széma, jellege, tipusa, targya,

kamatszamitds kezdete, érintett vagyontargy leirdsa, és a szerzédés csoportja.

Ma{é_jrar Kozigazgatisfejlesztési zRt. 2.0ldal



POLISZ ~Komplex Kéltségvetési Gazdélko_dési Szoftver rendszer Funkcié leiras

Tovabba rogzitésre kerll a megbizd/megbizott tgyfél, helyrajzi szam, szerzddés
id6tartama, érvényesség datumanak kezdete és vége, a szerzddés értéke, esetleges
kedvezmény 6sszege,' szakfeladat koédja, fokonyvi szam, késedelmek
kovetkezményei, kézterllet cime. .

A program Iehetﬁséget ad egy kivalasziott szerzc’jdéshez kapcsolédél elbirasi
intervallumok meghatarozasara, szamlazasi jogcimek és eldirasi ciklusok
kivalasztaséara, el6irdsok generélaséra, lezarasara, toriésére.

Lehétﬁség van a szerzédés tételes elszamolasanak idérendi lekerdezésére. A
képernyén megtekinthetbk az eléirasok, befizetések, kifizetések és a kamatok,
valamint a szerz8dés elbiras, befizetés egyenlegei.

Az elbirasokbol adott iddszak kivalasztasaval szdmlagenerélds haj;thaté végre. A
keletkezett szamla azonnal kinyomtathato. |

A szerzbdésekhez, tovabbi tajékoztatd ‘adatok is felvihetdék. Ezek a kdvetkezdk
lehetnek:

szbveges kiegészitések,
- mddositasok,
- hatarid6 és teljesités,
- téljesi’tés feladatai,
- testileti déntések,

- hatosagi vonatkozasok, ‘
- fizetési feltételek,

- szamla kapcsolatok.

c) Szerzbdesek lista
A szerz8dések kivalasztdsa, keresése paraméterek megaddasaval iorténik. A

paraméterezési leheifségek a kdvetkezbk leheinek: szerzédés szam, Ggyfél,

szerzddés tipus, jelleg és datum.

;

A kdveikezd lekérdezések indithatok:

1, Szerzédések lista: a szerzédés dsszes adatanak listaja.
2. SzerzBdések — feladatok — teljesitések és szamlak lista:
A szerzbdéshez kapcsolédd feladatok, teliesitések és a teljesitésekhez

kapcsolodo szamlak és szamla egyenlegek listdja.

Magyar Kozigazgatasfejlesztési zRt. 3.61(131



| POLISZ —-Komplex Kﬁltség‘}etési Gazdalkodisi Szpftver rendszer Funkcio leirids

3. Szerzbdés — szamia egyen[egek lista: _
A szerzédés bsszege, a hozzatartozd szamldk és a szamla kiegyenlitések
osszesitése  szerzbdésenként. Az emlftett harom  dsszeghdl a
kovetkezbegyenlegeket képezi a rendszer:
- Leszamlazandg,
- Szerzédé_s kintlevésége,

- Szamlak kintlevésége.

4. Ugyfél — szamla egyenlegek lista:
Az Gigyfél szerz&dés dsszegeinek dsszesenje, a hozzéjukr tartoz6 szamlak és
a szamla kiegyenlitések OGsszesitése Ugyfellenként. Az emlitett harom
Osszegbdl a kbvetkezd egyenlegeket képezi a rendszer;
| - Ugyfél felé leszamlazando, '
- Ugyfél szerzédéseinek kintlevisége,

- Ugyfél szamlainak kintlevésége.

5. Szerzédés tipus — szamla egyenlegek lista:
Szerzédes tipus szerzédés Osszegeinek Osszesenje, a hozzajuk tartozé
szamlak es a szamla kiegyenlitések Osszesitése szerzédés tipusonként. Az
emlitett harom dsszeghdl a kévetkezd egyenlegeket képezi a rendszer:
-~ Szerzbdés tipusra leszamlazandd,
- Szerz6dés tipus szerzbdéseinek kintlévﬁ.sége,

- Szerzbdés tipus szamldinak kintlevésége.
3. Szamlak

a) Szamlanyiivantartas

Szémlak kész:’tése, nyorﬁtatésa. A kiallitott szamla azonnal bekerlil a pénzigyi-
szamviteli rendszer pénzigyi részébe. Az AFA kimutatas is azonnal kialakul. Az itt
rogzitett szamiak adatai a pénzligyi részben nem mddosithatdak.

Sztornd vagy jOvairé szamldk a szdmlasorokban szereplé visszaru jeltléssel
allithatéak el8. Minden visszaruként jelolt szamlasor levonédik a szdmla dsszegébél.
A mddszer azt is biztositja, hogy egy szamlan lehetséges aru és visszaru sorok
szamlazasa.

‘ M5§yar Kiizigazgatésfejlesztési ZRt. - 4.0ldal
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b) Szamlak nyomtatasa
A szamlak csoportos nyomtatasara szolgald funkcid. Sziikités a szamla teljesités

kelte, és az iktaté szam alapjan lehetséges.

c) Szamlak generdldsa _

A szamlakat automatikusan lehet elgallitani az elbéirasokrol. Az elbirasok adott
id8szakra t6rténd jogcimenkénti sszesitésérdl a program automatikusan szamla
sorokat és a szerz6dés tovébbi adataibél szamla fejrészt generdl. A generalas

folyaman |étrehozza a szamla-szerz6dés kapcsolati tablat is.
d) Teljesitések és szamlak
4. Eldiras generalas

Az el6iras génerélésa sordn az eléirasok-szamlédzanddk részben megadott
szamlazasi ciklusokban, a kijeldlt datumokra, az ott megadott jogcimen lévé
Osszegeket automatikusan eléirja a rendszer. A |étrehozds sordn a program figyeli,
hogy adott id6szakra vonatkozéan van-e a szerzédésnek generalt eldirdsa, és ¢sak
azokra a szerz8désekre general, amelyekre nincs. ,
Minden eldiras egy évre torténik, tehat a felhasznald 4ltal megadott datumtdl az év
végéig. A rendszer lehetfséget nyljt a kovetkezd év elbirdsainak generaldsara is.
Ennek az a jelentésége, hogy a generalt eléirasok alapjan a program automatikusan
meghatarozza a varhaté bevételeket.

5. Befizetések

a) Befizetések ,

A befizetesek inditasakor meghatarozhaté a bank és a datum, valamint a feldolgozas
maédja. A rendszer lehetévé teszi, hogy az egyes tételek a joglgyleti nyilvantartasban
szerepeljenek, és a pénzugyi rendszer banki mozgas allomanyaba az adott napra
Osszesitve, egy tételként irddjanak be.

b) Befizetések lista

A kovetkezd listédkat lehet legylijteni:

Magyar Kézigazgatasfejlesztési 2zRt. ‘ - 5.0ldal
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c) Postai csekk,

banki mozgasok listaja,

rendezetlen banki mozgasok listaja,
banki mozgasok napi ésszesﬁése,
napi 6sszesitd bizonylatszamra,

tgyfelenkénti befizetések.

banki tranzakcid beolvasdsa

Az adatok beolvasésa a posta vagy a bank dltal feldolgozott és az énkorményzat

részere visszaadott adatdlloményokbdl térténik. Beolvasds sordn a program

kiszliri a hib4s tételeket, és a hibatlanokat a szerz6dés és az Ugyfél

beazonositasa alapjan azonnal jovairja.

6. Postai csekk nyomtaiésa

'

A postai csekk nyomtatdsa az adott idészakra vonatkozé eléirasok jogcimre torténd

Osszevonasa alapjan torténik. Csak azokra a szerzédésekre késziti el a program,

amelyeknél a szerzddés kiegyenlitési modja postai csekkre van bedllitva.

7. A szoftver a

a) Szerzbdés —
b) Szerzédés —
¢) Hétralékosok
d) Tulfizetdk

kovetkez6 lekérdezéseket biztositja:

Mozgéas egyenleg
Eléirds egyenleg -

e) Varhat6 bevételek

f) Szerzédés statisztika

8. Levelek

s

Egyenlegktzld és fizetési felszdlitd levelek nyomtatdsira van lehetOség. Az egyenlegktzld

levélen minden tigyfé]l ~ hétralékos, tdlfizetd és nulldsegyenlegli — megjelenik, a fizetési

felsz6lit6n csak a hétralékosok. A levelek formatuma felhaszndl6i csoportonként eltéré lehet

és minden esetben

a felhasznald Altal definilt.

6.0ldal



POLISZ —Komplex Koltségvetési Gazdalkod4si Szoftver rendszer Funkcié leiras

Pénziigyi rendszer
1. Pénziigyi térzsadatok

a) Ugytélidrzs |

Az onkorméanyzattal kapcsolatban alld mas véllalkozdsok, szervezeiek adatai. A
joglgyleti nyilvantartdsban és a pénziigyi rendszerben is azonos adatok szerepélnek
egy ugyfélhez kapcsolédva. Az (gyfeleket nevilk vagy addszamuk alapjan lehet a
Iegkénnyebben kikeresni. A felhasznald vagy a rendszer aital meghatdrozhatd egy

ugyfél rovid név, amely egyedileg azonositja a partnereket Ugyfél csoportokat lehet
képezni a killénb6z6 belst, kulso statisztikak elkeszﬁesehez

b) A torzsadatok kozott szerepel még a fizetési médok, az dnkormanyzat sajat

bankszamidinak és pénztaranak alapadatai, vaiammt a szerzddés tipusok.

2. Szamlak kezelése a pénziigyben

A szamlak nyilvantartasanal két féle szam!aszam jatszik szerepet. Az elsd - a
Iegfontosabb mindig a pénzlgy 4ltal adott Un. iktaidszam, ami a szamiak egyedi
nyilvantartasat biztositja. A masodik a szallit6 aital kiadott szallitéi szamla szama.
A szamlak nyilvantartaséban a kovetkezd szikitési lehetéségek alkalmazhatok:

- Készpénzes / Nem készpénzes

- Sz4llito, Vevo, Mindkettd

- Csak nyitott (kiegyenlit\etlen)

- Csak kdnyveletlenek
- lgazolt, Nem igazolt, Mindkett6

- Ugyfél

Szlkités nélkll lehet szamlat régziteni és lekérdezni, illetve automatikus iktatdszam
kiadas esetén egy megfelel§ jogosultsaggal elérhetd szamlakezelé programban az
automatikustd! eltéré iktatészamot kiadni (pl.: nyit tételek szamiai).

Magyar Kozigazgatasfejlesztési zRt, 7.0ldal
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A szamlak iktatészdmat a rendszer automatikusan generéijé, de ezt az
automatizmust ki lehet kapcsolni. '

A szamla tipusa (Szallit6, Vevo) els6 betlijével, az Ggyfél rdvid nevével azonosithatd.
A fizetes modja azonnal meghatérozza, hogy a szamla készpénzés vagy  nem
készpénzes. Az (gyfélnél megadott fizetési mdd szamla bevitelnél mindig
bekészitddik. |

A szamlardl a kdvetkezé datumokat lehet megadni. Teljesités kelte, szamla kelte,
szamla esedékessége, szamia beérkezése, 4fa datuma. - _

A szdmlabsszegek: nettd dsszeg, dfa 0sszeg, bruttd dsszeg. Készpénzes szamlénal
az afa kulcsbdl és a brutté Osszegbdl a rendszer kikalkuldlia a nettd és az afa
bsszeget. |

A szamlahoz hozzéd lehet flizni egy gazdasdgi eseményt és egy hosszabb
megjegyzést. A gazdasagi esemény egy paraméter beallitas eredmeényeként
automatikusan bekészitédik a kdnyvelési allomanyba. |

A szamla igazoltta tehetd automatikusan vagy a felhasznalé dontése alefpjén. .
Meghatarozhaté a kedvezmény tipusa (ha van), a szamla jellege (El6ieg, Jovairo) es

a rendszer automatikusan befrja a régzités datumat.

A szamla mindig a bevitel helyén médosithatd. A jogligyleti nyilvantartasban régzitett
szémla pénziigyi rendszerben nem modosithatd és nem torolhets. A rendszer

biztositja az iktatészamok folyamatossagat.

3. A pénzforgalmi afa kezelése
A szamiak afa nyilvantartasa teljes korlien megvalésul a pénziigyi részben.

a). Az afa mértéke. |

A r,endézer a késobbiek soran mindig az afa tdrvényben meghatarozott a netté 4rra
vetitelt afa kulcsokat haszndlja. A bruttd, &fat tartalmazé 4rbdl a program a
szamlakarbantartas sordn ezen kulcs alapjan szamitja a netté arat és az afa
Osszegeét. _

Az afa mértékéhez hozza Iehet rendelni egy tipust és egy jelleget. A tfpuslés a jelleg

alapjan kétiranyl 6sszegzéseket lehet elvégezni.

Magyar Kozigazgatasfejlesztési zRt. ~ 8.0ldal
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b) Tipus:
Az afa tipusa: Pl.: S - Szalliték, V - Vevik, de lehet E - Export &fa is.

A tipus tetszés szerinti lehet, de az alapérielmezésben az "S" a szallitéi afa, a "V" a
‘vevoi éfa. |

Tovabbi megbontasokat akar a 65-8s nyomtatvany szerint is ki lehet alakitani.

Az AFA tipusok bvitésénél lehetdség van péidéul SAranyositandd” tipus felvételére
is, amely tipust hozzarendelhetiink a szémlékhoz, igy lehetdségiink nyilik adott
idGszakra vetitve a kilénboz6 tipusba tartozé afas tételek legylijtésére.

c) Jél]eg:

Lehetséges értékei: rﬁ’indig az elsé ket karaktert kell megadni.

- Fl -fizetend®,

VI - visszaigényelhetd,

- NF - nem fizetendd,

NV - nem visszaigényelheit,

ME — mentes.

Az afa csoporiositasat Ggy is meg lehet valésitani, hogy a szamlak bizonyos
csopdrtjai megfelelnek a 65-8s nyomtatvany valamely oszlopanak. Pl.: Beruhazasi
szamlak csoportja. |

Az 4fa kimutatdst lehet szlikiteni egy adott szamla csoportra és igy ugyanazt a
funkciét valdsitja meg a rendszer mintha létrehoztak volna egy 'beruhdzasi afa' afa
tipust. | '

d) Az afak kigyiijtése
Az afak gylijtését a kdvetkez6 szempontok szerint lehet elvégezni.
- Tételes afa kimutatés '
- Kulcsok szerinti tételes afa kimutatas
- Afa 6sszesités tipusra
- Afa 6sszesités jellegre
- Afa osszesités szerzédés tipusonkeént.

A tételes afa gyljtéseket ikiatdszam, szdmlaszdm vagy afa datuma sorrendekben
lehet kiiratni.

Magyar Kozigazgatastejlesztési zRt. , 9.6idal
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" Az &fa Osszegek konyvelését elegendd egy fékonyvi szamra elvégezni és a teljes

egyenleget egyeztetni a pénzligyi rendszer afa kimutatdsaval.

e} Pénzforgalmi jellegli afa kimutatas készitése |
A vezérl6 adatok kézétt meg iehet adni, hogy hanyadik napon térténjen meg az afa
figyelése és szétbontasa. Az afa kimutatds egy adott idészakra harom szempont
szerint készll el.
- Mennyi az az afa, amit a hatarnapon belll az adott id6szakban kifizettek.
Ennek az ésszegnek az adott idészaki bevallasban kell szerepelnie. '
- Mennyi az az &afa, amit a hatdrnapon t0l nem fizettek ki, tehat lejart a
hataridejdi. Ennek az 6sszelgnek szintén kell a bevallasban szerepelnie.
- Mennyi az az éfa, amit hatarnapon tdl fizettek ki. Ez az dsszeg nem

szerepelhet az afa kimutatasban.

4. Banki és pénztari mozgasok

A bank és pénztar mozgdsok kezelése biztositia a naprakész pénzmozgas
nyilvantartast.

A banki mozgasoknal meg kell adni a banki bizonylat szamat. Pénztamal valaszthatd
az automatikus bizonylatszam kiadas (amikor a pénztarban is miikddik a rendszer),
vagy a pénztar bizonylat szamat kell megadni (amikor a pénztar rogzitése
utdlagosan t6rténik). |

A banki és pénztéri tételekhez szdmldkat, ligyfeleket és masik pénztarmozgdsokat
lehet kapcsolni. Szamlahoz valé kapcsolddas esetén, a szamlan szerepld Ugyfélhez
is hozzarendelédik a mozgas. A kapcsolatok kialakitasandl a rendezettség

szempontjabdl a mozgas tételeket csoportba lehet osztani.

A banki _Vagy pénztéfi mozgashoz kivélasztott szamlak azonnal osszekapcsolddnak
és a szamla kiegyenlitettségét a rendszer azonnal kiszamolja. A szamlékhoz teljes

kiegyenlitést, részkiegyenlitést és tulifizetést egyarant hozza lehet rendelni.

Magﬁrar Kozigazgatisfejlesztési zRt. 10.0ldal



