IntézményekKsazdasagHivatala
2890 Tata, OrszagdgVés tér 4.,
tel/fax:34/382-281,e-mail:igh@tau

Palyazat bel$ ellendri allas betdltésére

A tatai Intézmények Gazdasagi Hivatalag(onalld koltségvetési intézméngels ellenért
keres.

Belss ellendri feladatok:

-a szamviteli, pénzugyi elléreésil szold jogszabalyok, rendeletek betartasa, beéada

-éves elledirzési terv osszedllitdsa

-munkaid mérleg elkészitése

-nyilvantartas vezetése az elfeizend és elledrzott egységekit

-jelentés irasa az ellérzésekél

-a jogszabalyi valtozasok figyelemmel kisérése

-a tervezési és beszamolasi munkalatokban valoé&tedz

-az ellerdrizend és elledrzott intézményekkel valo folyamatos kapcsolatsaés
segitségnyujtas szamukra

Szakmai elvarasok:
-szakiranyu feléfoku végzettség (kbzgazdasagi, jogi, allamigaz@atéasgy

-mas felgfoku iskolai végzettség esetén a kovetkkepesitések valamelyikével
rendelkezik:okleveles pénzigyi-revizori, pénzesgamviteli szakelleiri, okleveles
konyvvizsgaloi, koltségvetési ell@m mérlegképes konyvél, a Bels Ellensrok
Nemzetkdzi Szervezetének okleveles bhelfersri képesitése, okleveles informatikai
rendszerellefr, kdzigazgatasi gazdalkodasi és elleési szakéé

-a koltségvetési szerveknél bdiellenérzést végsbkr 6l sz016 nyilvantartadsban szerepel,
illetve kezdeményezte regisztraciojat

-legalabb 2 éves munkaviszony, koztiszt\viseél. kozalkalmazotti jogviszony, hivatasos
allomanyu szolgalati viszony megléte ellerési,pénziigyi vagy szamviteli munkakorben

-felhasznaléi szitit szamitogépes ismeretek

El6ny:
- koltségvetési gyakorlat

Egyéb feltételek a munkakér betdltéséhez:
- blntetlen elélet
- sikeres palyazati elbiralas esetén erkdlcsi bizoagy leadasa koteléz




IntézményekKsazdasagHivatala

2890 Tata, OrszagdgVés tér 4.,
tel/fax:34/382-281,e-mail:igh@tau

Kdzalkalmazotti jogviszony ittartama hatarozatlan idéj

Foglalkoztatas jellegeaeljes munkaif

Fizetés:a Kdzalkalmazottak jogallasardl sz6lo6 torvénybkéireak szerint

Munkakezdeés idbontja 2010.03 01.

Munkavégzeés hely@890 Tata, Orszag@iés tér 4.

JelentkezésSzakmai 6néletrajzat, a féfeku vegzettséget és a képesitést igazold okirat
masolataval az Intézmények @aadi Hivatala, 2890 Tata, Orszatigg téer
4. cimre varjuk.postan vagyetenikus aton Riszter Janosné részere az
igh@tata.hue-mail cimen keresztl.

A jelentkezés hataridejewvw.kszk.gov.hthonlapon valé megjelenést
(2010.01.23.) szamitott 19 (2@10.02.11.).

Kapcsolattartd Riszter Janosné 06-30-689-4949

Kérjuk a boritékon tiintesse fel a ,bekslerdr” jeligét!

Péalyazatok elbirdlasanak hatéarideje: 2010.02.26...



