Tata Véaros Polgarmesteri Hivatala

a "Koztisztvisebk jogéllasarol szold" 1992. évi XXIII. térvény 18.(1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tata Varos Polgarmesteri Hivatala
Pénzugyi és Varosfejlesztési Iroda

Irodavezeté (Foosztalyvezed-helyettes)
munkakor betoltésére.
A kodzszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A vezethi megbizas idtartama:
A vezebi megbizas hatarozatlansiet szol.
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2890 Tata, Kossuth tér 1.

A koztisztviselbk képesitési alirdasairdl szolo 9/1995. (Il. 3) Korm. rendelet alafan a
munkakor betdltoje altal ellatandé feladatkdrok:

pénzlgyi igazgatasi feladatok, (l.sz. melléklet6l/lpont), gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok (l.sz. melléklet 1l/2. pont)

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

elokésziti a KépviséHtestilet éves Kkoltségvetési koncepcidjanak jataslaés
koltségvetésének rendelet-tervezeteit, koordirélfarvezési feladatok elvégzését, fedehz
intézmeényi koltségvetésekben szebepadatok egyeztetése, eligmése elvégzéseert,
figyelemmel kiséri az onkormanyzati koltségvetégrefajtasat, pénzigyi egyensulyat,
gondoskodik a koltségvetés sziikség szerinti méakasink, a koltségvetés végrehajtasarol
sz0l6 beszamolok és az éves zarszamadasi reneielerét elkészitéséil koordinalja a
zarszamadasi feladatok elvégzését, konkgidik az iroda feladatkorébe tartozo bizottsagi,
képviseb-testilleti ebterjesztések ékészitésében, dontések végrehajtasaban, Iranydtjia é
felugyeli: -az adocsoport adolgyi feladat-ellatasat koltségvetési csoport pénzigyi
szamviteli, kdnyvviteli koltségvetési gazdalkoddsvékenységét, -a varosizemeltetési és
vagyongazdalkodasi csoport feladat-ellatasat.



A munkakor betoltéje iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek megrezese:
-addocsoport, -koltségvetési csoport, -varostizendsités vagyongazdalkodasi csoport

Az iranyitasa ala tartozé személyek szama&0

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmeny megallapitasara es taf@sokra a "Koztisztvisgk jogallasardl
sz0l6" 1992. évi XXIII. térvény, valamint a(z) Tafdaros Onkormanyzati Képvisel
testiletének 28/1999 (VII.10) sz. rendelet rendatkei az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgéarsag,

= Cselekwképesség,

= Blntetlen edélet,

» Foiskola, egyetem, fetoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettség,
» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiradlasanal ebnyt jelent:
»  Felsgsfoku képesités : konyvvizsgaldi, illetve adotanéésszakképesités,
» Onkormanyzat hivatalandl szerzett legalabb 3 éxalsnsai tapasztalat
» kozigazgatasban szerzett legalabb 3 éves diegqgkorlat
» allamhaztartasi mérlegképes konyidépesités
» kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

» aziskolai végzettséget igazold okirat kdzjeggital hitelesitett masolata
= harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

» részletes szakmai 6néletrajz

* motivacios levél

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr legkorabban 2012. januéar 16. napjatéthets be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2012. januar 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infaridiadr. Kérdsi Endke jegyd nydjt, a
34/588-616 -o0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
» Postai uton, a palyazatnak a Tata Varos Polgarméstatala cimére tortén
megkuldésével (2890 Tata, Kossuth tér 1. ). Kégildoritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonosité szamot: 1/472/2011 , valamint a
munkakor megnevezését: Irodavéz@bosztalyvezdi-helyettes).



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modjarendje:

A kinevezéssl a jegyd dont a polgarmester egyetértésével. A palyaztatfopsult a
palyazatot eredménytelenné nyilvanitani.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje:2012. januar 13.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informéxc
Kinevezéskor az allashelyen a koztisztvbkejogallasarol sz6lo 1992. evi XXIII. tv. (Ktv.)

11/B.8 (1) bek. szerinti hatarozatlan ifldjoztisztvisebi kinevezésre keril sor 6 hdénap
prébaid kikotesével.



