Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krol szol6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda, koltségvetési csoport

pénziigyi iigyintéz6

munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2890 Tata, Kossuth tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol szolé 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakér betoltoje altal ellatandé feladatkorok:

pénziigyi és szamviteli feladatkor (1.sz. melléklet 19. pontja alapjan)

Ellatandé feladatok:

fokonyvi konyvelési feladatok ellatasa (kontirozas, rogzités); fokonyvi konyveléshez
kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése; pénziigyi jelentések, beszamolok, bevallasok
Osszeallitasa, pénztarosi feladatok ellatasa.

A munkakérhéz tartozé fébb tevékenységi korok:

konyvelés, rogzités, analitika vezetése

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsidra és a juttatisokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Kozépfoku képesités, gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség ¢és gazdasagtudomanyi szakképesités,

Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

Gyakorlott szintli Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

mérlegképes konyveldi szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

onkormanyzatnal hasonlé6 munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

kozigazgatasi alapvizsga,

allamhaztartési szakon szerzett mérlegképes kdnyveldi képesités.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

A 45/2012. (IT1.20.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete szerinti onéletrajz,

iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsga megléte esetén annak
igazolasara szolgal6 okirat masolata,

érvényes hatdsagi erkolesi bizonyitvany a biintetlen el6élet igazolasara,

a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palydzati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul,

a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a K6zszolgalati tisztvisel6krol szo16 térvény 84-
85.§-4aban meghatarozott Osszeférhetetlenség a palyazat benyutjtasakor nem all
fenn.

a palyazé nyilatkozata, hogy kinevezése esetén a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének eleget tesz.

A munkakér betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban 2015. november 16. napjatol toltheto be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2015. november 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Lantainé Nagy Maria Irodavezetd,
Hercegné Barcza Ilona koltségvetési csoport vezetdje nyujt, a 34/588-666 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai titon, a palyazatnak a Tatai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2890 Tata, Kossuth tér 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 1/107-1/2015. , valamint a
munkakdr megnevezését: pénziigyi ligyintézo. ]

[ Megjegyzés [MB1]:




A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A kiirasnak megfeleld palydzatokat a Tatai K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéije biralja el.
Az elbiralas eredményérdl a palyazok tajékoztatds kapnak. A palyazat eredménytelenné

nyilvanitasanak a jogat a palyazat kiir6ja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. november 13.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Kozszolgalati jogviszony létesitésekor 6 honapos probaidé keriil kikotésre. Kérjiik a boritékot
a Tatai K6z0s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje részére cimezni.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tata.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2015.10.26.



