Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal

z

a "Kozszolgalati tisztviselokrol szo16" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Tatai Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda, koltségvetési csoport

pénziigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatdrozatlan idejii kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2890 Tata, Kossuth tér 1.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

pénziigyi és szdmviteli feladatkor (1.sz. melléklet 19. pontja alapjan)

Ellatandé feladatok:

fokonyvi konyvelési feladatok ellatdsa (kontirozds, rogzités); fokonyvi konyveléshez
kapcsol6dé analitikus nyilvantartdsok vezetése; pénziigyi jelentések, beszamoldk, bevalldsok
Osszedllitasa, pénztarosi feladatok ellatdsa

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

konyvelés, rogzités, analitika vezetése

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdallasra, az illetmény megéllapitdsidra és a juttatdsokra a "Kozszolgdlati tisztvisel6k
jogéllasarol szo16" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Biintetlen el6élet,

Kozépfoku képesités, gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasdgtudomanyi szakképesités,

Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazdsok),

Gyakorlott szintli Szadmviteli/pénziigyi szoftverismeret,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatdsa,

Meérlegképes konyvel6i szakképesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

onkormdnyzatndl hasonlé munkakorben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

kozigazgatasi alapvizsga

regisztralt mérlegképes konyveldi képesités.

A palyazat részeként benyudjtandé iratok, igazolasok:

A 45/2012. (IT1.20.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete szerinti onéletrajz,

iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsga megléte esetén annak
igazolasat szolgdlo okirat mésolata,

érvényes hatdsagi erkolcsi bizonyitvany a biintetlen el6élet igazolésdra,

a palyazé nyilatkozata arrél, hogy a pdlydzati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyézati eljardssal Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul,

a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a Kozszolgélati tisztviselokrol sz616 torvény 84-
85.§-dban meghatarozott Osszeférhetetlenség a palyazat benyujtdsakor nem all
fenn.

a palyazé nyilatkozata, hogy kinevezése esetén a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének eleget tesz.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbirdldsit kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2016. januar 21.

A pélyazati kifrdssal kapcsolatosan tovdbbi informdaciét Lantainé Nagy Madria Irodavezetd,
Hercegné Barcza Ilona koltségvetési csoport vezetdje nyujt, a 34/588-666 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Postai titon, a palydzatnak a Tatai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2890 Tata, Kossuth tér 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyézati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 1I/7 /2016. , valamint a

munkakor megnevezését: pénziigyi ligyintézo. \ - [ Megjegyzés [MB1]:




A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A kifrasnak megfelel6 palyazatokat a Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal jegyzdje birélja el.
Az elbirdlas eredményérdl a palydzok tdjékoztatdst kapnak. A palydzat eredménytelenné
nyilvanitdsdnak a jogat a palyazat kiir6ja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. februar 5.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= kozigéllas honlapja, 2016. januér 10.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Kozszolgélati jogviszony létesitésekor 6 hénapos probaidé keriil kikotésre. Kérjiik a boritékot
a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje részére cimezni.



